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Na temelju ¢lanka 28. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
i ¢lanka 58., stavka 1,podstavka 5 Statuta Osnovne $kole Kur$anec, Glavna 15,
Kursanec, Skolski odbor na sjednici odrZanoj 28. 09. 2015. godine a na prijedlog
Uciteljskog vijeca i Vijeéa roditelja donosi:
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA KURSANEC

Adresa Skole:

GLAVNA 15, KURSANEC, 40 000 CAKOVEC

Zupanija: MEDIMURSKA
Telefonski broj: 040 389 100
Broj telefaksa: 040 389 099

Internetska posta:

os-kursanec@ck.t-com.hr

Internetska adresa:

Sifra $kole: 20-010-010

Matic¢ni broj Skole: 1457012

OIB: 60845884456

Upis u sudski registar (broj i datum):

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole: MARIJA TEPALOVIC

Zamijenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Suzana Glavina, Tamara Kronast

Voditelj podrucne $kole:

Broj ucenika:

443 (327 ili 73,81% romskih ucenika)

Broj ucenika u razrednoj nastavi:

223 (169 ili 75,78 % romskih ucenika)

Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi:

220 (158 ili 71,81 % romskih u¢enika)

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:

78 (€l.4.1¢L.7 1 ¢L6. +5 individualiz. program

Broj uéenika u produZenom boravku:

Broj uéenika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela:

29

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:

29

Broj razrednih odjela u podru¢noj $koli:

Broj razrednih odjela RN-a:

15 +1 NASTAVA U KUCI

Broj razrednih odjela PN-a:

14

Broj smjena:

2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

JUT. 7,30,00-12,35 POP. 13,30- 18.35

Broj radnika:

61+4 na bolovanju + 13 pomo¢nika u nastavi

Broj ulitelja predmetne nastave:

31+1 uPRO

Broj uditelja razredne nastave:

16 (15+ 1u¢ NuK)

Broj ulitelja u produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

3

Broj ostalih radnika:

8+2 romska pomagaca (+ 1 na bolovanju)

Broj nestru¢nih uditelja:

2

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj rac¢unala u §koli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih udionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:




1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna $kola Kur$anec djeluje kao samostalna ustanova od 1.09. 1999.godine. Skolsko podrugje
obuhvaéa pet naselja : Kur§anec (ukljuéujuéi i naselje Roma), Totovec, Novo Selo na Dravi, Sandorovec i
Gornji Kur§anec. Naselja su disperzirana na podru¢ju do 5 km udaljenosti te je za u¢enike organiziran javni
prijevoz do Skole.

Citavo $kolsko podrugje prometno je dobro povezano asfaltiranim cestama, naselja su srednje razvijena,
uglavnom radniéka i poljoprivredna. Administrativno pripada op¢ini Cakovec osim Gornjeg Kur$anca koji je u
sastavu opcine Nedelisce.

Broj skolskih polaznika iz gotovo svih naselja posljednjih se godina postepeno smanijuje, dok se broj
polaznika iz romskog naselja povecava.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Nastava se odvija u Skolskoj zgradi ukupne povrsine od 2000 m? korisnog prostora. Za izvodenje nastave i
ostalih oblika odgojno- obrazovnog rada raspolozivo je 17 ugionica, 7 kabineta, jedna veéa polivalentna
prostorija u kojoj se uglavnom izvodi nastava TZK te informati¢ka ucionica. Jedna ucionica je posebno
uredena i specijalizirana za izvodenje nastave u posebnoj odgojno-obrazovnoj skupini.

Ucionice su uglavnom dobro opremljene. Gotovo svaka ucionica ima AV ormar s TV-om i radio
kazetofonom, ormari¢ s geometrijskim priborom, LCD projektor i radunalo (prenosno) te ormare za nastavna
sredstva i pomagala. Kabineti kemije, bilogije i fizike dodatno su opremljeni dodatnim ucilima za izvodenje
nastave tih predmeta. Oprema kuhinje zadovoljava standarde, dok Skolska knjiZznica s postoje¢im fondom
knjiga ne zadovoljava potrebe u€enika iako se stalno obnavlja i dopunjuje.

Informatic¢ka ucionica obnovljena je Skolske 2008./09. godine nabavkom 14 novih racunala a
naknadno jos 4, digitalnim fotoaparatom, skenerom, LCD projektorom, pisaem u boji te priklju¢kom na
internet. Tijekom ljeta u $k. god. 2014./2015. Nabavljeno je 10 novih stolnih racunala €ime ¢e se obnoviti i
nadopuniti informati¢ka oprema. Radunala su financirana sredstvima osnivaca $kole,Grada Cakovca a na
temelju ukazane potrebe za obnovom informati¢ke opreme.

| u ostalom ucioni¢kom prostoru koristi se suvremena tehnologija za izvodenje nastave. Sve
ucionice su opremljne LCD projektorom a svim uéiteljima su na raspolaganju postojec¢a prijenosna racunala
(28) . U svakoj ucionici omogucen je pristup internetu. U Skolskim hodnicima te na ulazima u Skolu postavljen
je video nadzor i alarmni sustav.

I u ovoj Skolskoj godini nastojat ¢e se, u okviru financijskih moguénosti, i dalje raditi na
osuvremenjivanju nastavnog procesa, dopunom vec¢ postojece didaktit¢ke opreme te daljnjom
informatizacijom ugioni¢kog prostora. Skola je usla u projekt e-3kole u $kolskoj godini 2015./2016.,&ime ¢e
se dodatno opremiti odredene ucionice.

Plan dopune opreme:

-dopuna didakti¢ke opreme u uéionicama, prema financijskim moguénostima.

Skola ima i $kolsku kuhinju u kojoj se pripremaju topli obroci za uéenike i radnike

Prostrani ulazni hol u vrijeme velikog odmora koristi se kao blagovaonica za u€enike te je opremljen
odgovarajuc¢im, pomi¢nim stolovima.

1.2.2. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

U ovoj 8kolskoj godini ne planiraju se znacajniji gradevinski zahvati, ve¢ odrzavanje postojecih prostora.
U unutrasnjim Skolskim prostorima planira se:
- lakiranje parketa u preostalim u€ionicama te obnova boje na zidovima u
ucionicama, hodnicima i holu Skole
- podiéi visinu zastitne ograde na stepenistu
- postavljanje fasade ispred glavnog ulaza u Skolsku zgradu



Koli¢ina planiranih radova i nabavka opreme ovisi o sredstvima koja ¢e se izdvojiti za Skolu u okviru Odluke
o financiranju decentraliziranih sredstava osnovnih Skola za 2016. god. a koju donosi osnivac Skole, Grad
Cakovec, odnosno Gradsko vije¢e Grada Cakovca.

Izgradnja Sportske dvorane bila bi nam neophodno potrebna, ali to je podrudje planiranja kapitalnog ulaganja
na nivou lokalne samouprave u okviru decentraliziranih materijalnih funkcija u osnovnom $kolstvu.

1.2.3. Stanje Skolskog okoliSa i plan uredenja

Ukupna povrsina Skolskog okoliSa od priblizno 4 ha zemljita je ogromna. Oko 1,5 ha je travnata povrsina
koja se redovito odrzava kosnjom. Dio te povrSine koristi se za odrZzavanje nastave TZK ( odbojka |
nogomet). Izgradnja i uredenje vanjskih Sportskih terena planira se u sklopu izgradnje Sportske dvorane u

nekim ,nadamo se, skorim vremenima.
Dio okoliSa ispred Skolske zgrade stru¢no je osmisljen i ureden. | u ovoj godini potrebno ga je redovito
odrzavati koSnjom trave te obrezivanjem i oblikovanjem trajnih sadnica. NajviSe paznje posvetit e se
uredenju i odrzavanju Skolskog voénjaka. Naime, veliki dio okolisa (oko 1 ha povrSine) zauzima Skolski
vocnjak sa ukupno cca 2000 sadnica jabuka i kruSaka. Voénjak je ograden Zi€anom ogradom a izmedu
vocaka postavljeni betonski stupovi i zica. Voénjak je kompletno ureden, treba ga samo odrzavati.

Brigu o voénjaku vodit ¢e sekcija Mladih vocara, uklju€ujuci voditelje sekcije te domar Skole.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . Godina - Stupvanj Mentor- | = dine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne savjetnik staza
spreme

1. DANIJELA ZANJKO UCITELJICA RAZREDNE VI - 22
NASTAVE

2. JANJA HORVAT UCITELJICA RAZREDNE VI - 21
NASTAVE

3. SANJA SMAGUC RN S POJ. PR. HRVATSKI J. Vil - 9

4. PETRA VARGA DIPL. UC. S POJ. HRV. J. Vil 11

5. MARIO NOVAK UCITELJ RAZREDNE Vi - 8
NASTAVE

6. VLATKA KORPAR UCITELJICA RAZREDNE Vi - 23
NASTAVE

7. JASMINA SOLTIC UCITELJICA RAZREDNE VI - 24
NASTAVE

8. ZVONKA RAKUSA RN S POJ. PREDM. HRVATSKI | VII 22
JEZIK mentor

0. TOMISLAV MAGDALENIC RN S POJ. PREDM. POVIJEST | VII - 8

10. BISERKA PURDEK UCITELJICA RAZREDNE VI - 37
NASTAVE

11. | LJERKA LACKOVIC VUIC RN S POJ. PREDM. Vil - 7
PRIRODOSLOVLIJE

12. SPOMENKA SVENDA UCITELJICA RAZREDNE VI - 25
NASTAVE

13. IVANA ZGANEC RN S POJ. PREDM. Vil - 7
PRIRODOSLOVLIJE

14. ZDENKA CVETKO UCITELJICA RAZREDNE VI - 37
NASTAVE

15. SVJETLANA ZLATAREK UCITELJICA RAZREDNE Vi - 23
NASTAVE

16. NIKOLA ZADRAVEC DIPL.UC. S POJ.PRED. POV. Vil - 9




2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Stupan Mentor- Godine
Red. Ime i prezime Godina Zvanje I Predmet(i) savjetnik staza
broj rodenja stru¢ne | koji(e) predaje
spreme
1. | JASMINKA POLJANEC RN S POJ. V11 HRVATSKI 23
PREDM. HRV. J. JEZIK
2. | ANAMARIJA MIHIC RN S POJ.PRED. VII HRVATSKI 20
HRVATSKI J. JEZIK
3. | DARJA BORKOVIC DIPL.UC.S V11 HRVATSKI 19
POJ.PREDM.HRV JEZIK
J.
4. | NINA BENKO DIPL.UC.SPOJ. MII HRVATSKI 4
HRV.J. JEZIK
5. | MARIJA SOBAK PROF.GLAZBEN WMII GLAZBENU K 13
POTOCNJAK E K.
6. IDA DOMISLJANOVIC PROF.LIK.KULT. [VII LIKOV. K 2
PALE
7. | ANETA HORVAT DIPL UC.SPOJ. MII ENGL.JEZIK 5
PR. ENG.J.
8. | TAMARA KRONAST RN S VII ENGLESKI 22
POJ.PR.ENGL.J JEZIK
9. KAROLINA RN S V11 ENGLESKI J. 14
PRELOZNJAK POJ.PREDM.
ENGL.J
10. | ANDREA POLJAK MAGISTAR V11 ENGLESKI 5
EDUKACIJE JEZIK
ENGL. | HRV.J
11. | INA STENGLIN SUSEC DIPL.UC S V11 ENGLESKI J. 6
POJ.PR.ENGL.J.
12. | ZVEZDANA SAFARIC MAG.EDUK. V11 MATEMAT. 2
MAT.
13. | RENATA MARTINEC DIPL.ING.GEOTE MII TEHNICKA K. 3
HNIKE
14. | SUZANA GLAVINA DIPL.UCIT. S V11 MATEMAT. 7
POJ. MAT.
JASMINKA JAGECIC 13
15. | SERIAV PROF.BIOLOGIJE VII BIOLOG. PRIR.
, STR.PRVOS.EDU -
16. | IVANA HRANILOVIC KAGMATEMAT. M MATEMATIKA
DIPL.UC.S 5
17. | EMINA RUS POIPRED PRIR. | Y PRIRODA
18. | MARTINA BRUMEN PROF. KEMIUE  VII KEMIJA 7
19. | NIKOLA FRISCIC PROF.FIZIKE | VII FIZIKA 2
TEH.KUL.S INF.
20. | TONI MARUSIC PROF..POVI.1 NI POVIJEST 14
ETNOLOGIJE
21. | ANDREJA TALAN MAG.EDUK.POV. VII POVIJEST 2
22. | HRVOJE SLEZAK PROF. V11 GEOGRAFIJA 14
GEOGRAFIJE
23. | DINO LESJAK MAG..GEOGR. VIl GEOGRAFIJA
24. | DRAZENKO TUREK ING VI TEHNICKA K 14
AERONAUTIKE
25. | BISERKA STEBIH PROF.FIZIC.KUL. VIl TZK 34
26. | ALEKSANDAR PROF. KINEZIOL. |VII TZK 3
KOVACIC
27. | MARTIN MESTRIC DIPL. TEOLOG  MII VJERONAUK 14
28. | BENJAMIN MESIC MAGISTAR V11 VJERONAUK
TEOLOG
29. | SANDRA KATIC APS. NA FIL- vV VJERONAUK 12

TEOL. FAK.




30. | DRAZEN OLETIC DIPL.INFORMAT Il INFORM 14
31. | LAURA TRSTENJAK RN S POJ.PR.NJ. VI NJEMACKI 13
32. | ZITA KITANOVIC MAG.ZNANOSTI EDUKATOR- 14
REHABILIT.
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
: Stupanj Mentor- Godine
Red. Ime i prezime Godm.a Zvanje strucne Radno savjetnik staZa
broj rodenja mjesto
spreme
1. | MARIJA TEPALOVIC VIl RAVNATE 32
DIPL.GEOGRAF LJICA
2. | JASMINA BALOG DIPL VIl KNJIZNIC 8
BIBLIOTEKAR ARKA (BOLOV
ANJE)
3. | VLASTA HORVAT DIPL.BIBLIOTEK MII KNIJIZN. 6
AR
4, KORALJKA BENDELJA PROF. VII PEDAGOGI 20
PEDAGOGIJE NJA
5. | ANITA SRSA PROF. SOC. VII STR. 5
PEDAGOG SURAD.
DEFEKT.
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red. | Imeiprezime Godina . - Pripravnicki . .
: . ; . Zvanje Radno mjesto v « Ime i prezime mentora
Broj pripravnika rodenja staz otpoceo
ZVIEZDANA MAG.EDUK. | UCIT.
L SAFARIC MATEMAT MATEMAT. JOVANKA TRBOJEVI
PROF.FIZIKE
2. NIKOLA FRISCIC | TEH.KUL.S | UC.FIZIKE ZAVRSIO MILAN DURIC
INFORMAT.
STR.PRVOST. Ny
IVANA UC.MATEMA
3. HRANILOVIC EDUKMATE | o /o 7.9.2015. TANJA DEBELEC
MATIKE
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red_. Ime i prezime Godm'a Zvanje Stupanj Radno mjesto Gosjme
broj rodenja stru. spreme staza
. UPRAVNA Ny TAINICA
1. DUBRAVKA DENIC PRAVNICA AN 27
- - RUKOV.
2. NADA KLICEK EKONOMISTICA vSs RACUNOV. 37
3. VLADIMIR GAL STROJOBRAVAR SSS LOZAC-DOMAR | 36
4 ANDELINA MIHALICC ZAVRSENA OSN. | oo SPREMACICA 1 33 1010v)
SK. (bolovanje)
5. LUCIJA TKALCEC KUHARICA SSS SPREMACICA 13
6. DURBICA LISEK TEKST. RADNICA | SSS SPREMACICA | 44
7. SNJEZANA MEDVED KONFEKCIONER SSS SPREMACICA 16
8. SANJA KLOBUCARIC KUHAR SSS KUHARICA 18 (bolov
RUZICA
9. HANSDERENER KUHAR SSS KUHARICA 17
SURADNIK- 1
10. SANELA BALOG ODGAJATELJ AN POMAGAC U (bolovan;
NASTAVI |
‘o TEHNICAR ZA SURADNIK-
11| BILJANA ORSUS LOGIST. I $PEDIC, | 5SS POMAGACUN. | ©
SURADNIK-
12. DANIJEL IGNAC STOLAR SSS POMAGAC




Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole
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J. Paljanec L e T I A 2 | 1 1 2| z22len| 2| o of 100 13 40
Aramana Minidomestso e |SanToc (S| 18 2 o 1| 1 2| zfep| 2| o of 100 18| 40
Darja BOMOVic |MmwatSo eme  |ScATasc  [=e | 18 2 | 1| 1 o 2| zz|epn| =2 o 1| 13
MNirE Sern  [revero e [Scd 10 0 1 1| 11|as| o sl 8 =
e e P &c| 15 2 2 15 3 3 =50 2| o of 10| 18 40
8. St Potody] Sactese ket |4.80 3 7B 19 2| = ) 2 2| 2sles| 2| o of as| 13 4
L Turek ™ a2z ez Tedass 11 11 1 1 11|35 5| 8 =
SoMatnes |m 53, 7al 3 3 1 o 1| 4|10 e of B 47 7
5. Glavina seTERATICA, Sain Tl Sa| 18 2 15| 2 1 1 4| z22[55 2| o of 108 13 40
Z Safaric WATEWETIES Balns, S0 20 m 2 2| =70l o) o o 1a) 18 40
HrEmilovic |nasmemasms S0050,7C,53 0 ] 1 2| (7ol o o of 10| 13 40
T. Kronast e Sdga0cfan [Ba| 18 2 2o 1| 1 1 3| z3len| 2| o o ol 17| 42
e e SancTans =< | 1B o 2| A 3| z3|an of o al 47| ao
A Polak BN L lacfatclabdcn 20 20 21 1 4] &5 0] 0o 2 11| 17| 40
A Biorval s L danan 25N Bc| M 2 13 2| 1 3| 18lap 2 ] 1| 27
Sufec s L S0a5d T 7 1 1 #2550 7| 15
L) Ferjav Pimda i Biclewie |tazmtesrascr{ea | 20 2 2| 1| A 2| 24|70 2| o o 7| 18| 4o
Marting Enumen |samise Takoc, Sk 12 12| 2 2| 14|4an| o 2| 40| 1@ 24
£ Rus Pricoda i Biclowie | SEmcd 3 g 1 1 7|20 o 30| 5| 13
M. FRECE e Takoc Sk 12 12 1| 1 2| 14|an| o g0 10| 24
T. Manigic Foemat sasmrmasmas |Ta| 20 2 ) 2 2| 4|70 2 7| 18| 42
4 Siezak Gazgwtia Bb| 19.5 2 5 1| 2 3| 24|ss| 2 3 18| 42
Arcrea Talan  |Poeat 7. gabc 3 ] 1 1 ozl o an| 7| 18
Dt LesjEk | Secgadi St 5 65 6.5 2 2| 8|25 o 20 5| 13
£ Sachin == P —— 0 20 3 1| 4| 24|70 0 af 48[ 42
AKovalic  |m= 03464 [S=| = 2 2 12 2 2| 14|ap| 2 50| 10 24
DUIEtE  |sefzemati S00& 2 o| 24 2 2|20 0 50| 14| a2
L Tretenjsit  [Mis—ad sk [4o03 10 10 40 a0 7| a7
81 BeETic Vimmmmk sazzzasz s 20 0 3 1 24|70 0 0| 18| 42
DUEsic Vimmmmk [P — 20 o = 4 24 ] 150 18| 40
SKAE  |wmeewsh P ——— 13| 2 20 4 24| 80| 2 20| 18| 4o

Nastava je gotovo u cjelosti struéno zastupljena.

Jedino je nestru¢no zastupljeno 18 sati vjeronauka te nastava u posebnoj odgojno obrazovnoj grupi.
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2.3.3.Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

VLASTA HORVAT

u,P-7,30-13,30

be(;ZIj. :?denii lEJ{:ezime Struka Radno mjesto g%df(é (\)/)rijeme tnggjnzati zB;é)j sati god.
1. Marija Tepalovi¢ Dipl. geograf ravnateljica 8,00-16,00 10 1760
D. Koraljka Bendelja Prof pedagogije pedagoginja IPJOCS ;310213?(,) '3108’30 40 1744
3. Anita Sria Str. Suradn.defekt. Str.sur. defekt. Erbsei’; e3t6:17éf’3§613,30 40 1792
4 fﬁiﬁﬁ'v”fnii'c’g Dipl. bibliotekar knjiznicarka P.SrC1230-1830 b, 872

Napomena: Pedagoginja i defektologinja petkom naizmjeni¢no rade u prvoj ili drugoj smjeni §to zna¢i da su svaki drugi petak u istoj smjeni. O tome se

vodi evidencija u mjese¢noj evidenciji radnog vremena.

2.3.4.Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Red. Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati  [Broj sati godiSnjeg
broj radnika Struka Radno mjesto (od — do) tjedno zaduZenja
DUBRAVKA .
1. DENIC UPRAVNA PRAVNICA | tajnica 7,00-15,00 40 1752
D. NADA KLICEK EKONOMISTICA Vodit.ratunovodstva 7,00-15,00 40 1752
6,00-13,00
3. VLADIMIR GAL STROJOBRAVAR domar 17,00-18,00 40 1744
ANDELINA & & . .
. MIHALIC ZAVRSENA OSN. SK. spremacdica 40 bolovanje
5 DURDICA LISEK TEKST. RADNICA spremacica 6,00-14,00 40 1752
' : P 13,00-21,00
= L 6,00-14,00
6. LUCIJA TKALCEC | KUHARICA spremacica 13,00-21,00 40 1792
SNJEZANA . 6,00-14,00
7. MEDVED KONFEKCIONER spremacica 13.00-21,00 40 1784
SANJA . .
3. KLOBUCARIC KUHARICA kuharica 40 bolovanje
RUZICA . 6,00-11,00
0. HANSDERENER KUHARICA kuharica 13,00- 16,00 40 1792
10. SANELA BALOG ODGAJATELJ ﬁ:sr{? Vr;'k'pomagac u Prema rasporedu sati RN | 40 bolovanje
11, BILJANA ORSUS | TEHN ZA LOG I $P. ﬁ:srffvr;'k'pomagac Y| Prema rasporedu sati RN | 40 1792
12. DANIJEL IGNAC STOLAR Suradnik-pomagac Prema rasporedu sati RN | 40 1896

Napomena: Spremacice naizmjeni¢no obavljaju poslove u prvoj i drugoj smjeni o Cemu se vodi mjesecna evidencija radnog vremena.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1.0rganizacija smjena i deZurstva

Skola radi u dvije smjene.

A smjenu ¢ine : 1.ab, 2bc,3.abcd, 5.abc, 6d, 7abc (15 RO + POO - 234 uc€enika)

B smjenu ¢&ine :1c, 2abc, 4abce,5d,6abc,8ab. (14 RO — 209 ugenik)

Jutarnja smjena pocinje s nastavom u 7,30 sati a popodnevna u 13,30 sati.

Turnusi se mijenjaju svaki tjedan.

Dezurstvo ucitelja predmetne nastave u jutarnjoj smjeni traje od 7.00 do 12.50 sati, a
popodnevnoj od 12.30 do 18.50 sati.

Ucitelji razredne nastave dezuraju zasebno u svojoj smjeni. U jutarnjoj smjeni dezurstvo
ucitelja razredne nastave pocinje u 7.00 sati, a zavrSava u 12.15, a u popodnevnoj od 12.45 do
18,15 sati.

Raspored dezurstva predmetne nastave nalazi se u prilogu, dok se dezurstvo razredne nastave
planira mjesecno.

DUZNOSTI DEZURNOG UCITELJA

1. Dezurstvo pocinje dolaskom prvog autobusa prije poCetka nastave i traje do ispra¢aja zadnjeg
autobusa nakon zavrSetka nastave prema rasporedu u smjeni.

2. Dezurni ucitelji duzni su osigurati red i disciplinu za vrijeme svih odmora, a narodito prije nastave,
za vrijeme primanja uzine i nakon nastave dok ucenici ¢ekaju Skolski autobus. U deZurstvu
razredne nastave, osim glavnih i pomocnih dezurnih ucitelja, pomazu dezurati i romski pomagaci.

3. Dezurni ucitelj skrbi o pravovremenom odlasku ucitelja na nastavu. Odgovornost za eventualni
nered i nedisciplinu u¢enika nakon zvona za pocetak nastavnog sata snosi dezurni ucitelj i ucitelj
koji nije na vrijeme bio na nastavnom satu.

4. U slu€aju odsutnosti bilo kojeg ucitelja, dezurni ucitelji su duzni o tome obavijestiti voditelja smjene
i /ili ravnateljicu Skole, a ako nje nema, duzni su zaposliti uéenike tihim radom.

5. Dezurni ucitelji su odgovorni za sve $to se dogodi u Skoli za vrijeme njihova dezurstva, a
eventualno pocinjenu materijalnu Stetu duzni su odmah prijaviti u tajnistvo Skole.

6. Dezurni ucitelji uzimaju uzinu po zavrdetku velikog odmora. Prije odlaska na uzinu dezurni ucitelji
pustaju djecu u ucionicu i zapoSsljavaju ih tihim radom u vrijeme dok su na uzini.

SKOLSKA KUHINJA

U Skolskoj se kuhinji hrani okvirno 280 u€enika (promjenljivo iz mjeseca u mjesec). Cijena kuhinje je
4,5 kn po danu za ucenike i 6 kn po danu za ucitelje. U troSkovima prehrane ucenika sudjeluju roditelji
ugenika. U ovoj $kolskoj godini Skola je partner Crvenom krizu Cakovec u provedbi projekta koji
financira Ministarstvo socijalne politike i mladih te je 70 u€enika je uklju¢eno u projekt pod nazivom
.Besplatni gablec” u Skoli.

PRIJEVOZ UCENIKA

Za sve udenike nizih razreda, osim ug&enika iz Kur$anca i Sandorovca, organiziran je autobusni
prijevoz do Skole. U€enici viSih razreda iz Totovca, Novog Sela na Dravi i Gornjeg KurSanca takoder
koriste organizirani prijevoz, prema pravima koja ostvaruju na temelju Zakona o osnovnom Skolstvu.



3.2 Godisnji kalendar rada

. Broj dana Blagdcn:u I Dan Skole, grada, opéine,
Mjesec . ., | neradni . < .
radnih nastavnih dani Zupe, Skolske priredbe...
I. polugodiste IX. 22 18
Od
07.09.2015. 09.10.(nenastavni-strucni
do 23. X. 21 20 1 izlet uCitelja)
12.2015. g. XI. 21 21 1
XII. 22 17 2 23.12. BoZiéna priredba
Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiSte Od 24. 12. 2015. do 08.
86 76 4 01. 2016. godine
I 19 15
IT. 21 21 Pedagoski dan (nenastavni)
Proljetni odmor ucenika
od 21.03.2016. do 25.03.
2016. godine
ITT. 22 17 1
IT. IvV. 21 20
polugodiste 25.05. Dan $kole (nenast.
od 11.01.2016. dan)
do 10.06.2016. 27.05. -pedag.dan (nenast.
god. dan)
12. 05. Dan sporta (nenast.
dan)
V. 21 18 1
VI. 21 8 2
VIL 7 } Ljetni odmor ucenika
Od 13. 06. 2016. do 31.
VIII. 7 - 08. 2016. godine
UKUPNO II. polugodiste 139 99
UKUPNO: 219 175

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 01. 11. Svi svet

- 25.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske

- 26.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske

- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

- 06.01. - Sveta tri kralja

- 27.03. - Uskrs

- 28.03. - Uskrsni ponedjel jak

- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
- 26. 05.Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
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- 22.06. Dan antifasisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske

- 25.06. Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

NENASTAVNI DANI

Dan $kole, Dan sporta, 3 pedagoska dana za uéitelje ( struéni izlet
pedagoske radionice u Skoli ili izvan $kole)

Dan sporta planira se odrzati 12.05. 2016. g. (nenastavni dan)
Dan skole — 25.05 2016. god. (nenastavni dan)
Boziéna priredba- 23.12. 2015.
Dopunska nastava — 17.06. — 01.07.
Popravni ispiti— 24. 8. i 25.8. 2016.
Pedagoski dani - 09. 10. 2015. ( nenastavni dan- strucni izlet ucitelja )
- 27.05. 2016. ( nenastavni dan — izvan skole)
-sredina veljace. (nenastavni dan- pedag. radionice u $koli)

Pocetak godiSnjeg odmora —11.07. 2016.
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

R.B | RAZRE | BROJ UCENIKA TESKOCE RAZREDNIK/ | PONAVL
DNI CA JACI
ODIJELI

Hrvat | Romi (& |(d | |C|IN
i 4 | 5|/6.7|.8|D

A smjena sVi [ M|Z|M |2

B smjena

. l.a 19 0|0 |12 |7 0O (0O |1 |0 |0 |0 |lJanjaHorvat

2. |1b 19 71515 2 O |0 |1 |0 |0 |0 |[Svjetlana 0

Zlatarek
3. |1.c 19 0|0 |11 |8 0 |0 |2 |0 |0 |0 |Tomislav 3
Magdalenic
UKUPNO 57 7 |51(28 {17 {0 ([0 |4 |0 |O |O 7
4, 2.3 22 819 |1 4 0O |0 [0 |0 |0 |0 | Nikola 0
Zadravec
5. |2.b 15 0|0 |5 10 |0 |0 |0 |0 |0 |0 |[Sanja 0
Smaguc
6. |2.c 15 0O|1]6 8 O |0 |0 |0 |0 |0 |Danijela 0
Zanjko
UKUPNO 52 8 (11|12 (22 ([0 |[O |[O |O |O |O 0
0
7. 3.a 22 71915 1 2 |0 |0 |0 |O |0 |Zvonka 1
Rakusa
8. 3.b 12 0|0 |8 4 3 (0|0 (0 |0 [0 |Jasmina 0
Solti¢
9. |3.c 12 0|0 |5 7 3 |0 [0 |2 |0 |0 |Vlatka 0
Korpar
10. | 3.d 9 0|0 |4 5 3 |0 [0 |0 |0 |0 |Zdenka 0
Cvetko
UKUPNO 55 719122 (17 |1 (0 |0 (2 |O (O 1
1
11. | 4.a 14 |3 |5 |2 4 1 |0 |0 |0 |0 |1 |Spomenka 0
Svenda
12. | 4.b 12 0|0 |6 6 3 10 |0 |0 |0 |1 |MarioNovak |1
13. | 4.c 11 0|0 |7 4 3 |0 [0 |0 |0 |0 |Biserka 2
Purdek
14. | 4.d 11 0|0 |7 4 3 /0 (0 |0 |0 |O |Petravarga |3
15. | 4.e 11 0|0 |8 3 3 |0 |0 |0 |0 |0 |Ljerka 3
Lackovi¢ Vuic
UKUPNO 59 |3 (5|30 |21 |1 |0 |0 (O |O (2 9
3
UKUPNORN | 223 (2 (2 (92 |77 (2 |0 (4 (2 |0 |2 17
519 4
16. | 5.a 15 4 |5 |2 4 2 |0 |0 |1 |0 |0 |Suzana 0
Glavina
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17. | 5.b 16 00 |7 9 1 2 Anamarija 1
Mihié

18. | 5.c 15 0 (0|5 10 |3 4 Karolina 1
Preloznjak

19. | 5.d 14 0|09 5 3 0 Darja 3
Borkovic

UKUPNO 60 |4 |5 |23 |28 |9 7 5

20. | 6.a 17 21913 3 3 0 Jasminka 1
Jagecic
Zerjav

21. | 6.b 17 (4 |7 |2 4 2 1 Jasminka 0
Poljanec

22. | 6. 16 0|0 |11 |5 1 2 Ida 2
Domisljanovi
¢

23. | 6.d 15 00 |6 9 2 2 Aleksandar 1
Kovacic

UKUPNO 65 6 |1(22 |21 |8 5 4

6

24, | 7.a 18 2 |6 2 Toni Marusié

25. | 7.b 16 4 5 Marija Sobak
Potocnjak

26. | 7.c 16 0|0 |11 |5 2 2 Sandra Kati¢

UKUPNO 50 |6 (1 |19 |15 5

0

27. | 8.a 19 8 |7 |2 2 1 1 Tamara 0
Kronast

28. | 8.b 10 0|0 |6 4 1 0 Hrvoje 0
Slezak

29. | 8.c 16 0|0 |5 11 |1 2 Aneta 0
Horvat

UKUPNO 45 8|7 |13 |17 |3 3 0

UKUPNOPN | 220 |2 |3 |77 |81 |2 2 14

4 |8 4 3

UKUPNO 443 |4 |6 |16 |15 |4 2 0 31

Svi 9 |7 1|9 8 8 5

30. | POO 10 0|0 |2 8 0 1 Zita 0

0 Kitanovié
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

4.1. 1. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za obavezne nastavne predmete po razredima

Nastavni predmet

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Ukupno planirano

T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 15| 525 | 15| 5258 |20| 700 | 25| 875 [20| 700 [20| 700 |12| 420 |12| 420 | 139 4865
Likovna kultura 3| 105 | 3| 105 | 4| 140 175 | 4| 140 | 4| 140 | 3| 105 | 3| 105 29 1015
Glazbena kultura 105 105 140 175 | 4 | 140 | 4 | 140 105 105 29 1015
Engleski jezik 6| 210 | 6| 210 | 8| 280 |10]| 350 |12| 420 [12| 420 | 9| 315 | 9| 315 72 2520
Matematika 12| 420 |12 420 |16| 560 |20| 700 [16| 560 |16 | s60 | 12| 420 |12 | 420 | 116 4060
Priroda 0 0 0 0 6 | 210 | 8 | 280 0 0 14 490
Biologija 0 0 6 210 6 210 12 420
Kemija 210 210 12 420
Fizika 210 210 12 420
Priroda i drustvo 6 | 210 | 6| 210 | 8| 280 |15]| 525 0 0 0 0 35 1225
Povijest 0 0 0 0 8| 280 | 8| 280 | 6] 210 | 6| 210 28 980
Geografija 6 210 8 280 6 210 6 210 26 910
Tehnié¢ka kultura 0 0 0 0 4 140 4 140 3 105 3 105 14 490
Iﬂjelt'ﬁrs;a | zdr. 9| 35 | 9| 35 |12| 420 |10| 350 |8 | 280 | 8| 280 |6 | 200 | 6| 210 68 2380
UKUPNO: 54 | 1890 |54 | 1890 | 72 | 2520 |90 | 3150 |88 | 3080 |92 | 3220 |78 | 2730 | 78 | 2730 | 606 | 21210

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati




4.1.2. Tjedni i godiSnji broj sati u posebnoj odgojno-obrazovnoj grupi

Tjedni 1 godisnji broj sati u posebnoj odgojno obrazovnoj grupi realizirati ¢e se prema
nastavnom planu obrazovnih predmeta ucenika s teSko¢ama u Cetvrtom i petom razredu i to iz
hrvatskog jezika, matematike i prirode i drustva.
Matematika: 3.razr.-4 sata tjedno (140 godisnje)
5. razr — 4sata tjedno (140 godiSnje)
6. razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje
7.razr. — 3 sata tjedno (105 godisnje)
Hrvatski jezik: 3. razr. — 6 sati tjedno (210 godisnje)
5. razr.- 4 sata tjedno (140. god.)
6.razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje)
Priroda i drustvo: 3.razr. — 3 sata tjedno (105 godi$nje)
5. razr. -4 sata tjedno (140 god.)
6. razr. — 5 sati tjedno (175 godisnje)
Priroda: 7. razr. — 3sata tjedno (105 godisnje)
Drustvo: 7. razr. — 3sata tjedno (105 godisnje)

4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Razred Ec':::‘rllika g::;a Izvrsitelj programa :-Iamran;
« |LE 55 3 Domagoj Mesié 6 210
g II. 52 3 S. Katié, Domagoj Mesié 6 210
€ | III. |54 4 S. Katié 8 280
> | 1v. 57 5 S. Katié, Domagoj Mesié 10 | 350
UKUPNO
I o1V 218 15 30 | 1050
V. 60 4 M, Mesitrié 8 280
3 |vr 64 4 | M Mestric, 8 |280
g viII. |4t 3 M. Mestri¢, S. Katié 6 210
S vz, |45 3 D. Mesié 6 |210
UKUPNO
V. - VIII. 210 14 28 | 980
UKUPNO
I. - VIIL. 428 29 58 | 2030

4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Razred Bfo‘i, Broj Izvrsitelj programa Planirano safi
ucenika | grupa T G
X IV. 12 1 Laura Trstenjak 2 70
L. 10 1 Laura Trstenjak 2 70
l§ VI. 15 1 Laura Trstenjak 2 70
£ | vir. 12 1 Laura Trstenjak 2 70
z VIII. 6 1 Laura Trstenjak 2 70
UKUPNO | 55 5 10 350




4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Razred EEZiika :::;q Izvrsitelj programa :_Iamranoesaﬂ
g |V 37 3 Drazen Oleti¢ 6 210
§ | vr 53 4 Drazen Oleti¢ 8 280
S [ viI. |32 3 Drazen Oletié 6 210
A | vimn |29 2 Dragen Oleti¢ 4 140
UKUPNO
V. - VIIL. 151 12 24 | 840
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Red. . Razred Broj Plan.ir'ani. Ime i prezime
Broj Nastavni predmet grupa ucenika :_ro‘l sa1; ucitelja izvrsitelja
1. Matematika, hrv. jezik la 19 2 70 Janja Horvat
2. Matematika, hrv. jezik 1b 10 1 35 Svjetlana Zlatarek
3. Matematika, hrv. jezik 1c 15 2 70 Tomislav Magdalenié
4. Hrvatski jezik,Matematika | 2a 7 1 35 Nikola Zadravec
5. Matematika, hrv. jezik 2b 9 2 70 Sanja Smaguc
6. Matematika, hrvatski jezik | 2¢ 6 2 70 Danijela Zanjko
7. Matematika, hrv. jezik 3a 5 1 35 Zvonka Rakusa
8. | Hrvatski jezik, matematika | 3b 7 2 70 | Jasmina Soltié
9. Hrvatski jezik, matematika | 3c 12 2 70 Vlatka Korpar
10. Hrvatski jezik,Matematika | 3d 9 1 35 Zdenka Cvetko
11. Hrvatski jezik, Matematika | 4a 4 1 35 Spomenka Svenda
13. | Matematika, Hrvatski j. 4b 10 2 70 Mario Novak
14. | Matematika, hrv. jezik 4c 3 1 35 Biserka burdek
15. Hrvatski jezik,Matematika | 4d 6 2 70 Petra Varga
16. | Hrvatski jezik, matematika | 4e 6 2 70 Ljerka Lackovié Vui¢
16. | Engleski jezik 1.- 4, 5 2 70 Andrea Poljak
17. | Engleski jezik 8. 8 2 70 Aneta Horvat
18. | Engleski . 7 35 Ina Susec
9. | pedovlpopomauhy |7 (2|6 |20 | ko e (0 sar
UKUPNO I. - IV. 148 24 840
1. | Biologija 7. i8. 10 1 35 | Jasminka J. Zerjav
2. Hrvatski jezik 5.i 7. 15 1 35 Anamarija Mihi¢
3. Hrvatski jezik 57.8. 10 1 35 Darja Borkovié¢
4. Hrvatski jezik 6. 10 1 35 Nina Benko
5. Engleski jezik 5.,6.,8. 10 1 35 Tamara Kronast
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6. Engleski jezik 5. 7. 15 1 35 Karolina Preloznjak
7. Matematika 6.i8.r 15 2 70 Zvjezdana Safarié
8. Matematika 5.i7.r. 10 2 70 Suzana Glavina
9. Matematika 5.-8. 15 |1 35 Ivana Hranilovié
10 Engleski j. 10 35 Ina Sudec
10. | Fizika 7.i8.r 10 1 35 Nikola Frisc¢ié
12. Kemija 7.i8.r 10 1 35 Martina Brumen
UKUPNO V. - VIII. 1490 15 525
UKUPNO I. - VIII. 288 39 1365
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Red. . Razred | Broj Plan.irani' Ime i prezime
Broj Nastavni predmet grupa ucenika :_ro‘l sm; ucitelja izvrsitelja
1. Hrvatski jezik,matematika | 2a 8 2 70 Nikola Zadravec
2. Matematika, 3a 6 1 35 Zvonka Rakusa
3. Priroda i drustvo 4a 7 1 35 Spomenka Svenda
4, Engleski jezik 3. 8 1 35 Andrea Pol jak
5. Engleski jezik 4a 6 35 Aneta Horvat
UKUPNO I. - IV. 27 5 140
1. Engleski jezik 8.r. 5 1 35 Tamara Kronast
2. Engleski jezik 7. 12 2 70 KarolinaPreloznjak
3. Hrvatski jezik 7a 8¢ 4 35 Darja Borkovi¢
4, Bilogija 7.i 8. 6 1 35 | J.Jagelié Zerjav
5. Geografija 5.-8. 15 1 35 Hrvoje Slezak
6. Kemija 7.i8.r. 9 1 35 Martina Brumen
7. Fizika 7.i8.r 8 1 35 Nikola Friscié
8. Matematika 5.i7.r. |6 1 35 Suzana Glavina
9. Priroda 5. 10 1 35 Emina Rus
10. Povijest 8. 10 2 70 Andreja Talan
11. Hrvatski jez. 8. 4 1 35 J. Poljanec
UKUPNO V. - VIII. 89 315
UKUPNO I. - VIIIL. 116 455

;1. 2. 4 Obuka plivanja

Realizira se za udenike 3. razreda u trajanju od 16 nastavnih sati na Cakove&kim bazenima
tijekom drugog polugodista a u organizaciji Saveza Skolskih Sportskih klubova Medimurske
zupanije. U Skolu plivanja ¢e biti ukljueno 55 ucenika
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4.2.5. Nastava u kudéi

Za ucenicu 3.a razreda, Dunju Ignac, i u¢enicu 1b razreda, Teu Merlak,organizirat ¢e se
nastava u ku¢i ukupno 18 sati tjedno, odnosno 630 sati godi$nje, prema odobrenju
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta i to: po 2,5 sati tjedno hrvatskog jezika, 0,5 sati
tjedno likovne kulture, 0,5 sati glazbene kulture, 1 sat engleskog jezika, 2 sata matematike,
Isat prirode i drustva i 1, sati tjedno tjelesne i zdravstvene kulture.

4. 2. 6. Plan brige za zdravstvenu zaStitu uc¢enika

Provodi se kroz programe aktivnosti koje planira i realizira Djelatnost Skolske medicine (plan
aktivnosti u prilogu).

4.3. Plan izvannastavnih aktivnosti

Red. Naziv Razr. Br. Br. Izvriteli

Br. aktivnosti Ug. Sati

1. Igra rijeCi la 10 35 Janja Horvat

2. Dramska grupa 2b 10 35 S. Smaguc

3. Citamo i pi§emo kroz igru 3c 20 70 V. Korpar

4. Kreativna radionica 4d 10 35 Petra Varga

5. Gradanski 0dgoj 2-4 12 35 f/lvonka Rakusa, T.
agdaleni¢

6. Djegji forum 4 14 35 Spomenka Svenda

7. Sportska grupa 2-4. 20 35 Mario Novak

8. Kreativna igraonica 2c 15 35 Danijela Zanjko

9. Dramska grupa 4.-8. 30 35 Jasminka Poljanec

10. Zbor 1.8. 40 70 Marija Sobak

11. | Glazbena Skrinjica 48 |15 70 Marija Sobak, Domagoj

Mesi¢

12. InformatiCka grupa 3.r 40 35 Drazenko Turek

13. Folklor 4. 14 35 Lj. Lackovi¢ Vui¢

14. Odbojka — djevojéice 5.-8. 14 105 Biserka Stebih

15. Tamburaska grupa 5.-8. 12 52 DinoLesjak

16. Odbojka-dje€aci 5.-8. 15 35 Aleksandar Kovadi¢

17. Nogomet 4.-8- 12 35 Aleksandar Kovadié¢

18. Mladi knjizni€ari 5.8. 8 35 Vlasta Horvat

19. Foto grupa 5.-8. 10 70 Toni Marusi¢

20. Mali tehniari 5. 10 35 Renata Martinec

21. Informati¢ka grupa 4.raz 15 35 Ivana Hranilovi¢

22. Literarno-recitatorska 5.-8 14 35 Anamarija Mihi¢

23. Likovna grupa 4.-8. 14 35 I. Domi$ljanovi¢ Pale

24. Estetsko uredenje 10 70 I.DomiSljanovi¢ Pale

25. Recitatorska grupa 3 8 35 J. Soltié

Planiranje aktivnosti, broj uklju¢enih u€enika te prac¢enje realizacije planiranih sadrzaja i
postignuéa ucenika tijekom godine vode se u evidencijskoj knjizi izvannastavnih aktivnosti.
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4.3.1. Sekcije u¢enicke zadruge

Red. | Naziv sekcije Br. U¢ | Br. Voditelj sekcije

Br. Sati

1. Eko-etno sekcija 20 70 B. DBurdek

2. KeramiCarska sekcija 20 70 Svjetlana Zlatarek

3. Kreativno-aranzerska 20 70 Zdenka Cvetko

sekcija

4. Mladi vocari 24 192 | Slezak H.(52) Mestri¢ Martin
(70) Domagoj Mesic (70)

5. Cvjetarska grupa 10 140 | |. Domisljanovi¢ Pale (70sati)
S. Kati¢ (70sati)

6. Kreativna grupa 70 S. Kati¢

UcCeni¢ka zadruga u nasoj Skoli djeluje od 2002. godine. U okviru Zadruge djeluje 5 sekcija (
prikazane u tablici). lako je djelatnost zadruge izvannastavna aktivnost u€enika, rad u
pojedinoj sekciji razlikuje se od sudjelovanja u€enika u ostalim oblicima izvannastavnih
aktivnosti u€enika. Sekcije u€enicke zadruge su interesno profilirane skupine koje djeluju u
slobodnom vremenu, a mladi zadrugari sudjeluju u planiranju, izvedbi i vrednovanju
cjelovitog radnog procesa i postignuca, a postoji i mogucnost komercijalizacije postignuca-
rezultata.

Okvirni programi plana rada u ovoj Skolskoj godini izradeni su za svaku sekciju i sastavni su
dio programa rada Skole u cjelini.

Voditelj u€enicke zadruge je Svjetlana Zlatarek, ugiteljica razredne nastave.

5. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA ; STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA
UPRAVLJANJA

5.1. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG KOLEGIJA UCITELJA :
RAZREDNE NASTAVE

OKVIRNI PLAN RADA NA AKTIVIMA- STRUCNIM VIJECIMA UCITELJA /
UCITELJICA RAZREDNE NASTAVE ZA 2015/2016. $kolsku godinu

Zbog specificnosti Skole u njenom radu, a i zbog specifi¢nog sastava ucenika , teme za rad
temelje se upravo na tim specificnostima. tijekom Skolske godine moguée je mijenjati teme
—prema zahtjevima samih uvjeta rada, a isto tako se moze i povecati broj sastanaka i tema.

Okvirno vrijeme TEME (po jednom sastanku) Okvirno

ostvarivanja vrijeme
trajanja

Kolovoz-rujan 1. formiranje razrednih odjela; 9,00-11,00

2. izdavanje potvrda za udzbenike-uskladivanje
popisa sa op¢inom/gradom i Zupanijom
3. privremena odluka o zaduzenjima ucitelja;
4. ostala pitanja---
Napomena: sazivatelj sastanka je ravnateljica Skole u
dogovoru s voditeljicom aktiva

Rujan 1. Skolski kurikuluma (tablice); 12,00-13,15

2. plan i program rada-obiljezavanje vaznih
dana-kalendar;

3. organizacija «Djecjeg tjednay na razini Skole
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1 op¢ine/grada;
4. ostalo-izvannastavne aktivnosti; zaduzenja za
priredbe tijekom Skolske godine,...
Napomena : sazivatelji i voditelji sastanka su
struéne suradnice i voditeljica aktiva

Listopad -studeni

1. problemi discipline 1 opéeg ponaSanja
ucenika u razredima i na hodnicima
2. po potrebi —izricanje pedagoskih (kaznenih)
mjera
3. Provodenje gradanskog odgoja
4. ostalo
Napomena: sazivatelj sastanka je ravnateljica ili
stru¢ne suradnice skole u dogovoru s voditeljicom
aktiva

12,15-13,30 ili
prema dogovoru
za drugi termin

Kraj prosinca

1. analiza uspjeha ucenika u ucenju i vladanju
pri kraju prvog polugodista
2. realizacija nastavnog plana i programa rada
3. po potrebi —izricanje pedagoskih (kaznenih)
mjera
4. aktivnosti kroz zimske praznike-za ucitelje /
uciteljice 1 uCenike
5. ostalo
Napomena: sazivatelj sastanka je ravnateljica Skole
u dogovoru s voditeljicom aktiva

12,15-13,30 ili
prema dogovoru
za drugi termin

Veljaca 1. organizacija svakodnevnih ekoloskih akcijau | 12,15-13,30 ili
Skolskom dvoristu prema dogovoru
2. pedagoska tema za drugi termin
3. ostalo-informacije, dogovori, aktivnosti
Napomena: sazivatelj sastanka je ravnateljica Skole u
dogovoru s voditeljicom aktiva
Travanj 1. analiza uspjeha ucenika-dogovori oko 12,15-13,30 ili
potencijalnih ponavljaca prema dogovoru
2. obiljezavanje Dana planeta Zemlje za drugi termin
3. po potrebi —izricanje pedagoskih (kaznenih)
mjera
4. ostale informacija
Napomena: sazivatelj sastanka je ravnateljica ili
stru¢ne suradnice Skole u dogovoru s voditeljicom
aktiva
Lipanj 1. analiza rada na kraju nastavne godine 12,15-13,30 ili

2. realizacija nastavnog plana i programa-prema
ostvarivanju u razrednim odjelima
3. zakljucivanje/ sredivanje svih oblika
pedagoske dokumentacije
Napomena: sazivatelj sastanka je ravnateljica Skole

prema dogovoru
za drugi termin

Clanovi razrednog vijeca su:

Uditelj /uciteljica Predmet Ucitelj /uciteljica Predmet
Zdenka Cvetko RN Petra Varga RN

Biserka Durdek RN Andrea Poljak engleski jezik
Sanja Smaguc RN Zvonka Rakusa RN

Janja Horvat RN Spomenka Svenda RN
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Mesi¢ Domagoj

vjeronauk

Jasmina Solti¢

RN

Sandra Kati¢

vjeronauk

Zita Kitanovié¢ posebni odjel Marija Sobak glazbena kultura-za
Poto¢njak 4.razrede
Vlatka Korpar RN Nikola Zadravec RN
Ivana Zganec RN- nastava u Danijela Zanjko RN
kuci
Ljerka Lackovi¢Vuié RN Svjetlana Zlatarek RN
Tomislav Magdalenié RN Koraljka Bendelja pedagog
Martin Mestri¢ vjeronauk Anita Srsa Defektolog
Mario Novak RN Ina Susec engleski jezik-3.r
Aneta Horvat engleski jezik Laura Trstenjak njemacki jezik-4.r

po potrebi ili kao obavezan Clan vijeca je i Marija Tepalovi¢-ravnateljica skole

Tijekom Skolske godine postoji moguénost za izmjenama u ¢lanstvu vijeca ( povratak s
porodiljnog ili odlazak na porodiljni dopust, duze bolesti i sl.).

Voditelj vije¢a: Zvonka Raku

5.2. GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG KOLEGIJA UCITELJA :

PREDMETNE NASTAVE

CILJEVI:

Strucno usavrSavanje ucitelja predmetne nastave tijekom Skolske godine. Razvoj medusobne
suradnje i razmjena iskustava u 0dgojno — obrazovnom radu. Medupredmetna korelacija i
organiziranje integriranih nastavnih sati i nastavnih dana. Suradnja s uciteljima razredne
nastave. RjeSavanje aktualne problematike u skoli.

POPIS TEMA:

1. Aktualne teme ( planiranje i programiranje nastave, kurikularno planiranje,

Disciplina u¢enika, dezurstva ucitelja, organizacija izvannastavnih aktivnosti

ucenika, dopunske i dodatne nastave,

3. Skolski kurikulum, okvirni vremenik pisanih provjera, roditeljskih sastanaka i dr.

4, Izvanucionicka i terenska nastava (kazaliSne predstave, kino-predstave, terenska
nastava iz prirode, povijesti, geografije, fizike i dr.

5. Rad s ucenicima s posebnim potrebama

6. Rad s u¢enicima s poremecajima u ponasanju

7. Vodenje pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, edukacija)
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Pradenje i ocjenjivanje ucenika ( zajednicki kriteriji)

Skolski preventivni program

Aktivnosti vezane uz projekt UNICEF-a, skole bez nasilja, gradanski odgoj,
zdravstveni odgoj

Radionice za ucenike tijekom zimskog i proljetnog odmora ucenika
Odnosi ucenik-ucenik, ucenik-ucitelj, ucitelj-ucitelj

Integrirani nastavni dani (Dani kruha i Svjetski dan Roma)

Organizacija pedagoskih dana za ucitelje

Suradnja sa lokalnom zajednicom kroz kulturnu i javnu djelatnost
Suradnja s roditeljima (organizacija radionica i zajednickih sportskih aktivnosti)
Pracenje i analiza uspjeha uéenika u ucenju i vladanju

Sjednicama ¢e prisustvovati svi ucitelji, strune suradnice Skole, ravnateljica te vanjski
suradnici. Prema ukazanoj potrebi plan i program rada ¢e se mijenjati i dopunjavati.

VODITELJICA AKTIVA:

Jasminka Poljanec

5.3.GODISNJI PLAN RADA VIJECA UCITELJA

Sadrzaj |zvrSitelji
Mijesec
1. Organizacija rada u novoj $kolskoj Ucitelji RN, predmetni uditelji,
IX.iX. godini ravnateljica, pedagoginja,
2. Prijedlog Skolskog kurikuluma i defektologinja
godisSnjeg plana rada Skole
3. Upoznavanje s novim pravilnicima
(pedag. mijere, izleti)
tijekom 1. tekuca problematika ucitelji, defektologinja,
god. 2. pedagos$ke radionice i stru¢na pedagoginja, ravnateljica,
predavanja
3. pracenje realizacije razvojnog plana
Skole
1. Analiza uspjeha na kraju prvog ravnateljica
XiII. polugodiSta
2. Organizacija svec€anosti uoci boziénih i Clanovi razrednog vije¢a
novogodisnjih praznika
3. Organizacija manifestac. ,supertalent" Clanovi razrednog vijeca
I —V. 4. Prijedlozi za poboljSanje uspjeha u€enika | pedagoginja, defektologinja
u ucenju i ponasanju ravnateljica

5. Natjecanja, susreti i smotre
6. Dogovor za ekskurzije i izlete u€enika
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7. Organizacija obiljezavanja Dana Skole i
Dana sporta

8. Analiza uspjeha ucenika i realizacije God. | ¢lanovi uditeljskog vije¢a
plana rada Skole na kraju nastavne ravnateljica

VI. godine pedagoginja, defektologinja

9. Analiza samovrednovanja

5.4. Struéno usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika na nivou skole

Predavanja i radionice: razne teme tijekom godine:
1. Djeca s teSko¢ama ( uciteljica Zvonka Rakus$a i ucit. Z. Kitanovi¢)
2. Restitucija (pedagoginja)
3. Povijest i tradicija Roma (predavanje na uciteljskom vije¢u; T. Marusi¢ i H.
Slezak)
4. Edukacija iz informatike u sklopu projekta ,e-Skole®
5. Gost predavac — tema po izboru

- dva pedagoska dana- radionice u Skoli ili izvan prostora Skole — (antistresni
program)

- razliite teme na sjednicama struc¢nih tijela Skole ili stru¢nim aktivima tijekom
godine

Svaki ucitelj ¢e izraditi individualni plan i program stru¢nog usavr$avanja te redovito
prisustvovati struénim aktivima na nivou Zupanije a prema potrebi i financijskim
mogucnostima i izvan zupanije (stru€ni skupovi u organizaciji AZOO ).

5.5. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec | SadrZaj

IX. 1. Konstituiranje VijeCa roditelja,
2. Informacije o promjenama na pocetku nove Skolske godine
Prijedlog Godi8njeg plana rada Skole i $kolskog kurikuluma

X - VI 3. Tekuca problematika - teme prema prijedlogu roditelja
4. Dogovor i organizacija biciklijade za u€enike, uCitelje | roditelje

I 6.1zvjeSCe o provedenim aktivnostima tijekom |. obraz.razd.

VI. 7. Analiza uspjeha Skole i njen rad u vrijeme praznika

Napomena: Detaljniji plan rada donosi Vijece roditelja



5.6. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjese

Sadrzaj

VII. -

Organiziranje poslova za narednu Skolsku godinu

Usvajanje godiSnjeg plana rada Skole i Skolskog kurikuluma

Davanje prethodne suglasnosti na odluku ravnateljice Skole o zasnivanju radnog
odnosa

Utvrdivanje cijene toplog obroka za $k.god.2015./2016.

Izbor Osiguravajuce kuce za osiguranje ucenika od posljedica nesretnog slucaja
Usvajanje lzvjeS¢a o poslovanju za period 01.01. — 30.06.2015.

XI. -
XII.

RjeSavanje tekucih poslova

Davanje prethodne suglasnosti na odluku ravnateljice Skole o izboru kandidata
po natje€aju i zasnivanju radnog odnosa

DonoSenje prijedloga Financijskog plana poslovanja za 2016. godinu

Razmatranje izvjestaja o rezultatima odgojno obrazovnog

rada

Razmatranje i dono$enje Zavrsnog racuna za 2015. god. OS Kursanec
Donosenje odluke o otpisu osnovnih sredstava

DonoSenje financijskog plana poslovanja i Plana nabave za 2016. godinu
Davanje prethodne suglasnosti na odluku ravnateljice 8kole o izboru kandidata
po natje€aju i zasnivanju radnog odnosa

- vi

Odluka o namjeni decentraliziranih sredstava

Analiza rezultata odgojno-obrazvnog rada

Usvajanje Plana investicija i odrzavanja za narednu godinu
Analiza ostvarenosti godi$njeg programa rada Skolskog odbora
Tekuci poslovi

5.7. PLAN RADA VIJECA UCENIKA SKOLSKA GODINA 2015. / 2016.

Mjesec

Sadrzaj

IX

KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA VIJECA UCENIKA OSNOVNE
SKOLE KURSANEC

1. predstavljanje ¢lanova Vije¢a u€enika

2. Statut Vijec¢a uCenika

3. radionica ,Predsjednik VijeCa ucCenika“

- upoznavanje s funkcijom predsjednika (obveze i duznosti, prava)

- kandidatura za predsjednika
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DONOSENJE | PRIHVACANJE GODISNJEG PLANA RADA VIJECA
UCENIKA

X. 1.1ZBOR PREDSJEDNIKA | CLANOVA PREDSJEDNISTVA
2. RADIONIAE 1Z GRADANSKOG ODGOJA

XI. 1. RADIONICE IZ GRADANSKOG ODGOJA
2. AKTUALNA PROBLEMATIKA

XII. 1. RADIONICE 1Z GRADANSKOG ODGOJA — RAD NA PROJEKTU
2. BOZICNI SAJAM | PLES UCENIKA
3. AKTUALNA PROBLEMATIKA

1. 1. ORGANIZACIJA PROSLAVE VALENTINOVA
2. PLES UCENIKA
3. RADIONICE GRADANSKI ODGOJ- RAD NA PROJEKTU

1. AKTUALNA PROBLEMATIKA
RADIONICE GRADANSKI ODGOJ- PRIPREMA ZA SMOTRU

V. UKLJUCIVANJE U OBILJEZAVANJE TJEDNA ROMA
RADIONICE GRADANSKI ODGOJ- PRIPREMA ZA SMOTRU

V. RADIONICE GRADANSKI ODGOJ

VI. 1.ORGANIZACIJA PLESA ZA UCENIKE
2..ANALIZA OSTVARENIH AKTIVNOSTI VIJECA UCENIKA

Sastanci Vije¢a ucenika odrzavat ¢e se jednom mjesecno i prema ukazanoj potrebi

5.8. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Predvideno vrijeme

SADRZAJ RADA S0
ostvarlvanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada GodiS$njeg plana i programa rada skole VI -1X
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1X
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1IX
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a IX - VI
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-=VII
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX - VI
1.9. Planiranje i organizacija skolskih projekata IX VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX - VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12 Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX - VI
1.13.0stali poslovi IX-VII

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena,

radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada IX-VII

kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada $kole VI - 1X
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite uCenika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
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2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV -Vil
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVII
2.14.0rganizacija poslova vezana uz prikupljanje i podjelu udzbenika V-I1X
2.15. Poslovi vezani uz specifi¢nosti $kolovanja romskih uéenika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora iVl
2.17.0stali poslovi IX-VII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi VI
3.3. _Adr_ninistr_at_ivno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima IX VI

i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX=VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VIl
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX =VII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX =VII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
3.9. Ostali poslovi IX-VII
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX-VII
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VII
4.3. Ostali poslovi IX-VII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII
5.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama u¢enika IX-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika
5.9. Ostali poslovi IX-VII
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX-VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-=VIl
6.3. Uskladivanje i provedba opé¢ih i pojedinacnih akata skole IX—-VII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrepe Skole IX-=VII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—-VII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-=VII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX-VII
6.8. Izrada financijskog plana $kole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik Vi
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX-VII
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7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX - VII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIHI
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX - VI
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VI
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX=VII
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX=VII
7.8. Suradnja s osnivacem IX = VI
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VI
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VI
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VI
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX VIl
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX = VII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX=VII
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX - VI
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII
7.19.0stali poslovi IX-VII
STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZ0O-a, HUROS-a IX - VI
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX = VI
8.5. Ostala strucna usavrSavanja IX = VI
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE ZA
SKOLSKU GODINU 2015./2016.

Skola: OSNOVNA SKOLA KURSANEC

CILJEVI I ZADACI SKOLSKE KNJIZNICE

Zadaca suvremene Skolske knjiznice je potpora obrazovnim ciljevima i zadacima
zacrtanim nastavnim planom i programom S$kole. Na prvom myjestu treba osigurati pristup
izvorima znanja koji ¢e ucenike potaknuti na razlicite ideje u procesu iskustvenog ucenja i
omoguciti im stjecanje stvaralackog iskustva pri uporabi i kreiranju informacija. Ovo su i
preduvjeti za uspjeSna postignuéa u u€enju i razumijevanju, poticanju maste 1 uZivanju u
¢itanju, promicanju nacela da su sloboda misljenja 1 slobodan pristup informacijama polazista
za uspjesno 1 odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu. Radi postizanja
zacrtanih ciljeva nuzna je suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i

roditeljima.

DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

cen e

sewv o

U danas$njem drustvu informacijska pismenost jedna je od vaznih sastavnica ¢ovjekove
pismenosti uopce. Ona ukljucuje razumijevanje i uporabu informacija, ne samo iz klasi¢nih
izvora znanja, ve¢ i onih posredovanih suvremenom tehnologijom. Upravo u edukaciji ovog
oblika pismenosti Skolska knjiZnica treba imati vaznu ulogu jer poucava u¢enike samostalnom
projektno — istrazivackom radu, potice ih na stvaralacko i kriticko misljenje pri pronalazenju,

selektiranju, vrjednovanju i primjeni informacija.

Skolska knjiznica je mjesto gdje se u¢enik uvodi u svijet knjige i ¢itanja. Citanjem on otkriva

raznoliki svijet literature. Pri tome tehnike Citanja i razumijevanje procitanog postaju bitan

stvoriti od ucenika pravog Citatelja koji ¢e s odusevljenjem 1 rados¢u osjetiti knjizevno djelo.

ZADUZENJE SKOLSKOG KNJIZNICARA

cen e

a §to ¢ini 4 sata dnevno.



cen e
ey ey

mjestu Skolskog knjiZznic¢ara s punim radnim vremenom utvrduje 30 sati tjedno (6 sati dnevno)

cen e

cen e

na kulturno-javnu djelatnost i stru¢no usavrsavanje.

DJELOKRUG DJELATNOSTI SK. KNJIZNICARA
1. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Rad s u¢enicima u Skolskoj knjiznici:

- razvijanje navike posjecivanja knjiznice; organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad
Skolske knjiznice;

- razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika

- pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i poticanje Citanja kroz razli¢ite kvizove iz poznavanja
lektirnih i izvanlektirnih knjiga te obrada lektire na kreativan nacin

- upuéivanje u nacine i metode rada na istrazivackim zada¢ama (upotreba referentne zbirke)
znanjima)

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja izvora znanja (informacija) —
informacijsko opismenjavanje ucenika

- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i cjelozivotno ucenje

cen e

cen e

- timski rad na pripremi kao i1 na realizaciji pojedinih nastavnih sati, Skolskih projekata,

projektnih dana i integrirane nastave

- timski rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima na provodenju projekata u koje je ukljucena
Skola

- suradnja sa stru¢nim aktivima (aktivima razredne i predmetne nastave Skole)

Pripremanije, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada:

-izrada godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice i pisanje izvjesca

cen e



- pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost; mjese¢no, tjedno i dnevno programiranje

odgojno-obrazovnog rada

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST

- organizacija i vodenja rada u knjiZnici

cen e

I

(upis knjiga u knjizni¢ni program CROLIST — katalogizacija i/ili preuzimanje zapisa od

Gradske knjiznice ,,Nikola Zrinski“ Cakovec ¢ime ée se dobiti laksi uvid u stvarno stanje

coenv e

cey e

cey e

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja u suradnji s ostalih djelatnicima Skole
(po potrebi pisanje konferansa i sudjelovanje u organizaciji priredaba za Bozi¢, Dan Skole 1
sl.)

- obiljezavanje prigodnih datuma i blagdana (izrada prigodnih panoa 1 tematskih izlozbi,
organizacija natjecanja u znanju, kvizova za poticanje Citanja, provodenje razli¢itih aktivnosti

povodom Mijeseca hrvatske knjige, Dana hrvatske knjige i sl.)

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- pracenje strucne literature iz bibliotekarstva 1 druge literature za mladez

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

- sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima; sudjelovanje na stru¢nim sastancima
- suradnja s Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice ,,Nikola Zrinski, suradnja s knjiznicama u
drzavi i drugim Skolskim knjiZnicama; suradnja s knjizarima 1 nakladnicima

cen e

Zrinski“ Cakovec)



MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

RUJAN

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 1. razred : Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti;
upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u Skolskoj knjiznici

- 5. razredi: Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice

- ostali razredi: pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
- Citanje, igre u slobodno vrijeme ucenika

- upoznavanje ucenika s djecjom periodikom

- izrada GodiSnjeg plana i programa rada

- evidentiranje ¢lanstva korisnika

- planiranje nabave

- narudzba Casopisa (za Skolu i uéenike) te dodatnih nastavnih materijala za
ucitelje (kontrolni ispiti i sl.)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

con w

ovu skolsku godinu (izlozbe, kvizovi za poticanje ¢itanja, knjizevni susret,
prigodne radionice i sl.)

- ,, Dobro nam dosli prvasic¢i* - uredenje panoa za pocetak skolske godine

4. Strucno usavriavanje

- pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

- pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature i periodike

5. Suradnja s ravnateljicom, uditeljima, pedagoginjom, defektologinjom

- suradnja sa uciteljima predmetne i razredne nastave, pedagoginjom;
uskladivanje planova; dogovor oko zajednickih $kolskih projekata; rad na
kurikulumu i godi$njem planu i programu skole

razgovor, Citanje, pisanje,
igra, upute, upoznavanje,
rjeSavanje listica

savjeti i upute za izradu
referata

cen e

ugitelji

struéni rad u knjiznici

katalozi izdavackih kuca, on-
line katalozi

prijedlozi, dogovori za
kupnju

88 sati




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

LISTOPAD

1. Odgojno obrazovni rad s ucenicima

- 2.razred: Djedji Caspopisi - prepoznati i imenovati djecje asopise;
razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i casopisa; prepoznati rubriku i
odrediti poucava li nas ili zabavlja; razlikovati asopise prema vremenu
izlazenja; Citati djecje Casopise

- 5.razredi: Casopisi — izvori novih informacija - uogiti podru¢ja ljudskoga
znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njithovo grananje; Citati tekst
iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

- 5. razredi: Organizacija i poslovanje $kolske knjiznice

- 3.razred: Put od autora do ¢itatelja (znati imenovati osobe koje su vazne za
nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadrZaj,
biljeska o piscu, izdanje, nakladnik); znati prona¢i podatke u knjizi;
samostalno Citati knjizevnoumjetnicke tekstove)

- 15.10-15.11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE / Tema je vezana uz
Medunarodnu godinu svjetlosti i tehnologija zasnovanih na svjetlu

- rjeSavanje Nacionalnog kviza za poticanje Citanja ,,Putovanja do znanja‘*
(zainteresirani ucenici skole) ; 23.10. cjelodnevni program poticanja ¢itanja
,»Upali lampicu i itaj*

sev o

cen

- inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija nove knjizne grade
- kompjuterska obrada grade (upis u u Crolist)
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

15.10-15.11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE — tema: ,,Medunarodna godina
svjetlosti i tehnologija zasnovanih na svjetlu“ (1.-8. r.) — obiljezavanje na
satovima hrv. jezika : niz aktivnosti s ciljem poticanja Citanja; prigodne
radionice u skolskoj knjiznici

- 26.10. Medunarodni dan $kolskih knjiznica — radionica i druzenje u $kolskoj
knjiznici

- 4. Stru¢no usavrsavanje

- pregled novije stru¢ne, pedagoske, metodicke i psiholoske literature
- Citanje aktualne strucne literature iz podrucja bibliotekarstva

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- nabava novih lektirnih knjiga i stru¢ne literature

razgovor, pp prezentacija,
zadaci na listi¢ima, kreativni
zadaci

kviz, valorizacija rezultata

stru¢ni rad u knjiznici

uciteljice RN, uciteljice hrv.
jezika, uciteljica LK

Citanje poezije i proze,
radionice

slaganje panoa i uredenje
prostora knjiznice

struéna literatura, on-line
katalozi, ponude izdavackih
kuca

84 sata




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

STUDENI

1. Odgojno obrazovni rad s ucenicima

- 4.razred Referentna zbirka - priru¢nici: poznavati referentnu zbirku i na¢ine
njezine uporabe u svrhu prosirivanja znanja; prepoznati referentnu zbirku na
razli¢itim medijima; znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

- 1.razred — .Upoznajmo $kolsku knjiznicu*

- radionice, Citanje, igre u slobodno vrijeme ucenika

- 8.razreda :Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica, razumjeti sustav i
poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH i u svijetu; znati samostalno
pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalazenja jedinica knjizne
grade ili izvora informacija za samostalnu izradu u¢enickog rada

sev o

- uvodenje nove knjizne grade i obrada — inventarizacija, katalogizacija,
klasifikacija i dr.

- posudba knjiga

- azuriranje popisa psiholosko-pedagoske literature za ucitelje
- upis knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

15.10-15.11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE- nastavak s planiranim
aktivnostima iz listopada

18. 11. Dan sje¢anja na Vukovar - prigodni pano i izlozba knjiga o Vukovaru
u knjiznici

4. Strucno usavriavanje
- posjet Interliberu
5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- nabava povoljnih naslova na Interliberu

razgovor, zadaci na listi¢ima,
kreativni zadaci

een s

cen e

uciteljice HJ, uciteljice RN

84 sata




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

PROSINAC

1. Odgojno obrazovni rad s ucenicima

- upucivanje ucenika u nacin i metode rada na istazivackim zadacima
(uporaba leksikona, enciklopedija, rje¢nika i dr.)

- pomaganje uéenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
- Citanje i igre u slobodno vrijeme

sev o

- izvjeS¢ivanje ucenika te ucitelja i strunih suradnika o novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih ¢asopisa

- posudba knjiga

- upisivanje knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- bozi¢na radionica u $kolskoj knjiznici

- Najljepse boZiéne price - trazenje i slaganje panoa
- sudjelovanje na boz¢noj priredbi

4. Stru¢no usavrSavanje

cen e

- pracenje novih izdanja stru¢ne literature kao i pedagoSko-metodicke
literature za nastavnike

- suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- suradnja s raCunovotkinjom u vezi ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiznici

stanju i vrijednosti fonda knjiZnice

razgovor, zadaci na listi¢ima,

kreativni zadaci

een s

radionica, slaganje panoa i

uredenje prostora knjiznice

88 sati




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

SIJECANJ

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima
- sat lektire po dogovoru s uditeljicama (nizi razredi)
- 5.razred — sat lektire po dogovoru s uéiteljicom

- Citanje u slobodno vrijeme — sustavno razvijanje kulture ¢itanja i
upucivanje u Citanje knjiZzevnih djela, popularno-znanstvene literature te
sluzenje referentom zbirkom

- posudba knjiga
- upisivanje knjiga u Crolist

- obrada AV grade u knjiznici, dopuna popisa novim naslovima; izrada
popisa AV grade za pojedine nastavne predmete

- azuriranje internetske stranice (rubrika Skolske knjiznice)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- preporuke za Citanje tijekom praznika

- traZenje zimskih motiva u pjesmama: prigodna izrada panoa
4. Struéno usavrsSavanje

- ¢itanje strucne literature iz podrucja bibliotekarstva

5. Suradnja s ravnateljicom, uliteljima

- narudzba 1 distribucija dje¢jih asopisa (drugo polugodiste)

razgovor, zadaci na listi¢ima,
kreativni zadaci

cen e

odrZzavanje radionica,
slaganje panoa i uredenje
prostora knjiznice

76 sati




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

VELJACA

1. Odgojno obrazovni rad s ucenicima

- 7.razred : Mrezni katalozi - pretrazivati fondove knjiznica putem mreznih
kataloga; znati prona¢i odgovor na pitanje ima li odredena knjiZnica neku
samostalno uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomocu
UDK oznake i pomoc¢u predmetnice; prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio
globalne informacijske mreze te vrijednost kvalitetne informacije u
svakodnevnom Zivotu

- 6.razred : Samostalno pronalazenje informacija — razumjeti sustav
Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju znanstveno-
popularna i stru¢na djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj
knjiznici; sluziti se katalozima i bibliografijama pri pronalazenju informacija
za potrebe problemsko-istrazivacke i projektne nastave

- pomo¢ ucenicima pri sluzenju referentnom gradom u knjiznici za pisanje
seminarskih radova

- lektira na kreativan nacin (nizi razredi)

- inventarizacija nove knjizne grade i obrada
- posudba knjiga

- upoznavanje ucenika s djecjom periodikom
- upisivanje knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

14.2. Valentinovo — uredenje panoa i knjiznice, izrada srca, ljubavni stihovi ,
najljepse ljubavne pjesme, citati

4. Stru¢no usavrSavanje

- suradnja s Mati¢nom sluzbom

- Citanje strucne literature

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- priprema i izvodenje nastavnih sati u knjiznici

razgovor, zadaci na listi¢ima,

rad na raCunalu

een s

kreativni zadaci
slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

84 sata




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

OZUJAK

1. Odgojno obrazovni rad s ucenicima

- 3.razred: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica - razlikovati odjele mjesne
knjiznice; poznavati aktivnosti knjiznice s ciljem poticanja ¢itanja i uporabe
knjiznice u ucenju i kreativnom koriStenju slobodnog vremena

- 2.razred — sat lektire u Skolskoj knjiznici prema dogovoru s uciteljicom
- Citanje, igre u slobodno vrijeme ucenika

- inventarizacija nove knjizne grade i obrada

- posudba knjiga

- upis knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- Medunarodni dan Zena — pano

- 11.3. — 17.3. Dani hrvatskoga jezika, aktivnosti u suradnji s uciteljicama
hrvatskog jezika

- 25.3. No¢ s Andersenom — ¢itanje Andersenovih bajki u knjiznici s
ucenicima nizih razreda

4. Stru¢no usavrSavanje

- Citanje stru¢nih ¢asopisa

5. Suradnja sa ravnateljicom i nastavnicima §kole

- suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadrzaja

- suradnja s ravnateljicom $kole 1 raCunovotkinjom u provedbi nabavne

cen o

razgovor, zadaci na listi¢ima,

kreativni zadaci

cen e

slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

88 sati




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

TRAVANJ

1. Odgojno obrazovni rad s uéenicima

- 2.razred : Jednostavni knjizevni oblici - ponoviti naucena znanja o knjiznici
iz prvog razreda te nauciti samostalno se orijentirati u knjiznici i pronaci
zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok);
osnovna komunikacija s knjizevnoumjetni¢kim tekstovima na razini
prepoznavanja; dozivjeti knjigu kao motivacijsko sredstvo za razlicite
aktivnosti priCanjem prica i bajki u knjiznici; nauciti aktivno slusati; usvojiti
nove rijeci te tako bogatiti rjecnik

- ¢itanje u slobodno vrijeme ucenika

- uvodenje nove knjizne grade i obrada

- posudba knjiga

- upis knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- 22.4.1 23.4. obiljezavanje Dana hrvatske knjige i Svjetskog dana knjige i
autorskog prava prigodnim panoom u holu skole te organiziranje kviza (u
dogovoru s uciteljicama hrvatskog jezika)

4. Stru¢no usavrSavanje
- suradnja s Mati¢nom sluzbom i drugim knjiznicama
5. Suradnja sa ravnateljicom, uditeljima, pedagoginjom

- suradnja s uciteljicama hrvatskog jezika : timski rad na obiljeZavanju Dana
hrvatske knjige (kviz)

razgovor, zadaci na listi¢ima,

kreativni zadaci

cen e

slaganje panoa i uredenje
prostora knjiznice
kviz, valorizacija rezultata /

ven o

HJ

84 sata




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

SVIBANJ

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 4 razred : Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura

(razlikovati knjizevni tekst od znanstveno-popularnog i struc¢nog;
osjecati ljepotu knjizevne rijeci i spoznati njezinu vrijednost u Zivotu
Covjeka; sluziti se znanstveno-popularnim tekstom)

- 7.razred : Casopisi na razli¢itim medijima - izabrati i uporabiti
podatke iz razlicitih ¢asopisa pri oblikovanju informacija; znati citirati,
pronacdi citat i uporabiti ga; usvojiti citiranje literature pri izradi referata
ili zadaca istrazivackog tipa; razumjeti vaznost i svrhu pravilnog
citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti pojam
autorstva (postivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju
informacija)

sev o

- posudba knjiga
- upis knjiga u Crolist
- sredivanje statistickih podataka u knjiznici

- azuriranje internetske stranice (rubrika Skolske knjiznice : aktivnosti
kroz Skolsku godinu)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- Majcin dan — pjesme 0 mamama

11.5. Svjetski dan pisanja pisama — napisi i ti nekome pismo, radionica
4. Struéno usavrsavanje

- Citanje strucne literature

- posjet izlozbama i promocijama novih knjiga i sl.

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- suradnja s ravnateljicom Skole u vezi tekucih poslova u knjiznici,

cen e

razgovor, zadaci na listi¢ima,

von s

radionica
slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

84 sata




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

LIPANJ

1. Odgojno obrazovni rad s uéenicima

- 8.razred : Uporaba stecenih znanja - usustaviti ste¢eno znanje u

cen e

predmetima; Citati s razumijevanjem i prepriCavati vlastitim rije¢ima; raditi
biljeske i pisati saZetak; primijeniti steCena znanja i vjesStine u svrhu
cjelozivotnog ucenja

- izrada knjigomjera —nizi razredi (top liste pro€itanih knjiga i preporuke)

- sat lektire u knjiznici na zabavan (kreativan nacin) - prema dogovoru

- zavrSetak posudbe knjiga za ucenike, potrazivanja za povratom sve posudene

cen e

sev o

- potrazivanje svih posudenih knjiga
- kompletiranje Casopisa u godista (odlaganje u registratore)

- upis knjiga u Crolist (rad na zajednickom elektronickom katalogu knjiznica
Medimurske Zupanije)

- sredivanje statistickih podataka u knjiznici
- Godisnje izvjesc¢e o radu skolske knjiznice
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- preporuke za Citanje kroz ljeto

- izrada liste najboljih knjiga po razredima
4. Strucno usavrS§avanje

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- Izvjesce o radu Skolske knjiznice i stanju fonda sa 30.06.2016.

razgovor, zadaci na listi¢ima

von s

slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

84 sata




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE /
NOSITELJI PROGRAMA

SRPANJ | KOLOVOZ

1. Struéni rad u knjiZnici, suradnja s razrednicima, ravnateljicom i
racunovodom $kole

- sumiranje rezultata rada Skolske knjiznice za ovu Skolsku godinu

- sredivanje svih statistika i dnevnika rada

cen e

cen e

- sredivanje inventarnih knjiga, kontrola svih placenih rac¢una kroz inventarnu
knjigu
-sredivanje ¢asopisa i kompletiranje u godista

svake Cetvrte godine)
- Godisnje izvjes¢e o radu skolske knjiznice

- planiranje i programiranje rada za sljede¢u $kolsku godinu

cen e

64 sata

Sveukupno:
908 sati




OSNOVNA SKOLA KURSANEC
SURADNIK PEDAGOG KORALIKA BENDELJA, prof.

Sk. god. 2015./2016.

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

STRUCNI

REDN PODRUCIE OBLICI | VRIJEME
| RADA/AKTIVNOST! CILJEVI ZADATCI SUBJEKTI METODE REALIZAC SATI
BROJ RADA IJE
POSLOVI PRIPREME Analizirati Tim za Timski, Kolovoz, 205
q ZA OSTVARENIJE Ispitivanjem | reﬁliza.c.iju kvalite.tu, indivic.lualni, rujan,
. SKOLSKOG utvrdivanjem prijasnjih strucni grupni 2015.g.
PROGRAMA odeoino- planova i suradnici,
£0) . programa rada ravnateljica | Rasprava, Lipanj,
obrazovnih . ) v 1o 20
otreba skole; , ucitelji rad na kolovoz
Eéenika tkole Utvrditi tekstu, 2016.g.
: okruie’nja odgojno- pisanje,
Utvrdivanie riti obrazovne Roditelji, proucavanje
vrdivanj Y Y
obrazovnih potreba | Pripremu za potrebe e pedagoske
1.1. P bolie i okruZenja u ucitelji dokumentac
ucenika, Skole | kvaJIitetnije kojima &kola ije,
okruZenja laniranie djeluje analiti¢ko
gdg.—obrjaz. promatranje
rada. o .
savjetovanj
e
12 Organizacijski Planirati i Strucne Rad na Kolovoz, 95
o poslovi - planiranje progra.r.nirati suradnic.c.a, t(?kStL.J, rujan,
Sudjelovanje u gOdISI\JI plan ravnavteljlca plsanje, . 2015.g. 20
izradi Godiénjeg rada Skole, plan | , strucna proucavanje
| . rada pedagoga, | vijeca pedagoske Lipanj,
P anavl programa plan rada skole, dokumentac | kolovoz
1.2.1. | rada Skole, utitelja olski tim | ije, 2016.g.
Skolskoga Osmisi ) nastavnih za kvalitetu | analiticko
kurikuluma, ) ksm.|SJa.vanJe predmeta i (kurikulum) | promatranje
statisti¢ki podaci tkreiranje I00P-e , vanjski ,
lzrad d.i kratkoro¢noga suradnici 23
Zr.a avgo - . i dugoro¢noga
1.2.2. mjesecnog pl. i razvoja skole.
prog. rada
pedagoga
Planiranje projekata 10
123, | - anirane proj
i istrazivanja
Pomo¢ u godisnjem 22
1.2.4. | i mjeseCnom
planiranju ucitelja
Izvedbeno Ostvariti uvjete | Uditelji, Individualni, | Rujan, 90
1.3. planiranje i za realizaciju ucenici, grupni, listopad
programiranje programa: roditelji, timski 2015.g.
Sudjelovanje u Praéenje anahzwzim plan strucnl. » 10
laniraniu i razvoja i dugorocnog suradnik Tijekom
P J. . q odgojno- razvoja skole defektolog, Skolske
1.3.1. gzcégerr?i:;:;n;u rada obrazovnih rvnento.rii godine
. postignuéa cIang\{!
posebnim uienika komisije za
potrebama - uvodenje
—— — Povezivanje . .
Planiranje pracenja kole s pripravnika 15
1.3.2. | napredovanja lokalnom i u
ucenika Sirom Sa(TOStalan
Planiranje i zajednicom. ;zvjetnici 15
133 programiranje AZ0O,
suradnje s struéni

roditeljima




Planiranje i radnici 10
134 programiranje Zavogla za
=" | profesionalne zaposljavan
orijentacije JZZ';?/‘:%CI
_P”F,)r,emanj_e zdravstvo- 15
individualnih tkolska
1.3.5. programa za medicina
uvodenje
pripravnika u
samostalni rad
Planiranje i 15
programiranje
1.3.6. | pracenjai
unaprjedivanja
nastave
13.7. F’Ianlranje projekata 10
i programa
Analizirati Ucitelji, Individualni, | Tijekom 15
realizaciju ravnateljica | grupni, Skolske
Ostvarivanje uvjeta prijagnjih , MzO§, timski godine
1.4. za realizaciju Uvodenje i planovai AZOO
programa pracenje programa rada
inovacija u skole, utvrditi
svim odgojno
sastavnicama obrazovne
odgojno- potrebe
obrazovnog okruZenja,
procesa. izrada
Pracenje i Pracenje unutarskolskog
informiranje o novih kurikuluma,
inovacijama u spoznaja iz plana rada
1.4.1. . . podrucja pedagoga,
nastavn'OJ opreml, odgojnih pomod
sredstvima i znanosti i utiteljima oko
pomagalima njihova njihovih
primjena. planova,
ostvariti uvjete
za realizaciju
programa
Rad na Ucenici, Individualni, | Tijekom 940
POSLOVI Unaprijediti osmisljavanju ucitelji, grupni, Skolske
NEPOSREDNOG ucinkovitost suvremenog ravnateljica | timski godine
SUDJELOVANJA U procesa i didaktiiko- , roditelji
2. ODGOJNO- rezult.ata metod.lcko.g
odgojno- ostvarivanja
OBRAZOVNOM obrazovnog odgojno-
PROCESU rada obrazovnog
procesa
Upis ucenika i Unapredivanj Pripre_r:niti Struéni_ . Indivic.iualni, \(elja_(':a - 95
2.1. formiranje e kvalitete ma?teruale za furadnlu, g'rupn'l, lipanj,
razrednih odjela procesa upisa upis. o S.I.(OVISI.(a timski, kolovoz
Suradnia s diece u Zkolu. Formirati lijecnica, obrada 2016. 10
] j . . .
. . N upisne ravnateljica | podataka i
2.1.1. | djelatnicima Utvrdivanje Komisii e p
N R ] . omisije. , socijalna rada na
predskole i vrtica p_r_lpremlje_nos Utvrditi radnica, tekstu,
Organizacija posjeta E.I zrelos:c;( | psihofizicku i Ured analiza 5
2.1.2. buducih ucenika, pjoezcneaf/er]j: % | jezitnu zrelost | drzavne ispitnih
prisustvovanje hrvatskog za polazak u uprave, materijala i
aktivhostima u gkoli jezika (za §ko.lu._ o Povjerenst I’EZl-,Iltata, .
2.1.3. Rad.ni dogovor . djecu romske 82:(5;'2 ueeniee Z:vzr;ivanje ZaVJetovanJ 10
povjerenstva za upis | pripadnosti). - .
- = o Formirati zrelosti za
P“p“?ma rr}at.erljala Pf)s(;clzavnje_h razredne odjele | Skolu (i 10
214, |Z2UPis (upitnici za we nacvenl.k i rasporediti psihofizieki
roditelje, uéenike, grupa ucenika - «enike po h

pozivi)

unutar svih




5 Utvrdivanje zrelosti razrednih odjelima. sposobnost 45
15> djece pri upisu odjela 1. i pri
razreda. Uredu), 5
Stvaranje djecji vrtic¢
uvjeta za (odgojitelji
Formiranje us’zjeéan ce N
. . pocetak ravnateljica
2.1.6. razrednih odjela skolovanja. , struéni
ucenika 1. - 8. tim),
razreda Nacionalni
centar za
drustvena
istraZivanja
59 Uvodenje novih Primijeniti nove | Ravnateljic | Timski Tijekom 10
= programa i inovacija | Osuvremenjiv | spoznaje sa a, ucitelji, Skolske
anje svim vanjski godine
Upoznavanje s nastavnog subjektima suradnici
2.2.1. | novim udZbenicima | Procesa. odgojno-
i priru¢nicima obrazovnog
procesa
Pracenje i izvodenje | Osiguranje Optimalizirati 290
2.3. odgojno- primjene uvjete za
obrazovnog rada dokimoloskih ostvarivanje o-
Pracenje zakonitosti. o rada. 15
2.3.1. R Unaprijediti Upoznati
ost\{arlvanja NPP-a | ostavni utitelje so-o
Pracenje kvalitete proces na praksom i 45
izvodenja nastavnog | nagin moguénostima
932 procesa — opazanje inoviranja primjene
""" | nastave. Razgovorii | izvodenjao-o | suvremenih
savjeti nakon rada. pristupa u 0-0 Timski,
opaZanja Osposobiti procesu. individualni,
Pocetnici, novi ucitelja grupni, 15
2.3.3. v e . pripravnika za | Osposobiti rasprava,
UCIt?ljl’_ volonteri samostalan o- | ucenike za analiza
Pracenje orad. nenasilno dokumentac 25
ocjenjivanja rjiesavanje ije,
534, ucenika, ponasanje sukoba, prougavanja
ucenika, rjesavanje Realizacija toleranciju i Ucenici, ,
problema u odgojne uloge | suzivot u ucitelji, poducavanj
razrednom odjelu skole. multikulturolos | roditelji e, radionice,
Neposredno kom okruzenju. sav;etovanJA 25
izvodenje odgojno- Z;;zg\;von,
obrazovnog Unapredivati
programa: Doprinos radu | ucinkovitost
2.3.5. Pedagoske gtruénih tijela | procesai
radionice (priprema | Skole. rezultata o-o
i realizacija) — rada
Realizacija Skolskog 4
preventivnog Razvoj
programa strucnih )
Sudjelovanje u radu kompetfencua. 25
S Preventivno
2.3.6. strucnih tijela: djelovanje. Podiéi razinu
-rad uRV Razvoj kvalitete

-rad u UV




Rad u struénim struénih Pratiti razvoj i 79
timovima i kompetencija. | napredovanje
povjerenstvima : o uce_”'ka_'
- Povjerenstvo Praéenje . pgtlcatlwzdrave
2a utvrdivanie napredovanja | stilove Zivota,
tetkoca i ! ucenika. upoznati vazne
esSkocai o
o Cinjenice i
2.3.7. zglri’f:(Jaerenog fiz.iEI.(f)km i
psihickom
Skolovanja (u zdravlju.
funkciji ¢lana) Odgajati za
- Timza gradanina
kvalitetu svijeta.
- Koordinator
Spp
Praéenje i analiza 20
2.3.8. | racemetanaiz
izostanaka ucenika
Pracenje uspjehai 20
2.3.9. | napredovanja
ucenika
Provodenje i Osposobljavan 25
koordinacija je ucenika za
projekata i skrb o
programa: zdravlju.
- Temeiz Gradanske
kompetencije.
2.3.1 zdravstvenog
0. odgoja (dvije
teme po
razredu)
- Gradanski
odgoj
Rad s uéenicima s PruZanje Ucenici, Individualni | Tijekom 60
2.4. posebnim Osiguranje pomoci ucitelji, razgovori, Skolske
potrebama primjerenog yéenicima, roditelji .savjetodavn godine
\dentifikacija odgojno- IZEZ?t?vnrJ\?h 'fdd; otko >
2.4.1. | ugenika s posebnim | obrazovnog SOcijaInih grac’egnje
tretmana,
potrebama uvodenje u odnosa u 3koli i uéenika
Upisirads novo £k razredu, 10
2.4.2. | novopridoslim okruije' sigurnost
ucenicima podrika u ucen|k§, ‘
Rad s u¢enicima koji | prevladavanju uPf«'ﬂ\.ﬂla‘.nJe 30
2.4.3. | doZivljavaju odgojno- konfliktima,
neuspjeh obrazovnih susFa;/no .
244 Izrada programa poteskoca. Z?;Js”gvame 15
" | pracenja, izvjesca
)5 Savjetodavni rad i Podizanje Pratiti razvoj i Ucitelji, Metoda Tijekom 399
T suradnja kvalitete naprt.edovanje roditelji,n razgovora, §ko|§ke
Grupni i individualni | nastavnog ucenika, ravnateljica ObLadak | godine 132
2.5.1. | savjetodavnirads procesa. spr.Jecavatn ’Strucr?', podataka i
. pojave suradnici rad na
ucenicima ovisnosti Skole tekstu
ol 11dani Koordinacija ’ ’ ’
2.5.1. | Vijece ucenika - rada ! upoznativazne | vanjski savjetovanj 22
1. koordinacija ' ¢injenice o suradnici e,
252 Savjetodavnirad s Savjetovanje, psiho-fizitkom (psihologinj | individualno 34
T | uditeljima pruzanje zdraviju, a, » grupno,
553 Suradnja s pomodi i razvijati Iogop?din!' timski, ) 59
2> | ravnateljicom podrike. estetske _ a, SOFIjah’\I ped:‘;\go_sko
- vrednote i radnik...), praéenje
Suradnja s kologk p 2enik 60
2.5.4. | defektologinjom Stvaranje eroTosky Loruga ucentia
Kol ozradja za svijest, Status M,
Skole




Savjetodavnirad s zdrav rast, ostvarivati Udruga 30
razrednicima i razvoj i zakonska prava | Korak po
2.5.5. pracenje realizacije napredovanje | djece, Korak
sata razrednika ucenika. osmisljavanje i
- - organiziranje
SaVJet?d.avr.n rad sa Demokratizira | adekvatnog 12
sustrucnjacima: ti Skolski oblika rada,
2.5.6 | psiholozi, socijalni ugodaj, razvijati
pedagozi, lijecnici, rje$avati samopouzdanje
socijalni radnici, ... otvorena i
Savjetodavnirad s pitanja, samopostovanj 20
2.5.7. roditeljima poboljsati e ucenika,
Predavanja/pedagod komunikaciju. savj.eto.vati 20
ke radionice za roditelje
roditelje:
- Pocetak
Skolovanja, Odgojni
stilovi (1. .r.)
- Prijelaz s razredne
na predmetnu
2.5.8. | nastavu (5.r.)
Odrastanje/adolesc
encija (6.r.)
- Bolesti ovisnosti (
7.1)
- Roditelj i
profesionalno
usmjeravanje (8.r.)
258, | Suradnias 10
okruZenjem
Profesionalno Informirati Ucitelji, Individualni, | Tijekom 56
usmjeravanje i ucenike o roditelji, grupni, Skolske
2.6. informiranje razlicitim Skolska frontalni godine
T zanimanjima, lijecnica,
- formirati stru¢na
Suradnja s e ) 6
o pozitivan odnos | suradnica
uciteljima prema radu, defektolog,
2.6.1. | (razrednicima 8. osvjedcivati Cz5s,
razreda) na Koordinacija poimanje djelatnici iz
poslovima PO aktivnosti. vlastitih Hzzz
Predavanje za sposobnosti, 20
u¢enike 8. razreda: interesa,
1. Cinioci koji utje¢u | Informiranje karakteristika
na izbor zanimanja ucenika. licnosti, zelja,
zdravstvenoga
2.6.2. | 2.Sustav stanja i
srednjoskolskog Prutanje materijalnih
obrazovanja u RH pomodi u uvjeta ¥ivota
3. Elementi i kriteriji | dono%enju
za upis odluke o Formirati stav
Predstavljanje profesionalnoj | ucenika prema 3
ustanova za buduénosti. izboru
2.6.3. nastavak zanimanja kako
. bi samostalno i
obrazovanja
— slobodno
Utvrdivanje donijeli odluku, 5
profesionalnih savjetovati,
2.6.4. | interesa, obrada usmijeravati i
podataka (anketa za poucavati

ucenike)




Suradnja sa 4
Strué¢nom sluzbom
2.6.5.
Zavoda za
zaposljavanje
Individualna 6
2.6.6. | savjetodavna
pomo¢
Vodenje 7
dokumentacije o PO
2.6.7. | . . )
i uredenje panoa za
ucenike i roditelje
Zdravstvena i Socijalnai Ucenici, Predavanja, | Prema 20
2.7. socijalna zastita zdravstvena ucitelji, radionice i GodiSnjem
utenika skrb, poticati roditelji, izlozbe, planu i
Suradnia na Koordinacija zdrave stilove Skolska intersektors | programu
I J... | . aktivnosti. Zivota lijecnica ka suradnja, | rada skole
reafizaciji plana | Informiranje koordinacije
2.7.1. programa ucenika.
zdravstvene zastite
ucenika (sa Skol.
medicinom)
Organizacija Ucenici, Radionice i Prema 20
Sudjelovanje u Koordinacija aktivnosti ucitelji, izlozbe, Godisnjem
.. . . povodom voditelji intersektors | planui
realizaciji programa | aktivnosti. e . .
2.8. .. o Djecjeg tjedna, strucnih ka suradnja, | programu
kulturne i javne Informiranje - o L N
. - uéenika prezentacija vijeca, koordinacije | rada sSkole
djelatnosti Skole projekta... povjerenst
va, roditelji
VREDNOVANIJE Pratiti i Ucenici, Individualno | Tijekom 130
OSTVARENIH ostvarivati 0-0 ucitelji, , grupno, Skolske
3. REZULTATA rad u skladu s voditelji timski godine
STUDIISKE ANALIZE planovima i projekata,
- rogramima za | ravnateljica
Vrednovanje u prograr ! 45
tekucu Skolsku Rasprava,
3.1. o'd.nosu na utvrdene godinu analiza, rad
ciljeve usmjerenih na: na
Pracenje prilagodbe Analizom pojedinca, pedagoskoj 10
3.1.1. | i napredovanja odgojno- razredni odjel, dokumentac
ulenika 1. razreda obrazovnih Skolu u cjelini, iji,
Pracenje prilagodbe | rezultata vrednovati proucavanje 10
3.1.2. | i napredovanja utvrditi osthnvanJe Ir.elevantne
ulenika 5. razreda trenutno Lzz:otsa:i: r::;zfjirel
Analiza odgojno- stanje paZiva 15
.g ) odgojno- utvrdenu svrhu istrazivacko
obrazovnih obrazovnog rada, utvrditi grada
313, rezultata.vna ~kraJu 1| 1adauzkoli mjere za
polugodista i unapredivanje
predlaganje mjera o0-o rada
za poboljsanje Dati smjernice prgrr;?:
Analiza odgojno- daljnjeg poje dmcu, 10
obrazovnih unapredenja :iiz';elun;krgli
rezultata na kraju odgojno- ka:) cielini
3.14. t dinei obrazovne ; ! 7
nastavne godinei stvarnosti Osiguravati
predlaganje mjera ’ uvjete za
za poboljsanje provodenje
IstraZivanja u akcijskih 85
3.2. funkeciji istraiivanja i
osuvremenjivanja projekj.if’"
Izrada projekta i g:z}/:ktleli 7
3.2.1. | provodenje inovacije

istrazivanja




Obradai 10
329 interpretacija

rezultata

istrazivanja

Primjena spoznaja u 24
3.2.3. | funkciji

unapredivanja rada

Samovrednovanje 20
3.2.4. | rada stru¢nog

suradnika
325, Samovvrednovanje 24

rada Skole

STRUCNO Optimalizirati MzOS, Individualni, | Tijekom 320

USAVRSAVANJE Promicati uvjete za AZZ0, grupni, Ekolske
4. ODGOJNO- strucrjo . ostvarivanje o- | udruge, timski, godine

OBRAZOVNIH Ez?t\;rljs:\/anje orada Zd::\;/asr:\(/)i: frontalni

DJELATNIKA

Strucno Tijekom 170
4.1. usavrSavanje Skolske

pedagoga godine

Izrada godisnjeg 3
4.1.1. planva | programa Individualni,

stru¢nog grupni,

usavrsavanja Osuvremeniti timski,

Pracenje i prorada spoznaje novim frontalni 24
4.1.2. | strucne literature i sadrzajima iz

periodike pedagogije, 5

Struéno psihologije i MZ0S, 16

uv, R\v/’ Aktivi zdravstven | Predavanja,

(vnazocnost) Primijeniti nove | e ustanove | radionice,

Zupanijsko stru¢no spoznaje u radu frontalni 36

vijeée strucnih o sa svim razgovor,

. Kontinuirano - Ly .

4.1.4. | suradnika-pedagoga struno subjektima o-o rjeSavanje

(sudjelovanije, usavriavanie, procesa problema,

predavanja) cjelozivotno m;toda

Strutno- uéenje. 'jé:rfjt;’e”"g 16
4.1.5. | konzultativnirad sa predavlanja

sustruénjacima Unapredivanj rasprave '

Usavr$avanje u e rada strucne 20

organizaciji MZOS, sluzbe.
4.1.6. | AZOO i ostalih I

S Obogadivanje

institucija - i prenogenje

sudjelovanje znanja.

UsavrSavanje u 15
417, Qrgéniz?cijidrugih

institucija -

sudjelovanje Podizanje

Usavriavanje u strucne Predavanja, | Tijekom 16

organizaciji MZOS, kompetencije. 3 radionice, Skolske

AZOO i ostalih MZOS, frontalni godine
4.1.8. | ustanova, te po ﬁgi?ge :?ez_é,gaci/\;%rjle

pozivu — izlaganje . zdravst’ven problema,

.radova, pr§zentacue e ustanove | metoda

! r;red;‘:lvanja iskustvenog Z

Objavljivanje ucenja,
410, (V:larTaka'u' str. predavanja,

period. ili rasprave

zbornicima




Strucno 150
4.2. usavrsavanje
ucitelja
Individualna pomo¢ 17
uciteljima u
4.2.1. | ostvarivanju Kontinuirano Osuvremeniti Ucitelji, Radionice, Tijekom
planova struéno spoznaje novim | uitelji razgovor, Skolske
usavrsavanja usavrsavanje, sadrzajima iz pripravnici, | demonstraci | godine
Koordinacija cjelozZivotno pedagogije, voditelji je, anketa 19
skupnog ucenje, psihologije i struénih
usavriavanija u gkoli usvajanje ostalih srodnih vijeca u
4.2.2. i izvan nje (3k. novih znanja. podruéjal; Skoli
strucni aktivi, UV, N Uv|o.ozr.1at|
RV) .Obogacvlva.nje ucitelje s .o-o
i prenosenje praksom i
Odrzavanje znanja. mogucnostima 20
predavanja/pedagos primjene
kih radionica za Podizanje suvremenih
4.2.3. | utitelje na strucne pristupa u 0-0
pedagoskim kompetencije. | procesu
danima:
Teme: 1. Restitucija
Izrada prijedloga 19
4.2.4. | literature za stru¢no
usavrsavanje
4725, Ra.d s UC|.t§IJ|ma 48
pripravnicima
Rad s uciteljima i 4
stru¢nim
suradnicima-
4.2.6. | pripravnicima —
sudjelovanje u radu
Povjerenstva za
staziranje
Izrada izvjesca 19
4.2.7. | nakon zavrSenog
pripravnickog staza
428 Strucna praksa 4
studenata
BIBLIOTECNO- 120
5 INFORMACIJSKA |
: DOKUMENTACIJA
DJELATNOST Sudjel(.)van.je u 'Org.a'nizirati . Ulc:fit’eljsko Razgovor, )
—_ - ostvarivanju individualno i vijece, rad na Tijekom
Bibliotecno- optimalnih timsko ucitelji, tekstu, Skolske 25
5.1. informacijska uvjeta za proucavanje ravnateljica | pisanje, godine
djelatnost individualno nove literature, |, analiza,
Sudjelovanje u struéno ostvariti knjizni¢ark | proucavanje
izradi prijedloga usavrsavanje, | optimalne a, ,
nabave stru¢ne i inoviranje rezultate u intersektor | savjetovanj
druge literature, novih izvora usvajanju ska e
novih izvora znanja, znanja. zpavnj:a i suradnja
nabavke lektirnih viestima -
. . . Informativni
djela, sudjelovanje u materijali
5.1.1. | informiranju i

predstavljanju novih
strucnih izdanja,
poticanje ucenika,
ucitelja i roditelja na
koristenje
znanstvene i strucne
literature




52 Dokumentacijska Objedinjavanje Bavnatelj, Pedaggéko Tijekom 95
= djelatnost rezultate o0-o intersektor | pracenje Skolske
Briga o kolskoj Skrb o svim rada ska ucenika, godine 23
5.2.1. dokumentaciji vidovima suradnja pisanje, rad
59 Pregled uciteljske Skolske B na tekstu 26
7" | dokumentacije dokumentacij
Vodenje f,' 23
B ravovremen
523 d?kum’ent;i\cue o o ajuriranje
ucenicima i svih
roditeljima relevantnih
Vodenje podataka. 23
5.2.4. | dokumentacije o
radu
6. OSTALI POSLOVI Omoguditi Djelovati Ravnateljic Tijekom 62
funkcioniranje | pravovremeno a, ucitelji, Skolske
i odvijanje u roditelji, godine
nastavnog nepredvidenim | defektologi
. . procesa. situacijama, nja
6.1. Nepre(_j\”dem Pruzanje organizirati rad
poslovi pomodi u $koli
uéenicima u
kriznim
situacijama.

SVEUKUPNO:

179




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG
SURADNIKA
DEFEKTOLOGA SKOLE
-SKOLSKA GODINA 2015./2016.-

Strucni suradnik defektolog:
Anita Sr$a, prof.socijalni pedagog

VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE I | INSTRUMENTI
OBLICI

1.POSLOVI
PRIPREME ZA
OSTVARENJE
SKOLSKOG
PROGRAMA

Utvrdivanje potreba
strucnog djelovanja u
Skolskom okruzenju

kolovoz, Izrada godisnjeg plana ini analiza _

rujan, i programa rada defektoloct:m-ua sadrzaia dnevnik rada

listopad, | defektologa Skole pedagoginja . biljeske

tijekom | Sudjelovanje u izradi ravnateljica analiza anovi

godine godiSnjeg plana i N vremena planovi
programa rada $kole tajnica odgojna sredstva,
Izrada plana svi uditelji planiranje somagala
individualnog stru¢nog programiranje

usavrSavanja




Sudjelovanje u izradi
Skolskog preventivnog
programa

Sudjelovanje u izradi
individualnih odgojno-
obrazovnih programa
za ucenike s
teSkoc¢ama u razvoju

Izvedbeno planiranje i
programiranje rada

Utvrdivanje
metodologije
izvedbenog plana i
programa

Planiranje
savjetodavnih,
terapijskih,
rehabilitacijskih i
dijagnostickih
postupaka

Planiranje pracenja
napredovanja ucenika

Planiranje suradnje s
roditeljima

Planiranje suradnje s
uciteljima

Planiranje suradnje s
institucijama izvan
Skole

Ostvarivanje uvjeta za
realizaciju programa

Didakticko —
metodicka priprema
prostora za rad

Estetsko 1 ekolosko
uredenje prostora za
rad

Izrada odgojnih
sredstava i pomagala
za rad

Ukupno planirano
sati: 150 sati

razgovor

konzultacije
dopisi
analiza

situacije

VRIJEME

SADRZAJ

SUBJEKTI

METODE |
OBLICI

INSTRUMENTI

2. STRUCNO
PEDAGOSKI RAD I
SURADNJA S
UCENICIMA

oZujak

Sudjelovanje u
formiranju komisije za

defektologinja
pedagoginja

razgovor

konzultacije

zdravstvena

dokumentacija




upis djece u 1.razred ucitelji prvih analiza pedagoska
travanj, Ut.V rdlv‘"fuvlje . razreda zdravstvene dokumentacija
svibanj psihofizicke zrelosti
djece pri upisu u ¢lanovi dokumentacije | razni informativni
__ I.razred osnovne Skole | yjgjie promatranje | materijali, ankete,
lipanj, Sudjelovanje pri upisu
srpanj, ucenika i pomo¢ pri razrednici pracenje upitnici
kolovoz for_m|ranju razrednih predmetni napredovanja materijali za
odjela 1.razreda
tijekom Praéenje strukture nastavnici ucenika pedagoske
godine | korisnika, interesa i ravnateljica | savjetovanje radionice
motiva, te pomoc pr1 o
identifikaciji u¢enika vanjski istrazivanje
za dopunsku i dodatnu sura_ldmc_! potreba
nastavu (odgajateljice _
tijekom | Osposobljavanje u vrticu) analiza
godine lrlggmka za samostalan sadrzaja
tijekom | Susreti s razrednim pedagoske
godine odjelima — pracenje radionice
rada ucenika tijekom
nastavnog procesa
2.1. Rad na detekcija
oq<r|vanj_u P defektologinja identifikacija
dijagnosticiranju et 1es
X o & A ucitelji . ..
teSkoca u razvoju i evidencija
prisutnosti fak'gora djelatnici razgovor _
rizika za razvoj y skale procjena
oremecaja u Skolske rad po
ponaéan' ) reventivne § ankete
P " P skupinama o
- upitnici
= ~ medicine .
tijekom Detekcija, promatranje e
. . AT y . misljenje
godine identifikacija i ¢lanovi .
. R (opservacija)
evidencija ucenika s Komisii defektologa
. i omisije za D
posebnim obrazovnim procjenjivanje biljeske
potrebar’nq.l razvrstavanje individualni
pOI’GI{lGC‘aJ mau dj ece
ponasanju razgovor
tuek_om Rad u KOI“T]ISIJI za vanjski individualni
godine utvrdivanje .
. % . suradnici
psihofizi¢kog stanja rad
djece (prilagodeni (logoped,
program, psiholog)

individualizacija,
odgoda upisa u
1.razred, prijevremeni
upis u l.razred)-
obrada djece i pisanje
misljenja defektologa,
poslovi predsjednika
Komisije




2.2. Neposredni
sociopedagoski rad s
ulenicima s
posebnim potrebama

tijekom Rad s ucenicima s

godine rjeSenjem o
primjerenom obliku
Skolovanja

tijekom Rad s ucenicima s

godine poremecajima u
ponasanju

tijekom Rad s ucenicima koji

godine ne izvrSavaju Skolske
obaveze

tijekom Rad s odgojno

godine zapustenim ucenicima

tijekom Rad s odgojno

godine ugrozenim ucenicima

tijekom Rad s uc¢enicima koji

godine imaju poteskoce u
ucenju

tijekom Rad s ucenicima iz

godine deficijentnih obitelji ili
obitelji s
problemati¢nim
odnosima

tijekom Rad s ucenicima koji

godine dozivljavaju skolski
neuspjeh

tijekom Rad s ucenicima s

godine evidentiranim
prekrSajima 1/ili
kaznenim djelima

tijekom Opservacija i rad s

godine ucenicima s teSko¢ama
u razvoju

tijekom Skrb za djecu rizi¢nih

godine obitelji

tijekom Upoznavanje i

godine pracenje socijalnih

prilika ucenika 1 skrb
za djecu teskih
obiteljskih prilika —
upucivanje u
ostvarivanje socijalno-
zaStitnih mjera

defektologinja
pedagoginja
uditelji
roditelji
djelatnici
Centra za
socijalnu skrb
djelatnici
Skolske
medicine
ostali vanjski

suradnici

savjetodavni
rad
individualni
rad
grupni rad
rad s cijelim
razredom
(radionice) —
prema
dogovoru s
razrednicima
opservacija na
nastavi
suradnja
detekcija
problema
rjeSavanje
problema
metoda
razgovora
metoda
aktivnog
slusanja

struéni tretman

razliCiti obrasci
materijali za
radionice
dnevnik rada
biljeske

2.3. Rad na
prevenciji pojavnih
oblika poremecaja u
ponasanju




tijek_om Porp_oé u brizi za defektologinja metoda materijali za
godine socijalne odnose u radionice
razrednim odjelima i pedagoginja razgovora
rad na'huma}nlzacul ravnateljica preventivno biljeske
meduljudskih odnosa zapisnici
listopad, Prevencija nepozeljnih ucitelji djelovanje
St[_UdGhi, gblika ponaéanjg kroz povjerenstvo opservacija dnevnik rada
tijekom Skolski preventivni )
godine program za SPP metoda
tijekom Prevencija nepozeljnih - .
godine oblika ponasanja kroz povjerenstvo aktivnog
program Unicefa ,,Za za Unicef slusanja
sigurno i poticajno ol - :
okruzenje u Skolama* vanjski fesavanye
suradnici problema
radionice
grupni rad
Ukupno planirano
sati: 846 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | INSTRUMENT]I
OBLICI
3. STRUCNO
PEDAGOSKI RAD 1
SURADNJA S
UCITELJIMA
razgovor ankete
tijekom Individualni i grupni defektologinja konzultacije bilietke
godine savjetodavni rad s vanjski L
uciteljima pracenje zapisnici
tijekom Suradnja s uciteljima suradnici promatranje pedagoska
godine, razredne i predmetne ugitelji
prosinac, | nastave u svezi analiza dokumentacija
travanj neopravdani ravnateljica valorizacija | razni informativni
izostanaka ucCenika te pedagoginja o
izricanja pedagoskih pedagoske materijali
— mjera voditelji radionice stru¢na literatura
tljek_om Prlprema I stru¢nih aktiva .
godine sudjelovanje u radu predavanja
uciteljskih vijeca, razrednici analiza teksta
razrednih vijeca i roditelji )
stru¢nih aktiva strucno
tijekom Pomo¢ razrednicima i usavrdavanje
godine uciteljima u radu na
prevenciji poremecaja savjetodavni
u ponaSanju razgovor
tijekom Pomo¢ razrednicima i
godine uditeljima u tretiranju

ucenika s problemima
u ponaSanju




tijekom Dogovor o
godine pedagoskom
postupanju i integraciji
ucenika s posebnim
potrebama
tijekom Pomo¢ pri izradi
godine individualnih odgojno-
obrazovnih programa
za ucenike s
teSkoc¢ama u razvoju
tijekom Priprema stru¢nih
godine materijala sa savjetima
u radu s djecom
rujan, Suradnja s
prosinac, | razrednicima—rads
tijekom ucenicima na satovima
godine razrednika,
sudjelovanje na
roditeljskim
sastancima kroz
predavanja (tijekom
godine, po potrebi)
Ukupno planirano:
190 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | INSTRUMENTI
OBLICI
4. STRUCNO
PEDAGOSKI RAD |
SURADNJA S
RODITELJIMA
tijekom Individualno
godine savjetovanje roditelja
tijekom Upucivanje roditelja
godine na izvrsenje
roditeljskih obveza
tijekom Upucivanje roditelja defektologinja
godine na nacine ostvarenja Pedagoginja o
prava . radionice druzenja
prosinac, | Prijava roditelja koji Ravnateljica oriredbe
travanj, zanemaruju roditeljske romski stru¢na o
tijekom obaveze — nepolaznici; = literatura radionice
godine zanemarivanje, pomagaci _ o razgovor
- élos-tatwéame razrednici informativni
tijekom avjetodavna pomo¢ T
QJOdine rodtheljima uéle)nika s predmetni materijali zakoni i propisi
posebnim potrebama usitelji analiza
tuek_om Grupno savjetovanje T dopisi
godine roditelja roditelji
tijekom Utvrdivanje vanjski

godine

socioekonomskog




statusa roditelja

suradnici

Stud_eni, Oera\_/anje predavanj a (socijalni
prosinac, | na roditeljskim
tijekom sastancima (po pedagozi,
godine potrebi) I
tijekom Sudjelovanje na socijaini
godine roditeljskim radnici)
sastancima —od 1.-8.
razreda (po potrebi)
tijekom Priprema
godine informativnih
materijala za
roditeljske sastanke
tijekom Sudjelovanje u radu
godine Vijeca roditelja
tijekom Sudjelovanje u
godine organizaciji
zajednickih druzenja
ucenika, ucitelja i
roditelja
Ukupno planirano:
100 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | INSTRUMENT]I
OBLICI
5. STRUCNO
PEDAGOSKI RAD I
SURADNJA S
RAVNATELJEM I
PEDAGOGOM
SKOLE
tijekom Planiranje i
godine programiranje rada i
analiza uspjeSnosti
tijekom Dogovori oko
godine unapredenja odgojno | defektologinja analiza nastavni plan i
(g)li)g?izovnog stanja u pedagoginja razgovor program
tijekom Dogovori oko ravnateljica dogovor pedagoska
godine ustrojstvg rada i . uvid u dokumentacija
formiranja razrednih
odjela dokumentaciju | pregled zaduzenja
tijekom Dogovori 0 o oo 1
godine pedagoskom pracenje ucitelja
postupanju i integraciji
ucenika s teSko¢ama u
odrastanju
tijekom Zajednicki preventivni
godine I kurativni rad s

ucenicima

tijekom

Suradnja u primjeni




godine pedagoskih mjera
tijekom Suradnja u rjesavanju
godine tekucih problema
tijekom Suradnja u pracenju
godine (po | kvalitete nastave i
potrebi) drugih oblika
izvannastavnih
aktivnosti
tijekom Suradnja u
godine organizaciji javne i
kulturne djelatnosti
skole
tijekom Suradnja s tajnistvom i
godine racunovodstvom
Ukupno planirano:
110 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | INSTRUMENT]I
OBLICI
6. SURADNJA S
USTANOVAMA
KOJE SKRBE O
ZDRAVLJU,
ZASTITI, ODGOJU
| OBRAZOVANJU
DJECE I MLADEZI
tijekom Suradnja s Centrom za
godine socijalnu skrb
tijekom Suradnja s
godine Ministarstvom
znanosti, obrazovanja i
Sporta defektologinja metoda biljeske
tuek_om §uradrua sa djelatnici razgovora dnevnik rada
godine Zupanijskim uredom
za prosvjetu CZSS konzultacije
tuek_om Suradnja >4 djelatnici dogovor
godine zdravstvenim
ustanovama Skolske dopisi
tuek_om Suradnja s Policijskom medicine
godine upravom Cakovec
(odjelom vanjski
ma@oljetnié_lfe _ suradnici
delinkvencije i kontakt
policajcem) (psiholog,
tijek_om Suradnja s _ logoped)
godine pravosudnim organima -
tijekom Suradnja sa sluzbom ostali vanjski
godine zaposljavanja, suradnici

ravnateljima i
stru¢nim suradnicima
osnovnih i srednjih




Skola

tijekom Suradnja s s vanjskim
godine stru¢nim suradnicima
(logopedom i
psihologom)
tijekom Suradnja s
godine izvanskolsko kulturno-
prosvjetnim, Sportskim
drustvima i klubovima
Ukupno planirano:
70 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE I | INSTRUMENTI
OBLICI
7. STRUCNO
USAVRSAVANJE
rujan Izrada godisnjeg plana
stru¢nog usavrSavanja
tijekom Sudjelovanje na defektologinja razgovor
godine Skupznim Oblicivma ‘ pedagoginja konzultacije strucna literatura
Sthl’l.O.g .usavrsavan_] a 3 ' zabilieske
u $koli i izvan Skole ravnateljica pracenje L
koje organizira e 1es . informativni
2 . ucitelji stru¢ne
Ministarstvo prosvjete o _ materijal
tijekom Sudjelovanje u radu vanjski literature
g_odine struévnih tijela §ko¥e ' suradnici pedagoike
tijekom Stru¢no konzultativni
godine, rad sa stru¢njacima tajnica radionice
prema
potrebi
tijekom Individualno — seminari
godine pracenje i prorada strucni aktivi
strucne literature )
tijekom | Grupno — sudjelovanje predavanja
godine na stru¢nim
skupovima
defektologa
Ukupno planirano
sati: 80 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | INSTRUMENT]I
OBLICI

8. VREDNOVANJE
OSTVARENIH
REZULTATA,
STUDIJSKE
ANALIZE |
ISTRAZIVANJA

po potrebi

Vrednovanje u odnosu




tijekom na utvrdene ciljeve — defektologinja analiza skale procjena
godine periodi¢ne analize pedagoginja sadrzaia dacoik
ostvarenih rezultata i J pedagoska
analiza i izvjes¢e na ravnateljica prikupljanje dokumentacija
- kraju §1.<01.Skve, godine ucitelji podataka
srpanj Izrada izvjesc¢a
Godisnjeg plana i statisticka
programa stru¢nog
suradnika defektologa obrada
srpanj Izrada izvjesc¢a Plana
individualnog stru¢nog
usavrSavanja
srpanj Izrada izvjesc¢a
realiziranja Skolskog
preventivnog
programa
srpanj Sudjelovanje u izradi
godisnjeg izvjesca o
radu Skole
srpanj, Utvrdivanje mjera za
kolovoz unapredenje rada
tijekom Utvrdivanje rang liste
godine internih stru¢nih
problema
tijekom Izrada projekata i
godine provodenje istih
na kraju Obrada, analiza i
Skolske izvjesce o rezultatima
godine
Ukupno planirano
sati: 80 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE I | INSTRUMENTI
OBLICI
9.
INFORMACIJSKA
DIJELATNOST I
VODENJE
DOKUMENTACIJE
tijekom Vodenje
godine dokumentacije
(dnevnik rada, dosje
ucenika — izrada i
cuvanje, izrada defektologinja razgovor
fggiltlg's‘klj pozivi pedagoginja analiza informativni
= J1ma. . '). . . o materijal
tijekom Izrada misljenja ravnateljica prikupljanje
godine, po defektologa knjiznicarka podataka misljenje
potrebi e - . defektologa
svakodnevno | Izrada priprema za tajnica dopisi

tijekom

neposredan




godine individualni i grupni ucitelji predavanje pripreme
rad s uenicima N q ik rad
tijekom Izrada dopisa poticanje nevnik rada
godine, po | vanjskim institucijama pripremanje dosjei
potrebi ey
tijekom Izrada predavanja na biljeske
godine, po | Uciteljskom vijecu i
potrebi roditeljskim
sastancima
tijekom Ostali administrativno
godine — statisti¢ki poslovi i
poslovi koji proizlaze
iz sociopedagoskog
rada ili sus njimu
vezi
tijekom Pribavljanje strucne i
godine druge literature
po potrebi | Poticanje nastavnika i
tijekom ucenika na koriStenje
godine literature
Ukupno planirano
sati: 120 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | INSTRUMENT]I
OBLICI
10. OSTALI
NEPLANIRANI defektologinja metoda
POSLOVI pedagoginja razgovora
dnevnik rada
po potrebi | Rjesavanje problema ravnateljica metoda . .
tijekom | nasilja i disciplinskih el . _ | dnevnik dogadaja
godine problema uettedt tvjeravanja biljeske
po potrebi | Razgovori s povjerenstvo metoda
tijekom roditeljima u vezi 7a vedacotke upuéivania
godine neplaniranih situacija pedag P J
tijekom Ostali poslovi mjere metoda
godine : roditelji aktivnog
Ukupno planirano
sati: 70 sati slusanja
metoda
savjetovanja

SVEUKUPAN BROJ SATI: 1816 sati

Godisnji plan i program izradila:

Anita Srsa, prof.socijalni pedagog




§ODI§NJI PLAN | PROGRAM RADA TAJNICE SKOLE ZA
SK.GOD.2015./2016.

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
A) izrada pojedinih normativnih akata

B) pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucnih seminara i
literature

C) izrada Ugovora, Rjesenja i Odluka
D) pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
E) provodenje izbora ravnatelja
F) savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
G) strucni i administrativni poslovi vezani uz arhivu skole
Vrijeme izvrSenja : godisnje ( A) ,svakodnevno ( B, C ), mandatno (E)
Mjesecno ( D,F), mjesecno (G)
Sati rada : Mjesecno - 50 , Godisnje 500 sati
2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI
A) Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

- prijava potrebe za radnikom ( Zupanijskom uredu i zavodu
za zaposljavanje)

- suradnja sa Uredom drZavne uprave u Medimurskoj Zupaniji
- raspisivanje natjecaja za zaposljavanje radnika

- prikupljanje zamolbi i ostale dokumentacije

- obavjesc¢ivanje kandidata po natjecaju

- vodenje personalne dokumentacije

- evidentiranje primljenih radnika

- poslovi vezani uz vodenje Registra zaposlenika



- poslovi vezani uz vodenje e-matice zaposlenika

- poslovi vezani uz izradu izvjeséa u e- Registru onecis¢enja
okolisa

- poslovi vezani uz e-prijave , e-odjave i e-promjene na
Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i Hrvatskom
zavodu za zdravstveno osiguranje

B) lIzrada prijedloga godisnjeg odmora radnika

C) lIzrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoc¢no - tehnic¢ko osoblje,
organizacija i kontrola istih

D) Mati¢na evidencija radnika - sredivanjem maticne knjige radnika i
personalnih dosjea

E) Vodenje radnih i sanitarnih knjizica
F) Vodenje sistematskih pregleda radnika
Vrijeme izvrsenja :svakodnevno( A),mjesec¢no ( E ) ,godiSnje (BCDF)

Sati rada: mjesecno 50 ,godisnje 500

3. PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA
POMOCNO-TEHNICKIM POSLOVIMA

- provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na
pomoc¢nim i tehnickim poslovima

- organiziranje i odrzavanje sastanaka suradnicima na
pomocno- tehnickim poslovima zbog rjesavanja problema
na njihovom poslu

- pravovremenost u nabavci potrosnog materijala, sitnog
inventara i osnovnih sredstava

Vrijeme izvrSenja: mjesecno

Sati rada: mjesecno 10 sati, GodiSnje 100 sati

5.0STALI POSLOVI

- rad sa strankama ( zaposleni, roditelji, ucenici...)



- vodenje i izrada raznih statisti¢kih podataka

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika

- suradnja s Ministarstvom znanosti , obrazovanja i Sporta
,Uredom drzavne uprave u Medimurskoj zupaniji Sluzbom
za drustvene djelatnosti i Upravnim odjelom za drustvene
djelatnosti Grada Cakovca

- narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

- organizacija pomoc¢no tehnickih poslova za vrijeme skolskih
praznika

- poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o
popravnim ispitima

- suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Zupanijskim
uredima drzavne uprave

- sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u sluc¢aju
izvanrednih okolnosti

- pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (zakoni)
Vrijeme izvrsenja : svakodnevno
Sati rada: Mjesecno 26 sati , Godisnje 260 sati
6.ADMINISTRATIVNI POSLOVI
- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste
- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga,
misljenja, zahtjeva, molbi , odgovora i sl.

- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima
Skole

- izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi
- vodenje police osiguranja ucenika

- vodenje police osiguranja zaposlenika

- fotokopiranje za potrebe skole

- vodenje evidencije putnih naloga



- poslovi na prijepisu vaznih akata
- tekudi poslovi
- arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu godinu
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno
Sati rada: Mjesecno 20 sati ,Godisnje 200 sati
7.RAD SA ORGANIMA UPRAVLJANJA
- suradnja u pripremi sjednici organa upravljanja ( SO )

- briga o pravovremenom informiranju radnika skole o
odlukama organa upravljanja

- pravilno vodenje i ¢uvanje dokumentacije o radu organu
upravljanja

- dostava poziva za sjednicu SO

- pisanje zapisnika sa sjednica SO
Vrijeme izvrSenja : mjesecno
Sati rada : Mjesecno 20 sati, Godisnje 200 sati

UKUPNI SATI ZA SK.GODINU 2014./2015. IZNOSE 1760 ( godi3nji
plan je raden na bazi 176 sati mjeseéno )

Izuzeti su drzavni praznici , blagdani , neradni dani kao i dani
godisnjeg odmora .

Tajnica : Dubravka Denic



GODISNJI PLAN I PROGRAM RACUNOVODE SKOLE ZA SK.GOD.2015./2016.

Poslovi planiranja

1. lzrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema izvorima
financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima
financiranja, te rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim prora¢unom

c) Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

VRIJEME IZVRSENJA: MJESECNO, TROMJESECNO, POLUGODISNJE | GODISNJE

Knjigovodstveni poslovi

2. KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih
1 izlaznih racuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obracuna plac¢a i naknada,
ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa Ziro racuna - priliva i
odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih viskova i
manjkova..)

VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO



3. Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koliini i vrijednosti.

b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( sitan inventar ) po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti

¢) vodenje knjige ulaznih ra¢una i obracuna obveza
d) vodenje knjige izlaznih ra¢una i obracuna potrazivanja

e) vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga

VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO

4. Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja
a) Bilance
b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru
financiranja)
C) Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
d) Izvjestaj o obvezama
e) Biljeske

f)  Izvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano
financiranje materijalnih rashoda)

VRIJEME 1ZVRSENJA: FINANCIJSKA 1ZVJESCA SASTAVLJIAJU SE ZA RAZDOBLJA TIJEKOM
GODINE KAO I ZA FISKALNU GODINU. ROKOVI DOSTAVE SU: 10.04., 10.07., 10.09. TEKUCE
GODINE TE 31.1. ZA GODISNJE I1ZVJESCE PRETHODNE GODINE. I1ZVJESTAJ O MJESECNOJ
POTROSNJI IZNAD MINIMALNOG STANDARDA SVAKI MJESEC DO 10.-TOG ZA PRETHODNI
MJESEC

5. Izrada mjesecnih statistiCkih izvjestaja

VRIJEME IZVRSENJA: MJESECNO I GODISNJE



6 .Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama
na temelju izvje$c¢a ¢lanova popisnog povjerenstva.

VRIJEME IZVRSENJA: PROSINAC TEKUCE GODINE

7. Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.
VRIJEME IZVRSENJA: VELJACA

Financijski poslovi

8. Obracun i isplata place i ostalih naknada
a) osnovne place, praznika
b) bolovanja na teret poslodavca

c) smjenskog rada, prekovremenog rada, dvokratnog rada i posebnih uvjeta
rada

d) bolovanja preko 42 dana

— izrada obrasca ER-1 (Sestomjese¢ni prosjek) i zahtjeva za refundaciju od
HZZ0O-a

e) naknade za troSak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci

g) godisnjih odmora (tromjese¢ni prosjek)

h) obracun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima

i) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

VRIJEME IZVRSENJA: OBRACUN I ISPLATA VRSI SE DVA PUTA MJESECNO (PLECE I NAKNADE). ROK
ZA OBRACUN FINIJE DO 5.1 15. U MJESECU.

9. Obracun i isplata ugovora o djelu ( povjerenstava za provedbu ispitivanja ucenika..) i
ostalih ugovora o djelu.
10. Obracun i isplata doprinosa za stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa



11.

12.

13.

14.

15.

16.

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI, MJESECNO

Sastavljanje mjesecnih ID 1 IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve isplacene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu
upravu Sastavljanje JOPPD obrazaca uz svaku isplatu.

VRIJEME IZVRSENJA: MJESECNO VISE PUTA I U SIJECNJU ZA PROTEKLU GODINU

Vodenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godisnjeg IP obrazaca za
zaposlenike

VRIJEME IZVRSENJA: SIJECANJ. ROK ZA DOSTAVU POREZNOJ UPRAVI JE DO 31.01.

Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike, poreznih kartica za tekucu i prosle
godine

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

Placanje obveza 1 uskladivanje stanja s komitentima .

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate
potraZivanja .

VRIJEME IZVRSENJA: NASTANAK POTRAZIVANJA

Blagajnicko poslovanje
- evidentiranje i primanje gotovog novca (Skol.kuh.osiguranje i ostalo)

- podizanje i polog gotovog novca



- vodenje 1 knjizenje knjige blagajne

VRIJEME IZVRSENJA: TJEDNO

17. Financijski poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, u¢enicke zadruge, skolskih
Sportskih klubova, skole u prirodi.

VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO

Ostali poslovi

18. Kontakti s Ministarstvom, Gradom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZ0O-om,
Zavodom za mirovinsko osiguranje, Zavodom za zaposljavanje ( osobni kontakti,
elektronska posta, dostava obrazaca, naloga, plaée, financijskih izvjesc¢a isl. )

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

19. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara (stru¢no usavrsavanje)
internetskih stranica,

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

20. Racunovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, ucenicke zadruge, Skole u
prirodi i sl.

VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO

21. Racunovodstveni poslovi vezani za provodenje natjecanja.

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI



22.  Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za
racunovodstvene poslove ( izvjeSc¢a ravnatelju, Skolskom odboru, ministarstvu, gradu i

dr.)

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada $kole su:

. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
. Liste individualnog stru¢nog usavr§avanja

. Raspored sati

OB WN =



