GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
za Skolsku godinu 2021./2022.



MEDIMURSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA KURSANEC
Glavna 15, KurSanec

40 000 CAKOVEC

KLASA: 602-02/20-01/106
URBROJ: 2109-33-06-20-1

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 58. stavka
1.,podstavka 6. Statuta Osnovne $kole Kursanec, Glavna 15, Kur$anec, Skolski odbor na sjednici odrzanoj
6. 10. 2021. godine a na prijedlog Uciteljskog vije¢a i Vijeca roditelja donosi:
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

OSNOVNA SKOLA KURSANEC

Adresa Skole: GLAVNA 15, KURSANEC, 40 000 CAKOVEC
Zupanija: MEDIMURSKA

Telefonski broj: 040 389 100

Broj telefaksa: 040 389 099

Internetska posta:

os-kursanec@ck.t-com.hr

Internetska adresa:

os-kursanec.skole.hr

Sifra $kole: 20-010-010

Mati¢ni broj Skole: 1457012

OIB: 60845884456

Upis u sudski registar (broj i datum):

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj $kole: MARIJA TEPALOVIC

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Toni Marusic¢

Voditelj podrucne $kole:

Broj ucenika:

434 (365 ili 83,90% romskih ucenika)

Broj ucenika u razrednoj nastavi:

199 (179 ili 89,95 % romskih uéenika)

Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi:

196 (179ili 75,51 % romskih uéenika)

Broj u¢enika u PRO (4 PRO)

39 (38ili 97,44 % romskih u¢enika)

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:

104 ili 23,97 % (¢1.4.,¢1.5,¢L.6, €1.7 1 ¢1.8.) +8
individualiz. program

Broj ucenika u produZenom boravku:

Broj u¢enika putnika:

398

Ukupan broj razrednih odjela:

30 redovitih + 5PRO

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:

30 redovitih + 5 PRO

Broj razrednih odjela u podruénoj skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 15
Broj razrednih odjela PN-a: 15
Broj posebnih Rrazrednih odjela 5
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

JUT. 7,15-12,50 POP. 13,15- 18.10

Broj radnika:

Broj uditelja predmetne nastave:

32+2 edukatora rehabilitatora

Broj ucditelja razredne nastave:

15+3u PRO

Broj pomoc¢nika u nastavi

7+3 preko Udruge

Broj stru¢nih suradnika:

5 (2 kniznicara po pola radnog vremena)

Broj ostalih radnika:

10 (- na bolovanju) UK 8

Broj nestrucnih uditelja: 4
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 1mentor

Broj pomo¢nika u nastavi

3 (od toga dvoje na pola radnog vremena)

Broj rac¢unala u Skoli:

70+300 tableta za u¢enike + 54 prijenosna
racunala za ucitelje u okviru CKR




Broj specijaliziranih ucionica: 6

Broj op¢ih ucionica: 14 (uk 20 ucionica)
Broj Sportskih dvorana: -
Broj Sportskih igraliSta: 2
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna $kola Kur$anec djeluje kao samostalna ustanova od 1.09. 1999.godine. Skolsko podrugje
obuhvaca pet naselja : KurSanec (ukljuujuéi i naselje Roma), Totovec, Novo Selo na Dravi,
Sandorovec i Gornji Kur$anec. Naselja su disperzirana na podrugju do 5 km udaljenosti te je za
uCenike organiziran javni prijevoz do Skole.

Citavo 8kolsko podrugje prometno je dobro povezano asfaltiranim cestama, naselja su srednje
razvijena, uglavnom radni¢ka i poljoprivredna. Administrativno pripada opé¢ini Cakovec osim Gornjeg
KurSanca koji je u sastavu opcine Nedelisce.

Broj $kolskih polaznika koji se upisuju u Skolu posljednjih se godina naglo smanjuje zbog upisivanja
ucenika u druge Skole, dok se broj polaznika iz romskog naselja koji se upisuju u prvi razred
posljednjih godina uglavnom kreée u rasponu od 40 do 50 novoupisanih u€enika..

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutrasniji Skolski prostori

Nastava se odvija u $kolskoj zgradi ukupne povrsine od 2400 m? korisnog prostora. Za izvodenije
nastave i ostalih oblika odgojno- obrazovnog rada raspolozivo je 14 ucionica, 6 kabineta, jedna vecéa
polivalentna prostorija u kojoj se uglavnom izvodi nastava TZK te informaticka uc€ionica. Dvije u€ionice
su posebno uredene i specijalizirane za izvodenje nastave u posebnom razrednom odjelu.. U ljeto
2018.godine adaptiran je dio tavanskog prostora i prenamijenjen u ucionicu tehni¢ke kulture, a u ljeto
2019. uredena je, pored jedne vec postojece, jos jedna ucionica u tavanskom prostoru za potrebe
izvodenja nastave u posebnom razrednom odjelu.

UcCionice su uglavnom dobro opremljene. Svaka ucionica ima LCD projektor i racunalo (stolno
ili prijenosno) te ormare za nastavna sredstva i pomagala. Kabineti kemije, bilogije i fizike dodatno su
opremljeni dodatnim ucilima za izvodenje nastave tih predmeta. Oprema kuhinje zadovoljava
standarde, dok Skolska knjiznica s postoje¢im fondom knjiga jo$ uvijek ne zadovoljava potrebe
uCenika, iako se stalno obnavlja i dopunjuje.

InformatiCka ucionica zadovoljava potrebe za izvodenje izborne nastave informatike. Puno
paznje se posvecuje odrzavanju postojecCe racunalne opreme, obnavljanju iste i dopunjavanju novom.
U ucionici je 18 raCunala koje koriste ucenici, glavno racunalo za ucitelja, LCD projektor, pisa¢ u boji te
crno-bijeli pisa€. Prosle Skolske godine uredena je i opremljena jo$ jedna manja informati¢ka ucionica
za potrebe izvodenja izborne nastave informatike u nizim razredima.

U 8k. god. 2014./2015. nabavljeno je 10 novih stolnih racunala, ¢ime je djelomi¢no obnovljena
postojeca oprema informatiCke ucionice. Dio nabavljene raCunalne opreme je instaliran u ostale
ugionice. Radunala su financirana sredstvima osnivac¢a $kole,Grada Cakovca a na temelju ukazane
potrebe za obnovom informati¢ke opreme. U Skolskoj godini 2018./2019. nabavljeno je dodatnih 10
raCunala sredstvima MZO u okviru opremanja Skola za uvodenje kurikularne reforme.



U svakoj ucionici omogucen je pristup internetu. U Skolskim hodnicima te na ulazima u Skolu
postavljen je video nadzor i alarmni sustav.

S obzirom da je Skola bila u projektu e-8kole u dvije uCionice su instalirane pametne,
interaktivne ploCe, svi ucitelji su dobili na koristenje tablete, a ucitelji STEM podrucja hibridna
racunala. | za u€enike su osigurani tableti, ukupno 30 komada.

| u ovoj Skolskoj godini nastojat ¢e se, u okviru financijskih moguénosti, i dalje raditi na
osuvremenijivanju nastavnog procesa, dopunom vec¢ postojece didakticke opreme te daljnjom
informatizacijom ucionickog prostora. Svi ucitelji su tijekom Skolske godine2019./2020. dobili
prijenosna racunala, a u€enici petog razreda i prvog razreda tablete(za prve razrede na 4 ucenika 1
tablet). Navedena informatiCka oprema financirana je sredstvima MZO u sklopu opremanja Skola za
uvodenje kurikularne reforme.

Plan dopune opreme:

-dopuna didakti¢ke opreme u u€ionicama, prema financijskim moguénostima. Planiraju
se nabaviti i dodatna stolna racunala kako bi se u svakoj u¢ionici umjesto prijenosnog raéunala
za potrebe nastave koristila stolna racunala.

Skola ima i $kolsku kuhinju u kojoj se pripremaju topli obroci za uéenike i radnike

Prostrani ulazni hol u vrijeme velikog odmora koristi se kao blagovaonica za u€enike te je
opremljen odgovaraju¢im, pomi¢nim stolovima.

1.2.2. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

U ovoj Skolskoj godini ne planiraju se znacajniji gradevinski zahvati, ve¢ odrzavanje postojecih
prostora u okviru investicijskog odrzavanja kroz decentralizirana financijska sredstva. lako je izgradnja
sportske dvorane prioritet kapitalnog ulaganja, takva vrsta investicije ne mozZe se planirati na nivou
Skole. Postoje nesluzbene informacije da bi gradnja dvorane mogla zapoceti u sljedecoj kalendarskoj
godini, ukoliko Grad Cakovec, kao osnivaé $kole, uspije osigurati odgovarajuéa financijska sredstva.

U unutrasnjim Skolskim prostorima planira se:

sanacija sanitarnih évorova za uéenike u prizemlju i na prvom katu

nastavak obnove boje na zidovima u uéionicama te obnova parketa

bilo bi potrebno obnoviti fasadu na cijeloj Skolskoj zgradi ukoliko se osiguraju potrebna
financijska sredstva

zamjena krovista iznad glavnog ulaza

postavljanje klime u zbornici, u€ionicama s juzne strane i tavanskim uc¢ionicama

zamjena drvene stolarije u zapadnom (novijem) dijelu Skolske zgrade

Koligina planiranih radova i nabavka opreme ovisi o sredstvima koja ¢e se izdvojiti za Skolu u okviru
Odluke o financiranju decentraliziranih sredstava osnovnih Skola za 2022. god. a koju donosi osnivac
Skole, Grad Cakovec, odnosno Gradsko vijece Grada Cakovca.

1.2.3. Stanje Skolskog okolisa i plan uredenja

Ukupna povrsina Skolskog okoliSa od priblizno 4 ha zemljista je ogromna. Oko 1,5 ha je travnata
povrsina koja se redovito odrzava koSnjom. Dio te povrSine Koristi se za odrzavanje nastave TZK (
odbojka i nogomet). Izgradnja i uredenje vanjskih Sportskih terena planira se u sklopu izgradnje
Sportske dvorane u nekim ,nadamo se, skorim vremenima.



Dio okoliSa ispred Skolske zgrade struc¢no je osmisljen i ureden. | u ovoj godini potrebno ga je redovito
odrzavati koSnjom trave te obrezivanjem i oblikovanjem trajnih sadnica. NajviSe paznje posvetit ¢e se
uredenju i odrZzavanju Skolskog vocnjaka. Naime, veliki dio okoliSa (oko 1 ha povrsine) zauzima
Skolski vo¢njak sa ukupno cca 2000 sadnica jabuka i kruSaka. Voc¢njak je ograden ziCanom ogradom a
izmedu vocaka postavljeni betonski stupovi i Zica. Mladi voénjak je kompletno ureden, treba ga samo

odrzavati.
Brigu o vo¢njaku vodit ¢e sekcija Mladih vocara

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

= Stupanj | Mentor-
ed. . . . 9 .
broi Ime i prezime Zvanje stru¢ne | savjetni
]
spreme | K
1. DANIJELA ZANJKO UCITELJICA RAZREDNE | VI -
NASTAVE
2. | JANJA HORVAT UCITELJICA RAZREDNE | VI -
NASTAVE
3. SANJA SMAGUC RN S POJ. PR. Vil -
HRVATSKI J.
A, PETRA VARGA DIPL. UC. S POJ. HRV.J. | VII
5. MARIO NOVAK UCITELJ RAZREDNE VI -
NASTAVE
6. | VLATKA KORPAR UCITELJICA RAZREDNE | VI -
NASTAVE
7. | JASMINA SOLTIC UCITELJICA RAZREDNE | VI -
NASTAVE
8. | ZVONKA RAKUSA RN S POJ. PREDM. VII
HRVATSKI JEZIK mentor
0. | TOMISLAV RN S POJ. PREDM. VII -
MAGDALENIC POVIJEST
10. | BISERKA DPURDEK UCITELJICA RAZREDNE | VI -
NASTAVE
11. | LJERKA LACKOVIC RN S POJ. PREDM. VII -
PRIRODOSLOVLIJE
12. | SPOMENKA SVENDA | UCITELJICA RAZREDNE | VI -
NASTAVE
13. | IVANA ZGANEC RN S POJ. PREDM. VII -
PRIRODOSLOVLIE
14. | SVJETLANA UCITELJICA RAZREDNE | VI -
ZLATAREK NASTAVE




15. | NIKOLA ZADRAVEC DIPL.UC. S POJ.PRED. Vi
POV.
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
St _ Ment
Red. . . . Predmet(i) or-
broj Ime I prezime Zvanje str koji(e) predaje  |savjet
SPr nik
1. | JASMINKA RN S PQOJ. VIl | HRVATSKI
POLJANEC PREDM. HRV. J. JEZIK
2. | ANAMARIJA MIHIC | RN SPOJ.PRED. VIl | HRVATSKI
HRVATSKI J. JEZIK
3. | DARJA BORKOVIC | DIPL.UC.S VIl | HRVATSKI
POJ.PREDM.HR JEZIK
V.J.
4, NINA BENKO DIPL.UC.S POJ. VIl | HRVATSKI
HRV.J. JEZIK
5. | MARIJA SOBAK PROF.GLAZBE VIl | GLAZBENU K
POTOCNJAK NE K.
6. IDA PROF.LIK.KUL NIl LIKOV. K
DOMISLJANOVIC T.
7. | TAMARA KRONAST | RN S VIl | ENGLESKI
POJ.PR.ENGL.J JEZIK
8. KAROLINA RN S VIl | ENGLESKI J.
PRELOZNJAK POJ.PREDM.
ENGL.J
9. | ANDREA ZGANEC MAGISTAR VIl | ENGLESKI
EDUKACIJE JEZIK
ENGL. | HRV.J
10. | INA SUSEC DIPL.UC S VIl | ENGLESKI J.
POJ.PR.ENGL.J.
11. | FILIP JURMAN MAG.ED.MAT. VIl MATEM.
12. | SUZANA GLAVINA DIPL.UCIT. S VIl | MATEMAT.
POJ. MAT.
ANA MARIJA MAG.EDUK.PO
13. BALENT ZEMLIC V.1 SOCIOL. VI | POVUEST
STR.PRVOS.ED
14. | IVANA VIBOVEC UKAC.MATEM VII MATEMATIKA
AT.
DIPL.UC.S
15. | EMINA RUS POJ.PRED.PRIR. VIl | PRIRODA
16. | MARTINA BRUMEN | PROF. KEMIJE [VII KEMIJA
17. | TONI MARUSIC PROF..POVIJ. 1 [VII | POVIUEST
ETNOLOGIJE
18. | IGOR PINTARIC MAG.EDUK. VIl | GEOGRAFIJA
GEOGR.




19. | MARTIN BELOVARI | PROF.GEOGR.I VIl | GEOGRAFIJA
POV.
20. | DRAZENKO TUREK | ING VI | TEHNICKA K
AERONAUTIKE
21. | ALEKSANDAR PROF. VIl | TZK
KOVACIC KINEZIOL.
22. | MARTIN MESTRIC DIPL. TEOLOG NIl | VIERONAUK
23. | PREDRAG DIPL. VIl | VIERONAUK
BREZNICAR KATEHETA
24. | SANDRA KATIC APS.NAFIL- IV | VIERONAUK
TEOL. FAK.
25. | DRAZEN OLETIC DIPL.INFORMA VIl | INFORM
TICAR
26. | LAURA TRSTENJAK | RNSPOJPR. NIl | NJEMACKI
NJ.
27. | LANA MLINARIC MAG.PRIM. VIl | EDUKATOR-
OBRAZOV. REHABILIT.
28. | LANA DOMINKO Mag.edukacijske M1l | EDUK.
rehabilit. REHABILIT.
29. | MARIJA BASIC DIPL.ING.BIOL.I NIl | BIOLOGIJA
EKOLOG.MORA
30. | SARA ZADRAVEC MAG.PRIM.OB. | VII | INFORMATIKA
-MOD.INF.
31. | MIRJAM MAG.ED.REHA VIl | EDUKATOR-
GRABOVAC BILIT. REHABILITAT
32. | MATEJA TALAN MAG.PRIM.OB NIl | EDUKATOR
RAZ. REHABILITAT
33. | MILJENKO MAG. EDUC. VIl | FIZIKA
NOVAKOVIC FIZIKE |
INFORMATIKE
34. | TANJA MESARIC PROF. FIZICKE MIl | TZK
NOVAK KULTURE
35. | MAJA KOVACIC MAG. PRIM. VIl | EDUKATOR-
OBRAZOVANJ REHABILITATOR
A
36. | MILENA SENGULA | RN S POJ. VIl | FIZIKA
PREDM.
PRIRODOSLOV
LJE
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. _ _ Stupvanj Radno Meptor_— GO(VJIine
broi Ime i prezime strucne miesto savjetnik | staza
) )
spreme
1. | MARUA TEPALOVIC | MAG.EDUK.G VII RAVNAT
EOGR. ELJICA
2. | JASMINA BALOG DIPL VIl KNJIZNI
BIBLIOTEKA CARKA
R
3. | ANDREJA SINKOVIC | MAG.KNJIZN MII KNJIZNI
ICARSTVA CARKA




4. | KORALJKA PROF. VII PEDAGO
BENDELJA PEDAGOGIJE GINJA
5. | ANITA HRELJA PROF.SOC.  MII STR.
PEDAGOG SURAD.
DEFEKT.
6. | IVANA SREBACIC | MAG. VIl LOGOPE
LOGOPEDIJE D
7. | MARTINA PAUN PROF. VIl SOC.
BARBIR DEFEKTOLO PEDAGO
GIE G

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Red. | Ime i prezime . Radno P.“prfwmc Ime i prezime
; . . Zvanje - ki staz
Broj | pripravnika mjesto . mentora
otpoceo
MAG. Ut fizik
EDUC C. I17Z1Ke-
MILJENKO do 4.10. ) .,
1. . FIZIKE | . | 11.02.2021. | Milan Duri¢
NOVAKOVIC zaposlenik OS
INFORMA KursSanec
TIKE
SANELA UC. razredne .
2. BALOG nastave 25.08.2021. | Zvonka Rakusa
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red Stupanj
b . | Ime i prezime Zvanje stru. Radno mjesto
roj
Spreme
STRUCNA
1. }J\I/J’?(I\ILA\\/ECKI SPECIJALISTICA VSS TAINICA
JAVNE UPRAVE
2. ELENA FUCEC Mag.oec VSS | Rukov.radunov.
LOZAC-
3. VLADIMIR GAL STROJOBRAVAR SSS DOMAR
N LOZAC-
4. NENAD GRABAR AUTOMEHANICAR SSS DOMAR
BOZICA
5. MRAZOVIC KUHAR SSS KUHARICA
6. | DURDICA LISEK | TEKST.RADNICA |sss | SPREMACICA
7. VESNA WERTHEIM | - NKV | SPREMACICA
SNJEZANA y
8. MEDVED KONFEKCIONER SSS SPREMACICA
9. ANTONIJA ZANJKO | KUHAR SSS KUHARICA
10. | MARINA VINKOVIC | FRIZER SSS | SPREMACICA

10



3 SURADNIK-
11. | SANELA BALOG Hié%‘;%}éEDNE Vv$S | POMAGAC U
NASTAVI
SURADNIK-
12. | DANIJEL IGNAC STOLAR SSS | POMAGAC U
NAST.
SURADNIK-
13. | SANDRA HORVAT | PRODAVACICA SSS | POMAGAC U
NAST.
ANDREJA 3 POMOCNIK U
14 1 piLipovic $aric | PRODAVAC SSS | NASTAVI
MAGISTRA ,
15. | SARA LESAR PRIMARNOG VSS E%BS/[?:\I;IIIK U
OBRAZOVANJA
INZENJER
y TEKSTILNO POMOCNIK U
16. | VESNA FARKAS MEHANICKE VSS NASTAVI
TEHNOLOGIJE
| MARIANA Diplomirani inzenjer | oo E%I\S/ISAC\I;IIIK U
' TRAJBAR tekstilne kemije
(Udruga)
SSS | POMOCNIK U
1s. | KATARINA IVANEC | (gimna | NASTAVI
ZDOLEC J
zija) (Udruga)
ZVJEZDANA POMOCNIK U
19. | GRaus NASTAVI
(Udruga)
TKALACKI POMOCNIK U
20. | SUZANAHORVAT | ioh o =0 SSS | NASTAVI
UPRAVNA POMOCNIK U
21. | JOANALATIN REFERENTICA SSS | NASTAVI

Napomena: Tri osobna asistenta koja su bila ukljucena kao osobni asistenti ucenicima od pocetka Skolske godine,

zatrazila su sporazumni raskid ugovora o radu do donosenja GPP. Tako su u vrijeme usvajanja GPP ta radna

mjesta upraznjena.

2.3.3.Tjedna i godi$nja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole

Red.| Ime i prezime . Radno vrijeme
broj | radnika Struka Radno mjesto (od — do)
U,Sr,Pet 8,00-
1. ¥ez;r;{ivié Mag.educ.geogr | ravnateljica I1>?>:Oc“f)et-10,30-
18,30
Ut.Cetv.i svaki
drugi petak-
2 Koraljka Prof pedagogije | pedagoginja 7,00-13,00
" | Bendelja Pon.sr. i svaki
drugi petak.-
12,00-18,00
3. | Anita Hrelja Str. Str.sur. Pon._i éetv..i
sur..soc.pedagog | soc.pedagog svaki drugi
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petak -7,00-
13,00, ut.sr. i
svaki drugi
petak od 12,00-
18,00

Martina Paun
Barbir

Str.
sur.soc.pedagog

Str.sur.
soc.pedagog

Pon.icCetv. 1
svaki drugi
petak -7,00-
13,00, ut.sr. i
svaki drugi
petak od 12,00-
18,00

Jasmina Balog

Dipl. bibliotekar

cen e

Po,sr,pet. 8,30-
13,30

Andreja
Sinkovi¢

vey e

tva

cey s

Ut,cet,pet.8,30-
14.30

Ivana Srebacié

Mag.logoedije

logopetkinja

Po,Sr,Pet. 7,00-
13,00

Ut. i Cetv..
12,00-18,00
Pet. B smjena

2.3.4.Tjedna i godi$Snja zaduZenja ostalih radnika Skole

Red. | Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati
N : Struka Radno mjesto godiSnjeg
broj | radnika (od —do) L
zaduZenja
ELENA voditelj
1. FUCEC Mag. oec ASUNOY. 7,00 — 15,00 1808
IVANA Str.spec. javne -
2. LUKAVECKI | uprave tajnica 7,00 — 15,00 1792
h VLADIMIR STROJOBRAVA domar ] bolovanie
- |GAL R )
NENAD o : .
A, GRABAR automehanicar domar 6,00 — 14,00 dok traje zamjena
5 DURDICA TEKST. " i bolovanie
| LISEK RADNICA spremacica )
5 WERTHEIM remadica Prema posebnom dok traie zamiena
' VESNA spremacic rasporedu J J
BOZICA . 6,00-14,00
7. MRAZOVIC KUHARICA kuharica 12.00-20.00 1776
N SNJEZANA | KONFEKCIONE sorematica Prema posebnom | .
' MEDVED R p rasporedu
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SANJA
0. KLOBUCARI [ KUHARICA kuharica - bolovanje
C
ANTONIJA : 6,00-14,00
10. ZANJKO KUHARICA kuharica 12,00-20,00 1776
MARINA . Prema posebnom
11. VINKOVIC FRIZERKA spremacica rasporedu 1776
Suradnik-
SANELA ) Prema rasporedu
12. BALOG ODGAJATELJ pomagac u sati RN 844
nastavi
DANIJEL Suradnik- Prema rasporedu
13- | |IGNAC STOLAR pomagag sati RN 1696
SANDRA « Suradnik- Prema rasporedu
14. | LoRVAT PRODAVACICA bomagat sati RN 868

Napomena: Spremacice i kuharice naizmjeni¢no obavljaju poslove u prvoj i drugoj smjeni o ¢emu se vodi

mjese¢na evidencija radnog vremena
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1.0rganizacija smjena i deZurstva

Skola radi u dvije smjene.

A smjenu cine : 5abcde,6abc,7abc,8abcd,PRO A ,PRO C, PRO E (15 RO + 3PRO - 197
ucenika)

B smjenu cCine :labcd, 2abc,3abcde, 4abc,. (15 RO +PRO B i PRO C - 198 ucenika)
Jutarnja smjena pocinje s nastavom u 7:15 i to nulti sat. Prvi sat nastave u jutarnjoj
smjeni pocinje u 8:00. U popodnevnoj smjeni nulti sat po€inje u 13,05, a prvi u 13,50 sati.
Turnusi se mijenjaju svaki tjedan.

ORGANIZACIJA RADA PREMA PREPORUKAMA | UPUTAMA HZJZ-a i MZO

Temeljem preporuka MZO o mogucnosti odvijanja nastave po tri razli¢ita modela, ovisno
o lokalnoj epidemioloskoj situaciji i moguénosti postivanja preporucenih epidemioloskih
mjera u samoj Skoli, nastava se odvija po modelu A. Svi u€enici prate nastavu u Skolskim
prostorima. U slu€aju pogorsanja epidemioloske situacije i eventualne pojave zaraze
korona virusom u $koli, naknadno ¢e se donositi nova odluka o organizaciji nastave
(mjeSoviti model ili online nastava u cijelosti).

DOLAZAK UCENIKA NA NASTAVU- A SMJENA

UcCenici na nastavu dolaze prema voznom redu.

Na nulti sat dolaze uc€enici 7.ac i 8.b. Docekuju ih uditelji koji imaju nulti sat i vode ih do
ucionica prema rasporedu i na€inu ulaska ucenika.

Od 7:15 do 8:00 dezuraju ucitelji, prema rasporedu dezurstva. Vazno je da svi

uCenici istog razreda nakon dolaska svakog autobusa stoje u koloni jedan iza drugoga i
ne mije$aju se s drugim razredima. DEZURNI UCITELJI DEZURAJU PREMA
RASPOREDU DEZURSTVA - dolazak uéenika, veliki odmor i ispraéaj uéenika na
autobus.

Jedan dezurni uditelj stoji na ulazu u Skolu i usmjerava u€enike prema garderobi ili prema
istocnom ulazu.

Ucenici ulaze u Skolu prema rasporedu, dezinficiraju ruke, obuvaju Skolske papuce, a
vanjsku obucu stavljaju u vrecicu i nose sa sobom u ucionicu. U&enici uglavnom borave u
jednoj ucionici, osim nastavnih predmeta Glazbena kultura, Likovna kultura, Kemija i
Informatika u predmetnoj nastavi, kada ucenici odlaze u specijalizirane ucionice.

Ucenici koji ulaze kroz garderobu, mogu odloZiti obuéu na police, umjesto da ih nose u
vrecici u razred (ormari¢i se nece koristiti).

DezZurni ucitelji kontroliraju ulaske u sanitarni ¢vor.

VELIKI ODMOR

Tijekom velikog odmora dezuraju dezurni ucitelji na naCin da su po dva ucitelja u
prizemlju i dva na prvom katu, odnosno, po jedan dezurni ucitelj u svakom hodniku..
Romski pomagac,Danijel, dezura u tavanskim ucionicama.

Ucenici konzumiraju Skolski obrok u holu Skole prema sljedecem rasporedu:

Za vrijeme prvog odmora: 6bc,7ac 8bcd, ProA,ProC

Za vrijeme drugog odmora: 5abcde,6a,7a, 8a,ProE

ODLAZAK UCENIKA S NASTAVE

Ucitelj koji ima u€enike zadnji sat njihove nastave, ispraca ucenike iz Skolske zgrade, do
autobusnog stajalista, istim smjerom kojim su ucenici usli u Skolu. Ucenici obuvaju



vanjsku obuéu na istom mjestu kao i kod dolaska u Skolu. U€enike vani doCekuje dezurni
ucitelj i zajedno s romskim pomagacem ispraca na autobus.

MASKE | MJERENJE TEMPERATURE

Svi uc€enici su duzni nositi maske u Skolskom autobusu. NE MOGU uci u autobus bez
maske.

Ucenici nose maske do dolaska u ucionice.

Svi predmetni ucitelji maske u razredima nose prema potrebi i vlastitoj procjeni.
Predmetni ucitelji u razrednoj nastavi nose maske.

Svi zaposlenici po hodnicima nose maske.

Svi zaposlenici prije dolaska u Skolu samostalno mjere temperaturu i vode vlastitu
evidenciju.

Na ulazu u Skolu postavit ¢e se stol s dezinfekcijskim sredstvom i evidencijskom listom za
sve vanjske osobe koje ulaze u Skolu.

Ime i prezime Datum dolaska Vrijeme dolaska |

Skola je osigurala prostor za izolaciju potencijalno zarazene osobe.

ODLAZAK UCENIKA NAKON NASTAVE

e Svaki predmetni ucitelj ispraca ucenike do Skolskog dvoriSta nakon to im
(u€enicima) zavrsi zadniji sat nastave

e Dezurni uCitelj dezura vani i ispraca ucenike na autobus

e Dezurstvo ucitelja zavrSava njegovim zadnjim satom nastave, nakon $to isprati
ucenike na autobus i nakon dezurstva na stajaliStu autobusa dok se Danijel ne
vrati iz naselja (ovo vrijedi iza 4.i 5. sata)

e Nakon 6.sata dezurni ucitelj dezura vani dok svi u€enici ne odu autobusom doma

Raspored dezurstva istaknut je na oglasnom prostoru u zbornici i sastavni je dio
GPP skole.

DUZNOSTI DEZURNOG UCITELJA

1. Dezurstvo pocinje dolaskom prvog autobusa prije poCetka nastave i traje do ispracaja
zadnjeg autobusa nakon zavrSetka nastave prema rasporedu u smjeni.

2. Dezurni ucitelji duzni su osigurati red i disciplinu za vrijeme odmora, a narocito prije
nastave, za vrijeme primanja uzine i nakon nastave dok ucenici ¢ekaju Skolski
autobus. U deZurstvu sudjeluju i pomaZzu dezurati i romski pomagaci, osobito kod
dolaska ucenika u Skolu i za vrijeme Cekanja Skolskog autobusa.

3. Dezurni ucitelj skrbi o pravovremenom odlasku ucitelja na nastavu. Odgovornost za
eventualni nered i nedisciplinu u€enika nakon zvona za pocCetak nastavnog sata snosi
dezurni ucitelj i uCitelj koji nije na vrijeme bio na nastavnom satu.

4. U sluCaju odsutnosti bilo kojeg ucitelja, dezurni ucitelji su duzni o tome obavijestiti
voditelja smjene, stru€nu sluzbu i/ili ravnateljicu Skole.
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5. Dezurni ucitelji su odgovorni za sve $to se dogodi u $koli za vrijeme njihova deZurstva,
a eventualno pocinjenu materijalnu Stetu duzni su odmah prijaviti u tajnistvo skole ili

ravnateljici.

6. Dezurni u€itelji uzimaju uzinu po zavrSetku velikog odmora. Prije odlaska na uzinu
dezurni ucitelji pustaju djecu u ucionicu i zaposljavaju ih tihim radom u vrijeme dok su

na uzini.

SKOLSKA KUHINJA

U Skolskoj se kuhinji hrani oko 410 u€enika (promjenljivo iz mjeseca u mjesec). Cijena
kuhinje je 5 kn po danu za ucenike i 12 kn po danu za ucitelje. Medutim, svi ucenici koji
se hrane u Skolskoj kuhinji uklju€eni su u projekt pod nazivom ,Besplatni gablec u Skoli“.
Tako da roditelji u€enika ne sudjeluju u financiranju Skolske prehrane za ucenike.

PRIJEVOZ UCENIKA

Za sve udenike, osim ugenika iz Kur$anca i Sandorovca, organiziran je autobusni
prijevoz do Skole. U&enici viSih razreda iz Totovca, Novog Sela na Dravi i Gornjeg
Kursanca takoder koriste organizirani prijevoz, prema pravima koja ostvaruju na temelju
Zakona o osnovnom Skolstvu dok u€enicima visih razreda iz romskog naselja prijevoz do
Skole financira osnivaé $kole, Grad Cakovec.
Organizirani prijevoz do Skole koristi ukupno 389 ucenika.

3.2 Godisnji kalendar rada

Broj dana iBlagdani Dan Skole, grada,
Mjesec radnih | nastavnih | neradni | °Pc'ne: #upe. Skolske
. priredbe...
dani

I IX. 22 19
polugodiste 5.10. - Dan
Od X. 21 20 ulitelja
06.09.2021. 2.i 3.11. jesenski odmor
do 23. XI. 20 18 2 uéenika
12.2021. g.

XIT. 23 17

Zimski odmor ucenika I.
UKUPNO I. polugodiSte Od 24. 12. 2021. do
86 74 2 7.1.2022. godine

II. I 20 16 1
polugodiste Zimski odmor ucenika
od II. Od 21.2.do
10.01.2022. |II. 20 15 25.2.2022.
do ITT. 23 23
21.06.2022. | 1v. 20 14 1 Proljetni odmor ucenika
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god. od 14.4.2022. do
22.04. 2022. godine
27.05. (pet.) Dan skole -
nenastavni dan (?)
V. 21 20
VI. 20 13 17.6. -nenastavni dan
VII. 21 - Ljetni odmor ucenika
Od 23. 06. 2022. do
VITII. 21 - 31. 08. 2022. godine
UKUPN? II. 166 101
polugodiste
UKUPNO: 252 175

Dan ucitelja — 5.10. (utorak) — nenastavni dan

Bozi¢na priredba- 23.12. 2021. (Cetvrtak)
Dan sporta planira se odrzati 16.05. 2022.9. (ponedjeljak)-nastavni dan

Dan Skole — 27.05 2022. god. (petak) — nenastavni dan

17.6. (petak) — nenastavni dan
Dopunska nastava — 27.06. — 08.07. 2022.

Popravni ispiti— 24.8. i 25.8. 2022.

Pocetak godiSnjeg odmora — 13.07. 2022.

Napomena: Dan Skole po potrebi moZe biti i nastavni dan o ¢emu ¢e se donijeti naknadna

odluka.
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

R.B. R‘;Z;EE'::\" BROJ UCENIKA TESKOCE RAZREDNIK/CA | PONAVLIACI
Hrvati Romi Cla | &5 | Cle | €L.7 | Cl.8 | IND
. VI | M| Z | ™ Y3

A smjena

B smjena
1. la 15 2 3 7 3 0 0 0 0 0 0 | Zvonka Rakusa 0
2. 1b 15 0 0 5 10 0 0 0 0 0 0 | Jasmina Solti¢ 0
3. 1.c 15 0 0 9 7 0 0 0 0 0 0 | Vlatka Korpar 1

Tomislav
4, 1.d 15 0 0 5 10 0 0 1 0 0 0 | Magdaleni¢ 12
UKUPNO 60 2 3 26 30 0 0 1 0 0 0 13
5. 2.a 12 2 2 3 5 0 0 0 0 0 0 | Spomenka Svenda 0
6. 2.b 17 2 0 6 9 0 0 0 0 0 0 | Ljerka Lackovi¢ 1
7. 2.c 17 0 10 7 0 0 0 0 0 0 | Mario Novak 0
UKUPNO 46 4 2 19 21 0 0 0 0 0 0 1
8. 3.a 14 3 4 3 4 0 0 2 0 0 0 | Ivana Zganec 0
9. 3.b 11 0 0 7 4 0 0 3 0 0 0 | Svjetlana Zlatarek 0
10. 3.c 8 0 0 5 3 0 0 2 0 0 0 | Janja Horvat 0
11. 3.d 10 0 0 6 4 0 0 3 0 0 0 | PetraVarga 0
12. 3.e 8 0 0 5 3 0 0 3 0 0 0 | Biserka burdek 0
UKUPNO 51 3 4 26 18 0 0 13 0 0 0 0
13. 4.a 13 2 1 3 7 0 0 2 0 0 0 | Sanja §maguc 1
14. 4.b 15 0 0 11 4 0 1 2 0 0 0 | Nikola Zadravec 2
15. 4.c 14 0 0 6 8 0 0 3 0 0 0 | Danijela Zanjko 2
UKUPNO 42 2 1 20 19 0 1 7 0 0 0 5
UKUPNO RN 199 | 11 | 10 91 88 0 1 21 0 0 0 19
Marija Sobak

16. 5.a 16 8 7 1 0 0 0 3 0 0 0 | Potocnjak 1
17. 5.b 13 0 1 8 4 0 0 3 0 0 0 | Ina Susec 1
18. 5.c 12 0 0 9 3 0 0 3 0 0 0 | Darja Borkovi¢ 0
19. 5.d 12 0 0 6 6 0 0 4 0 0 0 | Ivana Vibovec 3
20. 5.e 10 0 0 6 4 0 0 3 0 0 0 | Karolina PreloZnjak 10
UKUPNO 63 8 8 30 17 2 0 16 0 0 0 15
21. 6.a 14 4 2 3 5 0 0 2 0 0 0 | Tamara Kronast 1
22. 6.b 15 0 0 6 9 0 0 3 0 0 0 | Toni Marusi¢ 0
23. 6.c 15 1 0 8 6 0 2 3 0 0 2 | lgor Pintaric¢ 12
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UKUPNO a4 5 2 17 20 2 2 8 0 0 2 13
24, 7.a 10 0 0 4 6 0 0 3 0 0 0 | Suzana Glavina 2
25. 7.b 16 4 5 4 3 0 1 3 0 0 1 | Anamarija Mihi¢ 0
26. 7.c 11 1 0 4 6 0 0 3 0 0 0 | Predrag Breznicar 5

UKUPNO 37 5 5 12 15 7 1 9 0 0 3 7
27. 8.a 20 8 7 1 4 0 0 2 0 0 0 | Jasminka Poljanec 0
28. 8.b 10 0 0 2 8 0 0 1 0 0 0 | Ida Domisljanovi¢ 0
29. 8.c 10 0 0 4 6 0 0 3 0 0 0 | Aleksandar Kovacic¢ 0

Miljenko
30. 8.d 12 0 0 5 7 2 0 1 0 0 0 | Novakovic¢ 4

UKUPNO 52 8 7 12 25 10 0 7 0 0 1 4

UKUPNO PN 196 | 26 | 22 71 77 21 3 40 0 0 4 39
UKUPNO PN + RN 395 | 37 | 32 | 162 165 21 4 61 0 0 4 58
31. PRO A 7 0 1 1 5 0 0 0 1 6 0 | Lana Dominko 3
32. PRO B 7 0 0 5 2 0 0 0 0 7 0 | Mirjam Grabovac 0
33. PRO C 9 0 0 5 4 0 0 0 0 9 0 | Lana Mlinari¢ 0
34, PRO D 8 0 0 5 3 0 0 0 0 8 0 | Mateja Talan 0
35.. PROE 8 0 0 6 2 0 0 0 0 8 0 | Maja Kovaci¢ 0

UKUPNO SVI 434 | 37 | 33 | 184 181 21 4 61 1 38 4 61
UKUPNO HRVATA: 70
UKUPNO ROMA: 365
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4. TIJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
4.1. 1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obavezne nastavne predmete po razredima

Tiedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastawne predmete po razredima
Nastavni predmet L 2 3. 4, 5. 6. 1. 8. Ukupno planirano
T G T G T 6 T 6 T 6 T G T 6 T 6 T 6
Hrvatski jezik 2 700 15 525 25 875 15 525 25 875 15 525 0 420 16 50 | 143 | 5005
Likovna kultura 4 140 3 105 5 175 3 105 5 175 3 105 3 105 4 140 30 | 105
Glazbena kultura 4 140 3 105 5 175 3 105 5 175 3 105 3 105 4 140 30 | 1050
Strani jezik 8 280 b 0 10 350 6 20 15 525 9 315 9 315 1 a0 75| 2625
Matematika 16 560 1 420 2 700 0 a0 2 700 1 420 0 420 16 50 | 120 | 4200
Priroda 0 0 0 0 8 263 b 210 0 0 14 n
Biologija 0 0 0 0 0 0 8 280 4 140 1 420
Kemija 0 0 0 0 0 0 8 280 4 140 V] 420
Fizika 0 0 0 0 0 0 8 280 4 140 V) a0
Priroda i drustvo 8 280 b 10 10 350 6 20 0 0 0 0 30 | 105
Povijest 0 0 0 0 10 350 b 210 6 0 8 280 30 | 1050
Geografija 0 0 0 0 8 263 b 210 6 0 8 280 28 963
Tehnicka kultura 0 0 0 0 5 175 3 105 3 105 4 140 15 525
Tielesna i zdr. kulturd 12 420 9 315 15 525 6 20 10 350 b 210 6 10 8 280 | 50
Informatika 0 0 3 105 8 280 b 20 10 350 b 210 0 0 0 0 33 | 115
UKUPNO: 70| 520 | 57 | 1995 | 98 | 3430 | 57 | 1995 | 120 | 400 | 75 | 2625 | 8 | 2940 | 92 | 3220 | 655 | 22925

Planirani sati vezani su uz godisnje kurikulume za odredeno odgojno-obrazovno podrugdje, koji se nalaze u
prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati.

4. 1. 2. Tjedni i godisnji broj sati u posebnim razrednim odjelima

Tjedni i godisnji broj sati u posebnim razrednim odjelima realizirat ¢e se prema nastavnom
planu obrazovnih i odgojnih predmeta uc¢enika s teSko¢ama u prvom,drugom, tre¢em,
Cetvrtom, petom, Sestom, sedmom i osmom razredu kako slijedi:
Matematika:

1.razr. — 4sata tjedno (140 godisnje)

2.razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje)

3.razr.- 4 sata tjedno (140 godisnje

4. razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje)

5. razr — 4 sata tjedno (140 godisnje)

6. razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje

7.razr. — 3 sata tjedno (105 godisnje)

8.razr. — 4sata tjedno (140 godisnje)

Hrvatski jezik:

1.razred — 6 sati tjedno (210 godi$nje)

2.razr. — 6 sati tjedno (210 godisnje)

3. razr. — 6 sati tjedno (210 godisnje)

4. razr. — 5 sati tjedno (175 godisnje)

5. razr.- 4 sata tjedno (140. god.)

6. razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje)

7.razr. — 4 sata tjedno (140 godisnje)

8.razr. -4 sata tjedno (140 godisnje)

Priroda i drustvo:

2. razr. — 3 sata tjedno ( 105 godisnje)




3.razr. — 3 sata tjedno (105 godisnje)

4.razr. — 3 sata tjedno (105 godisnje)

5. razr. -4 sata tjedno (140 godisnje)

6. razr. — 5 sati tjedno (175 godisnje)
Priroda:

7. razr. — 3sata tjedno (105 godisnje)

8.razr. — 3 sata tjedno (105 godisnje)
Drustvo:

7. razr. — 3sata tjedno (105 godisnje)

8.razr. — 3sata tjedno (105 godisnje)
Tehnic¢ka kultura

4.do 8.razr — 7 sati tjedno(245 sati godisnje)
Tjelesna i zdravstvena kultura
4.do8.razr- 4 sata tjedno (140 godisnje)
Likovna kultura

4.do8. — 4 sata tjedno (140 godiSnje)
Glazbena kultura

4.do 8.raazr. — 3 sata tjedno (105 godisnje)
Informatika

5.do 6.razr — 2 sata tjedno (70 sati godi$nje)

4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Razre | Broj Broj Tzwritelj programa Planirano
d ucenika | grup T 6
I. 60 4 S. Katié 8 |280
< | IT. 46 3 S. Katié, P. Brezniéar 6 210
g | . |51 5 S.Katié, M. Me&trié 10 |350
| 38
S| Iv. |42 3 M. Mestrié 6 |210
PRO 45 2 M. Mestrié 4 |140
BiD
UKUPNO
I -1V 214 17 34 [1190
P. Breznicar,
~ | V. 63 5 M.Mestrié, S.Katié 10 | 350
8lvi. |44 3 P. Brezniar 6 |210
€lvir. |37 3 P.Breznicar 6 |210
> |viIr. |51 4 M. Metrié 6 |210
PRO
ACi P.Breznicar,
E 24 3 S.Katié,M.Mestié 4 |140
UKUPNO
V. - VIII. |219 18 32 [1120
UKUPNO
I. - VIII. [433 35 64 |2240
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4.2.1.2.

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
Razred Broj. Broj | IzvrSitelj Planirano
x ucenika | grupa | programa T 6
.g, IV. 1 Laura Trstenjak | 2 70
g V. 1 Laura Trstenjak |2 70
é VI. 1 Laura Trstenjak |2 70
S | VIL. 1 Laura Trstenjak |2 70
Z | vIII. 1 Laura Trstenjak |2 70
UKUPNO 5 10 350

4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj Broj | Izvrsitelj Planirano
Razred| . V.

ucenika | grupa | programa T G
g II. 45 3 S. Zadravec 6 210
‘4:—, IIT. 51 4 S.Zadravec 8 280
E | IV. 42 3 S. Zadravec 6 210
€ [vII. |19 2 DraZzen Oletié 4 140
H | VIII. |28 2 DraZen Oletié 4 140
UKUPNO
V. - VITL. 14 28 980

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani ) i

Red.. Nastavni predmet Razred broj sati ITe l.pr'.ezm:\f )

Broj grupa T le ucitelja izvrsitelja

1. Matematika, hrv. jezik | la 1 35 Zvonka Rakusa
Dopunsko uéenje hrv. J. | 1a 2 |70 Zvonka Rakusa

2. Matematika, hrv. jezik | 1b 1 |35 Solti¢ Jasmina
Dopunsko u¢enje hrv. j. | 1b 2 |70 | Solti¢ Jasmina

3. Matematika, hrv. jezika | 1c 2 |70 Korpar Vlatka

4, Dopunsko ucenje hrv. j. | 1c 2 |70 Korpar Vlatka
Matematika hrv.j. 1d 1 |35 Magdalenié T.
Dopunsko uenje hrv. J. | 1d 2 |70 Magdalenic T.

4, Matematika 2a 1 |35 Spomenka Svenda
Dopunsko ucenje hrv. j. | 2a 2 |70 Spomenka S.

5. Matematika, 2b 1 |35 Lackovié Ljerka
Dopunsko uenje hrv. J. | 2b 2 |70 Lackovié L.
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6. Matematika, hrv. jezik | 2c 1 |35 Novak M.
Dopunsko ucenje hrv. J. | 2c 2 |70 Novak M.

7. Hrvatski jezik 3a 1 |35 Ivana Zganec
Dopunsko uc¢enje hrv. J. | 3a 2 |70 Tvana Zganec

8. Matematika, hrv,jezik 3b 1 35 Svjetlana Zlatarek
Dopunsko uc¢enje hrv. J. | 3b 2 |70 Jasminka Poljanec

9. Matematika 3c 1 |35 Janja Horvat
Hrvatski jezik 3c 2 |70 Janja Horvat

10. Matematika, hrv. jezik | 3d 1 |35 Petra Varga
Dopunsko uéenje hrv. J. | 3d 2 |70 Petra Varga

11. Mat, Hrvatski jezik, 3e 1 35 Biserka Durdek
Dopunsko uc¢enje hrv.J. | 3e,ProD |2 |70 Mateja Talan

12. | Mat, Hrvatski jezik, 4a 2 |70 Sanja émaguc

13. | Matem.Hrvatski jezik, 4b 2 |70 Nikola Zadravec

14. | Matem. Hrvatski jezik, | 4c 2 |70 Danijela Zanjko

15. | Matem. Hrvatski jezik, | ProE 1 |35 Maja Kovacic

16. | Engleski jezik 1.-4.r. |3 |[105 | Andrea Poljak

18. | Engleski j. 3.5.6. 2 |70 Ina Susec
UKUPNO I. - 1IV. 49 | 1715

1. Hrvatski jezik 5.i7.r. |1 |35 Anamarija Mihié

2. Hrvatski jezik 7.i8r. |2 |70 Nina Benko

4, Engleski jezik 6.7.8r. |2 |70 Tamara Kronast

5. Engleski jezik 5.8.r. 2 |70 Karolina Preloznjak

6. Matematika 7.i 8r. 2 |70 Filip Jurman

7. Matematika 5.i7.r. |2 |70 Suzana Glavina

8. Matematika 5.i6.r. |2 |70 Tvana Vibovec

9. | Fizika 7.i8.r |2 |70 |N.M.(M. Sengula)

10. | Kemija 7.i 8.r 1 |35 Martina Brumen

11. | Geografija 6.-8.r 1 |35 Igor Pintarié
Povijest 8.r. 1 |35 Anamarija Balent Z.
UKUPNO V. - VIII. 18 | 630

UKUPNO I. - VIII.




4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. . Razred |Broj Plan-ir-ani. ITe i.prezime
Broj Nastavni predmet grupa u&enika broj sati I'JCI'I'f! ja
T G izvrSitelja
1. Matematika, 3a 5 1 35 | Ivana annec
UKUPNO I. - 1V. 5 1 35
1. Hrvatski jezik 8r 10 1 35 | Jasminka Poljanec
2. Engleski jezik 8.r 8 2 70 | Karolina Preloznjak
3. | Povijest 8.r. 8 1 35 | Anamarija B.Zemlié
UKUPNO V. - VIILI. 6 210
UKUPNO I. - VIII.

4. 2. 4 Obuka plivanja

Realizira se za udenike 3. razreda u trajanju od 16 nastavnih sati na Cakovec¢kim bazenima
tijekom drugog polugodista a u organizaciji Saveza Skolskih Sportskih klubova Medimurske
zupanije. U Skolu plivanja ¢e biti ukljueno 37 ucenika. Skola plivanja ¢e se organizirati

ukoliko bude povoljna epidemioloska situacija, odnosno prema uputama i preporukama
organizatora i HZJZ.

4.2.5. Nastava u kudi
U ovoj skolskoj godini nije organizirana nastava u kuci.

4. 2. 6. Plan brige za zdravstvenu zastitu ucenika

Provodi se kroz programe aktivnosti koje planira i realizira Djelatnost skolske medicine .

4.2.6. ProduZzeni boravak
U ovoj skolskoj godini nije organiziran produzeni boravak za ucenike.
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4.3. Plan izvannastavnih aktivnosti

Red. | Naziv Razr. Br. Br. . -
Br. aktivnosti Uc. S? tiza lzvrsitelji
ucenike
1. Kreativna igraonica da 13 35 Sanja Smaguc
2. Kreativna radionica 4c 14 35 Danijela Zanjko
3. ilg;er\gje druStvenin 4b 15 35 Nikola Zadravec
4. Eduk. rehabilitac.post. | ProB |7 70 Mirjam vGrabovac
5. Zbor 1-8 39 70 Marija Sobak
Potocnjak
6. Dramska grupa 5.-8. 25 35 Poljanec Jasminka
7. Gimnasticka grupa- 58 145 70 Tanja Mesari¢ Novak
djevojCice
5.-8. Predrag Breznicar,
8. SKAUTI (izvidaci) 8 70 Igor Pintari¢, M.
Belovari
9. Odbojka-djecaci 5.-8. 15 70 Aleksandar Kovaci¢
10. Prometna grupa 5. 35 Drazenko Turek
5-8 Anamarija Mihi¢,
. Darja Borkovic,
11. Novinarska grupa 10 35 TanJ1ara Kronast,
Sara Zadravec
12. Likovna grupa 4.-8. 15-20 | 105 I. Domi$ljanovi¢
13. Estetsko uredenje 5-10 |70 |.Domisljanovi¢

Planiranje aktivnosti, broj uklju¢enih u¢enika te pracenje realizacije planiranih
sadrZaja i postignuc¢a ucenika tijekom godine vode se u e-Dnevniku

4.3.1. Sekcije uéenic¢ke zadruge

Red. | Naziv sekcije Br. Br. Voditelj sekcije

Br. Ué Sati

1. Eko-etno sekcija 20 70 B. Durdek

2. KeramiCarska sekcija | 20 70 Svjetlana Zlatarek

3. Mladi vrtlari 10 35 Emina Rus

4 Mladi vocari 30 70+35 | Mestric Martin Aleksandar
Kovacic (35)

5. Cvjectarska grupa 20 70 S. Kati¢, Sobak Potocnjak
M.

Uc&eniCka zadruga u nasoj Skoli djeluje od 2002. godine. U okviru Zadruge djeluje 5
sekcija ( prikazane u tablici). lako je djelatnost zadruge izvannastavna aktivnost
ucenika, rad u pojedinoj sekciji razlikuje se od sudjelovanja u€enika u ostalim
oblicima izvannastavnih aktivnosti u¢enika. Sekcije u¢enicke zadruge su interesno
profilirane skupine koje djeluju u slobodnom vremenu, a mladi zadrugari sudjeluju u
planiranju, izvedbi i vrednovanju cjelovitog radnog procesa i postignuca, a postoji i
moguénost komercijalizacije postignuéa- rezultata.

Okvirni programi plana rada u ovoj Skolskoj godini izradeni su za svaku sekciju i
sastavni su dio programa rada Skole u cjelini.

Voditelj u€eniCke zadruge je Svjetlana Zlatarek, uciteljica razredne nastave.
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5. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA ; STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA
UPRAVLJANJA

5.1. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG KOLEGIJA UCITELJA :
RAZREDNE NASTAVE

Zbog specificnosti Skole u njenom radu, a i zbog specificnog sastava ucenika ,

teme za rad temelje se upravo na tim specifi¢nostima. tijekom Skolske godine
mogucde je mijenjati teme —prema zahtjevima samih uvjeta rada, a isto tako se
moZe 1 povecati broj sastanaka 1 tema.

OKVIRNI PLAN RADA NA AKTIVIMA- STRUCNIM VIJECIMA UCITELJA /
UCITELJICA RAZREDNE NASTAVE ZA 20./2020. $kolsku godinu

Zbog specificnosti $kole u njenom radu, a i zbog specificnog sastava uc¢enika , teme za rad
temelje se upravo na tim specificnostima. tijekom Skolske godine mogudée je mijenjati teme
—prema zahtjevima samih uvjeta rada, a isto tako se moze i povecati broj sastanaka i tema.

Okvirno TEME (po jednom sastanku) Okvirno
vrijeme vrijeme
ostvarivanja trajanja
Kolovoz-rujan  formiranje razrednih odjela; 9,00-11,00

« privremena odluka o zaduZenjima
ucitelja;
 ostala pitanja---
Napomena: sazivatelj sastanka je
ravnateljica Skole u dogovoru s

voditeljicom aktiva
Rujan . Skolski kurikuluma (tablice);

. plan i program rada-
obiljezavanje vaznih dana-kalendar;

. organizacija «Djecjeg tjedna»
na razini Skole 1 op¢ine/grada;

. ostalo-izvannastavne
aktivnosti; zaduZenja za priredbe
tijekom Skolske godine,...

Napomena : sazivatelji i voditelji sastanka
su stru¢ne suradnice i voditeljica aktiva

Listopad - . problemi discipline i opceg
studeni ponaSanja ucenika u razredima i na ili prema
hodnicima dogovoru za

drugi termin
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. po potrebi —izricanje pedagoskih
(kaznenih) mjera

. Provodenje gradanskog odgoja

. Dogovor o provedbi integriranih
dana povodom Dje¢jeg tjedna I Bozi¢a

. ostalo

Napomena: sazivatelj sastanka je
ravnateljica ili stru¢ne suradnice Skole u
dogovoru s voditeljicom aktiva

Kraj prosinca . analiza uspjeha ucenika u
ucenju 1 vladanju pri kraju prvog ili prema
polugodista dogo_voru za
drugi termin
. realizacija nastavnog plana i
programa rada
. po potrebi —izricanje
pedagoskih (kaznenih) mjera
. aktivnosti kroz zimske
praznike-za ucitelje / uciteljice i
ucenike
. ostalo
Napomena: sazivatelj sastanka je
ravnateljica Skole u dogovoru s
voditeljicom aktiva
Veljaca » organizacija ekoloskih akcija u
Skolskom dvoristu ili prema
dogovoru za
2. pedagoska tema drugi termin
3. ostalo-informacije, dogovori,
aktivnosti
Napomena: sazivatelj sastanka je
ravnateljica Skole u dogovoru s
voditeljicom aktiva
Travanj « analiza uspjeha ucenika-dogovori
oko potencijalnih ponavljaca ili prema
dogovoru za
 obiljezavanje Dana planeta Zemlje | drugi termin

* po potrebi —izricanje pedagoskih
(kaznenih) mjera
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« ostale informacija

Napomena: sazivatelj sastanka je
ravnateljica ili stru¢ne suradnice Skole u
dogovoru s voditeljicom aktiva

Lipanj « analiza rada na kraju nastavne 12,15-13,30
godine ili prema

dogovoru za

« realizacija nastavnog plana i drugi termin

programa-prema ostvarivanju u
razrednim odjelima

» zakljuc¢ivanje/ sredivanje svih oblika
pedagoske dokumentacije

Napomena: sazivatelj sastanka je
ravnateljica Skole

Clanovi razrednog vijeca su:

Ucitelj /uciteljica Predmet Ucitelj Predmet
/ufiteljica
Biserka Purdek RN Andrea Poljak Engleski jezik
Sanja Smaguc RN Zvonka Rakusa | RN
Janja Horvat RN Spomenka RN
Svenda
Predrag Breznicar Vjeronauk Jasmina Solti¢ RN
Sandra Kati¢ Vjeronauk Maja Kovacic¢ PRO
Lana Mlinarié¢ posebni odjel | Marija Sobak Glazbena kultura-
Potoc¢njak za 4.razrede
Vlatka Korpar RN Nikola Zadravec | RN
Ivana Zganec RN- Danijela Zanjko | RN
Ljerka Lackovi¢Vui¢ | RN Svjetlana RN
Zlatarek
Tomislav Magdaleni¢ | RN Koraljka pedagog
Bendelja
Mirjam Grabovac posebni odjel | Ivana Srebac¢i¢ | Defektolog-
logoped
Mario Novak RN Ina Susec Egleski jezik
Mateja Talan PRO Laura Trstenjak | Njemacki jezik-
4.r
Martin Mestrié Vjeronauk
po potrebi ili kao obavezan ¢lan vijeca je i Marija Tepalovié-ravnateljica
Skole
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Tijekom Skolske godine postoji moguénost za izmjenama u ¢lanstvu vijeca (
povratak s porodiljnog ili odlazak na porodiljni dopust, duze bolesti 1 sl.).

Voditelj vije€a: Zvonka Rakusa, ucitelj mentor
U Kursancu, 2.rujna 2021.

5.2. PLAN I PROGRAM RADA AKTIVA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

CILJEVI:

Struc¢no usavrSavanje ucitelja predmetne nastave tijekom Skolske godine. Razvoj
medusobne suradnje i razmjena iskustava u odgojno — obrazovnom radu.
Medupredmetna korelacija i organiziranje integriranih nastavnih sati i nastavnih dana.
Suradnja s uditeljima razredne nastave, stru¢nom sluZzbom (pedagoginjom, socijalnom
pedagoginjom, logopedinjom) te ravnateljicom. RjeSavanje aktualne problematike u
skoli.

POPIS TEMA:

1. Aktualne teme ( disciplina uc¢enika — pedagoske mjere , deZurstva ucenika i
ulitelja, sjednice Razrednog vijeca, sjednice Strucnih vijeéa, Skolski kurikulum
itd.)

2. Skolski kurikulum ( izvannastavne aktivnosti, terenska nastava, planirani

roditeljski sastanci, primanja roditelja i dr.)
3 Pisanje planova za ucenike s teSko¢ama (prilagodba sadrzaja)
4 Izvanucionicka i terenska nastava ( kazali$ne predstave, terenska nastava)
S. Organizacija izvannastavnih aktivnosti u¢enika, dopunske i dodatne nastave
6 Skola za Zivot
7 Rad s uenicima s poremecéajima u ponasanju
8. Pracenje i vrednovanje ucenika ( zajednicki kriteriji )
9. GiK i medupredmetne teme
10.  Suradnjas kolegama, timski rad
11.  Suradnja s roditeljima
12.  Obiljezavanje vaznih datuma

13.  Skolski preventivni program ( Trening Zivotnih vje$tina za razrednike i u¢enike
5.16. razreda)

14. Odnosi ucenik-ucenik, ucenik-uditelj, ucitelj-uditelj

15.  Projekti u Skoli

16. Suradnja s lokalnom zajednicom ( priredbe ), Gradom i Zupanijom

17. Izleti na kraju nastavne godine

Sjednicama ée prisustvovati svi uditelji, stru¢ne suradnice Skole, ravnateljica te vanjski
suradnici. Prema ukazanoj potrebi plan i program rada ¢e se mijenjati i dopunjavati.

VODITELJICA AKTIVA:

Jasminka Poljanec
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5.3.GODISNJI PLAN RADA VIJECA UCITELJA

Sadrzaj lzvrSitelji
Mjesec
1. Organizacija rada u novoj Skolskoj UCitelji RN, predmetni
IX. i X. godini u uvjetima pandemije ucitelji, ravnateljica,
KOVID- 19 pedagoginja,
2. Prijedlog Skolskog kurikuluma i defektologinja
godisSnjeg plana rada Skole
tijekom 1. tekuca problematika ucitelji, defektologinja,
god. 2. pedagoske radionice i stru¢na pedagoginja, ravnateljica,
predavanja
3. pracenje realizacije razvojnog plana
Skole
1. Analiza uspjeha na kraju prvog ravnateljica
XIlI. polugodista
2. Organizacija svecanosti uoci Clanovi razrednog vijeca
boZi¢nih i novogodisnjih praznika
3. Organizacija manifestac. ,Najglas® ¢lanovi razrednog vijec¢a
. —V. 4. Prijedlozi za poboljSanje uspjeha pedagoginja,
ucenika u u€enju i ponasanju defektologinja
5. Natjecanja, susreti i smotre ravnateljica
6. Dogovor za ekskurzije i izlete
ucenika
7. Organizacija obiljezavanja Dana
Skole i Dana sporta
8. Analiza uspjeha uc€enika i realizacije | ¢lanovi uciteljskog vije¢a
God. plana rada Skole na kraju ravnateljica
VI. nastavne godine pedagoginja,
9. Analiza samovrednovanja defektologinja

5.4. Struéno usavrsavanje ucitelja i struc¢nih suradnika na nivou skole

Predavanja i radionice: razne teme tijekom godine:
- Rad s u€enicima s poremecajima u ponasanju- socijalna pedagoginja
- Opisno pracenje ucenika - pedagoginja
- Opisno pracenje ucenika s teSkocama — logopedinja
- Smijernice za rad s uCenicima s teSkocama — pedagoginja, logopetkinja i
uciteljica Zvonka rakusa
Individualno stru¢no usavrSavanje upotrebom digitalnih alata

- razliite teme na sjednicama strucnih tijela Skole ili stru¢nim aktivima tijekom
godine
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5.5. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec | Sadrzaj
IX. 1. Konstituiranje Vijeca roditelja,
2. Informacije o promjenama na pocetku nove Skolske godine
Prijedlog GodiSnjeg plana rada Skole i Skolskog kurikuluma
X - VIL. 3. Tekuéa problematika - teme prema prijedlogu roditelja
4. DonosSenje stajaliSta o kandidatu za ravnatelja/icu Skole
l. 5.l1zvjeS¢e o provedenim aktivnostima tijekom I. obraz.razd.
V1. 65.Analiza uspjeha Skole i njen rad u vrijeme praznika

Napomena: Detaljniji plan rada donosi VijecCe roditelja

5.6. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjes | Sadrzaj
ec
VII. - | Organiziranje poslova za narednu Skolsku godinu
X. Usvajanje godiSnjeg plana rada Skole i Skolskog kurikuluma
Davanje prethodne suglasnosti na odluku ravnateljice Skole o zasnivanju
radnog odnosa
DonosSenje odluke o raspisivanju natjeCaja za ravnatelja Skole
Utvrdivanje cijene toplog obroka za $k.god.2021./2022.
Izbor Osiguravajuce kuce za osiguranje ucenika od posljedica nesretnog
sluCaja
DonoS$enje odluke o izboru i imenovanju ravnatelja Skole
Usvajanje lzvjeS¢a o poslovanju za period 01.01. — 30.06.2021.
XI. - | RjeSavanje tekucih poslova
XIlI. Davanje prethodne suglasnosti na odluku ravnateljice Skole o izboru
kandidata po natjecaju i zasnivanju radnog odnosa
DonoSenje prijedloga Financijskog plana poslovanja za 2022. godinu
l.- Razmatranje izvjestaja o rezultatima odgojno obrazovnog
Il. rada
Razmatranje i dono$enje Zavrsnog ra¢una za 2021. god. OS Kur$anec
Donosenje odluke o otpisu osnovnih sredstava
DonoSenje financijskog plana poslovanja i Plana nabave za 2022.
godinu
Davanje prethodne suglasnosti na odluku ravnateljice Skole o izboru
kandidata po natje€aju i zasnivanju radnog odnosa
I - Odluka o namjeni decentraliziranih sredstava
Vi Analiza rezultata odgojno-obrazvnog rada
Usvajanje Plana investicija i odrzavanja za narednu godinu
Analiza ostvarenosti godi$njeg programa rada Skolskog odbora
Tekuci poslovi
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5.7. PLAN RADA VIJECA UCENIKA SKOLSKA GODINA 2021. / 2022.

Mjesec Sadrzaj
IX KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA VIJECA UCENIKA OSNOVNE
SKOLE KURSANEC
1. predstavljanje Clanova Vijeca uCenika
2. Statut VijecCa ucenika
3. radionica ,Predsjednik Vije¢a u€enika“
- upoznavanje s funkcijom predsjednika (obveze i duZnosti,
prava)
- kandidatura za predsjednika
DONOSENJE | PRIHVACANJE GODISNJEG PLANA RADA
VIJECA UCENIKA

X. 1.1ZBOR PREDSJEDNIKA | CLANOVA PREDSJEDNISTVA
2. RADIONIAE IZ GRADANSKOG ODGOJA

XI. 1. RADIONICE IZ GRADANSKOG ODGOJA
2. AKTUALNA PROBLEMATIKA

XII. 1. RADIONICE 1Z GRADPANSKOG ODGOJA - RAD NA
PROJEKTU

3. AKTUALNA PROBLEMATIKA

Il. 1. ORGANIZACIJA PROSLAVE VALENTINOVA

2. PLES UCENIKA

3. RADIONICE GRADANSKI ODGOJ- RAD NA PROJEKTU
1l. AKTUALNA PROBLEMATIKA

RADIONICE GRADANSKI ODGOJ- PRIPREMA ZA SMOTRU

V. UKLJUCIVANJE U OBILJEZAVANJE TJEDNA ROMA
RADIONICE GRADANSKI ODGOJ- PRIPREMA ZA SMOTRU

V. RADIONICE GRADBANSKI ODGOJ

VL. 1.0RGANIZACIJA PLESA ZA UCENIKE

2..ANALIZA OSTVARENIH AKTIVNOSTI VIJECA UCENIKA

Sastanci VijeCa u€enika odrzavat ¢e se jednom mjesecno i prema ukazanoj potrebi

5.8. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA
Zadaci utvrdeni Zakonom o osnovnom $kolstvu i Statutom OS Kur$anec a koje obavlja
ravnatelj Skole su:

— vodi poslovanje skole,

— organizira i uskladuje proces rada u skoli,

— predlaZze poslovnu politiku i mjere za njeno provodenje,

— izvrSava odluke i zaklju¢ke Ugiteljskog vije¢a i Skolskog odbora,

— predlaze plan rada skole i skrbi o njegovom izvrsenju,

— predlaze izbor uditelja, strunih suradnika i drugih djelatnika Skole,

— upozorava organe koji su donijeli nepravilne i nezakonite odluke i opce akte,
obustavlja izvrSavanje tih akata i odluka, o tome obavjestava nadlezne organe skole,

— donosi odluke o rasporedivanju djelatnika na radna mjesta,

— predlaze pokretanje disciplinskog postupka te odlucuje o disciplinskoj odgovornosti djelatnika
1 izriCe disciplinske mjere: javnu opomenu i nov¢anu kaznu,
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— izdaje naloge radnicima o izvrSavanju pojedinih poslova u skladu s opéim aktima,
— podnosi izvjesce o rezultatima poslovanja po periodicnom obracunu i zavr$nom racunu,
— izvjeSc¢uje djelatnike o nalozima i odlukama nadleznih organa i organizacija prilikom

obavljanja upravnog nadzora u Skoli,

— omogucava djelatnicima uvid u spise, isprave i izvjesc¢a u svezi s materijalno-financijskim

stanjem Skole,
— priprema i vodi sjednice UCciteljskih vijeca,

— obavlja poslove i donosi mjere u poslovima plana obrane i radne obveze,

— obavlja i druge poslove utvrdene op¢im aktima skole.

Sve poslove nije moguée precizno planirati i programirati,
odnosno obveza i angaziranja na njima.

zbog tekuc¢ih poslova,

SADRZAJ RADA

Predvideno vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI-IX
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-—1X
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI-1IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI-VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX—-VI
1.9. Planiranje i1 organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX - VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX—-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI
1.13.0stali poslovi IX - VIII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VIII
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI -1X
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX _ VI
NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika | IX - VI
2.8. Organizacija 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX — VI
ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV -Vl
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana 1 IX _ VI
praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i .
S VIi VI
razrednih ispita
2.14.0rganizacija poslova vezana uz prikupljanje i podjelu udzbenika | V-IX
2.15. Poslovi vezani uz specifi¢nosti §kolovanja romskih uéenika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Li VI
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2.17.0stali poslovi IX-VIII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih :
. XIivl
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim IX VI
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—VIII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—VIII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX—VIII
3.9. Ostali poslovi IX - VIII
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Pf!ailiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih IX _ VIII
tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX—-VIII
4.3. Ostali poslovi IX - VIII
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VIII
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—VIII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
5.9. Ostali poslovi IX - VIII
. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX—VIII
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole IX-VIII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII
6.6.Poslovi zastupanja Skole IX-VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX = VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI
6.13. Organizacija nabave 1 podjele potroSnog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi IX-VIII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMAI
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VI
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX — VI
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VIII
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7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini | IX— VIII
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII
7.8. Suradnja s osnivadem IX—-VIII
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX—VIII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VIII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX—VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—VIII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX—-VIII
7.17.Suradnja s kulturnim 1 $portskim ustanovama i institucijama IX-VIII
7.18.Suradnja s svim udrugama IX—=VIII
7.19.0stali poslovi IX - VIII
STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZ0-a, IX _ VI
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX - VI
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE ZA
SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Skola: OSNOVNA SKOLA KURSANEC

CILJEVI I ZADACI SKOLSKE KNJIZNICE

Zadaca suvremene Skolske knjiZnice je potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim
nastavnim planom i1 programom §kole. Na prvom mjestu treba osigurati pristup izvorima znanja
koji ¢e ucenike potaknuti na razliCite ideje u procesu iskustvenog ucenja i omoguciti im
stjecanje stvaralackog iskustva pri uporabi i kreiranju informacija. Ovo su i preduvjeti za
uspjesna postignucéa u ucenju i razumijevanju, poticanju maste i uzivanju u ¢itanju, promicanju

nacela da su sloboda miSljenja 1 slobodan pristup informacijama polaziSta za uspjesno i
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odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu. Radi postizanja zacrtanih

ciljeva nuzna je suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima.

DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

VS

cev o

U danas$njem je druStvu informacijska pismenost jedna od vaznih sastavnica ¢ovjekove
pismenosti uop¢e. Ona ukljucuje razumijevanje i uporabu informacija, ne samo iz klasi¢nih
izvora znanja, ve¢ i onih posredovanih suvremenom tehnologijom. Upravo u edukaciji ovog
oblika pismenosti Skolska knjiznica treba imati vaznu ulogu jer poucava u¢enike samostalnom
projektno — istrazivackom radu, potice ih na stvaralacko i kriticko misljenje pri pronalazenju,

selektiranju, vrjednovanju i primjeni informacija.

Skolska knjiznica je mjesto gdje se u¢enik uvodi u svijet knjige i ¢itanja. Citanjem on otkriva

raznoliki svijet literature. Pri tome tehnike ¢itanja i razumijevanje procitanog postaju bitan

stvoriti od ucenika pravog Citatelja koji ¢e s odusevljenjem 1 rado$¢u osjetiti knjizevno djelo.

ZADUZENJE SKOLSKOG KNJIZNICARA

cen e

cen e
cen e

cen e

cen e

Radni sati: 222 radna dana x 8 sati = 1776 h
Drzavni blagdani: 7 dana (blagdana) x 8 sati=56 h
Godis$nji odmor: 30 radnih dana x 8 sati =240 h

DJELOKRUG DJELATNOSTI SK. KNJIZNICARA
1. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Rad s u¢enicima u Skolskoj knjiznici:

- razvijanje navike posjecivanja knjiznice; organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad
Skolske knjiznice;

- razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika



- pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i poticanje Citanja kroz razliite kvizove iz poznavanja
lektirnih 1 izvanlektirnih knjiga te obrada lektire na kreativan nacin

- upucivanje u nacine i metode rada na istrazivackim zada¢ama (upotreba referentne zbirke)
znanjima)

- pomaganje uc¢enicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja izvora znanja (informacija) —
informacijsko opismenjavanje uéenika

- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i cjelozivotno ucenje

- rad na Skolskom projektu ,,Svakog tjedna prica jedna!*“ povodom nacionalne godine Citanja

- rad na projektu ,,Citanje za sve*

Suradnja s uditeljima i strué¢nim suradnicima :

vey e

- timski rad na pripremi kao i na realizaciji pojedinih nastavnih sati, Skolskih projekata,
projektnih dana i integrirane nastave

- timski rad s uciteljima i1 struénim suradnicima na provodenju projekata u koje je ukljucena
Skola te u realizaciji medupredmetnih tema

- suradnja sa strucnim aktivima (aktivima razredne i predmetne nastave skole)

Pripremanije, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada:

-izrada godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice i pisanje izvjesca
- pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost; mjese¢no, tjedno i dnevno programiranje

odgojno-obrazovnog rada

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST

- organizacija i vodenja rada u knjiZnici i ¢itaonici

cen e

cen e

(upis knjiga u knjizni¢ni program CROLIST — katalogizacija i/ili preuzimanje zapisa od

Gradske knjiznice ,,Nikola Zrinski‘ Cakovec ¢ime ¢e se dobiti laksi uvid u stvarno stanje

cen e

cey e

cen e

- otpis i revizija



3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja u suradnji s ostalih djelatnicima Skole
(po potrebi pisanje konferansa i sudjelovanje u organizaciji priredaba za Bozi¢, Najglas, Dan
Skole i sl.)

- obiljezavanje prigodnih datuma i blagdana (izrada prigodnih panoa i tematskih izlozbi,
organizacija natjecanja u znanju, kvizova za poticanje Citanja, provodenje razli¢itih aktivnosti
povodom nacionalne Godine ¢itanja, manifestacije Mjeseca hrvatske knjige, Medunarodnog

dana djecje knjige i sl.)

- zbog trenutne epidemioloske situacije (rujan 2021.) kulturna i1 javna djelatnost je smanjena ili
ogranicena (nema Skolskih priredbi, knjizevnih susreta i sl.); moguénost preseljena nekih

planiranih aktivnosti u online okruzenje (virtualne izlozbe i sl.)

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- pracenje strucne literature iz bibliotekarstva i druge literature za mladez

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

- sudjelovanje na zupanijskim stru¢nim vije¢ima; sudjelovanje na stru¢nim sastancima skolskih
- suradnja s Mati¢nom sluzbom Gradske knjiZnice ,,Nikola Zrinski®, suradnja s knjiznicama u
drzavi i drugim $kolskim knjiZznicama; suradnja s knjizarima i nakladnicima

cen e

Zrinski“ Cakovec)



MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

RUJAN

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 1. razred : Knjiznica — upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u
Skolskoj knjiznici

- 5. razredi: Organizacija i poslovanje $kolske knjiznice

- ostali razredi: pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
- upoznavanje ucenika s dje¢jom periodikom

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pricaonica)

- rad na projektu ,,Citanje za sve*

- izrada godiSnjeg plana i programa rada i kurikuluma

- evidentiranje ¢lanstva korisnika

- planiranje nabave

- narudzba ¢asopisa (za Skolu i uc¢enike)

- narudzba i distribucija udzbenika i drugih obrazovnih materijala

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

cen o

ovu Skolsku godinu (izlozbe, kvizovi za poticanje Citanja, knjizevni susret,
prigodne radionice i sl.)

- uredenja panoa za pocetak skolske godine

4. Stru¢no usavrsavanje

- pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

- pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature i periodike

cen e

5. Suradnja s ravnateljicom, u¢iteljima, stru¢nom sluzbom

- suradnja sa uciteljima predmetne i razredne nastave, pedagoginjom;
defektologinjom i logopetkinjom; uskladivanje planova; dogovor oko
zajednickih Skolskih projekata

- dogovor sa stru¢nom sluzbom i uciteljima oko ukljucenja skole u odredene
projekte i programe u ovoj skolskoj godini

razgovor, Citanje, pisanje,
igra, upute, upoznavanje,
rjeSavanje listica

savjeti i upute za izradu
referata

cen e

éitelji

strucni rad u knjiznici

prijedlozi, dogovori za
kupnju

176 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

LISTOPAD

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 2.razred: Djecji ¢asopisi - prepoznati i imenovati djecje Casopise; razlikovati
djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa; prepoznati rubriku i odrediti poucava
li nas ili zabavlja; razlikovati ¢asopise prema vremenu izlaZenja; Citati djecje
casopise

- 5. razredi: Casopisi — izvori novih informacija - uo¢iti podru¢ja ljudskoga
znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njihovo grananje; Citati tekst
iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

- 5. razredi: Organizacija i poslovanje $kolske knjiznice

- 3.razred: Put od autora do ¢itatelja (znati imenovati osobe koje su vazne za
nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadrzaj,
biljeska o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaci podatke u knjizi;
samostalno ¢itati knjizevno-umjetnic¢ke tekstove)

- 15.10-15.11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE

- Mjesec hrvatske knjige ove je godine posvecen hrvatskim autorima; moto:
,»Ajmo hrvati se s knjigom!“— obiljezavanje na satovima hrv. jezika : niz
aktivnosti s ciljem poticanja Citanja (korelacija: HJ-8k. knjiZnica)

(3

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna!* (ciklus pri¢aonica)

- rad na projektu ,,éitanje za sve

cen e

- inventarizacija, signiranje, Klasifikacija i katalogizacija nove knjizne grade
- kompjuterska obrada grade (upis u u Crolist)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

15.10-15.11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE

- izrada prigodnog panoa; izlozba ucenickih radova

4. Strucno usavrS$avanje

- pregled novije stru¢ne, pedagoske, metodicke i psiholoske literature

- Citanje aktualne strucne literature iz podrucja bibliotekarstva

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- nabava struc¢ne literature

razgovor, pp prezentacija,
zadaci na listi¢ima, kreativni
zadaci

kviz, listi¢i sa zadacima...

uciteljice RN, uciteljice hrv.
jezika,

Ucenici posebnih razrednih
odjeljenja i uciteljice

strucni rad u knjiznici

slaganje panoa i uredenje
prostora knjiznice

stru¢na literatura, on-line
katalozi, ponude izdavackih
kuca

168 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

STUDENI

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 4. razred Referentna zbirka - priruénici: poznavati referentnu zbirku i nacine
njezine uporabe u svrhu prosirivanja znanja; prepoznati referentnu zbirku na
razli¢itim medijima; znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju (u sklopu
Mjeseca hrv. knjige koji je u znaku enciklopedistike)

- L.razred - ¢itanje price

5.razredi: Casopisi — izvori novih informacija - uogiti podruéja ljudskoga
znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njihovo grananje; Citati tekst
iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pric¢aonica)

- rad na projektu ,,Citanje za sve*

- uvodenje nove knjizne grade i obrada — inventarizacija, katalogizacija,
klasifikacija i dr.

- posudba knjiga

- azuriranje popisa psiholosko-pedagoske literature za ucitelje
- upis knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

15.10-15.11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE- nastavak s planiranim
aktivnostima iz listopada

4. Stru¢no usavrsavanje
- posjet Interliberu
5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- nabava povoljnih naslova na Interliberu

razgovor, zadaci na listi¢ima,
kreativni zadaci

een e

cow w

uciteljice HJ, uciteljice RN

160 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

PROSINAC

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- upucivanje ucenika u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima
(uporaba leksikona, enciklopedija, rje¢nika i dr.)

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
- Citanje 1 igre u slobodno vrijeme

- organiziranje prigodne bozi¢ne radionice

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pricaonica)
- rad na projektu ,,Citanje za sve — izvje§¢e o provedenim aktivnostima

sev o

- izvjeS¢ivanje ucenika te ucitelja i stru¢nih suradnika o novim knjigama i
sadrzajima strucnih Casopisa

- posudba knjiga
- upisivanje knjiga u Crolist
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- Najljepse bozi¢ne price i pjesme-pretrazivanje, Citanje, slusSanje i slaganje
panoa

4. Stru¢no usavrsavanje

cen e

- pracenje novih izdanja strucne literature kao i pedagosko-metodicke
literature za nastavnike

- suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- suradnja s raéunovotkinjom u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiznici

stanju i vrijednosti fonda knjiznice

razgovor, zadaci na listi¢ima,

kreativni zadaci

prigodna radionica

een e

slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

184 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

SIJECANJ

1. Odgojno obrazovni rad s uéenicima
- sat lektire po dogovoru s uciteljicama (nizi razredi)
- 5.razred — sat lektire po dogovoru s uciteljicom

- ¢itanje u slobodno vrijeme — sustavno razvijanje kulture Citanja i
upucivanje u Citanje knjizevnih djela, popularno-znanstvene literature te
sluzenje referentom zbirkom

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pricaonica)

sev o

- posudba knjiga
- upisivanje knjiga u Crolist

- obrada AV grade u knjiznici, dopuna popisa novim naslovima; izrada
popisa AV grade za pojedine nastavne predmete

- azuriranje internetske stranice (rubrika Skolske knjiZznice)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- izrada knjigomjera i preporuka za Citanje (top liste Citanja)

- traZenje zimskih motiva u pjesmama: prigodna izrada panoa
- izrada pahuljica, Citanje prica

4. Stru¢no usavrsSavanje

- Citanje strucne literature

5. Suradnja s ravnateljicom, uciteljima

- narudzba 1 distribucija djec¢jih ¢asopisa (drugo polugodiste)

razgovor, zadaci na listi¢ima,
kreativni zadaci

een e

odrzavanje radionica,
slaganje panoa i uredenje
prostora knjiznice

160 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

VELJACA

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 7. razred : Mrezni katalozi - pretrazivati fondove knjiznica putem mreznih
kataloga; znati prona¢i odgovor na pitanje ima li odredena knjiZnica neku
samostalno uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomocu
UDK oznake i pomoc¢u predmetnice; prepoznati $kolsku knjiznicu kao dio
globalne informacijske mreze te vrijednost kvalitetne informacije u
svakodnevnom Zivotu

- 6. razred : Samostalno pronalazenje informacija — razumjeti sustav
Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju znanstveno-
popularna i stru¢na djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj
knjiznici; sluziti se katalozima i bibliografijama pri pronalazenju informacija
za potrebe problemsko-istrazivacke i projektne nastave)

- pomo¢ ucenicima pri sluzenju referentnom gradom u knjiznici za pisanje
seminarskih radova

- lektira na kreativan nacin (niZi razredi)

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pricaonica)

2. Struc¢na knjiZni¢na djelatnost

- inventarizacija nove knjizne grade i obrada
- posudba knjiga

- upoznavanje ucenika s dje¢jom periodikom
- upisivanje knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

14.2. Valentinovo - slaganje panoa i knjiznice, izrada srca, ljubavni stihovi ,
najljepse ljubavne pjesme

21.2. Medunarodni dan materinskoga jezika
4. Stru¢no usavrsavanje

- suradnja s Mati¢nom sluzbom

- Citanje strucne literature

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- priprema i izvodenje nastavnih sati u knjiznici

razgovor, zadaci na listi¢ima,

rad na racunalu

cen o

kreativni zadaci
slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

160 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

0ZUJAK

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 3.razred: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica - razlikovati odjele mjesne
knjiznice; poznavati aktivnosti knjiznice s ciljem poticanja Citanja i uporabe
knjiznice u u¢enju i kreativnom koristenju slobodnog vremena

- 2.razred — sat lektire u Skolskoj knjiznici prema dogovoru s uciteljicom
- Citanje, igre u slobodno vrijeme ucenika

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pricaonica)

- inventarizacija nove knjizne grade i obrada

- posudba knjiga

- upis knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

21.2.—17.3. — Mjesec hrvatskoga jezika
21.3. Svjetski dan pjesniStva — pano i prigodna radionica

4. Stru¢no usavrsavanje

- Citanje strucnih Casopisa

5. Suradnja sa ravnateljicom i nastavnicima $kole

- suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadrzaja

- suradnja s ravnateljicom $kole i racunovotkinjom u provedbi nabavne

cen o

razgovor, zadaci na listi¢ima,

kreativni zadaci

cen e

radionica, slaganje panoa i

uredenje prostora knjiznice

184 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

TRAVANJ

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima
- kviz za poticanje Citanja (5. razred)

- 2.razred : Jednostavni knjizevni oblici - ponoviti naucena znanja o knjiznici
iz prvog razreda te nauciti samostalno se orijentirati u knjiznici i pronaci
zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok);
osnovna komunikacija s knjizevno-umjetnickim tekstovima na razini
prepoznavanja; dozivjeti knjigu kao motivacijsko sredstvo za razlicite
aktivnosti pri€anjem prica i bajki u knjiznici; nauciti aktivno slusati; usvojiti
nove rijeci te tako bogatiti rjecnik

- ¢itanje u slobodno vrijeme ucenika

2.4 Medunarodni dan djecje knjige — kviz za poticanje Citanja u nizim
razredima (u dogovoru s uciteljicom/uciteljicama)

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pricaonica)

sev o

- uvodenje nove knjizne grade i obrada

- posudba knjiga

- upis knjiga u Crolist

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- Uskrs — pano i prigodna radionica

4. Strucno usavrS$avanje

- Citanje strucne literature

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima, pedagoginjom

- suradnja s uciteljicama razredne nastave : timski rad na obiljezavanju
Medunarodnog dana djecje knjige (kroz kviz za poticanje Citanja)

kviz, valorizacija rezultata /

HJ

razgovor, zadaci na listi¢ima,

kreativni zadaci

kviz, valorizacija rezultata /

cen e

uciteljice RN

een e

slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

strucni skup

160 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

SVIBANJ

1. Odgojno obrazovni rad s uéenicima

- 4.razred : Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura

(razlikovati knjizevni tekst od znanstveno-popularnog i stru¢nog;
osjecati ljepotu knjizevne rijeci i spoznati njezinu vrijednost u zivotu
Covjeka; sluziti se znanstveno-popularnim tekstom)

- 7.razred : Casopisi na razli¢itim medijima - izabrati i uporabiti
podatke iz razlicitih ¢asopisa pri oblikovanju informacija; znati citirati,
pronaci citat i uporabiti ga; usvojiti citiranje literature pri izradi referata
ili zadaca istrazivackog tipa; razumjeti vaznost i svrhu pravilnog
citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti pojam
autorstva (postivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju
informacija)

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna“ (ciklus pri¢aonica)

sev o

- posudba knjiga
- upis knjiga u Crolist
- sredivanje statisti¢kih podataka u knjiznici

- azuriranje internetske stranice (rubrika Skolske knjiZnice : aktivnosti
kroz Skolsku godinu)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- Maj¢in dan — pjesme 0 mamama (pano i prigodna radionica za
zainteresirane ucenike Skole)

4. Stru¢no usavrsSavanje

- Citanje strucne literature

- posjet izloZbama i1 promocijama novih knjiga 1 sl.
5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- suradnja s ravnateljicom skole: teku¢ih poslovi u knjiznici, nabava i

cen e

razgovor, zadaci na listi¢ima,

ven

radionica
slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

168 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

LIPANJ

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- 8.razred : Uporaba steenih znanja - usustaviti ste¢eno znanje u

cen e

predmetima; Citati s razumijevanjem i prepricavati vlastitim rije¢ima; raditi
biljeske 1 pisati saZetak; primijeniti steCena znanja i vjesStine u svrhu
cjelozivotnog ucenja

- zavrSetak posudbe knjiga za ucenike, potrazivanja za povratom sve posudene

een

- projekt ,,Svakog tjedna prica jedna* (ciklus pri¢aonica) - finalno izvjesce i
osvrt

- potrazivanje svih posudenih knjiga
- kompletiranje Casopisa u godista (odlaganje u registratore)

- upis knjiga u Crolist (rad na zajedni¢kom elektroni¢kom katalogu knjiznica
Medimurske Zupanije)

- sredivanje statistickih podataka u knjiznici
- godiSnje izvjesce o radu Skolske knjiznice
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- preporuke za Citanje kroz ljeto

- ¢itanje na otvorenom

- haiku — mastaonica za kraj, pano i pjesme

4. Stru¢no usavrsavanje

5. Suradnja sa ravnateljicom, uciteljima

- izvjeSce o radu Skolske knjiznice i stanju fonda sa 30.06.2022.

razgovor, zadaci na listi¢ima,
- prezentacija
(fotografije nastale
na projektu ,,Svakog
tjiedna prica jedna!®,

izvjesce...)

ven

slaganje panoa i uredenje

prostora knjiznice

160 h




MJESEC / PROGRAMSKI SADRZAJ

OBLICI REALIZACIJE/
NOSITELJI PROGRAMA

SRPANJ | KOLOVOZ

1. Struéni rad u knjiZnici, suradnja s razrednicima, ravnateljicom i
racunovodom $kole

con o

- sumiranje rezultata rada skolske knjiznice za ovu Skolsku godinu

- sredivanje svih statistika i dnevnika rada

een e

ey e

- sredivanje inventarnih knjiga, kontrola svih placenih rac¢una kroz inventarnu
knjigu

-sredivanje Casopisa i kompletiranje u godista
- godi$nje izvjesce o radu Skolske knjiznice
- planiranje i programiranje rada za sljede¢u Skolsku godinu

- udZbenici: narudzba udzbenika za $k. godinu 2022./2023.

cey e

96 h

Sveukupno:
1776 h




GODISNJI PLAN STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE, Koraljke Bendelja,prof

Ukupni broj radnih dana 8kolske pedagoginje: 223 dana
Ukupni broj radnih sati : 1784

Redni
broj

PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

Godisnje
sati

1.

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO ORAZOVNOM PROCESU

930

1.1

Struéno pedagoski rad i suradnja s uéenicima

Formiranje liste djece dorasle za upis u 1. razred osnovne $kole

Upoznavanje djece dorasle za Skolu u dje¢jem vrticu

X.-V.

Utvrdivanje psihofizickog stanja djece dorasle za upis u prvi razred

IV.-V.

Identifikacija djece sa specifiénostima u razvoju — djeca s teSko¢ama u razvoju,
darovita djeca, djeca sa zdravstvenim smetnjama

IX-V.

Prijedlozi za primjereni oblik Skolovanja, odgodu upisa za 1.8k. godinu ili prijevremeni
upis u 1. razred Povjerenstvu za utvrdivanije psihofizi¢kog stanja djeteta

X.-VL.

Upis ucenika u 1. razred

VI

Formiranje razrednih odjela uenika 2. - 8. razreda

VIIL.

Upis ucenika s drugog upisnog ili govornog podrucja

IX.-VIIL.

Identifikacija uéenika s posebnim potrebama

UoCavanje, poticanje i pracenje ucenika s posebnim potrebama

Savjetodavni rad s uéenicima

Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoéi u¢enicima osobito onima koji
dozivljavaju neuspjeh, niskog praga samopouzdanja, agresivnog ponasanja i sl.

Pedagoske radionice s razrednim odjeljenjima(prema potrebama razrednika)

Individualni i savjetodavni rad te pruZanje podrske ucenicima s posebnim potrebama

IX.-VL.

Vodenje Djecjeg foruma, Vijeée ucenika,

Vodenje programa Bajkaonice

Vodene i provedba projekta ,Citajmo svi, veliki i mali“

PruZanje pomoci i podr3ke uéenicima u izboru izvannastavnih i izvan3kolskih aktivnosti

IX.-X.

Koordinacija, pruZanje podrske i savjetodavni rad u Vijeéu uéenika

Razmatranje i predlaganje pedago$kih mjera za sankcioniranje nepoZzeljnih ponaSanja
ucenika

IX.-VL.

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika zavrsnih razreda

Individualno i skupno pruZanje savjetodavne pomoéi neodluénim ucenicima u izboru
buduceg zanimanja i daljnjeg Skolovanja

L-VI.

Utvrdivanje profesionalnih interesa uéenika

XV,

Predavanja za u€enike osmih razreda: SrednjoSkolski sustav u RH

Predavanja za uCenike osmih razreda: Elementi i kriteriji upisa u srednje Skole

IL.-IV.

Predavanje za u€enike koji su zainteresirani za obrtnitka zanimanja

Predavanje za uéenike osmih razreda — predstavljanje ustanova za nastavak
obrazovanja

lIl.-V.

Kako se upisati u srednju 8kolu — upute i pomo¢ uenicima kod prijave i upisa

V.-VII.

Clan povjerenstva za upis u srednje kole

V.-VIL.

Profesionalno usmjeravanje u suradnji s Zavodom za zapo$ljavanje 8testiranje ucenika
s teSkocama)

IX-V.

Zdravstvena, preventivna i socijalna zastita uéenika

Upoznavanje socijalnih prilika u¢enika (,posjeta“ romskom naselju) i savjetodavni rad
na terenu

Pracenje u€enika sa zdravstvenim teSko¢ama

IX.-VL.




Zastupanje prava ucenika

Koordiniranje sistematskih pregleda i predavanja u€enika 5. i 8. razreda, cijepljenja
ucenika i preventivnih pregleda vida i kraljeSnice, Zubna putovnica (ucenici 6. razreda)

1.2

Struéno pedagoski rad i suradnja s roditeljima

Individualni savjetodavni rad s roditeljima

IX.-VIIL.

Roditeljski sastanci

Roditeljski sastanci s temama po izboru roditelja (1.- 8.r.)

Predavanje za roditelje ucenika od 3. do 5. razreda: |zloZzenost djece i mladih na
druStvenim mreZama

Predavanje za roditelje ucenika 6.- 8. razreda: Riziéna ponaSanja mladih

Predavanja/pedagoske radionice za roditelje ucenika 8. razreda: Roditel] i
profesionalno usmjeravanje ucenika i e-Upisi u srednju Skolu

Roditeljski sastanci s roditeljima djece dorasle za Skolu: Upis u 1. razred
Predavanje i radionice za roditelje po prijedlogu i pozivu razrednika

IX.-VL.

1.3

Struéno pedagoski rad i suradnja s uciteljima

Suradnja i savjetodavni rad s uciteljima

Suradnja i savjetodavni rad s razrednicima .
Suradnja i savjetodavni rad s voditeljima stru¢nih vije¢a u Skoli
Suradnja i savjetodavni rad s voditeljima smjena i satni¢arom

IX.-VIIL.

IX.-VL.

IX. i VI

Pracenje izvodenja odgojno-obrazovnog rada - ostvarivanje NPP-a i GIK-a

Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

Pracenje izvodenja odgojno-obrazovnog rada ucitelja poCetnika, novo pridoslih
ucitelja

Clan komisije za staziranje pripravnika (pisanje programa, savjetodavna pomo¢
pripravniku, pracenje rada pripravnika, pomo¢ kod pisanja zavrsnog izvje$¢a o
staziranju)

Savjetodavni rad i suradnja s asistentima i pomocnicima u nastavi

IX.-VL.

Rad u struénim timovima i povjerenstvima — projekti S8kole, Stru¢no povjerenstvo
Uredai sl.

IX.-VII.

1.4

Struéno - pedagoski rad i suradnja s ravnateljicom, logopedinjom i
defektologinjom

Evaluacija Godinjeg plana i programa prethodne kolske godine

VL-VIIL.

Suradnja u pra¢enju kvalitete izvodenja nastave i drugih oblika izvannastavnih
aktivnosti

Suradnja na osiguravanju materijalnih i kadrovskih uvjeta za izvodenje kvalitetne
nastave

Suradnja na planiranju razvoja $kole

IX.-VL.

IX.-VIIL.
VL.-VIIL.

Suradnja u primjeni pedagosko — disciplinskih mjera
Suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti kole

Suradnja u rjeSavanju tekuc¢ih problema

IX.-VL.

IX.-VIIL.

1.5

Suradnja s okruzenjem

Suradnja s udrugama, dru$tvima i Sportskim klubovima

Suradnja sa predskolskom ustanovom

Suradnja sa Skolskim ustanovama (osnovne i srednje Skole)

Suradnja sa socijalnim i zdravstvenim ustanovama (Centar za socijalnu skrb i Zavod za
javno zdravstvo- Skolska medicina)

Suradnja sa sluzbom za zapo$ljavanje

Suradnja s Policijom

Suradnja s upravom Grada Cakovca

IX.-VL.

STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

515

POSLOVI PRIPREMANJA SKOLSKIH ODGOJNO- OBRAZOVNIH
PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE




Utvrdivanje obrazovnih potreba uéenika, Skole i okruZenja

Sudjelovanije u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole, $kolskoga kurikuluma,
statisticki podaci

Izrada Godisnjeg plana i programa rada pedagoga Skole

Pomoc¢ u godidnjem i mjese¢nom planiranju ucitelja - medupredmetni i interdisciplinarni
sadrzaji Gradanskog odgoja i obrazovanja, razredni i predmetni projekti

Sudjelovanie u planiranju i programiranju rada s uéenicima s posebnim potrebama

Pripremanije individualnih programa za uvodenije pripravnika u samostalan rad

IX. - VL.

Planiranje projekata i istraZivanja
Planiranje pracenja napredovanja uéenika
Planiranje i programiranije profesionalne orijentacije

IX.-IL.

Planiranje i programiranje pra¢enja i unaprjedivanja nastave, ostalih oblika odgojno-
obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti, razrednih i Skolskih projekata

IX.-VL.

Uvodenje i praéenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa
(sadrzaj, metode rada, nastavna oprema, sredstva i pomagala...)

IX.-VL.

BIBLIOTECNO INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Kreiranje i izradba tiskanih materijala za u€enike, ucitelje, roditelje, nastavni i Skolski
rad

IX.-VIIL.

e-Dnevnik- administratorski poslovi

VL-VIIL

e-upisi u srednje Skole - sudjelovanje

IX.-VL.

Vodenje dokumentacije o u€enicima i roditeljima

VI.-VIIL

Pregled i briga oko pedago$ke dokumentacije

VIIL.

Sudjelovanie u izradi prijedloga nabave struéne i druge literature, novih izvora znanja,
sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih struénih izdanja, poticanje uéenika,
ucitelja i roditelja na koriStenje znanstvene i struCne literature

IX.-VIIL.

Vodenje dnevnika rada stru¢nog suradnika pedagoga

IX.-VIIL.

25

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, $kolske godine

XIl.

VI

Provodenje akcijskih i razvojnih istraZivanja i znanstveno-strucnih projekata:
Obrada i interpretacija rezultata akcijskih istraZivanja, anketa, sociograma i sl.

X.-V.

Pracenje uvodenja informati¢ke opreme u nastavu
Samovrednovanije rada struénog suradnika
Sudjelovanje u samovrednovanju rada Skole

VI.- VIL.

Sudjelovanje u provodenju vanjskog vrednovanja ucenika

IL-IV.

84

STALNI STRUCNIVRAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE
DJELATNOSTI U SKOLI

Stru¢no usavrsavanje pedagoga

Praéenje znanstvene i struCne literature i periodike

Pracenje zakonske regulative

Strucno usavr$avanje u Skoli-UV, RV, Skolska stru¢na vijeca

ZSV struénih suradnika-vodenje,sudjelovanje i predavanja i ZSV SPP
Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija

IX.- VIIL.

Struéno usavrsavanje ucitelja

Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja

Konzultacije za razrednike: Procjena temeljnih kompetencija djece

Konzultacije za uéitelje: Administratorski poslovi e-dnevnika

Predavanije i radionice za ugitelje: prema temama sa stru¢nih skupova i potrebama
Skole

Pracenje i pruzanje stru¢ne pomoci uciteljima i uciteljima podetnicima

IX.- VIII.

100

OSTALI POSLOVI

Sudjelovanje u radu sjednica

Sjednice Uciteljskog vijeca
Sjednice Razrednih vije¢a
Sjednice strunih vije¢a razredne i predmetne nastave

IX.-VIII.

Nepredvideni poslovi

IX.-VIIL

114




GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNE SURADNICE LOGOPETKINJE

PODRUCJA RADA: POSLOVI | ZADACI: VRIJEME
RADA (mjeseci):
1. Rehabilitacijski rad s ucenicima
a) pojedinacni rehabilitacijski rad 9.-6
b) skupni rehabilitacijski rad 9.-6
2. Rad s ucenicima s jezicno-govornim 9.-6
1. NEPOSREDAN teskocama (JGT) radi provodenja
EDUKACNSKO- dijagnostickog postupka u cilju odabira metoda
REHABILITACISKI i nacina rada
RAD S UCENICIMA: 3. Rad s ucenicima radi provodenja pedagoske | 9.-6.
opservacije /Predsjednica Povjerenstva/
(20 sati tjedno) 720
2.1. izrada cjelovitog godiSnjeg programa rada: | 9.
2.2. individualnih i razrednih rehabilitacijskin | 9., 10.
programa rada
2.3. sudjelovanje u planiranju i programiranju | 9., 10.
rada Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog
stanja djece/ucenika i primjerenog oblika
Skolovanja
2.4. program rada s uciteljima i stru¢nim 9.,10.
suradnicima
2. PRIPREMA | 2.5. priprema za ostvarivanje programa
PRACENIJE neposrednog rada s u€enicima:
NEPOSREDNOG a) priprema za dnevni neposredni 9.-6.
RADA: rehabilitacijski rad
b) priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima | 9.-6
¢) izrada didaktickog materijala za izvodenje 9.-6
neposrednog rada
d) izrada dijagnostickog materijala za 9.-6.
utvrdivanje stupnja i vrste teSkoc¢a kod ucenika
2.6. dnevnik rada logopeda 9.-6.
2.7. vodenje dosjea u€enika 9.-6.
(10 sati tjedno) 356
3.1. upoznavanje roditelja s vrstom i stupnjem | 9.-6
teSkoca te znacCajkama psihofizickog stanja
ucenika i vaznosti ukljucivanja u terapiju
3.2. instruktivni rad s roditeljima s ciljem 10.-6
3.RAD S e o . .
RODITELIIMA ukljuql_vanj_g roditelja kao gktlvnog_ su41on1ka
UCENIKA: rehabl!ltapl Jgkog procesa, izrada pisanih uputa
: za roditelje, izrada vjezbi za rad kod kuce
3.3. Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje | 10.-6.
u specificnim potrebama ucenika
(2 sata tjedno) 72




PODRUCJA RADA:

POSLOVI | ZADACI:

VRIJEME
RADA (mjeseci):

4, SURADNJA S
UCITELJIMA,
POMOCNICIMA U
NASTAVI/ OSOBNIM
POMAGACIMA,
RAVNATELJEM I
STRUCNIM
SURADNICIMA:

4.1. Suradnja s uciteljima, pomocnicima u
nastavi / osobnim pomagacima:

4.1.1. upoznavanje s u¢enikovim teskocama
/uzroci, specificne teSkoce, posljedice,
adekvatna pomo¢/

9.-6.

4.1.2. upute za pracenje ucenika

4.1.3. upute za ostvarivanje posebnih oblika
rada u nastavnom i izvannastavnom odgojno-
obrazovnom radu s u¢enikom

©|©
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4.1.4. sudjelovanje u planiranju i programiranju
0dgojno - obrazovnih sadrzaja za ucenike s
teSkoc¢ama — izrada individualnih odgojno-
obrazovnih programa, izrada strategija podrske
1 inicijalne procjena ucenika s teSko¢ama,
promicanje inkluzivnih vrijednosti

9.-6.

4.1.5. sudjelovanje u radu sjednice Razrednih
vijeca i Uciteljskog vijeca

9.-6.

4.1.6. organizacija stru¢nih predavanja za
Stru¢na vijeca razredne i predmetne nastave

9.-6.

4.1.7. upoznavanje pomoc¢nika U nastavi
jezi¢nim, govornim, komunikacijskim i drugim
teSko¢ama povezanima s radom logopeda,
upucivanje na posebnosti u razvoju ucenika i
kako prevladati teSkoce s kojima bi se mogli
susretati

9.-6.

4.2.Suradnja s ravnateljem i strucnim
suradnicima:

4.2.1. dogovor o suradnji izmedu stru¢ne
sluzbe i logopeda s ciljem dijagnostike i
pracenja djeteta

4.2.2. pred upisi, upisi i testiranje djece za 1.
razred

4.5.,6

4.2.3. suradnja kod otkrivanja ucenika koji su
rizini za pojavu teSkoc¢a u savladavanju
nastavnog gradiva

4.2.4. opservacija 1 prac¢enje ucenika s
teSko¢ama

4.2.5. 1izrada 1 realizacija Skolskih projekata i
zajednickih predavanja

4.2.6. kulturna i javna djelatnost skole

4.2.7. unapredenje odgojno-obrazovnog
procesa

4.2.8. sudjelovanje u skolskim priredbama i
sveCanostima

(3 sata tjedno)
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PODRUCJA RADA:

POSLOVI | ZADACI:

VRIJEME
RADA (mjeseci):

5. OSTALI POSLOVI:

5.1. Suradnja s ustanovama za dijagnostiku,
lijecenje i terapiju te drugim strucnim
ustanovama:

5.1.1. suradnja sa ZZJZ — Skolska medicina

5.1.2. suradnja s Centrom za mentalno zdravlje

5.1.3. suradnja s Djecjim vrticem Cipelica,
Cakovec (Objekti Zvjezdice i Pirgo)

©|©o©o
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5.1.4. suradnja s osnovnim Skolama na
podrucju grada Cakovca

5.1.5. suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim
fakultetom i Centrom za rehabilitaciju

5.1.6. suradnja s Centrom za socijalnu skrb

5.1.7. suradnja s Poliklinikom SUVAG u
Zagrebu

5.1.8. suradnja s Uredom drzavne uprave u
Medimurskoj Zupaniji — Sluzba za drustvene
djelatnosti

5.1.9. suradnja s Centrom “Vinko Bek” Zagreb

5.1.10. suradnja s Centrom Goljak, Zagreb

5.2. Strucno usavrsavanje:

5.2.1. sudjelovanje u radu Hrvatskog
logopedskog drustva

5.2.2. suradnja s HUD

5.2.3. sudjelovanje na stru¢nim savjetovanjima,
seminarima, radionicama i drugim oblicima
stru¢nog usavr$avanja u organizaciji AZOO,
ERF-a i drugih

5.2.4. individualno stru¢no usavr$avanje

5.2.5. pracenje stru¢ne literature

5.2.6. permanentno praéenje zakonske
legislative

©l©oj©
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5.3. Poslovi vezani uz pocetak i zavrsetak
Skolske godine:

5.3.1. sudjelovanje u izradi godiSnjeg programa
rada Skole

5.3.2. sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma

5.3.3. izrada rasporeda rada logopeda

5.3.4. sudjelovanje u radu Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja uc¢enika pri
upisu u prvi razred

5.3.5. formiranje razrednih odjela

5.3.6. izvjesca o godisnjem napredovanju
ucenika

5.3.7. izvjesce o radu logopeda




PODRUCJA RADA: POSLOVI | ZADACI: VRIJEME
RADA (mjeseci):
5.4. Administrativni poslovi:
5.4.1. dnevnik rada 9.-6.
. 5.4.2. dosjei u¢enika 9.-6.
6. OSTALI POSLOVIE: 5.4.3. evidencijske liste o dolasku 9.-6.
5.4.4. ostala dokumentacija, e-matice 9.-6.
(5 sati tjedno) 180

7. POSLOVI U
NENASTAVNIM
TJEDNIMA:

6.1. sudjelovanje u izradi plana i programa rada
Skole

6.2. izrada god. plana i programa rada logopeda

6.3. izrada rasporeda rada logopeda

6.4. dogovor s ravnateljem o suradnji sa
stru¢nim 1 drustvenim ustanovama izvan Skole

6.5. suradnja s ravnateljem pri utvrdivanju
uvjeta za optimalno izvodenja logopedskog
tretmana s ucenicima

6.6. rad u Povjerenstvima za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djeteta

6.7. sudjelovanje u izradi IOOP-a

6.8.0siguravanje uvjeta za skupni 1 pojedinacni
rehabilitacijski rad s u¢enicima s teSko¢ama
JGK

6.9. izrada dijagnosti¢kog materijala

6.10. izrada didakti¢kog materijala za
izvodenje neposrednog rada

6.11. izrada plana suradnje sa Skolama i drugim
ustanovama koja provode rehabilitaciju

6.12. dosjei ucenika s teSkocama

6.13. druga dokumentacija vazna za
ostvarivanje rada

6.14. prikupljanje i obrada podataka dobivenih
od ustanova koje rade s djecom s teSko¢ama

6.15. stru¢no usavrSavanje

6.16. izrada izvjesca za svakog ucenika na
kraju Skolske godine

6.17. stru¢na predavanja

6.18. sjednice Uciteljskog vije¢a, Razrednih
vijec¢a i strucna vijeca

6.19. suradnja s roditeljima

6.20. suradnja s ustanovama za dg. i terapiju

6.21. estetsko uredenje

6.22. stru¢ne ekskurzije i izleti

nenastavni tjedni

nenastavni tjedni

(40 sati tjedno)

360

Ukupno sati godisnje:

1792

Ivana Srebaci¢, mag. logoped.




GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
STRUCNOG SURADNIKA — SOCIJALNOG PEDAGOGA

Sk. god. 2021./2022.

Struéna suradnica — socijalna pedagoginja:

Martina Paun Barbir

, TJEDNI GODISNIJI

AAleid JIHeRHoNA BROJ SATI | BROJ SATI
1. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 15 600
2. NEPOSREDNI RAD S RODITEUIMA,
UCITEUIMA/NASTAVNICIMA , RAVNATELIEM, OSTALIM 5 240
STRUCNIM SURADNICIMA U SKOLI | VANJSKIM
SURADNICIMA
3. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S 5 240
UCENICIMA
4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA | POVJERENSTVIMA 3 116
5. STRUCNO USAVRSAVANIJE 2 98
6. VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE 4 192
7. PROJEKTI | PROGRAMI 2 98
8. OSTALI POSLOVI 4 192
UKUPNO 40 1776




Plan rada socijalnog pedagoga za skolsku godinu 2021./2022.

Napomena:
Broj radnih dana u $k.god.2021/2022.: 252

Broj dana godiSnjeg odmora socijalne pedagoginje: 30

Ukupni broj radnih dana pedagoginje:222
Ukupan broj radnih sati:1776

1. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

TJEDNI | GODISNIJI
SADRZAJ RADA VRUEME u SUI:'_ADN“ BROJ BROJ
) SATI SATI
1.1. Rano otkrivanje, dijagnosticiranje i pracenje
ucenika s problemima u ponasanju
1.2. Socijalno pedagoski rad s u¢enicima:
- ucenicima s teSko¢ama u razvoju,
- u€enicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u
ponasanju i emocionalnim problemima,
- ucenicima s tesko¢ama uvjetovanim odgojnim, - ostalim
socijalnim, ekonomskim, kulturalnim ijezi¢nim . .| €lanovima
¢imbenicima. kontinuir Strucnog
ano, tima skole
1.3. Rad na prevenciji pojavnih oblika problema u gljgllfkrz - uCiteljima 15 600
ponasanju ) /nastavnici
- provodenje Skolskih preventivnih programa godine ma
(navesti ime program) - 0CD

1.4. Sudjelovanje u radu Vijeca ucenika

1.5. Sudjelovanje u provedbi programa
profesionalnog informiranja i usmjeravanja
ucenika

2.. NEPOSREDNI RAD S RODITEUIMA, UCITELJIMA/NASTAVNICIMA ,
RAVNATELJEM, OSTALIM STRUCNIM SURADNICIMA U SKOLI | VANJSKIM
SURADNICIMA

2.1. Strucna suradnja s ravnateljem Skole,
uéiteljima/nastavnicima i ¢lanovima struénog
tima Skole (pedagogom, psihologom,
edukacijskim rehabilitatorom, logopedom)

kontinuir
ano,
tijekom

ravnateljico
m
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- Ravnatelj — planiranje i programiranje rada, | Skolske | - ostalim
analiza uspjesSnosti, dogovori oko unapredenja | godine | ¢lanovima
odgojno-obrazovnog stanja u Skoli Struénog
- Uditelji/nastavnici — dogovaranje o socijalno tima skole
pedagoskom postupanju s ucenicima s posebnim - uciteljima
odgojno obrazovnim potrebama, pomoc¢ pri izradi /nastavnici
planova i programa za ucenike s rjeSenjem o ma
primjerenom obliku Skolovanja, savjetodavnirad s - Skolskom
uciteljima/nastavnicima lije¢nicom
- Strucni_tim Skole — dogovori oko organizacije - vanjskim
provodenja odgojno-obrazovnog rada, formiranje suradnicima
razrednih odjela, dogovori o pedagoskom
postupanju s ucenicima te integraciji ucenika s
posebnim odgojno obrazovnim potrebama
2.2. Suradnja s roditeljima
- individualno savjetovanje i/ili grupno
savjetovanje roditelja u¢enika
- predavanje i radionice za roditeljske sastanke
- sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
. . . ravnateljico
2.3. Suradnja s ustanovama koje skrbe o zdravlju, m J
zastiti, odgoju i obrazovanju djece i mladih .
. . - ostalim
- ustanove socijalne skrbi N .
) kontinuir | ¢lanovima
- zdravstvenim ustanovama .
e . . ano, Strucnog
- policijskim ustanovama i pravosudnim . L
. tijekom | tima Skole
organima " vt e
T Y Skolske | - uciteljima
- organizacije civilnog drustva (OCD) ) .
oy . ] godine | /nastavnici
- Ministarstvo znanosti i obrazovanja ma
- Agencija za odgoj i obrazovanje .
) . . - Skolskom
- Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport lie&nicom
- Edukacijsko- rehabilitacijski fakultet ) .
- vanjskim

suradnicima

3. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

3.1. Planiranje i programiranje individualnog i
grupnog rada

- sudjelovanje u izradi plana i programa rada
ucenika s posebnim odgojno obrazovnim
potrebama (POOP)

- izrada skolskog preventivnog programa

3.2. Pripreme za neposredan rad
- priprema materijala za rad s ucenicima
- osiguravanje uvjeta za individualni i grupni
rad s u€enicima

kontinuir
ano,
tijekom
Skolske
godine

- ostalim
¢lanovima
Strucnog
tima sSkole
- uciteljima
/nastavnici
ma

240




- priprema radionica za ucenike
- priprema predavanja i radionica za
roditeljske sastanke
- priprema predavanja za sjednicu
Uciteljskog/Nastavnickog vijeca
4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA | POVJERENSTVIMA SKOLE
TJEDNI | GODISNIJI
SADRZAJ RADA VRUEME v SUZf\DN" BROJ BROJ
) SATI SATI
4.1. Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog kontinuir | - ostalim
stanja ucenika ano, ¢lanovima
- Stru¢nog povjerenstva osnovne Skole za tijekom Strucnog
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta odnosno Skolske tima Skole
ucenika godine -
- Stru€no povjerenstvo Ureda za utvrdivanje suradnicima
psihofizi¢kog stanja djeteta odnosno ucenika unutar i
izvan skole
4.2. Povjerenstvo za upis djece u 1. razred V., VI - Skolska
osnovne Skole VII. mj. lijecnica
- utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika -
razrednicim 3 116
4.3. Povjerenstvo za upis djece u 1. razred a
srednje Skole
- posjet osnovnim Skolama VI iViIl., - ¢lanovi
- manifestacija ,,Dojdi osmas“ i Otvoreni dan | VIII. mj. Povjerenstv
skole a za drzavnu
maturu
4.4. Povjerenstvo za polaganje popravnih/
razlikovnih/ razrednih/ razrednih ispita
4.5. Povjerenstvo za drzavnu maturu
5. STRUCNO USAVRSAVANIJE
5.1. Individualno usavrsavanje
- praéenje struéne literature, zakona i
pravilnika
kontinuir | .
v . sustrucnjaci
5.2. Grupno usavrsavanje ano,
- sudjelovanje u radu strucnih vijeca tijekom ma“ . 2 98
vio s Ly S . N socijalnim
(Uciteljsko/Nastavnicko vijece i Razredna vijeca) Skolske .
. . Y . s . pedagozima
- sudJeIovanJve u radu ,Strucnog vijeca socijalnih godine _ vanjskim
pedagoga i Stru¢nog vije¢a za preventivne suradnicima
programe




- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u
organizaciji MZ0-a, AZ00-a i drugih organizacija

- edukacije iz razli¢itih psihoterapijskim
usmjerenja (navesti koja to¢no)

6. VODENJE DOKUMENTACHIE

TJEDNI | GODISNIJI
SADRZAJ RADA VRIUEME v SUI:%\DNJI BROJ BROJ
) SATI SATI
6.1. Dosje ucenika kontinuir
ano,
6.2. Dnevnik rada tijekom
Skolske
6.3. Izrada nalaza i misljenja godine
6.4. Izrada dokumentacije za ucenike s rjeSenjem
o primjerenom obliku
Skolovanja - ostalim
¢lanovima 4 192
6.5. Godisnje izvjesce o radu socijalnog pedagoga Struénog
na kraju | tima Skole
6.6. Sudjelovanje u izradi Skolske dokumentacije- | $kolske
Kurikulum Skole, Godisnji plan i program skole, | godine

analiza odgojno-obrazovnih postignuca tj. izrada
godisnjih i polugodiSnjih statistika (dodati ili
izbrisati Sto treba)

7. PROJEKTI | PROGRAMI




7.1. Sudjelovanje u projektima i programima | kontinuir | ravnateljico
organiziranih od strane ano, m
Ministarstva znanosti i obrazovanja, Gradskog | tijekom - uciteljima
ureda za obrazovanje, kulturu i sport, Zavoda za | skolske /nastavnici
javno zdravstvo, Edukacijsko-rehabilitacijskog | godine ma
fakulteta, Nacionalnog centra za vanjsko - ostalim 2 98
vrednovanje obrazovanja i ostalih ustanova ¢lanovima
Strucnog
tima Skole
- u€enicima
- vanjskim
suradnicima
8. OSTALI POSLOVI
TJEDNI | GODISNJI
SADRZAJ RADA VRIUEME v SUI:-ADN“ BROJ BROJ
) SATI SATI
8.1. Sudjelovanje i organizacija kulturne i javne
djelatnosti Skole
8.2. Poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoskog
rada ili su s njim u vezi ..
ravnateljico
8.3. izabrati ako je potrebno: Mentorstvo m v 1
. T . e 1 - uCiteljima
pripravnicima ili studentima socijalnim L .
. . . - kontinuir | /nastavnici
pedagozima/Koordinator osobnih pomocénika u
. . « . ano, ma
nastavi/ Koordinator skolskog preventivnog . . 4 192
o e . . tijekom | - ostalim
programa/Voditelj smjene/Administrator e- tkolske | Elanovima
matice MZOS-a/Administrator CARNet ] N
ety . . godine | Struc¢nog
korisni¢kih ra¢una/Osiguravanje protoka R
. . . . tima Skole
informacija izmedu uprave, profesora i . ..
. . « . . - u€enicima
uéenika/Nestruéna zamjene odsutnih o
- vanjskim

nastavnika/ Pregled i analiza razrednih knjiga

suradnicima




Plan rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom
Skolske godine

Mjesec SadrZaj rada Broj

I-X1l. " | Normativno pravni poslovi :

I-XII. | Izraduje prijedloge opéih akata Skole

I-X11. | Prati i provodi pravnih propisa

I-X11. | Izraduje ugovore, rjesenja i odluke
Kadrovski poslovi:

I-X11. | Obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

I-X11. | vodi evidencije radnika

I-X1I. | Vr3i prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

V.-VIL Izraduje rjeSenja o koriStenju godi$njeg odmora i o tome vodi kontrolu

I-XIL. | Azurira podatke o radnicima

I-X11. Obavlja poslove vezane uz unos podatka o radnicima u elektronickim
maticama (ematica, Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

I-XII. Organizira rad tehnickog osoblja
Op¢i i administrativno-analiticki poslovi :

I-XI1l. | Radi sa strankama, suraduje s tijelima upravljanja i radnim tijelima $kole, te s
nadleznim ministarstvima, jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, Upravnim odjelom za drustvene, medunarodne poslove 1 odnose s
javnosc¢u Grada Cakovca, Upravnim odjelom za obrazovanje i kulturu
Medimurske Zupanije

I-XII. | Vodi evidenciju podataka o u¢enicima i priprema razli¢ite potvrde na temelju
tih evidencija

I-XI1. Obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama

I-XIL. | Arhivira podatke o ucenicima i radnicima

I-X11. | I1zdaje javne isprave

I-X11. | Izraduje potvrde radnicima

I-X1l. | Vodi urudzbeni zapisnik

I-X1l. | Prima, razvrstava, urudZbira, otprema i arhivira postu

I-X11. | Obavlja poslove u svezi izrade godidnjeg plana i programa §kole

I-X11. | Vodi arhiv skole

I-XIl. | Sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Skolskog odbora
Ostali poslovi:

I-XI11. Izdaje i obracunava putne naloge

I-X11. I Narucuje pedagoske dokumentacije, uredski materijal, materijal i sredstva za
C¢iscenje

I-XII. Obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole
i drugih propisa

Ukupno 1800




Plan rada racunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
I-XII. Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una
I-X11. Evidencija, kontiranje i knjizenje izvoda ziro-racun
I-X11. Kontiranje i knjiZenje blagajne Skole
I-X11. Obrac¢un administrativnih zabrana
I-X11. Obracun placda i naknada, izrada specifikacija placa
I-XI11. Pla¢anje svih novéanih obveza
I-XI11. Kontiranje svih poslovnih dogadaja i izrada temeljnica
I-XI11. Knjizenje svih poslovnih dogadaja
I-X11. Popuna statistickih izvjesStaja
I-X11. Izvjestavanje Porezne uprave o isplatama
I-X11. Izrada analitickih podataka o poslovnim prihodima i rashodima
I-XI1. Uskladivanje obveza i potrazivanja s dobavljac¢ima
I-XI1. Izrada zahtjeva za refundacije bolovanja prema HZZO-u
I-XI11. Izvjestavanje na sjednicama Skolskog odbora
I-XI11. Izdavanje potvrda o isplaéenoj plaéi radnicima Skole
I-XI1. Izrada financijskih planova i projekcija
I-XI1. Izrada rebalansa financijskih planova
I-X11. Izrada godisnjih i kvartalnih financijskih izvjestaja za MZO, MIF],
Drzavnu reviziju, Osnivaca
I-XI1. Vodenje evidencije rada o random vremenu radnika
Ukupno 1816
PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi

2. Plan i program rada razrednika

3. IOOP-i za ucenike s teSko¢ama

4. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
5. Raspored sati




