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1.UVIETI RADA
1.1.PODACI O SKOLSKOM PODRUCIU

Osnovna $kola Kur$anec djeluje kao samostalna ustanova od 1. rujna 1999. godine. Skolsko podrucje
obuhvacda pet naselja: Kuréanec, Totovec, Novo Selo na Dravi, Sandorovec i Gornji Kur§anec. Naselja su raspriena
na podrudju do 5 km udaljenosti od Skole te je za uéenike organiziran prijevoz. Citavo $kolsko podruéje prometno
je medusobno dobro povezano kao i sa sredistima Medimurske i Varazdinske Zupanije tj. gradovima Cakovcem i
Varazdinom. Naselja su srednje razvijena, uglavnom radnicka i poljoprivredna. Administrativno naselja pripadaju
Gradu Cakovcu osim naselja Gornji Kursanec koji je u sastavu Op¢ine Nedelisce.

1.2.PROSTORNI UVIJETI
1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Nastava se odvija u Skolskoj zgradi ukupne povrsine od 2400m2 korisnog prostora. Za izvodenje nastave
i ostalih oblika odgojno obrazovnog rada raspoloZivo je 16 ucionica, 6 kabineta i jedna veca prostorija u kojoj se
izvodi nastava TZK-a. Dvije ucionice su posebno uredene za izvodenje nastave u posebnim razrednim odjelima.
Ucionice su uglavnom dobro opremljene. Svaka ucionica ima LCD projektor i racunalo (stolno ili prijenosno) te
ormare za nastavna sredstva i pomagala. Kabinet kemije i biologije te kabinet fizike dodatno su opremljeni
dodatnim ucilima za izvodenje nastave tih predmeta. Opremljena je jedna informaticka ucionica i jedan manji
kabinet koji se koristi kao informaticka ucionica. Informaticka ucionica je opremljena s 18 racunala za ucenike,
glavnim rac¢unalom za ucitelje, LCD projektorom, pisatem u boji i crno-bijelim pisa¢em. Cetiri ucionice su
opremljene pametnim, interaktivnim plo¢ama. U svakoj ucionici omoguéen je pristup Internetu. U Skolskim
hodnicima te na ulazima u Skolu postavljen je video nadzor i alarmni sustav. Unutarnja ulazna vrata Skole se
zakljuc¢avaju radi sigurnosti ucenika i djelatnika.

Skolska kuhinja je obnovljena novim aparatima radi omogudavanja pripremanja hrane prema
zajedni¢kom jelovniku svih osnovnih $kola Grada Cakovca. Ulazni hol koristi se kao blagovaonica za ucenike u
vrijeme velikog odmora i opremljen je pomicnim stolovima.

1.2.2. PLAN ADAPTACIJE | DOGRADNIE

U $kolskoj godini 2023./2024. napravljen je jo$ jedan sanitarni prostor za zaposlenice Skole. Na kraju
Skolske godine 2023./2024. promijenjena je vanjska stolarija na blagovaonici i knjiznici, u u¢ionicama 4i 5, a na
ucionicama 1i2 te 3i6 se planira u toku 2024./2025. godine. Zidovi odredenih ucionica, kuhinje, Skolske dvorane
i hodnika osvjeZeni su novim premazom. U Skolskoj dvorani ugraden je ventilator.

Temeljem javne nabave Grada Cakovca $kola je opremljena s novih 10 racunala i 5 projektora, a u tijeku
je i dobava ormaricéa za ucenike.

Koli¢ina planiranih radova ovisi o sredstvima koja ¢e se izdvojiti za Skolu u okviru Odluke o financiranju
decentraliziranih sredstava osnovnih $kola za 2024. godinu, a koju donosi osniva¢ Skole, Grad Cakovec, odnosno
Gradsko vije¢e Grada Cakovca.

Ukljucivanjem u projekte putem LAG-a Doli i bregi vjerujemo u mogucnost financiranja ograde oko cijelog
Skolskog podrucja te eventualne izgradnje nadstresnice (tzv. vanjske ucionice).

Izrada arhitektonskih glavnih projekata za izgradnju Skolske sportske dvorane i dodatne Cetiri ucionice je
zavrsena i projekti su predani na pregled i zatrazena je suglasnost od strane MZOM-a. Nakon pregleda
dokumentacije u MZOM-u potrebno je dopuniti arhitektonski projekt s potrebnim brojem ucionica i kabineta, a
u svrhu mogucénosti prelaska na jednosmjensku nastavu.



1.2.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDENJA

Ukupna povrsina Skolskog okolisa je priblizno 4 ha. Oko 1,5 ha je travnata povrsina koja se redovito
odrzava kosnjom, a koristi se za odrZavanje nastave TZK-a. lzgradnja i uredenje vanjskih sportskih terena planira
se nakon izgradnje Skolske sportske dvorane. Okolis ispred Skolske zgrade ureden je ukrasnim biljem. Potrebno
ga je redovito odrzavati ko$njom i obrezivanjem te oblikovanjem trajnih sadnica. Skolski voénjak zauzima oko 1
ha povrsine na kojoj je posadeno cca 800 sadnica jabuka i 180 kruSaka. Voénjak je ograden ogradom koju ce biti
potrebno postupno obnavljati. Potrebna je i obnova sadnica jabuka jer velik broj voéaka vise ne daje
zadovoljavajuci urod zbog starosti samih vocaka.

1.3. MATERIJALNI UVIJETI
1.3.1. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Na visinu materijalnih sredstava koja Skola dobiva prema kriteriju broja ucenika, broja razrednih odjela i
stvarnih trogkova, bilo od Ministarstva znanosti i obrazovanja, odnosno od Grada Cakovca, $kola nema bitnog
utjecaja. Sva sredstva, bez obzira na izvore, strogo se namjenski koriste, a svi mozebitni viskovi koristit ¢e se za
nabavku nastavnih sredstava i pomagala. U narednom razdoblju potrebna je obnova panoa u ucionicama,
uredenje ucionica, zamjena rasvjetnih tijela te dopuna informaticke opreme. S obzirom na zastarjelost nekih
racunala trebat ¢e obnova informaticke opreme i u informatickim ucionicama te rekonstrukcija elektroinstalacija
u glavnoj informati¢koj ucionici. Skola ulaZe vlastita sredstva u nabavku i popravak najnuznijih sredstava i opreme
i pokusava se svake godine nabaviti i opremiti dio neodgovarajuce opreme.

1.3.2. KNJIZNI FOND SKOLE
Skolska knjiznica posjeduje knjizni fond od 4733 knjiga te 87 jedinica neknjizne grade (AV grada).

1.4. KADROVSKI UVIJETI
1.4.1. PODACI O UCITELJIMA | TIEDNIM ZADUZENJIMA

Red. | Imei prezime Godina | Godine | Struka Stupanj | Predmet koji predaje
br. rodenja | staza strucne
spreme

1. Danijela Zanjko uCiteljica razredne \ razredna nastava
nastave

2. Janja Horvat uciteljica razredne Vi razredna nastava
nastave

3. Sanja Smaguc dipl. uc. razredne Vil razredna nastava
nastave s poj. hrv.j.

4. Petra Varga dipl. u€. razredne VII razredna nastava
nastave s poj. hrv.j.

5. Mario Novak mag. prim. educ. VII razredna nastava

6. Vlatka Korpar nastavnik razredne Vi razredna nastava
nastave

7. Jasmina Solti¢ uciteljica razredne Vi razredna nastava
nastave

8. Zvonka Rakusa mag. prim. educ. Vil razredna nastava
savjetnica




9. Tomislav Magdaleni¢ dipl. uc. razredne VII razredna nastava
nastave s poj. pov.

10. Ljerka Lackovi¢ dipl. u€. razredne VII razredna nastava
nastave s poj. prir.

11. Spomenka Svenda uciteljica razredne VI razredna nastava
nastave

12. Ivana Zganec dipl. u€. razredne VII razredna nastava
nastave s poj. prir.

13. Svjetlana Zlatarek uciteljica razredne VI razredna nastava
nastave

14. Nikola Zadravec dipl. uc. razredne Vil razredna nastava
nastave s poj. pov.

15. Lana Mlinari¢ mag. prim. educ. VII razredna nastava

17. Lana Mihalac mag. educ. rehab. VII posebni razredni odjel

18. Zita Kitanovié magistra znanosti Vil posebni razredni odjel

19. Sara Lesar mag. prim. educ. \ posebni razredni odjel

20. Mateja Talan mag. prim. educ. VII razredna nastava

Dokleja

21. Nina Benko dipl. uc. razredne VII Hrvatski jezik
nastave s poj. hrv.j.

22, Anamarija Puklavec dipl. u€. razredne Vil Hrvatski jezik
nastave s poj. hrv.j.

23. Jasminka Poljanec dipl. u€. razredne VII Hrvatski jezik
nastave s poj. hrv.j.

24, Maja Puncec mag. educ. hrv.j. i VII Hrvatski jezik
knjizevnosti

25. Marija Sobak profesor glazbene VII Glazbena kultura

Potocnjak kulture

26. Ida Domisljanovié¢ profesor likovne Vil Likovna kultura
kulture

27. Tamara Kronast dipl. u€. razredne VII Engleski jezik
nastave s poj. engl.j.

28. Karolina Preloznjak dipl. u€. razredne VII Engleski jezik
nastave s poj. engl.j.

29. Ina Susec dipl. u€. razredne VII Engleski jezik
nastave s poj. engl.j.

30. Andrea Zganec mag. educ. engl. | Vil Engleski jezik
hrv.j.

31. Marsel Strukelj mag. educ. njem.j.i | VI Engleski jezik

engl.j. i knjiz.
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32. Suzana Glavina dipl. u€. razredne Vil Matematika
nastave s poj. mat.

33. Filip Jurman mag. educ. mat. VII Matematika

34. Ivana Vibovec sveuc. prvostupnik VI Matematika
educ. matematike

35. Ana Marija Balent mag. educ. pov. i VII Povijest

Zemli¢ soc.

36. Toni Marusi¢ profesor povijesti i Vil Povijest

etnologije Jezik i kultura romske
nacionalne manjine

37. Igor Pintaric mag. educ. geogr. i Vil Geografija i Povijest
pov.

38. Martin Belovari profesor geografijei | VII Geografija i Povijest
povijesti

39. Emina Rus dipl. u€. razredne VII Priroda
nastave s poj. prir.

40. Milena Sengula dipl. u€. razredne VII Priroda i Biologija
nastave s poj. prir.

41. Martina Brumen profesor kemije Vil Kemija

42, Marija Basic dipl.ing. biol. i ekol. | VII Fizika
mora

43, Drazenko Turek ing. aeronautike VI Tehnicka kultura

44, Aleksandar Kovacic¢ profesor VII Tjelesna i zdravstvena
kineziologije kultura

45, Tanja Mesari¢ Novak profesor fizicke VII Tjelesna i zdravstvena
kulture kultura

46. Predrag Breznicar dipl. kateheta Vil Katolicki vjeronauk

47. Sandra Kati¢ opca gimnazija v Katolicki vjeronauk

48. Martin Mestric¢ dipl. teolog VII Katolicki vjeronauk

49. Andrej Roginek mag. teologije Vil Katolicki vjeronauk

50. DraZen Oletic dipl. informaticar VII Informatika

51. Leonarda Visnjic mag. prim educ. VII Informatika
modul inf.

52. Sara Hlis¢ mag. prim educ. VII Informatika

modul inf.
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53. Nina Petermanec mag. prim. educ. Vil razredna nastava
Novak
54. Tina Frast dipl. ucit. razredne VII Dopunsko ucenje
nastave s poj.hj. hrvatskog jezika
55. Laura Granatir mag. prim. educ. VII Nastava u kuéi
Dopunsko ucenje
hrvatskog jezika
56. Marija Krasevac mag. glazb. Pedag. VII Glazbena kultura
Sakac mag. educ. kemije
57. Mija Francic¢ mag. prim. educ. VII posebni razredni odjel
58. Zeljka Podgorelec mag. educ. HJ i Vil dopunsko ucenje
knjizevnosti hrvatskog jezika
1.4.2. PODACI O RAVNATEUICI
Red. Ime i prezime Godina Godine Struka Stupan;j
br. rodenja staza strucne
spreme
1. Darja Borkovi¢ BalazZi¢ mag. prim. educ. Vil
1.4.3. PODACI O STRUCNIM SURADNICAMA
Red. Ime i prezime Godina Godine Struka Stupanj | Radno mjesto
br. rodenja staza strucne
spreme
1. Jasmina Balog dipl. bibliotekar VII knjiZnicar
2. Koraljka Bendelja prof. pedagogije, VII pedagoginja
mentorica
3. Anita Hrelja prof. socijalne VII defektologinja
pedagogije
4. Ivana Srebaci¢ Loncar mag. logopedije, VII logopetkinja
mentorica
1.4.4. PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM OSOBLIJU
Red. Ime i prezime Godina Godine Struka Stupanj | Radno mjesto
br. rodenja staza strucne
spreme
1. Ivana Pintari¢ stru¢na spec. javne | VII tajnica
uprave
2. Elena Fucec mag. oec. VII rukovoditeljica
racunovodstva
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3. Sasa Vabec automehanicar v domar
4, BozZica Mrazovic kuharica v kuharica
5. Antonija Zanjko kuharica v kuharica
6. Snjezana Medved konfekcioner v spremacica
7. Vesna Wertheim osnovna skola | spremacica
8. Grozdana Balog osnovna skola + Il spremacica
tecaj
9. Ana Benjak kuharica v kuharica
10. Marina Vinkovié frizerka v spremacica
11. Vlatka Visnji¢ Kuharica v kuharica
1.4.5. PODACI O POMOCNICIMA U NASTAVI | ROMSKIM POMAGACIMA
Red. Ime i prezime Godina Godine Struka Stupanj | Radno mjesto
br. rodenja staza strucne
spreme
1. Sanela Balog uciteljica razredne VI suradnica -
nastave pomagacica u
nastavi
2. Danijel Ignac stolar v suradnik -
pomagac u
nastavi
3. Sanela Mursic¢ prometni tehnicar \} suradnica —
pomagacica u
nastavi
4. Sanja Tomljenovi¢ nastavnica razredne | VII pomocnik u
Rovati nastave nastavi
5. Ines Luketi¢ strucna VI pomocnik u
prvostupnica javne nastavi
uprave
6. Mira Salimovi¢ tehnicarka \} pomocnik u
cestovnog prometa nastavi
7. Margareta Geci mag. ing. tekstilnog | VII pomocnik u
i modnog dizajna nastavi
8. Eva Pavi¢ mag. prim. educ. VII pomocnik u
nastavi
9. Anemarie Stajerec veterinarska v pomocnik u
tehnicarka nastavi
10. Andreja Filipovi¢ Sari¢ poljoprivredna \} pomocnik u
tehnicarka nastavi
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11. Gordana Rojko ekonomistica v pomocnik u
nastavi

12. Klaudija Bogdan komercijalistica v pomocnik u
nastavi

13. Suzana Horvat tkalacki dizajner v pomocnik u
nastavi

14. Sladana Fucec suradnica u v pomocnik u
razrednoj nastavi nastavi

15. Marijana Trajbar dipl. ing. tekstilne Vil pomocnik u
tehnologije nastavi

16. Andrea Sinkovi¢ dipl uc. razr.nast.s | VII pomocnik u
pojacanim HJ nastavi

17. Vesna Farkas ing. tekstilno VI pomocnik u
mehanicke tehnol. nastavi

Do donoSenja GPP-a ostala su upraznjena radna mjesta za 3 pomoc¢nika u nastavi jer se na natjecaj nije javio
dovoljan broj kandidata.
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Uéenici sedmih razreda na terenskoj nastavi u Varazdinu, Entomoloski muzej i uciteljice Milena Sengula, Marija Sobak
Potocénjak, Maja Puncec, ucitelji Filip Jurman, i Martin Belovari.




2. ORGANIZACIJA RADA

2.1.PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Razredni Broj Prilagodba Ime i prezime razrednika
odjel ucenika djevojcice sadrzajai

individualizacija

postupaka
l.a 15 8 2 | Mario Novak
1.b 15 8 2 | Spomenka Svenda
1l.c 15 6 1 | Ljerka Lackovié
1d 14 6 2 | Lana Mlinari¢
2.a 13 7 3 | Petra Varga
2.b 13 8 3 | Ivana Zganec
2.c 13 6 2 | Svjetlana Zlatarek
2.d 13 8 2 | Janja Horvat
3.a 12 7 3 | Danijela Zanjko
3.b 12 6 4 | Sanja Smaguc
3.c 14 8 4 | Nikola Zadravec
3.d 12 5 4 | Mateja Talan Dokleja
4.a 14 6 4 | Zvonka Rakusa
4.b 16 9 4 | Jasmina Solti¢
4.c 14 7 5 | Vlatka Korpar
4.d 14 7 4 | Tomislav Magdaleni¢
4.e 11 4 6 | Nina Petermanec Novak
UKUPNO RN 230 116 55
Razredni Broj Prilagodba Ime i prezime razrednika
odjel ucenika djevojcice sadrzajai

individualizacija

postupaka
5.a 12 7 4 | Karolina Preloznjak
5.b 11 4 3 | Igor Pintari¢
5.c 12 4 4 | Martin Belovari
5.d 10 4 4 | Sandra Katic¢
6.a 12 6 3 | Anamarija Puklavec
6.b 11 4 3 | Nina Benko
6.c 10 5 3 | Ina Susec
6.d 11 6 4 | Aleksandar Kovaci¢
6.e 10 7 3 | Toni Marusi¢
7.a 15 6 2 | Milena Sengula
7.b 15 3 3 | Jasminka Poljanec
8.a 12 7 3 | Predrag Breznicar
8.b 11 8 2 | Filip Jurman
8.c 13 7 2 | Maja Puncec
UKUPNO PN 165 78 43
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Razredni odjel | Broj Kombinacija Ime i prezime razrednika
ucenika djevojcice razrednih odjela

PRO A 10 5| 7.i8.r. Lana Mihalac

PROB 10 4|5,6.i7.r. Sara Lesar

PRO C 9 4| 5.i6.r. Zita Kitanovic

PROD 10 411.,2,3.i4. Mija Franci¢

UKUPNO PRO 39 17

U skolskoj 2024./2025. godini $kola broji 434 ucenika razvrstanih u 35 razrednih odjela, 17 razrednih
odjela razredne nastave, 14 razrednih odjela predmetne nastave i 4 posebna razredna odjela. Skolu pohada 98
ucenika koji prate nastavu uz prilagodbu sadrzaja i za njih su izradeni primjereni nastavni programi. U posebne
razredne odjele ukljué¢eno je 39 ucenika s veéim teskoc¢ama. Za ucenike s teSko¢ama posebnu brigu i napredak u
radu vodi strucna sluzba skole (Skolska pedagoginja i Skolska defektologinja) u suradnji s roditeljima i
razrednicima, nastavnim djelatnicima te Skolskom medicinom pri Zavodu za javno zdravstvo, Skolskim i
Zupanijskim povjerenstvom za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika, Obiteljskim centrom u Cakovcu,
Hrvatskim zavodom za socijalni rad te ostalim potrebnim institucijama. Struc¢na sluzba u skladu sa svojim
programom rada i smjernicama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih djeluje na prepoznavanju ucenika s
teskoc¢ama u razvoju, provodenju procjena njihovih odgojno-obrazovnih potreba te na planiranju, implementaciji
i vrednovanju procesa ucenja i poucavanja. Odreduje s nadleZznim sluZzbama i povjerenstvima primjerene oblike
podrske ucenicima i roditeljima. Prvenstveni je cilj omoguciti ucenicima s teSko¢ama inkluzivni odgoj i
obrazovanje, $to podrazumijeva da se omogucuje ucenicima da, prema svojim sposobnostima i moguénostima te
interesima, sudjeluju i suraduju s drugom djecom/uéenicima. To zahtijeva stvaranje uvjeta u Skoli za
zadovoljavanje razli¢itih odgojno obrazovnih potreba svakog ucenika. Vazno je da ucenici stjecu kompetencije
koje ée im koristiti u svakodnevnom Zivotu, uz neizostavno usmjeravanje pozornosti na socioekonomske
¢imbenike u procesu cjelovitog razvoja ucenika. Ucenici s teSkocama imaju visestruke, razli¢ite i promjenjive
potrebe, oblikovane sposobnostima i osobinama, iskustvom, steCenim kompetencijama, navikama, interesima i
ciljevima, kao i Sirim socijalnim i kulturnim okruzenjem. U skladu s time, nekim je ufenicima potrebna stalna
dodatna odgojno obrazovna podrska u svim ili samo nekim podrucjima i predmetima, a drugima privremena i
ogranicena. Ucenici s teSko¢ama ukljuceni su u sve projekte i programe sukladno njihovim interesima i
sposobnostima.

2.2. KURIKULARNA REFORMA

U nastavi se primjenjuju odgojno obrazovni ciljevi u€enja i poucavanja te vrednovanje usvojenosti
odgojno obrazovnih ishoda temeljem novih nastavnih kurikuluma koje je donijelo Ministarstvo znanosti i
obrazovanja u sijecnju 2019. godine. U sve nastavne predmete i sat razrednika, kao i izvanucioni¢ku nastavu
integriraju se medupredmetne teme i sadrzaji koncipirani u 7 kurikuluma: Uporaba informacijske i komunikacijske
tehnologije, Zdravlje, Odrzivi razvoj, Osobni i socijalni razvoj, Gradanski odgoj i obrazovanje, Uciti kako uciti,
Poduzetnistvo. Za sve ucenike u kurikularnim razrednim odjeljenjima osigurani su besplatni novi udzbenici na
temelju odabira ucitelja, dok su na troSak MZOM-a nadopunjeni i zamijenjeni stari, potrosni i nedostatni udzbenici
za potrebe ostalih razreda i predmeta koji koriste udzbenike prema odabiru iz prijasnjih godina. Poboljsavanje
mrezne infrastrukture osigurano je u projektu e-Skole u provedbi CARNET-a.

16



2.3. ORGANIZACIJA NASTAVE

Temeljem Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika
osnovnih i srednjih $kola za $kolsku godinu 2024./2025., MZOM je donijelo Skolski kalendar:
Nastavna godina pocinje 9. rujna 2024. godine, a zavrSava 13. lipnja 2025. godine. Nastava je ustrojena u dva
polugodista. Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. do 20. prosinca 2024. godine, a drugo polugodiste traje od
7. sije€nja 2025. godine do 13. lipnja 2025. godine. Nastava se izvodi i organizira u najmanje 175 nastavnih dana.
Ucenicki odmori su rasporedeni na sljedeéi nacin: zimski odmor prvi dio ( 23. prosinca 2024. — 5. sijenja 2025.),
zimski odmor drugi dio (24. veljace 2025. — 28. veljace 2025.), proljetni odmor (17. travnja 2025. -21. travnja
2025.) i ljetni odmor koji pocinje 16. lipnja 2025. osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni, dopunski ispit
ili imaju dopunski nastavni rad.

2.3.1. RASPORED SATI ZVONA
Nastava se odvija prema sljede¢em rasporedu zvona:

sat Prijepodnevna smjena  Poslijepodnevna smjena
0. 12:40 - 13:25

1. 7:30-8:15 13:30 - 14:15

2. 8:20-9:05 14:20 - 15:05

3. 9:20 - 10:05 15:20 - 16:05

4, 10:10 - 10:55 16:10 — 16:55

5. 11:00 - 11:45 17:00 - 17:45

6. 11:50-12:35 17:50 — 18:35

7. 12:40 -13:25

2.3.2. DEZURSTVO UCITEUA

Dezurstvo ucitelja pocinje dolaskom prvog autobusa prije pocCetka nastave i traje do odlaska zadnjeg
autobusa nakon nastave. Ucitelji deZuraju prema rasporedu deZurstva. DeZurni ucitelji duzni su osigurati red i
disciplinu prije nastave, za vrijeme malih odmora, za vrijeme velikih odmora tijekom uZine te nakon nastave dok
ucenici ¢ekaju Skolski autobus. U dezurstvu sudjeluju i pomaZzu romski pomagaci, osobito kod dolaska ucenika u
Skolu i za vrijeme ¢ekanja $kolskog autobusa. S u¢enicima kojima je priznato pravo na pomoénika u nastavi su
pomocnici od dolaska ucenika u Skolu do odlaska ucenika na autobus. U vrijeme malih odmora ucitelji razredne
nastave uglavnom borave u ucionicama s ucenicima. S manjim brojem ucenika (do 30) kojima ponekad nastava
zavrSava s Cetvrtim satom nalaze se romski pomagaci te odrzavaju disciplinu.

Dezurni ucitelj skrbi o pravovremenom odlasku ucitelja na nastavu. Odgovornost za eventualni nered i
nedisciplinu uc¢enika nakon zvona za pocetak nastavnog sata snosi ucitelj koji nije na vrijeme bio na nastavhom
satu. U slucaju odsutnosti bilo kojeg ucitelja, deZurni ucitelji su duZzni o tome obavijestiti voditelja smjene, strucnu
sluzbu i ravnateljicu Skole. Dezurni uéitelji odgovorni su za sve $to se dogodi u Skoli za vrijeme njihova deZurstva,
a eventualno pocinjenu $tetu duzni su odmah prijaviti u tajnistvo Skole i ravnateljici. DeZurni uitelji uzimaju uzinu
po zavrsetku velikog odmora, ali su obvezni prije odlaska na uZinu ucenike zaposliti tihim radom.

DEZURSTVO UCITELJA RAZREDNE NASTAVE
PRIJEPODNE:

OD DOLASKA DO ZAVRSETKA VELIKOG ODMORA | OD POCETKA VELIKOG ODMORA DO ODLASKA

PONEDJELIAK: Svjetlana Zlatarek, Petra Varga, | PONEDJELJIAK: Janja Horvat, Spomenka Svenda
Sandra Kati¢
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UTORAK: Vlatka Korpar, Ivana Zganec, Nikola
Zadravec

UTORAK: Mario Novak, Ljerka Lackovi¢, Jasmina Balog

SRIJEDA: Zvonka Rakusa, Danijela Zanjko, Marsel
Strukelj

SRIJEDA: Tomislav Magdaleni¢, Jasmina Solti¢, Lana
Mlinarié¢

CETVRTAK: Mateja Talan Dokleja, Andrej Roginek

CETVRTAK: Mija Franéi¢, Leonarda Vi$nji¢, Nina
Petermanec Novak

PETAK: Sanja Smaguc, Zita Kitanovi¢, Ivana
Srebacic Loncar

PETAK: Andrea Zganec, Sara Hli$¢, Ivana Srebacié¢ Lonéar

POSLIJEPODNE:

OD DOLASKA DO ZAVRSETKA VELIKOG ODMORA

OD POCETKA VELIKOG ODMORA DO ODLASKA

PONEDJELJAK:
Jasmina Balog

Janja Horvat, Ljerka Lackovi¢,

PONEDIJELJAK: Mateja Talan Dokleja, Zvonka Rakusa

UTORAK: Mario Novak, Nina Petermanec Novak

UTORAK: Vlatka Korpar, Ivana Zganec, Nikola Zadravec

SRIJEDA: Spomenka Svenda, Lana Mlinari¢

SRIJEDA: Svjetlana Zlatarek, Petra Varga

CETVRTAK: Mija Franci¢, Leonarda Visnji¢

CETVRTAK: Danijela Zanjko, Sanja Smaguc

PETAK: Tomislav Magdaleni¢, Jasmina Solti¢

PETAK: Zita Kitanovi¢, Sandra Katic

DEZURSTVO UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

PRIJEPODNE:
dolazak odmor 1. veliki odmor odmor 3. | odmor4. | odmor5. | odlazak
odlazak
PON Sengula Sengula Sengula Susec Susec Susec Lesar
Basi¢ Susec Susec Pintaric Lesar Lesar
Breznicar Breznicar
Pintaric
Lesar
uTo Domisljanovi¢ | Domisljanovi¢ | Domisljanovi¢ | Vibovec Vibovec Bendelja | Bendelja
Benko Kovacic Vibovec Kovacic¢ Kovacic¢ Vibovec
Benko Mihalac
Kovacic¢
Mihalac
SRIJ Poljanec Puklavec Poljanec Preloznja | Belovari Belovari Oleti¢
Brumen Belovari Preloznjak k Oleti¢ Oleti¢
Belovari Belovari Puklavec
Puklavec
Ignac
CET Glavina Glavina Glavina Sobak Sobak Sobak Hrelja
Puncec Puncec Puncec Potocnjak | Potocnjak | Potocnjak
Balent Zemli¢ Kronast Kronast Hrelja
Sobak Kronast
Potocnjak
Kronast
PET Mesari¢ Novak | Mesari¢ Novak | Mesari¢ Novak | Rus Rus Mestric Marusic
Jurman Jurman Rus Mestric¢ Marusic¢ Marusic
Jurman Turek
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Mestric
Ignac
POSLIJEPODNE:
dolazak odmor 1. veliki odmor odmor 3. | odmor4. | odmor5. | odlazak
odlazak
PON Glavina Glavina Glavina Susec Mesaric¢ Susec Mesaric
Benko Benko Susec Mestric Novak Mesaric Novak
Benko Mestri¢ Novak
Basi¢ Mestri¢
Mestric
uTo PreloZznjak PreloZznjak PreloZnjak Mihalac Domisljan | Domisljan | Domislja
Hrelja Oleti¢ Brumen Oleti¢ ovié ovié novic
Hrelja Oleti¢ Hrelja
Oleti¢ Mihalac
Mihalac
SRIJ Turek Sobak Poljanec Sobak Sobak Puklavec | Kovaci¢
Pintari¢ Potocnjak Sobak Potocnjak | Potocnjak | Kovacic¢
Pintarié Potocnjak Puklavec | Kovacic¢ Poljanec
Pintaric
Puklavec
Ignac
CET Bendelja Bendelja Bendleja Vibovec Vibovec Vibovec Balent
Puncec Puncec Vibovec Jurman Lesar Jurman Zemli¢
Puncec Lesar
Jurman
Lesar
PET Breznicar Breznicar Breznicar Kronast Kronast Kronast Belovari
Marusic Marusié Kronast Belovari Belovari Belovari
Marusié Sengula
Rus
Sengula

2.3.3. PREHRANA UCENIKA

U Skolskoj kuhinji omoguceno je svim ucenicima da se hrane. Cijena Skolske kuhinje je 1,33€ za ucenike.
Financiranje za sve ucenika je osigurano iz Drzavnog proracuna temeljem uredbe Vlade Republike Hrvatske. Od
prethodne kolske godine sve $kole kojima je osniva¢ Grad Cakovec imaju jedinstveni jelovnik na kojem su radili
predstavnici Grada, nutricionisti, Savjet za zdravu prehranu Grada Cakovca i kolske kuharice i kuhari svih
Cakoveckih osnovnih Skola.
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Nogometna utakmica izmedu uditelja i uéenika osmih razreda: Samir Ignac, BoZidar Balog, Martin Mestri¢, vjeroucitelj, Luka Horvat, Sandi Orsos, Igor
Pintari¢, ucitelj geografije, Aleksandar Kovaci¢, ucitelj TZK, Filip Jurman, ucitelj matematike, Dino Ignac, Toni Marusic, ucitelj povijesti, Patrik Balog.

2.3.4. PRUEVOZ UCENIKA

Za sve ulenike, osim za uéenike iz Kur§anca i Sandorovca organiziran je autobusni prijevoz do Skole koji
se svakodnevno odvija prema objavljenom voznom redu. Organizirani prijevoz ucenika do i iz Skole financira
osniva¢ Grad Cakovec. Grad Cakovec sklopio je ugovor o prijevozu uéenika s prijevoznikom Rudi-express s kojim
je Skola dogovorila Vozni red autobusa za prijevoz u€enika. S uéenicima se kao pratnja u autobusu svakodnevno
na odredenim linijama voze romski pomagaci.
Od pocetka Skolske godine 2023./2024. ucenike prevozi dodatni autobus (dolazak ucenika razredne nastave u
prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni) i dodatno kombi vozilo (dolazak ucenika predmetne nastave u jutarnjoj
smjeni).

Vozni red autobusa:

VRIJEME | MJESTO POLASKA (DOLAZAK) — RN UJUTRO VRIJEME | MJESTO POLASKA (DOLAZAK) — PN UJUTRO
6:50 Gornji Kur$anec, Lug 6:50 Gornji Kursanec, Lug
7:00 Totovec, Novo Selo na Dravi (kombi) 7:00 Totovec, Novo Selo na Dravi (kombi)
7:05 Lug 1. i 2. autobus 7:05 Lug
7:15 Lug (prema potrebi)
10:55 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak i dolazak ne pred nulti sat) - samo ponedjeljak i utorak
11:10 Lug, Gornji KurSanec (odlazak i dolazak na pred nulti sat) 10:55 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)
11:10 Lug, Gornji KurSanec (odlazak)
11:45 Lug, Gornji KurSanec (odlazak i dolazak na nulti sat) 11:45 Lug, Gornji KurSanec (odlazak i dolazak na nulti sat)
12:00 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak i dolazak na nulti sat) 12:00 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak i dolazak na nulti sat)
12:15 Lug (odlazak i dolazak na nulti sat) 12:15 Lug (odlazak i dolazak na nulti sat)
12:35 Lug, Gornji KurSanec (odlazak i dolazak) 12:35 Lug, Gornji KurSanec (odlazak i dolazak)
12:50 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak i dolazak) 12:50 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak i dolazak)
13:15 Lug (dolazak) 13:15 Lug (dolazak)
13:25 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak) 13:25 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)
13:40 Lug, Gornji KurSanec (odlazak) 13:40 Lug, Gornji KurSanec (odlazak)
16:55 Lug, Gornji KurSanec (odlazak) - ponedjeljak, ¢etvrtak i petak
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17:10 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)

14:15 Totovec, Novo Selo ana Dravi (odlazak)
14:30 Lug Gornji KurSanec (odlazak)

17:45 Lug, Gornji KurSanec (odlazak)
18:00 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)

- ponedjeljak, cetvrtak i petak
16:55 Lug, Gornji KurSanec (odlazak)
17:10 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)

18:35 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)
18:50 Lug, Gornji KurSanec (odlazak)
19:05 Lug (odlazak prema potrebi)

17:45 Lug, Gornji Kursanec (odlazak)
18:00 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)
18:10 Lug (odlazak po potrebi)

18:35 Totovec, Novo Selo na Dravi (odlazak)
18:50 Lug, Gornji KurSanec (odlazak)

Uéenici OS Kur$anec — Skola u prirodi

2.4.GODISNJI KALENDAR RADA

RUJAN
PON uT SR CET PET SuUB NED
1
Y Y ) Y Y : 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30
zbroj po danima 4 3 3 3 3 16
Radni dani 21
Nastavni dani 16
Nenastavni dani 5
Neradni dani
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LISTOPAD
PON uTt SR CET PET SUB NED
3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
31.10.2024. nenastavni dan povodom Svjetskog dana ucitelja
zbroj po danima 4 5 5 5 3
Radni dani 23
Nastavni dani 22
Nenastavni dani
Neradni dani 8
STUDENI
PON uT SR CET PET SUB NED
3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
M 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30
}.11.2024. Svi sveti; 18.11.2024. Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje
zbroj po danima 3 4 4 4 4
Radni dani 19
Nastavni dani 19
Nenastavni dani 0
Neradni dani 11
PROSINAC
PON uT SR CET PET SUB NED
2 3 4 5 6 7 8
10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 m 27 28 29
30 31
Zimski praznici - prvi dio (23.12.2024.. - 6.1.2025.); 25.12.2024. Bozi¢; 26.12.2024. Sv. Stjepan
zbroj po danima 3 3 3 3 3
Radni dani 20
Nastavni dani 15
Nenastavni dani 5
Neradni dani 11

22

22

19
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SIJECANJ
PON uTt SR CET PET SUB NED
3 4 5
7 8 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
23.12.2024. - 6.1.2025. prvi dio zimskog odmora; 1.1.2025. Nova Godina; 6.1.2025. Sv. Tri kralja
zbroj po danima 3 4 4 4 4
Radni dani 21
Nastavni dani 19
Nenastavni dani 2
Neradni dani 10
VELJACA
PON uTt SR CET PET SUB NED
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28
24.2. - 28.2.2024. drugi dio zimskog odmora
zbroj po danima 3 3 3 3 3
Radni dani 20
Nastavni dani 15
Nenastavni dani
Neradni dani 8
OZUJAK
PON uTt SR CET PET SUB NED
2
3 4 5 6 7 8
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31
zbroj po danima 5 4 4 4 4
Radni dani 21
Nastavni dani 21
Nenastavni dani 0
Neradni dani 10
TRAVANJ

23

19

15

21



PON uTt SR CET PET SUB NED
3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19
22 23 24 25 26 27
28 29 30
zbroj po danima 3 5 5 3 3
17.4.-21.4.2025. proljetni praznici; 20.4.2025. Uskrs; 21.4.2025. Uskrsni ponedjeljak
Radni dani 21
Nastavni dani 19
Nenastavni dani
Neradni dani
SVIBANJ
PON uT SR CET PET SUB NED
3 4
5 6 7 8 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 31
1.5.2025. Praznik rada; 30.5.2025. Dan drZavnosti; 2.5.2025. nenastavni dan — stru¢no usavrsavanje
zbroj po danima 4 4 4 4 3
Radni dani 20
Nastavni dani 19
Nenastavni dani 1
Neradni dani 11
LIPANJ
PON uTt SR CET PET SUB NED
1
3 4 5 6 7 8
10 11 12 13 14 15
16 17 18 9 20 21
23 24 25 26 27 28 29
30
13.6.2025. kraj nastavne godine; 19.6.2025.Tijelovo; 22.6.202. Dan antifasisticke borbe
zbroj po danima 2 2 2 2 2
Radni dani 20
Nastavni dani 10
Nenastavni dani 10
Neradni dani 10
SRPANJ
‘ PON ’ uTt ’ SR ’ CET ‘ PET ‘ SUB NED

24

19‘

19

10‘



3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
Radni dani 23
Neradni dani 8
KOLOVOZ
PON uT SR CET PET SUB NED
3
4 6 7 8 10
11 12 13 14 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
5.8.2025. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja; 15.8. Velika Gospa
Radni dani 19
Neradni dani 12
Nastavni dani:
mjesec ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
9./2024. 4 3 3 3
10./2024. 4 5 5 4
11./2024. 3 4 4 4
12./2024. 3 3 3 3
1./2025. 3 4 4 4
2./2025. 3 3 3 3
3./2025. 5 4 4 4
4./2025. 3 5 5 3
5./2025. 4 4 4 4
6./2025. 2 2 2 2
ukupno 34 37 37 34
175

Nenastavni dani:

11.10.2024. povodom Svjetskog dana ucitelja

2.5.2024. individualno usavrsavanje ucitelja i struc¢nih suradnika

Iz opravdanih ili nenadanih razloga moguce je nenastavne dane prilagoditi situaciji.
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Margareta Perisic, pripovjedacica i ucenici drugih razreda sa svojim uciteljima i uciteljicama
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2.5.RASPORED SATI
2.5.1. RASPORED SATI RAZREDNE NASTAVE PRIJEPODNE

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

la RN | RN | RN | RN | RN RN | RN | V3 | RN | DOP RN | RN | RN | RN | EJ RN| RN | v | RN |PYHPUR RN|RN| INF | EJ
1.b RN | RN | RN | RN | RN INF | RN | V3| RN RN | B3 | RN | RN |PUHPUR VJ | RN | RN | RN | DOP E) | RN| RN| RN | RN
1l.c RN | RN [ RN | RN | DOP VI | RN| RN | RN | RN INF | EJ | RN| RN RN| RN | V3| RN | RN RN | RN | EJ | RN | DM PUR

DUH|DUH
1.d RN [ RN [ NF | PP, RN | RN | RN | RN | DOP E) | RN| RN | RN | RN RN| V3| RN| RN | RN RN| EJ | RN| RN | VI
2.a RN | EJ | RN| RN |DOP E) | Vo | RN | RN [PUTIPUR RN | RN [ RN | RN | RN RN | RN [ RN | RN | V3 INF | RN| RN | RN
2b RN | RN | RN | RN | RNPYTIPORE R RN RN V| DOP RN | EJ | RN| RN | RN RN| RN| RN | Vi | B RN| RN| INF

DUH DUH
2.d RN [ RN | EJ [ RN|DS RN | RN | RN | RN | VI RN | RN | RN | RN | DOP RN RN RN RN e (PSP RN RN EI | W
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.]5.|6. 1.12.13.|4.|5.|6.|7(1.|2.13.|4.|5.|6. 1.12.13.|14.|5.|6. 1.12./3.|4.|5.]6.
3.a RN | RN | RN | RN | V3 RN E) | RN RN INE o |PYRL RN RN RN v PO RN | RN | RN | RN | DOP E) | RN| RN | RN
3b RN | V3| RN| RN | RN RN | RN | RN [ RN |PYH|DUH RN|RN| EJ | RN| INF RN | RN | RN | RN | DOP RN | RN| EJ | W
3.c RN | RN | V3 | RN | RN RN | RN [ RN | RN | RN EJ | RN | RN| RN | RN INF | RN | RN | DOP RN | o | RN | 3 |PYH)PUR
3d VJ | RN| RN | RN | RN RN | RN | RN | RN | DOP RN | EJ | RN| RN | RN| V3 RN| RN nE |PUTIPUR E) | RN| RN | RN
4.a INF | RN | GK | RN RN | RN | RN | B | W RN | RN | EJ | RN | RN RN | RN | RN | Vo | DOP RN | RN| RN | RN | NI | NI
4.b RN | RN | RN | RN | GK | DOP RN | RN | INF RN | RN| RN [ RN | V3 RN | RN | RN | EJ | RN | DOP RN|RN| V| B3| NI| N
4.c RN | RN| GK | Vi | B RN | RN | RN | RN | DOP RN | RN| INF RN| EJ | RN| RN | RN VJ | RN | RN | RN | RN
4.d E) | RN|RN| RN | INF RN | RN | RN | GK RN | RN | V3 | RN | DOP Vi | RN| EJ | RN | DOP RN | RN | RN | RN | RN
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.]5.]6. 1.12.13./4.|5.|6. 1.12.13.14./5.6. 1.12.13./4.|5. 1.12.13.14./5.|16
RN | RN | RN | EJ RN | RN | RN | RN | GK RN | VJ | RN | RN | DOP EJ | VJ| RN | RN |DOP RN | RN| RN | RN INF
4.e
PRO |PRO |PRO |PRO PRO |PRO PRO [PRO PRO |PRO |PRO |PRO |PRO PRO PRO (PRO |PRO PRO |PRO |PRO [PRO [PRO
PRO C INFIINFI S e e | ¢ clc|Wlc|c | clc|clcl|c|T c|Wlclcl|ec clclc|lcl|c
PRO [PRO |PRO |PRO PRO [PRO [PRO [(PRO PRO (PRO [(PRO |DUH PRO [PRO PRO [PRO PRO [PRO |PRO |PRO |DUH
PRO D D D D D D D D D v D D D J D D Vi D D D D D D J
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2.5.2. RASPORED SATI RAZREDNE NASTAVE POSLIJEPODNE

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

1.12.13.]4.|5.|6. 1./12.13.14./5./6.1]01.{2.13.{4.|5./16.1{0(1.]2.|3.|4.|5.|6. 1.12.13./4.]/5.]6.
18. RN [ RN [ RN [ RN RN RN RN VJ RN | DOP RN RN RN [ RN EJ RN | RN VJ RN |DUHJ| DUHJ RN | RN INF EJ
1b RN [ RN [ RN [ RN RN INF VI RN RN RN EJ RN [ RN |DUHJ JDUH Vi RN RN | RN | DOP RN EJ RN RN [ RN
1C RN | RN | RN | RN | DOP Vi RN | RN [ RN RN INF EJ RN | RN RN | RN VJ RN RN RN | RN EJ RN [DUHJ IJDUH
1d RN | RN INF DUHJ| DUHJ RN RN | RN [ RN (RN RN RN RN EJ RN RN Vi RN | RN | DOP RN | RN RN EJ V]
2a‘ RN EJ RN | RN [DUHJ|DUHJ EJ \Al RN | RN | DOP RN RN RN [ RN [ RN RN | RN RN [ RN VJ INF RN RN [ RN
2b RN | RN [ RN | RN | DOP RN RN | RN VI RN RN EJ RN [ RN [ RN RN | RN RN | VI EJ RN | RN INF DUHJ ?UH
2C RN | RN INF RN RN EJ RN RN DUHJ| EJ RN RN [ RN [ RN DUHJ| VI RN RN [ RN RN RN VJ RN RN
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

1.12.13.|4.|5. 0/1./2./3./4./|5./6.10/1./2./3./4.|5./16.10|1.|12.13.14.|5.|/6.]0(1.|2.|3.|4.|5.
2.d RN RN EJ RN | DOP DUHJ| RN RN RN RN \YA RN RN RN RN RN RN RN RN INF DUHJ| RN RN EJ Vi
3'a RN RN RN RN \Al RN EJ RN RN INF RN \YA RN RN |DUHJ ?UH RN RN RN RN | DOP EJ RN RN RN
3'b RN \Al RN RN RN RN RN RN RN |DUHJ IJDUH RN RN EJ RN INF RN RN RN RN | DOP RN RN EJ \Al
3 . C RN RN \YAl RN RN DOP RN RN RN RN RN EJ RN RN RN RN INF RN RN | DUHJ| DUHJ RN \YAl RN EJ
3.d Vi RN RN RN RN RN RN RN RN | DUHJ| DUHJ} DOP RN EJ RN RN RN RN RN INF EJ RN RN RN \Al
4.a INF RN GK RN DOP RN RN RN EJ \"Al RN RN EJ RN RN DOP RN RN RN VI NJ RN RN RN RN DOP
4 . b GK RN RN RN RN DOP RN RN INF DOP \YAl RN RN RN RN RN RN RN EJ RN NJ RN RN VI EJ
4.C RN RN GK \A) EJ RN RN RN RN DOP RN RN INF RN EJ RN RN RN \YAl RN RN RN RN
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
0/1.12.13.]4.|5.{6.]0(1.{2.|3.[4.|5.|6. 1.12.13.|4.|5. 0(1.]2.13.]4.|5. 1.12.13./4./5.|6
4 . d EJ RN RN RN INF GK RN RN RN DOP RN RN VI RN DOP VI RN EJ RN RN RN RN RN RN
4 . e RN RN RN EJ RN GK RN RN DOP RN \Al RN RN RN EJ \Al RN RN DOP RN RN RN RN INF
P R O C PI?:O PRCO PIT:O PRCO PI(?:O PIEO PIT:O TZK PI?:O PIZO V) INF INF TZK PIZO PIT:O PIEO Pl'j:O Pl'j:O VI PIT:O PRCO PI(?:O PI(?:O PF(?:O PI'E:O PFéO PR(’:O
P R O D PRDO PIEO PFE)O PRDO DUHJ PI;O PR[;:) PIT:)O PRDO Vi PIE)O PITDO PIE)O PI;O DUHJ PRDO PIE)O VI PRDO PF:DO PIT:)O PIE)O PF:DO

32




2.5.3. RASPORED UCITELJA PREDMETNE NASTAVE U RAZREDNOJ NASTAVI
Prijepodne

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

14.]5.6. 12.13.14.]5.

Mesaric
Novak Tanja

HIis¢ Sara

Visnjié
Leonarda

Susec Ina 1d| 1b | 1c la 1h| 1d| 1c la

Kati¢
Sandra

3d|3b|3c|4c| 3a 3a| 4b | 3d 4c| 3c| 4b| 3b

Breznicar
Predrag

Mestric PRO

PRO

Martin o °

4e | 4d 4d | 4e

Roginek
Andrej

la|2b| 2d 2c| 1d| la| 2b 2.c 2d| 1d

33



Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

1.12.]3.

4.

5.

4.15. 6.

1.12.13.]4.

5.

KrasSevac
Sakac¢ Marija

4.c

Zganec
Andrea

Sobak
Potoc¢njak
Marija

4.a

4b

Strukelj
Marsel

Novak Ma_rlo la la 1la

Svenda
Spomenka

Lackovi¢
Ljerka

Mlinari¢
Lana

1d | 1d

la

la

1d

1b 1b

1b

1b

1b

1d| 1d | 1d | 1d

1d

1d

1d | 1d

1d

1b| 1b| 1b| 1b

1d| 1d

34




Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.|3.|4.|5. 711.12.13./4 1.12.|13./4.|5. 1.12.]3.|4.|5.|6. .1 3.14.|5.
Varga Petra 2a 2a | 2a| 2a 2a | 2a 2a| 2a| 2a| 2a| 2a 2a| 2a| 2a| 2a 2a| 2a| 2a

Zganec
lvana

Zlatarek
Svjetlana

Horvat Janja

Zanjko
Danijela

gmaguc
Sanja

Zadravec
Nikola

Talan Dokleja
Mateja

2d | 2d 2d
3b | 3b 3b

2d
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Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

12,13,

4.

5.

711.12.13.|4.|5.|6.| 7|1.| 2,

3.

4.

5./6.

Rakusa
Zvonka

Soltié
Jasmina

Korpar
Vlatka

Magdalenic¢
Tomislav

Petermanec
Nina

Podgorelec
Zeljka

4a

4a

4a

4.d

4d

1d

Frast Tina

Granatir
Laura

1d

4a| 4a 4a| da 4a| 4a

4a| da

4d | 4d 4d | 4d 4d

4a

4d

4a

4a| 4a| 4a| da

4d

la| la

4d| 4d| 4d| 4d| 4d

1lc

1lc
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Ponedjeljak

Srijeda

Cetvrtak

Kitanovi¢
Zita

Franc¢i¢ Mija

Trstenjak
Laura
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Poslijepodne

Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

2.

3.14.

2.

3.]4.

3.|4.

2.13.]4.

Mesaric
Novak Tanja

PRO

PRO

HIis¢
Sara

1d

4d

1b

4b

PRO

PRO

lc

la

4e

Visnji¢
Leonarda

2.c

3b

3.c 3d

2d

2.a

2.b

Susec Ina

1b

lc | 1d

la

1b

lc| 1d

la

Kati¢
Sandra

3d

3b

3.c | 4c

3a

4b | 3a

4.c

3.c

4b | 3.b

3d

Breznicar
Predrag

lc

2a

1b PRO

4.a

1b

PRO lc | 4a

2a

Mestric
Martin

PRO de

4d

4d

de PRO

Roginek
Andrej

la| 2b

2d

2.c

1d | la| 2b

2d

1d
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Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

2.

3.

4.

3.

4.

2.

3.

4.

Krasevac
Sakac¢
Marija

4b

4.a

Zganec
Andrea

4.d

2.a

2d

4.e

4.c

2.a

3.a

2.c

4.a

2.c

2.b

4.a

4.c

4.d

4.b

2.b

3a

2d

4.b

Sobak
Potoc¢njak
Marija

4d

4e

Strukelj
Marsel

3.c

3d

3b

3d

3b

Novak
Mario

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

la

Svenda
Spomenka

1b

1b

1b

1b

1b

1b

1b

1b

1b

1b

1b

1.b

1.b

1.b

1b

1.b

1b

1b

Lackovi¢
Ljerka

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

lc

Mlinarié¢
Lana

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d

1d
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.15./6.]0 [1.{2.]3.]4.|5. 01./12./3./4.|5. 1.12.13.14.]5. 1.12.13.14.]5.
Varga
2.a 2a | 2a 2a| 2a | 2a 2a | 2a | 2a| 2a| 2a 2a | 2a| 2a| 2a 2a | 2a| 2a
Petra
Zganec
2b| 2b| 2b| 2b | 2b 2b| 2b| 2b 2b 2.b 2b| 2b | 2b 2b| 2b | 2b 2b| 2b
Ivana
Zlatarek
. 2c | 2.c 2c | 2.c 2.c | 2.c 2Cc | 2c| 2c | 2c 2c | 2c| 2c | 2c 2.c 2c| 2c
Svjetlana
Horvat
. 2d | 2d 2d | 2d 2d| 2d| 2d| 2d 2d | 2d | 2d | 2d 2d | 2d | 2d| 2d 2d | 2d
Janja
Zanjko
.. 3a| 3a| 3a| 3a 3.a 3a| 3a 3a 3a | 3a 3a|3a]| 3a| 3a| 3a 3a| 3a| 3a
Danijela
Smaguc
i 3b 3b|3b | 3b 3b| 3b| 3b| 3b 3b | 3b 3b 3b|3b| 3b| 3b| 3b 3b| 3b
Sanja
Zadravec
. 3.c| 3¢ 3.c | 3.c 3c | 3c| 3c| 3c|3c| 3c 3c | 3c| 3c| 3c 3.c| 3.c 3.c 3.c
Nikola
Talan
Dokleja 3d| 3d|3d]| 3d 3d| 3d]| 3d| 3d 3.d| 3.d 3d | 3d| 3d 3d | 3d 3d| 3d| 3d
Mateja
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.15./6.]0 [1.{2.13./4./5./6.]0 (1.]2.]/3.]14./5./6.{0(1.]2.13./4.]/5./6.10]1.12./3./4.|5.|6.
Rakusa
4a 4.a 4a | da| d4a| 4a 4a | 4a 4a | da 4a | 4a| d4a | 4a 4a| d4a| 4a| 4a| 4a

Zvonka

Soltié

R 4b | 4b | 4b | 4b 4b | 4b | 4b 4.b 4b | 4b | 4b | 4b 4b | 4b | 4b 4.b 4b | 4b

Jasmina

Korpar

4.c | 4.c 4c | 4c | 4c | 4c | 4c 4.c | 4.c 4.c 4c | 4c | 4c 4c | 4c | 4c | 4c
Vlatka
I}/Iagdqlem 4d | 4d | 4d 4d | 4d | 4d | 4d 4d | 4d 4d | 4d 4.d 4d | 4d 4d | 4d | 4d | 4d
¢ Tomislav
Peterman
. 4e | 4e | 4e 4e 4e | 4e | 4e 4e 4e | 4e | 4e 4e | 4e | 4e 4e | 4e | 4e | 4de

ec Nina
Podgorel

v 1d | 1d 1b | 1b la| la lc| 1lc
ec Zeljka
Frast Tina 2a |2al 2d 3d | 3d| 2c 3a | 3a| 2c 3¢ | 3c| 2d 2b | 2b
Granatir PROD 3b | 3b PROD

Laura
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Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

2.

3.

4.

3.

4.

2.

3.

4.

. .y
KltanOVIC PRO [PRO [PRO |PRO |PRO |[PRO PROC PRO |PRO PRO |PRO [PRO |PRO PRO PRO |PRO |PRO PRO |PRO |PRO |PRO |PRO
Zita C C C C C C C C C C C C C C C C C C C C C
F w e
rancic PRO |PRO |PRO [PRO [PRO PRO |PRO (PRO [PRO PRO |PRO |PRO PRO [PRO PRO PRO [PRO |PRO |PRO
D D D D D D D D D D D D D D D D D D D

Mija

Trstenjak
Laura

4.2/

42




2.5.4. RASPORED SATI UCITELJA PREDMETNE NASTAVE PRIJEPODNE

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.|5.|6. 1.12.13. 4. 5. |6. 1.12.13.14.|5. 6. 1.12.13.(4.|5. |6. 1.12. 3. 4. |5.|6.
12 12 12 12 12 8 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
Benko Nina 6b | 8b | 6d 7a | 6b 6d 7a [8b |6d | 6b 6b 7a | 6d 6d | 8b 6b
3 3 3 3 3 3 3 3 18 3 3 8 8
Puncec Maja 8.c 6. 5iC 6.e 8.c 5. 8.a 6. 8a | 8c | 6e |5¢ 8c | 8a |5¢
8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Puklavec
.. 5b | 6.c 6.a 6.4 6.c 5b 5b | 6.c 6.a 6.a 5.b 6c | 6a
Anamarija
. 11 11 11 1 11 11 1 11 11 1 11 11
Poljanec
. 5d | 5a 54 7.b 5d | 5a 5a | 7b |7b 5.d 5a 7b
Jasminka
Domisljanovié¢
5d 5.b 8.c 8.a 8.b 5.a 5.c
Ida
v 1 1 1 1 1 1 1 1 1 8 1 1
Sobak
v - .- 5a | 8¢ | 5d 8b [6e | 7b [ 5b 6d [ 6a |6.c |8a 6b | 5¢c |7a
Potoc¢njak Marija
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Kronast
6e | 6d | 7a | 6b 5d | 6d | 7a 6.d 6.b 7a 5d | 6e | 6b 6.e |5d
Tamara
v . 2 B1 B1 B1 B1 Bl Bl B1 Bl Bl B1 B1 B1 B 8] 2 2
Preloznjak
. 8a | 5b 7b | 5a | 5¢c | 8a 5b 5a | 5¢c [ 5a | 8¢ 8c | 7b | 5b 7b | 8c 5c | 5a |8a
Karolina
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.]4.]5.|6. 1.12.13.]4.|5.|6. 1.12.13.]4.|5.|6. 1.12.13.|4.]5. |6. 1.12.|3.|4. 5. |6.
B1 g Bl 2 2 2 3 2 TEH Bl
Susec Ina 6a | 8b 6. 6a | 6¢ | 8b 6a | 6c |6 8b
6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 16 6 16 6 6
Jurman Fi|ip 7a | 7b | 8b 8b | 7b | 8b 7a | 6e 6e | 7a 8b | 7b 8b | 6e 7a | 7b | 6e
. B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2
Glavina
6d | 6b | 8a | 8¢ 6d | 6.a 6d | 8c | 6b 8a | 6.a 6b [ 6a | 6d |8a | 8¢ 6.b 8c | 8a |6a
Suzana
9 9 9 9 9 9 9 9 9 19 9 9 9 9 1° 9 1° 9 9 9
Vibovec Ivana |5¢c |50 |5a | 6c 6c | 5d | 5b | 5¢ | 5a 5a [5d | 5¢ | 6c |5b 5¢ | 5d 5d 5a | 5b |6c
B1 B1 TEH B1 B1 Bl B1 B1
Rus Emina 6c | 6d | 6b | 6a 6a |6b |6d |6c
v 5 5 5 5 5 5 TEH |5 5 5] 5 TEH |5 | 5] 5] 5 5 5
Sengula
. 8.b 5¢c | 5b | 5a | 8a 8.a 5a | 7a 8c [7b | 7a 5d | 6 | 7b 8c |6 |7a |8b |5b
Milena
6 6 6 6 6 6 6 6
Basié Marija 7b | 8a | 8¢ 8a |8b | 7b |7a 7a | 8b | 8¢
5 5 5 5 5] 15 5] 5] 5
Brumen
. 8c | 8a 8b | 7a 8a [ 7b 7b | 8b | 8c | 7a
Martina

a4




Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
.13.14.|5. 1.12.13.]4.|5.|6. 1.12.13.]4.|5. |6. 1.12.13. |4. |5. |6.
Balent Zemli¢
Ana Marija
Marusic¢ Toni
Belovari
R 6a | 5.c 6b | 8b [ 6a | 7b | 6.e 5c | 7a 5.c 6.e | 6b | 7a 7.b 8.b
Martin
Pintarié |gor 5a 5b | 8a | 6a | 8¢ 5a | 6a | 5¢ 6c | 6d 5d | 8¢ | 5a 5b | 6d | 6c 5¢ |8a |5d
Turek
Drazenko
Kovaci¢
Aleksandar

Mesari¢ Novak

Tanja
v 11 11
Brezniar
6.d 8.b 8c [8a | 8b | 5a 8a |5a |8a |6d |8c
Predrag
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
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1.12.13.14.15.16.|7.]11. 2. |3.|4. |5. |6. 1.12.13.|4.|5.|6. 1.12.13.]4.|5.16.|7.11.|2.|3. 4. |5.]6. |7.
Mestrié Martin | ec | 6e |6a PR | 7a | 7b 6e | 6b 6.c 7a | 6a PR:’ 7b | 6b
Kati¢ Sandra 5d | 5¢ | 5b PRO | 54 5d | 5c |75 5
Hlis¢ Sara 5b | 5a | Sc
Oleti¢ DraZen 5d  |PR°|sa 6b 6a 6 6. 7ol PRO| ed |3
Trstenjak
Laura

Mihalac Lana

Lesar Sara
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2.5.5. RASPORED SATI UCITELJA PREDMETNE NASTAVE POSLIJEPODNE

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.|5.|6. 1.12.13.14./5.16.10./1.|12.{3.|4.|5.|6 1.12.13.14.|5.|6. 1.12.13.14.|5.
12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
Benko Nina 8b|6b|7al6b 6.b | 6.d 7a | 8b 6d | 6b 7.a | 6d 6.0 8b | 6d
3 3 3 3 3 5] 5] 3 5] 3 3 3 3 g 3 3
Punéec Maja 6.e 5. 8.c 8.a 5. 6.e 8a | 8c | 8c 6.e | 5.c 8a | 6.e 8c | 5c | 8¢
8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Puklavec
.. 6.a | 5b | 6.c 5b 6.a 6.a 6.c 5b | 6.a 6.c | 6.a 5b | 6.c
Anamarija
. 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11
Poljanec
. 7b | 5d 5.a 5.d 5.d 7.b 5.a 5.a 5.d 7.b 7b | 5a
Jasminka
. . . 1 1 1 1 1 1 1
Domisljanovié
6.a 7a 7.b 6.d 6.e 6.c 6.b
Ida
. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Sobak POt(.).CnJak 8c|7b|6d]|5b 5c | 7a | 6b | 5d 8b | 5a | 6e | 6a 6.c | 8.a
Marija
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Kronast
7a | 6d|5d]|6e 6.b | 5d 7a | 6b 6e | 7a | 6.d | 5d 6.e 6.d | 6.b
Tamara
v . 2 2 2 2 2 2 Bl Bl Bl Bl 2 2 8] 3 2 2
PreloZnjak
: 5.c | 5.b 7b | 8a | 5c | 5a 8.c |5a|5c|5b 7b | 5a 8a | 5b | 8c¢c 5.a 8a|8c|7b
Karolina
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.|5.|6. 1.12.13.14./5.16.]0.|1.|2./3.|4.|5. 6. 1.12.13.14.|5.|6. 1.12.13.14.|5.|6.
B1 Bl Bl Bl B1 Bl Bl Bl Bl Bl
Susec Ina 6a | 8b | 6.c 6.c | 6a | 8b 8b | 6.c | 6a |6
6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
Jurman Fi|ip 6e | 7a 8b|7b|7a|8b 6.e 7b | 8b 7a 6e | 8b|7b 7h | 6e | 8b | 7a
. B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2
Glavina
6.d | 8a | 6.b 6.d | 8.c 6.b | 8a | 6.a 6b | 8a|8c|6a]6d 6.d | 6.b | 6.a | 8.c 8a | 8c | 6.a
Suzana
9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9
Vibovec lvana 5¢|5d|5b|5a 5a|5b|5¢c | 6c 6.c | 5c | 5d | 5b 5a | 5c | 5d | 6c 6.c 5a|5b | 5d
TEH TEH TEH TEH Bl Bl Bl Bl
Rus Emina 6b | 6a | 6.c | 6.d 6.c | 6b|6d|6a
v 5 5 5 5 5 TEH |5 B1 5] 5 5] TEH (5 5 5 5 5
Sengula
h 5a|8b |8c|7b|5d]|6e 5.c | 8a 6.e 8a | 8c|5b 5d | 7a | 8b 5.& Ta|7b | 7a
Milena
6 6 6 6 6 6 6 6 6
Basié Marija 7b | 8c | 8b |7a 7a|8b|7b|8a 8.c 8.a
5 5 5 5 5 5 5 5 5
Brumen
. 8.b 8c | 7b | 8a 72| 8a|7b 8b | 8c | 7a
Martina
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.12.13.14.|5.|6. 1.12.13.14./5.16.]0.|1.12.|3./4.|5.(6.(0.]1.]2.|3.|4.|5.|6. 1.12.13.14.|5.|6.
. ., 8 4 4 4 4 4 4 4
Balent Zemli¢
. 8.a 8c | 6d | 8b 8c |8b|8a|6d
Ana Marija
4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
. ) 8./ 6.0/
Marusi¢c Toni 5b | 6e 5b | 6.c 8.b/ | b.c 5d|7b|7a|6b|6c/|6b]|7b 6e|7a|6e|5d
8.c 6.e
- 4 12 12 10 10 12 12 10 10 10 10 10 12 10 12
Belovari
R 5.c | 7.a | 5.c¢c 6.a | 6.b 8b | 6.6 6b | 5c | 7a 6.e 7.b 8b | 6a| 7b
Martin
10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
Pintarié |gor 6.c|5b|5a|8a|8c|6d 6a | 5a 5d 5a | 6c | 5.a 6d | 8c | 5.c 5b | 5b | 6a 8.a
Turek
Drazenko
Kovaci¢
Aleksandar
Mesarié

Novak Tanja

Breznicar
Predrag

8.a

5.a

8.a

6.d | 8b

8.c

8.c

6.d

8.b

8.a

5.a
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Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

0./1./2./3.14./5.16.]/0./1.|2.|3./4.|5./6.{0.11./2.{3./4.|5./6.{0.]1.12.{3.|4.|5./16.]0.{1.]2.13.|4.|5.|6.
Kati¢ Sandra 5¢ | 5d | 5b PRO| 5.4 5.4 | 5b | 5c |PRO
Mestri¢ Martin 6a | 7a RO | 6c | 7b 6e | 6b | 6a 6.c 7RO 7b | 6b | 7. | 6e
HIis¢ Sara 5c | 5b | 5a
Oleti¢ Drazen 6b [55| sd | ec 6d | e |PRO|PROITA sa| 6a
Trstenjak
Laura

Mihalac Lana

PRO PRO |PRO
B B B

PRO PRO PRO [PRO |PRO
B B B B B

PRO PRO |PRO PRO |[PRO PRO |PRO PRO PRO PRO
Lesar Sara B B B B B B B B B B
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2.5.6. RASPORED SATI ODRZAVANJA OSTALIH OBLIKA NEPOSREDNOG ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Ime i prezime ucitelja
Juciteljice

NINA BENKO
ANAMARIJA PUKLAVEC
JASMINKA POLJANEC

MAJA PUNCEC
IDA DOMISLIANOVIC

MARIJA SOBAK POTOCNJAK

MARIJA KRASEVAC SAKAC

TAMARA KRONAST

KAROLINA PRELOZNJAK

INA SUSEC

MARSEL STRUKELJ

FILIP JURMAN

SUZANA GLAVINA

IVANA VIBOVEC

EMINA RUS

MILENA SENGULA

MARIJA BASIC

MARTINA BRUMEN

ANA MARIJA BALENT ZEMLIC

TONI MARUSIC
MARTIN BELOVARI

IGOR PINTARIC

DRAZENKO TUREK

ALEKSANDAR KOVACIC

TANJA MESARIC NOVAK

SARA HLISC

NASTAVA
UJUTRO

UTORAK 6. SAT
SRIJEDA 6. SAT
CETVRTAK 6. SAT
SRIJEDA 7. SAT
CETVRTAK 7. 1 8. SAT
UTORAK 7.SAT
PETAK 7. SAT

UTORAK 7. SAT
SRIJEDA 7.18. SAT
CETVRTAK 7. 1 8. SAT
PONEDJELJAK 7. SAT
SRIJEDA 6. 1 7. SAT
PONEDJELJAK 7. SAT
PONEDIJELJAK 5. 1 6. SAT
PONEDIJELJAK 7. SAT
CETVRTAK 6. SAT
PONEDJELJAK 7. SAT
SRIJEDA 7. SAT
PETAK 7. SAT
UTORAK 7. SAT
CETVRTAK 6. SAT
PETAK 6. SAT
SRIJEDA 6. SAT

PONEDIJELJAK 7. SAT
UTORAK 7. SAT
SRIJEDA 7. SAT
CETVRTAK 7. SAT
UTORAK 6. SAT
PETAK 6. SAT

UTORAK 5. SAT
SRIJEDA 6. SAT

PETAK 6. SAT
CETVRTAK 7. SAT
PETAK 7. SAT

UTORAK 7. 1 8. SAT
CETVRTAK 6. | 7. SAT
UTORK 6. SAT

UTORAK 7. SAT
CETVRTAK 6. SAT
SRIJEDA 7. SAT
PONEDIJELJAK 5. 1 7. SAT
SRIJEDA 6. 1 7. SAT
PONEDJELJAK 6. SAT
CETVRTAK 6. SAT
CETVRTAK 7. SAT
SRIJEDA 7. SAT

UTORAK 7. SAT
CETVRTAK 7. SAT

PONEDJELJAK 7. 1 8. SAT
PETAK 7.18. SAT
PONEDJELJAK 6. | 7. SAT
CETVRTAK 7. SAT

UTORAK 5. 1 6. SAT
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NASTAVA POSLIJEPODNE

SRIJEDA 6. SAT
PETAK 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
PETAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT

PETAK 0. SAT

UTORAK PR.0. 1 0. SAT
CETVRTAK PR.0.10.SAT
PETAK PR.O. 1 0. SAT
PONEDJELJAK PR.0. 1 0.
SRIJEDA 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
SRUEDA 0. SAT

PETAK 0. SAT

SRIJEDA 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
PETAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
SRIJEDA 6. SAT
UTORAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
PETAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
PETAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
UTORAK 6. SAT
SRIJEDA 0. SAT
PETAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
UTORK 0. SAT
UTORAK 0. SAT

PONEDJELJAK 0. SAT
SRUJEDA PRED 0. 1 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT

PONEDJELJAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
PETAK PRED 0. 1 0. SAT
PONEDJELJAK PRED 0. 1 0. SAT
PETAK PRED 0. 1 0. SAT
UTORAK 0. SAT
SRUEDA 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
SRIEDA 0. SAT



DRAZEN OLETIC
LEONARDA VISNJIC

PREDRAG BREZNICAR
SANDRA KATIC
MARTIN MESTRIC
ANDREJ ROGINEK
PETRA VARGA

IVANA ZGANEC
SVIETLANA ZLATAREK

JANJA HORVAT

DANIJELA ZANJKO

SANJA SMAGUC

NIKOLA ZADRAVEC

MATEJA TALAN DOKLEJA

ZVONKA RAKUSA

JASMINA SOLTIC

VLATKA KORPAR
TOMISLAV MAGDALENIC

SPOMENKA SVENDA
LJERKA LACKOVIC
MARIO NOVAK

LANA MLINARIC

NINA PETERMANEC

MUA FRANCIC
ZITA KITANOVIC

ANDREA ZGANEC

LAURA TRSTENJAK

UTORAK 7.1 8. SAT
PONEDJELJAK 5. SAT
PETAK 5. SAT
CETVRTAK 7. SAT

SRIJEDA 7. SAT

SRIJEDA 5. 16. SAT
CETVRTAK 4. 15. SAT
UTORAK 6. SAT
SRIJEDA 5. 16. SAT
PETAK 5. SAT

UTORAK 5. SAT

PONEDJELJAK 3. 1 4. SAT
PONEDJELJAK 6. SAT
SRIJEDA 6. SAT

SRIJEDA 6. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PETAK 5. SAT

PONEDIJELJAK 6. SAT
CETVRTAK 5. SAT
CETVRTAK 5. SAT
SRIJEDA 6. SAT
PONEDJELJAK 6. SAT
UTORAK 5. SAT
PETAK 5. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PETAK 5. 16. SAT

PONEDIJELJAK 6. SAT
CETVRTAK 6. SAT
SRIJEDA 6. SAT
CETVRTAK 6. SAT
PETAK 6. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PETAK 5. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PONEDJELJAK 5. SAT
SRIJEDA 6. SAT
UTORAK 5. SAT
SRIJEDA 6. SAT
PONEDIJELJAK 6. SAT
UTORAK 5. SAT

SRIJEDA 5. SAT
SRIJEDA 6. SAT
CETVRTAK 5. SAT
UTORAK 4. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PETAK 4.15. SAT

PETAK 5.16. SAT
CETVRTAK 6. SAT

PONEDJELJAK 6. 1 7. SAT
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SRUEDA PRED 0. 1 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
PETAK 0. SAT
PONEDIJELJAK 0. SAT

SRIJEDA 0. SAT

SRIJEDA 4.15. SAT
CETVRTAK 4. 15. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PETAK 5. SAT
UTORAK 6. SAT
SRIJEDA 6. SAT
UTORAK 5. SAT

PONEDJELJAK 3. 1 4. SAT
PONEDJELJAK 5. SAT
SRIJEDA 5. SAT
CETVRTAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
CETVRTAK 5. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
CETVRTAK 5. SAT
UTORAK 0. SAT
PETAK 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
UTORAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
PETAK 5. SAT
CETVRTAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
UTORAK 5. SAT
SRIJEDA 5. SAT
SRIJEDA 5. 1 6. SAT
PONEDJELJAK 5. SAT
CETVRTAK 0. SAT
UTORAK 5. SAT
PETAK 0. SAT
CETVRTAK 0. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
CETVRTAK 0. 15. SAT
PETAK 0. SAT
UTORAK 5. SAT
SRIJEDA 0. SAT
CETVRTAK 5. SAT
SRIJEDA 5. SAT
PETAK 4. SAT
PONEDJELJAK 0. SAT
UTORAK 0. SAT
PETAK 0. SAT
SRIJEDA 0. SAT
UTORAK 0. SAT



-« K

S S A

Donji Kraljevec, susret Eko skola, Anamarija Puklavec, dipl. uc. i Jasmina Balog, dipl. bibl. s u¢enicama iz Kreativne
pricaonice (kamisibaj)
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3. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

3.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA

HJ
l.a 175
1.b 175
1l.c 175
1d 175
2.a 175
2.b 175
2.c 175
2d 175
3.a 175
3.b 175
3.c 175
3d 175
4.3 175
4.b 175
4.c 175
4.d 175
4.e 175
UKUPNO 2975

GODISNJE

MAT
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
2980

l.a

1.b

l.c

1.d

2.2

2.b

2.c

2d

3.a

3b

3.c

3d

4.a

4.b

4.c

4d

4.e

UKUPNO

GODISNJE

RAZREDNA NASTAVA
REDOVNA NASTAVA
PID GK

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

70 35

105 35

105 35

105 35

105 35

105 35
1365 595

LK
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
595

TZK

105
105
105
105
105
105
105
105
105
105
105
105
70
70
70
70
70
1610

EJ

70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
1190

UKUPNO (svi redovni nastavni predmeti): 11310

IZBORNA NASTAVA
INF KAT.VJ.
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
1190 1190

NJJ

UKUPNO (svi izborni nastavni predmeti): 2520

54



5.a
5.b
5.c
5.d
6.2
6.b
6.c
6.d
6.e
7.a
7.b
8.a
8.b
8.c

UKUPNO
GODISNJE

HJ

175
175
175
175
175
175
175
175
175
175
175
175
175
175

2450

MAT
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140
140

1960

5.a
5.b
5.c
5d
5.e
6.a
6.b
6.c
6.d
6.e
7.a
7.b
8.a
8.b
8.c

PR
52,5
52,5
52,5
52,5

70
70
70
70
70

560

UKUPNO
GODISNJE

KEM

70
70
70
70
70
350

FlZ POV
70

70

70

70

70

70

70

70

70

70 70
70 70
70 70
70 70
70 70
350 980

GEO
52,5
52,5
52,5
52,5
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
910

TK
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35
35

490

INF
70
70
70
70
70
70
70
70
70

630

UKUPNO (svi redovni nastavni predmeti): 12460

PREDMETNA NASTAVA
REDOVNA NASTAVA
GK LK TZK EJ BIO
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105
35 35 70 105 70
35 35 70 105 70
35 35 70 105 70
35 35 70 105 70
35 35 70 105 70
490 490 980 1470 350
IZBORNA NASTAVA
INF KAT.VJ. NJJ
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70 70
70 70
70 70
70
70
280 1120

JEZIK | KULTURA
ROMSKE
NACIONALNE
MANJINE

70
+6.e

70

140

UKUPNO (svi izborni nastavni predmeti): 1750
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POSEBNI RAZREDNI ODJELI
Tjedni i godisnji broj sati u posebnim razrednim odjelima realizirat ¢e se prema nastavhom planu
obrazovnih i odgojnih predmeta ucenika s teSkocama u prvom, drugom, trecem, ¢etvrtom, petom, Sestom,
sedmom i osmom razredu kako slijedi:
MAT HJ PID Priroda Drustvo Tehn.k. TZK Lik.k.  GlLk. Dom. INF 1ZB

\Y|
god god god god god god god god god god god god
1.r 140 175 70 105 35 35 70
2.r 140 175 70 105 35 35 70
3r 140 175 70 105 35 35 70
4. 140 175 105 70 35 35 70
5.r 140 175 70 70 70 70 35 35 70 70 70
6.r 140 175 70 70 70 70 35 35 70 70 70
7.r 140 175 105 70 105 70 35 35 70 70
8.r 140 175 105 70 105 70 35 35 70 70
3.2. UCENICI S RIESENJEM O PRIMJERENOM OBLIKU SKOLOVANJA
RAZRED PRILAGODBA INDIVIDUALIZACIJA RAZRED PRILAGODBA INDIVIDUALIZACIJA
SADRZAJA POSTUPAKA SADRZAJA POSTUPAKA
1l.a 2 5.a 3 1
1.b 2 5.b 3
1.c 1 5.c 4
1d 2 5.d 4
2.a 3 6.a 3
2.b 3 6.b 3
2.c 2 6.c 3
2.d 2 6.d 4
3.a 3 6.e 3
3.b 4 7.a 2
3.c 4 7.b 2 1
3.d 4 8.a 2 1
4.3 4 8.b 2
4.b 4 8.c 2
4.c 5
4.d 4
4d.e 6
UKUPNO: 55 40 3

UKUPNO: 95 ucenika s prilagodbom sadrzaja i 3 u€enika s individualiziranim postupcima

56



Tanja Mesari¢ Novak, prof, Ribana Ignac, gradonacelnica Grada Cakovca Ljerka Cividini, mag. ing. Traff./univ.sped.oec., Tanja
Orsos, Leon Orsos, Karolina Orsos, ravnateljica OS KurSanec Darja Borkovi¢ BalaZi¢, mag. prim. educ. — Grad Cakovec nagraduje
ucenike za postignute rezultate na drZavnim natjecanjima

3.3. PLAN 1ZVANUCIONICKE NASTAVE

Red.  Planirana aktivnost Razredi Nositelji
Broj
1. HAK - Cakovec 1. razrednici
2. Krug mira - Cakovec 2. razrednici
3. Z00 - Zagreb 2.i3. razrednici
4, Medimurje 3.i4.,,PROA,B,CD razrednici
5. Zagreb 4. razrednici
6. Kali Sara — Zagreb 4. razrednici
7. Muzej kukaca - Varazdin 7. Milena Sengula i
razrednici
8. Med dvemi vodami, Krizovec 6.i7. Milena Sengula, Emina
Rus i razrednici
9. Zagreb Ucenici izbornog Toni Marusic i razrednici
predmeta Jezik i kultura
romske nacionalne
manjine
10. Jasenovac, Ustica Ucenici izbornog Toni Marusié i razrednici

predmeta Jezik i kultura
romske nacionalne
manjine
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razrednici

razrednici

razrednici

razrednici

razrednici

Milena Sengula
Emina Rus

Tanja Mesari¢ Novak,
Aleksandar Kovacic,
Mario Novak

Tanja Mesari¢ Novak
Koraljka Bendelja
Koraljka Bendelja
Tanja Mesari¢ Novak
Mario Novak

Tanja Mesari¢ Novak
Mario Novak

Tanja Mesari¢ Novak
Mario Novak

Tanja Mesari¢ Novak
Aleksandar Kovacic¢
Anamarija Puklavec
Jasmina Balog
razrednici

Anamarija Puklavec
Maja Puncec

Nina Benko
Jasminka Poljanec
razrednici

razrednici

razrednici

Ime i prezime nositelja aktivnosti

11. Karlovac - Ozalj 5.i6.,,PROC

12. Vukovar 8.

13. Skola u prirodi 4.

14. Okolis skole, promet, Suma 1.i2.

15. Okolica skole 3.i4,PROC,D

16. Okolica skole 5.-8.

17. Sportska natjecanja 4.-8.

18. Klizanje 6.i8.

19. Djecje gradsko vijece - Cakovec DGV

20. Djecje gradsko vijeée — Donja Dubrava DGV

21. Plivanje 1.-8.

22. Biciklijada 8.

23. Gimnastika 6.i8.

24. Sportski dogadaji 5.-8.

25. Knjiznica UcCenici Kreativne
0S dr. Ivana Novaka Macinec pri¢aonice

26. Kazaliste — Cakovec, Varazdin 1.-4., PRO C,D

27. Kazaliste — Varazdin, Zagreb 5.-8.

28. Kino — Cakovec 5.-8.

29. Plivanje — Gradski bazeni Marije Ruzi¢ 3.,,PROD

3.4. IZBORNA NASTAVA

Red.  Nastavni predmet Razred/grupa

broj

1. Informatika 7.ab 8.abc

2. Informatika 2.abcd, 3.abcd, 4.ac

3. Informatika 1.abcd, 4.bde

4, Katolicki vjeronauk 4.de, 6.abce, 7.ab, PRO AD

5. Katolicki vjeronauk 3.abcd, 4.bc, 5.bcd, PRO B

6. Katolicki vjeronauk 1.bc, 2.3, 4.3, 5.3, 6.d, 8.abc,

PRO C

7. Katolicki vjeronauk 1.ad, 2.bcd, 4.e

8. Njemacki jezik 4.ab, 5.abd, 6.abc, 8.a

9. Jezik i kultura romske 6.bce 8.abc

nacionalne manjine

DraZen Oleti¢
Leonarda Visnji¢
Sara HIis¢

Martin Mestri¢
Sandra Kati¢
Predrag Breznicar

Andrej Roginek
Laura Trstenjak
Toni Marusié¢

Uklju¢enost u€enika u izbornu nastavu utvrdena je temeljem izvrSenog anketiranja za pocetnu godinu, odnosno

temeljem odobrenih zahtjeva Uciteljskog vijec¢a za prestanak polazenja.
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3.5. DOPUNSKA NASTAVA

Red. Nastavni predmet Razred/grupa Ime iprezime nositelja aktivnosti
broj
1. Hrvatski jezik 1.-4. Mario Novak, Spomenka Svenda, Ljerka Lackovi,

Lana Mlinari¢, Petra Varga, lvana Zganec,
Leonarda Visnji¢, Janja Horvat, Danijela Zanjko,
Sanja Smaguc, Nikola Zadravec, Mateja Talan
Dokleja, Zvonka Rakusa, Jasmina Solti¢, Vlatka
Korpar, Tomislav Magdaleni¢, Nina Petermanec
Novak

2. Matematika 1.-4. Mario Novak, Spomenka Svenda, Ljerka Lackovi¢,
Lana Mlinari¢, Petra Varga, Ivana Zganec,
Leonarda Visnji¢, Janja Horvat, Danijela Zanjko,
Sanja Smaguc, Nikola Zadravec, Mateja Talan
Dokleja, Zvonka Rakusa, Jasmina Solti¢, Vlatka
Korpar, Tomislav Magdalenié, Nina Petermanec
Novak

3. Hrvatski jezik 5.-.8. Nina Benko, Jasminka Poljanec, Anamrija
Puklavec, Maja Puncec

4, Matematika 5.-8. Suzana Glavina, Filip Jurman, lvana Vibovec

5. Engleski jezik 1.-8. Karolina PreloZnjak, Ina Su$ec, Andrea Zganec,
Marsel Strukelj, Tamara Kronast

6. Priroda i Biologija 5.-8. Milena Sengula

7. Povijest 5.-8. Ana Marija Balent Zemli¢, Martin Belovari

8. Geografija 5.-8. Igor Pintari¢, Martin Belovari

9. Kemija 7.-8. Martina Brumen

10. Fizika 7.-8. Marija Basi¢

Program rada razredni i predmetni ucitelji vode u e-Dnevniku. Broj u¢enika moZe varirati tijekom Skolske godine
ovisno o potrebama ucenika. Ciljevi i zadaci te struktura ovakvog oblika nastavnog rada navedeni su u
Skolskome kurikulu.

3.6. DODATNA NASTAVA

Red.  Nastavni predmet Razred/grupa Ime i prezime nositelja aktivnosti

Broj

1. Engleski jezik 5.-8. Tamara Kronast, Karolina Preloznjak,
Ina Susec

2. Povijest 8. Ana Marija Balent Zemli¢

3. Hrvatski jezik 6. Nina Benko

Program rada razredni i predmetni ucitelji vode u e-Dnevniku.

Ciljevi i zadaci te struktura ovakvog oblika nastavnog rada navedeni su u Skolskome kurikulu.

U grupe dodatnog rada ucenici se opredjeljuju prema interesu. Svaka grupa provest ¢e Skolsko natjecanje iz
svog podrucja i najbolje prijaviti za meduopdinska ili Zupanijska natjecanja u sklopu natjecanja susreta i smotri u
Skolskoj 2024./25. godini.
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3.7. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

Red.  lzvannastavna aktivnost

Broj

1. Medurazredna nogometna liga

2. Recitatorska grupa

3. Kreativna igraonica

4. Lutkarska grupa

5. Kreativna igraonica

6. Kreativna igraonica

7. Mogu sam/sama

8. Mali pricoljupci

9. Igrom do citanja

10. Likovna grupa

11. Masta moZe svasta

12. Kreativna pri¢aonica (kamisibaj)

13. Dramska grupa

14. Kreative theatar

15. Mali zbor

16. Zbor

17. Likovna grupa

18. Katolicki skauti

19. Etno glazbena skupina

20. Kombinirana sportska grupa

21. Program osposobljavanja za upravljanje
biciklom

22. Djecji forum

23. MoZemo to rijesiti — Skola podrike

24, Informaticka igraonica

25. GLOBE program

26. Eko grupa

27. Spretni prsti

28. Keramicarska sekcija UZ
29. Kreativni kutak UZ

30. Multimedija UZ

31. Sarene rutice UZ
32. Tiskarska sekcija
33. Vocarska sekcija
34. Cvjecarska sekcija

35. Eko kreativci
36. Skolsko sportsko drustvo ,,Vidra“

Ime i prezime nositelja aktivnosti

Mario Novak, Tanja Mesari¢ Novak
Ljerka Lackovié

Lana Mlinarié

Janja Horvat, Jasmina Solti¢
Danijela Zanjko

Sanja Smaguc

Mateja Talan Dokleja

Zvonka Rakusa, Jasmina Balog
Vlatka Korpar

Nina Petermanec Novak

Zita Kitanovic

Anamarija Puklavec, Jasmina Balog
Jasminka Poljanec

Laura Trstenjak

Marija KraSevac Sakac

Marija Sobak Pto¢njak

Ida Domisljanovié

Predrag Breznicar, Igor Pintari¢, Martin Belovari
Toni Marusic, Igor Pintaric¢
Aleksandar Kovacic¢

Drazenko Turek

Koraljka Bendelja

Koraljka Bendelja

Sara HIis¢

Martin Belovari

Milena Sengula

Mija Francic¢

Svjetlana Zlatarek, Tina Frast
Petra Varga

Drazen Oleti¢

Spomenka Svenda

Jasminka Poljanec, Nikola Zadravec
Martin Mestrié, Andrej Roginek
Sandra Katic¢

Emina Rus

Tanja Mesari¢ Novak

Sve grupe, kao i Skolsko $portsko drustvo donose na pocetku $kolske godine Plan i program rada i vode

evidenciju u e-Dnevniku. Ciljevi i zadaci te struktura ovakvog oblika nastavnog rada navedeni su u Skolskome

kurikulu. Obuka plivanja provodi se u 3. razredu u Il. obrazovnom polugodi$tu na bazenima Grada Cakovca.

Ciljevi i zadaci te struktura ovakvog oblika nastavnog rada navedeni su u Skolskome kurikulu.
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Ana Marija Balent Zemli¢, prof. i Marija Kozar, ucenica 7.a razreda — 1. mjesto na zupanuskom Natjecanju iz povijesti

3.8. UCENICKA ZADRUGA KUSLEC

PROGRAM RADA
UCENICKE ZADRUGE KUSLEC

Planirani broj u¢enika uklju¢enih u aktivnosti u¢eni¢ke zadruge: UCENICI — ZADRUGARI KOJI SU UKLJUCENI U
SEKCIJE
Uzrast zadrugara: od prvog do osmog razreda

Ucenicka zadruga Kuslec — sekcije - voditelji

Keramicarska sekcija — Svjetlana Zlatarek, Tina Frast — 35 sati godisnje
Cvjecarska sekcija — Sandra Kati¢ — 70 sati godiSnje

Vrtlarska sekcija — Emina Rus — 17,5 sati godisnje

Voéarska sekcija — Martin Mestri¢, Andrej Roginek — 140 sati godisnje
Kreativni kutak — Petra Varga — 70 sati godisnje

Tiskarska sekcija — Jasminka Poljanec, Nikola Zadravec — 35 sati godiSnje
Multimedija — DraZzen Oleti¢ — 35 sati godisnje

Sarene rudice — Spomenka Svenda — 70 sati godi$nje

Mijesto izvodenja aktivnosti: Skola, Skolsko dvoriste, okoli$ Skole i Sira lokalna zajednica

OCEKIVANI CILJEVI | ZADACI UCENICKE ZADRUGE KUSLEC ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

61



Zadruga pridonosi ostvarivanju ciljeva i zadac¢a odgoja i obrazovanja ucenika programom rada u kojem se
ucenici upoznaju s poduzetnistvom, proizvodnjom, drustveno korisnim radom te medusobnim potpomaganjem
i zajednisStvom.

Cilj Zadruge je okupiti na dobrovoljnoj osnovi sto vedi broj uc¢enika i primjerenim metodickim postupcima pod
vodstvom ucitelja mentora omoguciti im razvoj sklonosti, interesa i sposobnosti te stjecanje, produbljivanje i
primjenu tehnickih, gospodarskih, drustvenih i srodnih znanja iz podrucja vaznih za cjelokupan tiskarski proces
od njegova planiranja do trZiSnog i drugog vrednovanja rezultata rada.

U Zadruzi se posebno razvijaju i njeguju radne navike, radne vrijednosti i stvaralastvo, poduzetnistvo,
njegovanja bastine i puckog stvaralastva, ucenici se profesionalno informiraju i usmjeravaju, te se stvaraju
preduvjeti za prijenos i prakti¢nu primjenu znanja u Zivotu i lokalnoj sredini.

SPECIFICNI CILJEVI KOJE ZELIMO OSTVARITI:

e pobuditi i razviti svijest o nuznosti i vrijednosti rada za ¢ovjekov Zivot

e razvijati i njegovati radne navike, odgovornost, inovativnost, kreativnost, samostalnost, stvaralastvo,
poduzetni duh, snosljivost i potrebu za suradnjom, timskim radom i pomaganjem

e pridonositi prijenosu znanja iz nastave u prakti¢ne djelatnosti Zadruge i obrnuto, znanja iz rada u
Zadruzi u nastavu

e omogucditi najvedi razvitak sposobnosti i ostvarenje osobnih interesa, a time i samopotvrdivanje te
spoznaju vlastitih sklonosti i sposobnosti

e pripremati izbor Skolskih programa i bududih zanimanja iz djelatnosti Zadruge

e usmjeravati na postivanje ljudskih prava

e omogucditi struéno informiranje i usmjeravanje ucenika, te stvaranje preduvjeta za

prijenos i prakti¢nu primjenu znanja u Zivotu

e omoguciti uenicima - zadrugarima razvoj sklonosti i sposobnosti koriStenjem primjerenih metodickih
postupaka

e stjecanje, produbljivanje i primjena bioloskih, tehnickih, gospodarskih, drustvenih i srodnih znanja

e moci sagledati cjelokupan proizvodni proces od njegova planiranja do trZiSnog i drugog vrednovanja

e razvijati svijest o nuznosti i vrijednosti rada za ¢ovjekov Zivot

e razvijati i njegovati radne navike

e stjecati znanja za samostalno stvaralastvo

e razvijati svijesti o nacinima i potrebi ouvanja prirode

e razvijati potrebu za njegovanjem materijalne i nematerijalne bastine te puckog stvaralastva

e stvaranje preduvjeta za prijenos i prakticnu primjenu znanja u Zivotu i lokalnoj sredini

e razviti kod ucenika potrebu za medusobnom suradnjom

NAMIJENA:

e uvodenje novih ¢lanova ucenika u rad zadruge

e poticanje znatiZelje ucenika

e tiskanje prigodnih materijala tijekom skolske godine

e prilagodavanje pedagoskih mjere uvjetima rada (poticanje, vrednovanje, sprecavanje i nagradivanje)
e povezati Skolsko ucenje i rad u sekciji

e poticati ljubav prema radu

e briga o inventaru i potroShom materijalu

e nadziranje stanja sredstava za rad
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e potaknuti u¢enike na kreativnost, originalnost, inventivnost u izrazavanju, radne navike i radne
vrijednosti

e potaknuti razvoj vjestina i sposobnosti te stjecanje, produbljivanje i primjenu znanja iz podrucja vaznih
za cjelokupan proizvodni proces od njegovog planiranja do trziSnog i drugog vrednovanja rezultata rada
upoznati ucenike s novim tehnikama kreativnog izrazavanja te stvaranje preduvjeta za prakti¢nu
primjenu znanja u Zivotu i Skolskoj te lokalnoj sredini/zajednici

e izrada razli¢itih vrsta dizajna na razli¢itim podlogama — tekstil, plastika, staklo, drvo, papir...

NOSITELJI AKTIVNOSTI UCENICKE ZADRUGE:
ucitelji - voditelji sekcija

e (lanovi Zadruznog odbora

e ucenici

e vanjski suradnici

e lokalna zajednica — grad Cakovec, udruge

e LAG Medimurski doli i bregi - UZ Kuslec je ¢lanica
e HUUZ - kao krovna udruga zadrugara RH

AKTIVNOSTI UCENICKE ZADRUGE:

e organiziranje edukativnih izvannastavnih radionica kroz redovne i izborne predmete i izvannastavne
aktivnosti u okviru Skolskog kurikula, a prema interesima ucenika tijekom cijele Skolske godine

e sudjelovanje na smotrama, Skolskim sajmovima, natjecanjima, izloZbama i radionicama

e aktivno sudjelovanje u Zivotu lokalne zajednice

Zupanijska smotra Ucenickih zadruga, Svjetlana Zlatarek, uciteljica razredne nastave, Petra Orsus i Niksa Mursié,
Sandra Katic, vjierouciteljica

3.9. UKLJUCENOST UCENIKA U 1ZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Klub/udruga/drustvo aktivhost
DVD Sandorovec Vatrogasna mladez
DVD Kursanec Vatrogasna mladez
DVD Novo Selo na Dravi Vatrogasna mladez
DVD Totovec Vatrogasna mladez
NK Drava, KurSanec nogomet
NK Jedinstvo, Novo Selo na Dravi nogomet
NK Medimurje, Cakovec nogomet
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Glazbena $kola Cakovec
Glazbena skola Varazdin
TK Sandorovec

KUD Sandorovec

RK Cakovec

Dramski studio Cakovec

sviranje
sviranje
tenis
folklor
rukomet
gluma

3.10. UKLJUCENOST UCENIKA | DJELATNIKA U PROJEKTE

Projekti
Dopunska nastava hrvatskoga jezika
Trening Zivotnih vjestina

Skola podrike

Sport svima

Razmisljaonica

Smijeh je lijek

Gradanski odgoj

Abeceda prevencije

Bajkaonica

Djecja prava ispri¢ana kroz umjetnost
Univerzalna sportska $kola
Vjezbaonica

Inkluzija u Skolskom sportu

Sportski praznici

Mogu sam/sama

Domacinstvo

Zajedno promijenimo svijet na bolje ,,Cinio dobro
otiskom srca“

MZOK IGRA AME - DANI ZA NAS

Nositelji/koordinatori

Zeljka Podgorelec, Laura Granatir, Tina Frast
Zvonka Rakusa, Jasmina Solti¢, Vlatka Korpar,
Tomislav Magdalenié, Nina Petermanec Novak,
Karolina Preloznjak, Igor Pintari¢, Martin Belovari,
Sandra Katié¢, Anamarija Puklavec, Anita Hrelja, Ina
Susec, Toni Marusi¢, Milena Sengula, Jasminka
Poljanec

Zvonka Rakusa, Mateja Talan Dokleja, Tamara
Kronast, Jasminka Poljanec, Sara Lesar, Koraljka
Bendelja

Tanja Mesari¢ Novak

Ivana Srebaci¢ Loncéar, Mateja Talan Dokleja

Zita Kitanovié

Ana Marija Balent Zemli¢, Martin Belovari

Anita Hrelja

Koraljka Bendelja

DGV

Tanja Mesari¢ Novak

Aleksandar Kovacic¢

Mario Novak

Tanja Mesari¢ Novak, Mario Novak

Mateja Talan Dokleja

Svjetlana Zlatarek, Petra Varga, Jasminka Poljanec
Zvonka Rakusa, Mateja Talan Dokleja

Tanja Mesari¢ Novak
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Ucenici OS Kursanec: Eduardo Orso$, Mihael Ignac, Viktor Orsus, Borna Balog i asistentica

4. PLANOVI | PROGRAMI ORGANIZIRANJA | OBILIEZAVANJA
4.1. KULTURNE DJELATNOSTI, OBILJEZAVANJA ZNACAINIH DANA | DRUGE AKTIVNOSTI

Skola obiljeava i znacajne datume i dogadaje. Organiziraju se razne aktivnosti: sportske aktivnosti,
integrirani i projektni dani te radionice za ucenike, tematski satovi razrednika, predavanja za u€enike. Ureduju
se Skolski panoi, izraduju prezentacije i ureduje se mrezna stranica Skole. Detaljan plan obiljezavanja znacajnijih
dana je dio Skolskog kurikula.

4.2. PROFESIONALNO USMIJERAVANIJE | INFORMIRANJE

Profesionalno usmjeravanje ucenika ukljuCuje profesionalno informiranje i profesionalno savjetovanje,
odnosno skup stru¢nih postupaka kojima se ucenicima pruza pomoc¢ pri odabiru buduéeg zanimanja, odnosno
obrazovanja, a provodi se u saradnji sa Skolom i roditeljima te stru¢nim suradnicima srednjih Skola. Naglasak u
tom procesu stavlja se na sposobnosti, vjestine, interese i motivaciju uc¢enika, kao i na mogucnosti obrazovanja i
zaposljavanja. Posebna paZnja se pridaje ucenicima za koje se predvida da bi nakon zavrSetka Skolovanja mogli
imati oteZan pristup trziStu rada, odnosno ucenicima s teSko¢ama u razvoju, zdravstvenim teSkoc¢ama ili
teSko¢ama ucenja. lako je izbor zanimanja pod naglasenim utjecajem roditelja, nasa Skola ¢e profesionalno
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informiranje i usmjeravanje provoditi kroz slijedeci plan, a on sam je dio plana razrednog odjela i pojedinih
nastavnih predmeta.

vrijeme sadrzaji izvrsitelji
Il. polugodiste Provodenje ankete Zavoda za zaposljavanje u Pedagoginja i razrednici Hrvatski
osmim razredima Stru¢na obrada odabranih zavod za zaposljavanje

ucenika na temelju ankete

Obavijest u tisku o uvjetima upisa ucenika osmih

razreda u srednje Skole. Srednje Skole
Izdavanje brosure KAMO NAKON OSNOVNE SKOLE?

Propagandni materijal srednjih Skola o

moguénostima upisa: tiskani i audio vizualni

Organizacija predavanja i predstavljanja Skola te Ravnateljica, pedagoginja,
razgovora ucenika i roditelja s predstavnicima razrednici, srednje Skole i Hrvatski
srednjih Skola na satovima razrednika i roditeljskim  zavod za zaposljavanje
sastancima

Organizacija posjeta srednjim Skolama, tvrtkama i
Sajmu poslova

4.3. ZDRAVSTVENO — SOCIJALNA | EKOLOSKA ZASTITA UCENIKA
CIJEPLJENJA

e ucenici 1. razreda protiv djecje paralize
e ucenici 8. razreda protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
SISTEMATSKI PREGLEDI
e ucenici 5. razreda u svrhu pracenja rasta i razvoja, te uo€avanja i pracenja pubertetskih promjena
e ucenici 8. razreda u svrhu profesionalne orijentacije, tj. pomodi kod odabira srednje Skole
SCREENINZI | NAMJENSKI PREGLEDI
e pregled vida ucenika 3. razreda
o pregled kraljeZnice ucenika 6. razreda
e pregled ucenika sa zdravstvenim tesko¢ama u svrhu potpunog ili djelomi¢nog oslobadanja od tjelesnih
aktivnosti na nastavi TZK
o pregled ucenika sportasa prije sudjelovanja na sportskim takmicenjima cije propozicije zahtijevaju
lije¢nicki pregled
ZDRAVSTVENI ODGOJ
e ucenicima 1. razreda na temu ,,Pravilno pranje zuba po modelu”
e ucenicima 3. razreda na temu ,,Pravilna prehrana”
e ucenicima 5. razreda na temu ,,Pubertet”
e ucenici 6. razreda : ,,Zubarska putovnica”
e ucenicima 8. razreda na temu ,,Reproduktivno znanje”
e roditeljima na roditeljskim sastancima prema prethodnom dogovoru, a u skladu s potrebama $kole
e uciteljima na uciteljskim vije¢cima prema prethodnom dogovoru
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U suradhnji s Uciteljskim fakultet posjet japanskih studenata i profesora.

5. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE
5.1. OBVEZE UCITELIA

ZaduZenja ucitelja su u skladu s Pravilnikom o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli ("Narodne novine" broj 34/14., 40/14,103/14, 102/19). Svakom uditelju se temeljem zaduZenja u
Godisnjem planu i programu rada skole izdaje pismena odluka o obvezama ucitelja u $kolskoj 2024./2025. godini.
U danima bez nastave, tijekom Skolske godine, svi ucitelji su zaduZeni obavljati sljedeée poslove: priprema pocetka
i zavrSetka Skolske godine; popravni, razlikovni i razredni ispiti; rad u stru¢nim tijelima Skole i stru¢nim aktivima;
rad u upravnim tijelima Skole; stru¢ne ekskurzije i izleti; mentorstvo pripravnika; javna i kulturna djelatnost $kole;
zdravstveno-socijalna i humanitarna djelatnost; estetsko uredenje Skole i njezinog okolisa; susreti, smotre,
natjecanja ucenika; rad u povjerenstvima, blagajnicki poslovi, sredivanje pedagoske i druge dokumentacije i
drugo. Tjedna zaduZenja definirana su tabli¢no u privitku (PRIVITAK 1.)

5.2. SKOLSKA POVJERENSTVA

1. Povjerenstvo za popis i otpis nefinancijske imovine

2. Povjerenstvo za popis financijske imovine i obaveza

3. Povjerenstvo za upis djece u prvi razred osnovne $kole/Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta
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4. Povjerenstvo za izlete i Skolske ekskurzije: razrednik, predstavnik roditelja i predstavnik ucenika razreda koji
organizira izlet, ravnateljica Skole

5. Povjerenstvo za procjenu uporabljivosti i stupnja osSteéenja iznajmljenih udzbenika te donosenju odluke o
distribuciji za novu Skolsku godinu

6. Povjerenstvo za provedbu Skolskoga preventivnoga programa i Trening Zivotnih vjestina

7. Povjerenstvo za Skolsku knjiznicu

8. Povjerenstvo za kvalitetu (Skolska kuhinja, samovrjednovanjeisl.)

9. Povjerenstvo za odnose s medijima

10. Tim za projekte

11. Povjerenstvo za testiranje kandidata po natjecajima za zapoSsljavanje

Tijekom Skolske godine mogu se oformiti i druga povjerenstva. ZaduzZenja po povjerenstvima bit ¢e donesena
naknadno.

5.3. PODACI O OSTALIM RADNICIMA | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

Red.  Imeiprezime Naziv poslova Broj sati tjedno Radno vrijeme
broj
1. Ivana Pintaric¢ tajnica 40 7:00 - 15:00
2. Elena Fucec voditeljica racunovodstva 40 7:00 - 15:00
3. Antonija Zanjko kuharica 40 6:00-14:00
12:00 — 20:00
4. BoZica Mrazovic¢ kuharica 40 6:00-14:00
12:00 — 20:00
5. Ana Benjak kuharica 40 8:00-12:00
6. Snjezana Medved spremacica 40 6:00-14:00
12:00 - 20:00
7. Marina Vinkovié¢ spremacica 40 6:00-14:00
12:00 - 20:00
8. Vesna Wertheim spremacica 40 6:00-14:00
12:00 - 20:00
9. Grozdana Balog spremacica 40 6:00-14:00
12:00 - 20:00
10. Sasa Vabec domar-lozac 40 7:00-14:00
19:00 - 20:00
11. Vlatka Visnji¢ kuharica 20 12:30-16:30

ZaduZenja administrativno tehnickih poslova utvrdena su u Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehni¢kim i pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli (,Narodne novine” broj
40/14). Radno vrijeme djelatnika je utvrdeno i Pravilnikom o radu Osnovne $kole Kursanec. Svi djelatnici u $koli
rade u petodnevnom radnom tjednu.
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...boZiéni ugodaj u OS Kursanec...

6. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru€no usavr$avanje je obaveza svakog ucitelja i stru¢nog suradnika, stoga ¢e se ono provoditi na sljedeée nacine:
1. putem online webinara

2. putem strucnih aktiva u Skoli, sjednica Razrednih vijeéa i Uciteljskog vijeéa

3. putem strucnih aktiva u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje odnosno nadleZznog Ministarstva

4. putem seminara i savjetovanja za ucitelje i stru¢ne suradnike na Zupanijskom nivou

5. samostalno — individualno usavrSavanje

Skola ¢e takoder suradivati i s razli¢itim udrugama iz podruéja $kolstva odnosno obrazovanja, ukoliko se za takvu
suradnju ukaZze prilika i osiguraju financijska sredstva.

Stru€no usavrsavanje u skoli ¢e se provoditi tijekom Skolske godine:

- na sjednicama Uciteljskog vije¢a — obrada odgojnih i edukativnih tema

- na struc¢nim aktivima (razredna nastava i predmetna nastava)

1. Aktiv ucitelja razredne nastave

2. Aktiv ucitelja predmetne nastave drustvena grupa predmeta

3. Aktiv ucitelja predmetne nastave - jezici

4. Aktiv ucitelja predmetne nastave — prirodoslovno matematicka grupa predmeta i tehnicka kultura
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O svom nacinu rada i djelovanja koji je sastavni dio Plana stru¢nog usavrsavanja Skole vode poseban zapisnik
struénih aktiva. Isto tako svaki ucitelj i stru¢ni suradnik izraduje osobni Plan i program permanentnog
usavrSavanja, ulaZe osobne napore za unapredenje u struci uz dodatnu evidenciju u mapi svakog ucitelja.

Na razini Zupanije i regije ucitelji su obvezni sudjelovati stru¢nim aktivima koje organizira Ministarstvo znanosti i
obrazovanja te Agencija za odgoj i obrazovanje.

Prema moguénostima Skole, vaznosti tematike i interesu, ucitelji i ravnateljica ée sudjelovati na seminarima i
savjetovanjima na razini Republike Hrvatske u organizaciji Ministarstva ili Agencije za odgoj i obrazovanje.

7. PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA

7.1. PLAN RADA RAVNATELJICE

0S KURSANEC

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE U SK. GOD. 2024./2025.
RAVNATELJICA: DARJA BORKOVIC BALAZIC

l.  PLANIRANJE | PROGRAMIRANIE RADA
Il.  POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

V.
VI.
VII.
VIII.

X.

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

RAD U STRUCNIM | KOLEGUALNIM TIJELIMA SKOLE

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICAMA | RODITELJIIMA

ADMINISTRATIVNO UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

SURADNIJA S UDRUGAMA | USTANOVAMA

STRUCNO USAVRSAVANJE

OSTALI POSLOVI RAVNATEUICE

PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA
SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja  Potreban broj sati
1.1. lzrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI-X 40
1.2. lzrada plana i programa rada ravnateljice VI-X 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-X 24
1.4. lzrada Skolskog kurikuluma VI-X 40
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI-X 24
1.6. Planiranje i programiranje rada UCiteljskog vijeca VI = VI 30
1.7. Planiranje i programiranje rada Razrednih vije¢a VI = VI 10
1.8. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-X 24
1.9. lzrada smjernica pri tematskim planiranjima ucitelja IX-VI 24
1.10. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI 40
1.11. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 20
1.12. Planiranje nabave IX-VI 16
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Xl.

Xll.

1.13. Planiranje i organizacija uredenja okoli$a Skole

1.14. Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA
SADRZAJ RADA
2.1. lzrada prijedloga organizacije rada Skole
2.2. lzrada Godi$njeg kalendara Skole
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
2.7. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
2.9. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred
2.10. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika
2.11. Koordinacija zamjena nenazocnih ucitelja
2.12. Organizacija dopunskog rada
2.13. Organizacija i provodenje smotri i natjecanja
2.14. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita
2.15. Organizacija popravaka, uredenja i adaptacija prostora
2.16.

Ostali poslovi

PRACENJE REALIZACIE PLANIRANOG RADA SKOLE
SADRZAJ RADA
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
3.2. Vrednovanije i analiza na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicama i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
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IX-VI
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IX-VI

IX-VI
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IX=VI
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IX-VI
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16
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24

24
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16

16

10

10

24
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40

24

24

20

24
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Xill.

XIv.

XV.

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije

3.9. Ostali poslovi

RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TUELIMA SKOLE
SADRZAJ RADA
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnim podruznicama Skole

4.3. Ostali poslovi

RAD S UCENICIMA, UCITELIIMA, STRUCNIM SURADNICAMA | RODITELJIMA

SADRZAJ RADA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicama
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.5. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno)

5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnica

5.9. Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
SADRZAJ RADA

6.1. Rad i suradnja s tajnicom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora

6.6. Poslovi zastupanja Skole
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XVI.

6.7. Rad i suradnja s voditeljicom racunovodstva Skole

6.8. Izrada financijskog plana Skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

Organizacija provedbe inventure

Poslovi vezani uz e-Maticu

Poslovi vezani uz e-Dnevnik

Potpisivanje ucenickih dokumenata

Organizacija nabave potrosnog materijala

Ostali poslovi

SURADNIJA S UDRUGAMA | USTANOVAMA

SADRZAJ RADA

7.1. Predstavljanje Skole

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

7.5. Suradnja s Uredom za nacionalne manjine

7.6. Suradnja s ostalim agencijama

7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave

7.8. Suradnja s Gradom Cakovec / osnivatem

7.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Suradnja s Obiteljskim centrom

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja sa Zupnim uredom

Suradnja sa svim osnovnim i srednjim Skolama

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
Suradnja s udrugama

Ostali poslovi
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XVII.

XVIII.

STRUCNO USAVRSAVANIE
SADRZAJ RADA
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, AZOO-a, HUROS-a, HZ0OS-a
8.3. Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

OSTALI POSLOVI RAVNATEUJICE
SADRZAJ RADA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

MJESEC SADRZAJI

Vrijeme ostvarivanja

IX=Vi

IX-VI

IX-VI

IX=ViI

Vrijeme ostvarivanja

IX=Vvi

IX=Vvi

Potreban broj sati

80

16

Potreban broj sati

40

40

Rujan  Formiranje razrednih odjela, zaduZenja ucitelja, satnica, rad u smjeni, dvokratni rad, prijevoz ucenika, prehrana u skolskoj

2024. kubhiniji i drugo.
Poslovi osiguranja $kolskih udzbenika za uéenike i ucitelje Skole.
Organizacija i uskladenje procesa rada.

Poslovi na izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikula.

Priprema i izdavanje odluka o zaduZenjima ucitelja.
Nastava za ucenike s teSko¢ama — organizacija.

Pregled Godi$njih izvedbenih kurikula redovnih nastavnih predmeta, izborne nastave, izvannastavnih aktivnosti.

Pripremanje sjednica Uditeljskog vijeca, Vijeca roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.

Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Listopad  Pregled razrednih knjiga, dnevnika, imenika i matic¢ne knjige ucenika.

2024.  \atica osnovne $kole . podatci na pocetku 3kolske godine.
Sredivanje statistickih izvjestaja.
Kontrola realizacije kurikula te planova i programa rada.
Posjet nastavnim satovima ucitelja — pripravnika.
Posjet nastavnim satovima ucitelja.
Organizacija obiljeZzavanja vaznijih datuma.
Suradnja s ucenicima, uciteljima i roditeljima.
Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica Uditeljskog vijeca, Vijeca roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.

Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.
Studeni  Koordinacija kurikularnih aktivnosti.
2024. Planiranje financijskog proracuna i plana nabave za 2025. godinu.
Organizacija obiljeZzavanja vaznijih datuma.
Suradnja s uéenicima, uéiteljima i roditeljima.
Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica Uiteljskog vijeca, Vijeéa roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.

Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.
Prosinac  Priprema i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca.
2024, Prisustvovanje sjednicama Razrednih vijeca.
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Sijecanj
2025.

Veljaca
2025.

OZujak
2025.

Travanj
2025.

Svibanj
2025.

Lipanj
2025.

Priprema i saziv sjednica upravnih tijela Skole.

Analiza realizacije kurikula te plana i programa.

Rjesavanje odgojnih problema u Skoli.

Prisustvovanje sjednicama strucnih aktiva.

Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. polugodista.

Sastavljanje izvjesca.

Potpisivanje dopisa i Skolske financijske dokumentacije.

Organizacija proslave BoZi¢a i Nove godine za uéenike i djelatnike Skole.
Organizacija i koordinacija raznih natjecanja.

Pregled pedagoske dokumentacije.

Priprema i sudjelovanje na sjednicama stru¢nih i upravnih tijela Skole.

Suradnja s izvanskolskim organizacijama i institucijama.

Utvrdivanje broja djece dorasle za $kolu (okvirni broj buduéih polaznika Skole).
Kontrola provodenja Godi$njeg plana i programa rada Skole.

Tekuce odrzavanje i popravci — nastavna sredstva, pomagala, Skolska oprema.
Suradnja s ucenicima, uciteljima i roditeljima.

Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca, Vije¢a roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.
Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Organizacija i koordinacija raznih natjecanja.

Posjet nastavnim satovima — opaZanje odgojno obrazovnog procesa.
Razmatranje odgojno obrazovnih problema u nastavi po razrednim odjelima.
Analiza i kontrola provodenja Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikula.
Suradnja s ucenicima, uciteljima i roditeljima.

Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.
Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Organizacija i koordinacija raznih natjecanja.

Organizacija i koordinacija provodenja nacionalnih ispita za ucenike osmih razreda.
Organizacija strucnih izleta i ekskurzija ucenika.

Organizacija terenske nastave ucenika.

Suradnja s ucenicima, uciteljima i roditeljima.

Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica Uditeljskog vijeca, Vijeca roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.
Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Organizacija i koordinacija raznih natjecanja.

Suradnja s ucenicima, uciteljima i roditeljima.

Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca, Vijeéa roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.
Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Priprema i sudjelovanje na sjednicama strucnih i upravnih tijela Skole.

Tekuéi poslovi na realizaciji Godi$njeg plana i programa rada Skole.

Organizacija profesionalnog informiranja u¢enika osmih razreda i njihovih roditelja.
Suradnja s u¢enicima, uéiteljima i roditeljima.

Suradnja sa svim institucijama.

Pripremanje sjednica U¢iteljskog vijeca, Vijeéa roditelja i Skolskog odbora.
Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.
Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Analiza ostvarenja Godisnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikula.
Organizacija upisa djece u 1. razred osnovne skole.

lzvjesée o rezultatima rada skole na kraju nastavne godine.

Organizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i razrednih ispita.
Potpisivanje Skolskih svjedodzZbi na kraju nastavne godine.

Pregled pedagoske dokumentacije.
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Srpanj

Kolovoz
2025.

Organizacija prikupljanja besplatnih udzbenika od uéenika Skole i priprema za narednu $kolsku godinu.

Utvrdivanje plana koristenja godi$njih odmora za zaposlenike Skole.
Sredivanje statistickih podataka o uspjehu ucenika na kraju nastavne godine.

Suradnja sa svim institucijama.
Pripremanje sjednica Uditeljskog vijeca, Vijeca roditelja i Skolskog odbora.

Nazoénost struénim kolegijima ravnatelja Grada Cakovca i Medimurske Zupanije.

Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije.

Analiza ostvarenja Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikula za $kolsku godinu 2024./2025.
2025. Pisanje ljetopisa (spomenice) Skole.

Utvrdivanje radova na odrzavanju Skolske zgrade i opreme. Poslovi na uredenju Skolskog prostora i okolisa.

Koristenje prava na godisnji odmor za 2025. godinu.

KoriStenje prava na godisnji odmor za 2025. godinu.

Objava javnog natjecaja za upraZnjene poslove i izbor ucitelja za zasnivanje radnog odnosa te sklapanje ugovora o radu.

Izrada prijedloga Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikula za $kolsku godinu 2025./2026.

Organizacija nastave u novoj $kolskoj godini.

Sredivanje statistickih izvjeStaja na kraju Skolske godine.
Potpisivanje akata, dopisa i financijske dokumentacije Skole.
Ostali razni poslovi iz djelokruga rada ravnateljice Skole.

7.2. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE | SOCIJALNE PEDAGOGINJE (DEFEKTOLOGINJE)

GODISNJI PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE za 3k.god.2024./2025.
pedagoginja: Koraljka Bendelja, prof.

76

1 PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH 3 sata Ispitivanjem i
’ PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE tjedno utvrdivanjem
odgojno-
obrazovnih potreba
ucenika, Skole i
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba uéenika,Skole i okruzenja izvrsiti
1.1 okruzenja,analiza rada Skole,kratkoroc¢ni i dugorocni razvoji plan rada pripremu za bolje i
Skole kvalitetnije
planiranje odgojno-
obrazovnog rada.
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje osmisljavanje i
kreiranje
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole, izrada kratkoroénog i
121 ” . S eS : 0
Skolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci dugoroénog
122 Izrad diSnjeg i mjesec | i d d razvoja
zrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga skole.Planiranje
1.2.3 Planiranje projekata i istrazivanja rada
i e . o - . Skole,nastave,plani
124 Pg_mo_c u godiSnjem i mjeseénom integracijsko-korelacijskom planiranju ranje rada
ucitelja pedagoga.
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje
131 Su:jjetl)ovanje u planiranju i programiranju rada s uc¢enicima s posebnim Praéenje razvoja i
potrebama odgojno-
1.3.2 Planiranje praéenja napredovanja uéenika obrazovnih
o e - o postignuca
133 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima uéenika.
o o ) B B Povezivanje Skole
134 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije s lokalnom i $irom
zajednicom.
135 Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u
- samostalan rad




1.3.6 Planiranje i programiranje prac¢enja i unaprjedivanja nastave
Uvodenje i
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Er:\tl:i?:]ue inovacija
sastavnicama
odgojno-
obrazovnog
procesa. Praéenje
Lo S . . . . novih spoznaja iz
141 uvodenje i pracenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog odruéia odaoinih
o drzaj, metode rada, nastavna oprema, sredstva, pomagala) podrucja 0dgoj
procesa ( sa ’ ’ ’ ’ znanosti i njihovu
primjenu u
nastavnom i
Skolskom radu.
> POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 25 sati
) OBRAZOVNOM PROCESU tjedno
21 Upis uéenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje
- - — ~ ——s — - - kvalitete procesa
211 Suradnja s djglatnlcn_na predskc_)le,‘vrtlca, Zupanijskim upravnim odjelom upisa djece u
za obrazovanje, drugim osnovnim skolama &kolu. Utvrdivanje
2.1.2 Radni dogovor povjerenstva za upis pripremljenosti i
213 Priprema materijala za upis (, pozivi), pomoé¢ roditeljima koji nemaju zrelosti djece za
" mogucénost elektronske prijave upisa 5'_‘°c:u- I?os.t}l‘zanje
. . L ujednacenih grupa
2.14 Utvrdn-/anjf zrelo-stl djece prl u;)Jsu. . . . . uéenika unutar
215 9rga.1n|zacua posjeta buducéih uéenika, prisustvovanje aktivnostima u 30' /dijete sw_h razrednih
Skoli odjela 1. razreda.
Stvaranje uvjeta za
2.1.6 Formiranje razrednih odjela uc¢enika 1. razreda uspjesSan pocetak
Skolovanja.
2.2 Unapredenje rada skole . .
Osuvremenjivanje
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg didaktickog nastavnog
221 materijala procesa.
Praéenje inovacija u opremanju skola
P . . 1 god. po
2.3 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada ugitelju
231 Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterec¢enja u¢enika i suradnja s ) ]
e razrednicima Osiguranje
primjene
232 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija: dokimoloskih
koni i
23.21 Pocetnici, novi ucitelji 5/godi zakonitostl
2322 Pracenje ocjenjivanja ucenika, ,ponasanje ucenika, rjeSavanje problema
R u razrednom odjelu
2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa
. . . . o . . - 1/god po
2331 Pedagoske radionice (priprema i realizacija), bajkaonica za ucenike 1.-4. razredno
razreda )
m odjelu
234 Sudjelovanje u radu strucnih tijela .
Doprinos radu
23.4.1 Rad u RV 4/god struénih tijela
Skole.
2.3.4.2 Rad u UV 4/god
2343 Rad u timu za kvalitetu
2.35 Rad u struénim timovima: Tim za kvalitetu, projekti "Skole podrske" kRazv01 struPnlh
ompetencija.
2.3.6 Pracenje i analiza izostanaka ucenika Preventivno
2.3.7 Praéenje uspjeha i napredovanja uéenika djelovanje.
2338 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne
e ispite
24 U€enici s posebnim potrebama Osiguranje
' Uocavanje, poticanje, i pracenje primjerenog
241 Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama odgojno-
obrazovnog
2.4.2 Upis i pracenje rada s novopridoslim uéenicima , ispis u¢enika tretmana, uvodenje
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Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh i uéenicima s otklonima u

u novo Skolsko

2.4.3 . 5: <

ponasanju okruzje, podrska u

pfrevladavanju
< I odgojno-
2.4.4 Pedagoska opservacija, izvjes¢a obrazovnih
. . teSkoca

Suradnja s Zupanijskim odjelom za obrazovanje, COO Cakovec, COO
245 h

Vinko Bek u Zagrebu

2.5 Savjetodavni rad i suradnja

251 Savjetodavni rad s uéenicima

2511 Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima

2512 Vije¢e ucenika

252 Savjetodavni rad s uéiteljima

253 Suradnja s ravnateljicom

254, Su_l:ev\dp‘ja s a struénim suradnicama (socijalna pedagoginja, logopetkinja, Podizanje kvalitete

knjizni¢arka) nastavnog

255 Savjetodavni rad sa sustruénjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, procesa.

e lije€nici, socijalni radnici, tiflopedagoginjom.... Koordinacija rada.

2.5.6 Savjetodavni rad s roditeljima Sav!eto_vanje, .
pruzanje pomocgi i

2551 Predavanja/pedagoske radionice: prema potrebama razrednika podrske.

2.5.5.1.1 | Pocetak skolovanja (1. razred)

2.5.,5.1.2 | Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu (5.razred)

2.5.5.1.3 | Roditelji profesionalno usmjeravanje (8. razred)

2552 Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad

2553 Vijece roditelja (po potrebi)

2.5.6 Suradnja s okruzenjem

. . - o M Koordinacija

256.1 Sudjelovanje u radu Djec¢jeg gradskog vije¢a grada Cakovca aktivnosti

2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika

2.6.1 Suradnja s uéiteljima na poslovima PO

2.6.2 Predavanja za uéenike:

. . . - - - Koordinacija

26.21 Cinioci koji utjeCu na izbor zanimanja aktivnosti.

2.6.2.2 Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH Informiranje
ucenika.

2.6.2.3 Elementi i kriteriji za upis

2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja

2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka

Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za zaposljavanje, srednjim o L.

2.6.5 < Pruzanje pomo¢i u

Skolama .
— - - donosenju odluke

2.6.6 Individualna savjetodavna pomo¢ o profesionalnoj

2.6.7 Vodenje dokumentacije o PO buduénosti.

2.7 Zdravstvena i socijalna zastita uéenika Koordinacija
aktivnosti.

271 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Informiranje

. ucenika.

2792 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo, djelatnost Skolske medicine

T (Skolskom lije€nicom i medicinskim sestrama)
Koordinacija
. . R .. . L& aktivnosti.

2.8 Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole o
Informiranje
ucenika.

3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE 4 sata Analizom.odgojno-

' ANALIZE tjedno obrazovnih
rezultata utvrditi

3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve trenutno stanje

R ] 2/ odgojno-

3.11 Periodi€ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda godi&nje obrazovnog radau
Skoli, smjernice

3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista daljnjeg
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Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske

unapredenja

3.13 godine odgojno-obrazovne
— stvarnosti.
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja
. . L s 1/
3.21 lzrada projekta i provodenje istrazivanja godisnje
. . P 1/
3.2.2 Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja godisnje
3.23 Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada
3.24 Samovrednovanje rada struénog suradnika
3.25 Samovrednovanje rada Skole
3.2.6 Sociogram
4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 4 sata
’ DJELATNIKA tjedno
4.1 Struéno usavrsavanje pedagoga 120/ god.
411 Izrada godiSnjeg plana i programa struénog usavrsavanja
412 Pracenje i prorada struc¢ne literature i periodike Kontinuirano
- - AT - - struéno
4.1.3 Struéno usavrsavanje u Skoli-UV, aktivi-nazo¢énost usavrdavanje,
4.1.4 ZSV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja 4puta cjelozivotno
godisnje uéenje.
415 Struéno-konzultativni rad sa sustruénjacima Obogacivanje i
= prenosenje znanja.
4.1.6 ZSV struénih suradnika
4.1.7 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija-sudjelovanje
4.1.8 UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje
419 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih ustanova te po pozivu Podizanje strucne
o (izlaganje radova, prezentacije i predavanja) kompetencije.
4.1.10 Objavljivanje ¢lanaka u struénoj periodici i/ili zbornicima radova
4.2 Struéno usavrsavanje ucitelja
421 Individualna pomo¢ uéiteljima u ostvarivanju planova usavr§avanja
422 Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje (Skolski strucni
- aktivi) Kontinuirano
L . . . 1 puta struéno
4.2.3 Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje godisnje usavrsavanje,
cjelozivotno
424 Izrada prijedloga literature za struéno usavrSavanje, nadopuna literature ucenje.
Min 10 Obogacivanje i
—— . - in Seni i
4.2.5 Rad s uciteljima pripravnicima X prenosenje znanja.
jima prip sati god. | podizanje struéne
4.2.6 Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo kompetencije
427 Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu
- povjerenstva za staziranje
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 2 sata
' DJELATNOST tjedno
5.1 Biblioteéno-informacijska djelatnost 35 | Sudjelovanje u
ostvarivanju
optimalnih uvjeta
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i druge literature, novih za individualno
511 izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i struéno
o predstavljanju novih strucnih izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i usavriavanje,
roditelja na koriStenje znanstvene i struéne literature inoviranje novih
izvora znanja.
5.2 Dokumentacijska djelatnost
5.2.1 Briga o $kolskoj dokumentaciji
5.2.2 Pregled uéiteljske dokumentacije
5.2.3 Vodenje dokumentacije o uéenicima i roditeljima
5.2.4 Vodenje dokumentacije o radu
6. OSTALI POSLOVI 2 sata
tjedno
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6.1.

Poslovi predsjednika Struénog povjerenstva Skole za
utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja te poslovi ¢lana
Struénog povjerenstva Zupanije

Povjerenstvo za prijavu nasilja medu djecom

Koordinacija u Dje¢jem gradskom vije¢u (provodenije i
sudjelovanje u aktivnostima planiranih projekata na nivou
grada Cakovca; Citajmo svi veliki i mali, Djeéja prava kroz
umjetnost, Kulturna bastina, | zivotinje su nasi prijatelji; naj
projekt Skole)

lzvannastavna aktivnost: Djecji forum,

Vodenje 2 grupe ucenika (5., 6.1 7. razreda) kod kojih su
uoceni otkloni u ponasanju i neuspjeh u ucenju

Dezurstvo

6.2. Nepredvideni poslovi i poslovi po zaduzenju ravnateljice

GODISNJI PLAN RADA STRUCNE SURADNICE SOCIJALNE PEDAGOGINJE:
Anita Hrelja, prof.socijalni pedagog

VRIJEME

SADRZAJ SUBJEKTI

METODE | OBLICI

INSTRUMENTI

kolovoz, rujan,
listopad,

1.POSLOVI PRIPREME ZA
OSTVARENJE SKOLSKOG
PROGRAMA

Utvrdivanje potreba strucnog
djelovanja u skolskom okruzenju

Izrada godisnjeg plana i
programa rada socijalne socijalna pedagoginja

pedagoginje skole pedagoginja

Sudjelovanje u izradi godisnjeg L.
. . logopedinja
plana i programa rada skole

Izrada plana individualnog ravnateljica

struc¢nog usavrsavanja tajnica

Izrada plana Skolskog
preventivnog programa

racunovotkinja

Sudjelovanje u izradi svi ucitelji
individualnih odgojno-

obrazovnih programa za ucenike

institucije izvan skole

(22)Z, HZSSR, PUM; ,

s teSko¢ama u razvoju .
GRAD Cakovec,

lzvedbeno planiranje i

programiranje rada Upravni odjel za

Utvrdivanje metodologije obrazovanje, kulturu i

izvedbenog plana i programa sport M)

Planiranje savjetodavnih,
terapijskih, rehabilitacijskih i
dijagnostickih postupaka

Planiranje prac¢enja
napredovanja ucenika

Planiranje suradnje s roditeljima

Planiranje suradnje s uciteljima

Planiranje suradnje s
institucijama izvan skole

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju
programa

Didakticko — metodicka
priprema prostora za rad

analiza sadrzaja
analiza vremena
planiranje
programiranje
razgovor
konzultacije
dopisi

analiza situacije

dnevnik rada
biljeske
planovi
odgojna sredstva,

pomagala
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Estetsko uredenje prostora za
rad

Priprema odgojnih sredstava i
pomagala za rad

Ukupno planirano sati: 150 sati

VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
2. STRUCNO PEDAGOSKI RAD | razgovor
SURADNIJA S UCENICIMA konzultacije
ozujak Sudjelovanje u formiranju socijalna pedagoginja analiza zdravstvene zdravstvena

komisije za upis djece u 1.razred pedagoginja dokumentacije dokumentacija

travanj, svibanj | Utvrdivanje psihofizicke zrelosti | dini promatranje

ogopedinja .
djece pri upisu u 1.razred gop ! L. . pedagoska
N T pracenje napredovanja .

osnovne skole uitelji prvih razreda dokumentacija

lipanj, srpanj,
kolovoz

Sudjelovanje pri upisu ucenika i
pomoc pri formiranju razrednih
odjela 1.razreda

od listopada do
svibnja

Osposobljavanje ucenika za
samostalan rad

od listopada do
svibnja

Susreti s razrednim odjelima -
pracenje rada ucenika tijekom
nastavnog procesa

¢lanovi komisije
razrednici
predmetni nastavnici
ravnateljica

vanjski suradnici
(odgajateljice u vrticu)

ucenika
savjetovanje
istraZivanje potreba
analiza sadrzaja

pedagoske radionice

razni informativni
materijali, ankete,
upitnici

materijali za pedagoske

radionice

2.1. Rad na otkrivanju i
dijagnosticiranju teskoca u
razvoju i prisutnosti faktora rizika
za razvoj poremecaja u ponasanju

od listopada do
svibnja

Detekcija, identifikacija i
evidencija ucenika s posebnim
obrazovnim potrebama i
poremecajima u ponasanju

od listopada do
lipnja

Rad u Komisiji za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece
(prilagodeni program,
individualizacija, PRO, odgoda
upisa u 1.razred, prijevremeni
upis u 1.razred)-obrada djece i
pisanje misljenja socijalne
pedagoginje, poslovi ¢lana
Komisije

socijalna pedagoginja
ucitelji
djelatnici Skolske
medicine
¢lanovi Komisije za
razvrstavanje djece
rehabilitator

vanjski suradnici

(psiholog)

detekcija
identifikacija
evidencija
razgovor
rad po skupinama
promatranje
(opservacija)
procjenjivanje
individualni razgovor

individualni rad

skale procjena
ankete
upitnici
misljenje socijalne
pedagoginje
biljeske

2.2. Neposredni sociopedagoski
rad s uenicima s posebnim
potrebama

od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima s rjeSenjem o
primjerenom obliku Skolovanja

od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima s poremecajima
u ponasanju
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od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima koji ne
izvrSavaju Skolske obaveze

od listopada do
svibnja

Rad s odgojno zapustenim
ucenicima

od listopada do
svibnja

Rad s odgojno ugroZzenim
ucenicima

od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima koji imaju
poteskoce u ucenju

od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima iz deficijentnih
obitelji ili obitelji s
problemati¢nim odnosima

od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima koji dozivljavaju
Skolski neuspjeh

od listopada do
svibnja

Rad s ucenicima s evidentiranim
prekriajima i/ili kaznenim
djelima

od listopada do

Opservacija i rad s ucenicima s

svibnja tesko¢ama u razvoju
od rujna do Koordinator za pomocnike u
lipnja nastavi koji su pomoc u razredu

ucenicima s posebnim
potrebama

od listopada do
svibnja

Upoznavanje i pracenje
socijalnih prilika ucenika i skrb za
djecu teskih obiteljskih prilika —
upucivanje u ostvarivanje
socijalno-zastitnih mjera

socijalna pedagoginja
pedagoginja
logopedinja
ucitelji
roditelji
djelatnici Zavoda za
socijalni rad
djelatnici Skolske
medicine
ostali vanjski suradnici

pomocnici u nastavi

savjetodavni rad
individualni rad
grupni rad
rad s cijelim razredom
(radionice) — prema
dogovoru s
razrednicima
opservacija na nastavi
suradnja
detekcija problema
rjeSavanje problema
metoda razgovora
metoda aktivnog
slusanja

strucni tretman

razliciti potrebni
obrasci
materijali za radionice
dnevnik rada

biljeske

2.3. Rad na prevenciji pojavnih
oblika poremecaja u ponasanju

od listopada do
svibnja

Pomoc u brizi za socijalne
odnose u razrednim odjelima i
rad na humanizaciji
meduljudskih odnosa

od listopada do
svibnja

Prevencija nepoZeljnih oblika
ponasanja kroz Skolski
preventivni program -
koordinator

od listopada do
svibnja

Prevencija nepozeljnih oblika
ponasanja kroz program
»Trening Zivotnih vjestina“ —
koordinator i provoditelj

od listopada do
svibnja

Prevencija nepozeljnih oblika
ponasanja kroz program
»Abeceda prevencije” —
koordinator

od listopada do
svibnja

Prevencija nepozeljnih oblika
ponasanja kroz program ,,Male
kreativne socijalizacijske
skupine” - provoditelj

socijalna pedagoginja
pedagoginja
logopedinja
ravnateljica
ucitelji

povjerenstvo za SPP

vanjski suradnici

metoda razgovora
preventivno djelovanje
opservacija
metoda aktivnog
slusanja
rjeSavanje problema
radionice
grupni rad

edukacija

materijali za radionice
biljeske
zapisnici

dnevnik rada

Ukupno planirano sati: 824 sata
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VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
3. STRUCNO PEDAGOSKI RAD |
SURADNJA S UCITELIIMA
od rujna do Individualni i grupni savjetodavni
lipnja rad s uciteljima
od listopada do | Suradnja s uciteljima razredne i
lipnja predmetne nastave u svezi
neopravdanih izostanaka
ucenika te izricanja pedagoskih
mjera razgovor
od listopada do | Priprema i sudjelovanje u radu konzultacije
lipnja uciteljskih vijeca, razrednih socijalna pedagoginja
vijeca i struénih aktiva pracenje ankete
od listopada do | Pomo¢ razrednicima i uciteljima vanjski suradnici promatranje biljeske
lipnja u radu na prevenciji poremecaja ucitelji analiza zapisnici
u ponasanju -
- p e ravnateljica valorizacija pedagoska
od listopada do | Pomo¢ razrednicima i uciteljima -
lipnja u tretiranju uéenika s pedagoginja pedagoske radionice dokumentacija

problemima u ponasanju

od listopada do

Dogovor o pedagoskom

logopedinja

voditelji strucnih aktiva

predavanja

analiza teksta

razni informativni

materijali

lipnja postupaniju i integraciji uenika s ..
posebnim potrebama razrednici strucno usavrsavanje strucna literatura
rujan, listopad | Pomo¢ pri izradi individualnih roditelji savjetodavni razgovor
odgojno-obrazovnih programa za
ucenike s teSko¢ama u razvoju
od listopada do | Priprema stru¢nih materijala sa
svibnja savjetima za rad s djecom
od listopada do | Suradnja s razrednicima —rad s
svibnja ucenicima na satovima
razrednika, sudjelovanje na
roditeljskim sastancima kroz
predavanja (tijekom godine, po
potrebi)
Ukupno planirano: 158 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
4. STRUCNO PEDAGOSKI RAD |
SURADNIJA S RODITELJIMA
od rujna do Individualno savjetovanje
svibnja roditelja
od rujna do Upucivanje roditelja na izvrSenje
svibnja roditeljskih obveza
tijekom godine | Prijava roditelja koji zanemaruju
roditeljske obaveze -
nepolaznici; zanemarivanje,
zlostavljanje socijalna pedagoginja
od rujna do Savjetodavna pomoc¢ roditeljima pedagoginja
svibnja ucéenika s posebnim potrebama logopedinja radionice druzenja
od rL.th)n?:-l do Grupno savjetovanje roditelja strugna literatura priredbe
svibnja
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od listopada do
svibnja

OdrZavanje predavanja na
roditeljskim sastancima (po
potrebi)

od listopada do
svibnja

Sudjelovanje na roditeljskim
sastancima — od 1.-8. razreda (po
potrebi)

od listopada do

Priprema informativnih

svibnja materijala za roditeljske
sastanke
od rujna do Sudjelovanje u radu Vije¢a
kolovoza roditelja (po potrebi)

od listopada do

Sudjelovanje u organizaciji

ravnateljica
romski pomagaci
razrednici
predmetni ucitelji
roditelji
vanjski suradnici
(socijalni pedagozi,

socijalni radnici)

informativni materijali
analiza

dopisi

radionice

razgovor

zakoni i propisi

svibnja zajednickih druZenja ucenika,
ucitelja i roditelja
Ukupno planirano: 100 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI

5. STRUCNO PEDAGOSKI RAD |
SURADNJA S RAVNATELJICOM |
PEDAGOGINJOM SKOLE

rujan, listopad,
svibanj, lipanj

Planiranje i programiranje rada i
analiza uspjesnosti

rujan Dogovori oko unapredenja
odgojno obrazovnog stanja u
skoli

rujan Dogovori oko ustrojstva rada i
formiranja razrednih odjela

rujan Dogovori o pedagoskom

postupaniju i integraciji ucenika s
teskocama u odrastanju

od listopada do

Zajednicki preventivni i kurativni

socijalna pedagoginja
pedagoginja
logopedinja

ravnateljica

analiza
razgovor
dogovor

uvid u dokumentaciju

nastavni plan i program

pedagoska
dokumentacija

pregled zaduZenja

svibnja rad s ucenicima - P o
tajnica pracenje ucitelja
od listopada do | Suradnja u primjeni pedagoskih
svibnja mijera racunovotkinja
od listopada do | Suradnja u rjeSavanju tekucih
svibnja problema
od listopada do | Suradnja u organizaciji javne i
svibnja kulturne djelatnosti Skole
od rujna do Suradnja s tajniStvom i
lipnja racunovodstvom
Ukupno planirano: 110 sati
VRUEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
6. SURADNJA S USTANOVAMA
KOJE SKRBE O ZDRAVLIU, ZASTITI,
ODGOJU | OBRAZOVANJU DJECE |
MLADEZI
od rujna do Suradnja s Osnovnim i Srednjim
srpnja Skolama, vrti¢cima
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od rujna do Suradnja sa Hrvatskim zavodom
srpnja za socijalni rad
od rujna do Suradnja s Ministarstvom socijalna pedagoginja
srpnja znanosti, obrazovanja i Sporta djelatnici ZZSR
od rujna do Suradnja s Upravnim odjelom za
. ) ) djelatnici Skolske
srpnja obrazovanje, kulturu i sport
od rujna do Suradnja s Upravnim odjelom za medicine
srpnja drustvene djelatnosti u gradskoj | djelatnici Upr.odjela za metoda razgovora biljeske
upravi grada Cakovca obraz., kulturu i sport konzultacije dnevnik rada
od rujna do Suradnja sa zdravstvenim
srpnja ustanovama djelatnici ostalih O3 i dogovor
od rujna do Suradnija s Policijskom upravom sS dopisi
lipnja Cakovec (odjelom maloljetnicke djelatnici PUM
delinkvencije i kontakt
- djelatnici gradske
policajcem)
od rujna do Suradnja s pravosudnim uprave grada Cakovca
lipnja organima vanjski suradnici
(prema potrebi) (psiholog)
od rujna do Suradnija s ravnateljima i
srpnja stru¢nim suradnicima osnovnih i ostali vanjski suradnici
srednjih skola
od rujna do Suradnja s vanjskim stru¢nim
srpnja suradnicima (psihologom)
od rujna do Suradnija s izvanskolsko
lipnja kulturno-prosvjetnim, Sportskim
drustvima i klubovima
Ukupno planirano: 70 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
7. STRUCNO USAVRSAVANJE
razgovor
rujan Izrada godiSnjeg plana stru¢nog konzultacije
usavrsavanja Lo .
od rujna do Sudjelovanje na skupnim pracenje strucne
lipnja oblicima struénog usavriavanjau | socijalna pedagoginja literature
Skoli i izvan Skole koje organizira ravnateljica pedagoke radionice struéna literatura
Ministarstvo znanosti, utitelj zabiljegke
obrazovanja i sporta, Agencija za i Lo .
odgoj i obrazovanje vanjski suradnici seminari informativni materijal
od rujna do Struéno konzultativni rad sa strucni aktivi
lipnja strucnjacima predavanja
od rujna do Individualno — pracenje i prorada
lipnja strucne literature
od rujna do Grupno - sudjelovanje na
lipnja struc¢nim skupovima socijalnih
pedagoga
Ukupno planirano sati: 80 sati
VRUEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
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8. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE |
ISTRAZIVANJA

svibanj, lipanj

Vrednovanje u odnosu na
utvrdene ciljeve — periodi¢ne
analize ostvarenih rezultata i

socijalna pedagoginja

analiza sadrzaja

skale procjena

analiza i izvjeS¢e na kraju Skolske pedagoginja prikupljanje podataka pedagoska
godine logopedinja statisticka obrada dokumentacija
srpanj Izrada izvjesc¢a Godisnjeg plana i
programa strucne suradnice ravnateljica
socijalne pedagoginje ucitelji
srpanj Izrada izvje$c¢a Plana
individualnog stru¢nog
usavr$avanja
prosinac, Izrada izvjesca realiziranja
lipanj Skolskog preventivnog programa
srpanj Sudjelovanje u izradi godisnjeg
izvjeSca o radu skole
srpanj, Utvrdivanje mjera za
kolovoz unapredenje rada
rujan, Utvrdivanje rang liste internih
lipanj strucnih problema
rujan, listopad | lzrada projekata i provodenje
istih
lipanj, srpanj Obrada, analiza i izvjeSce o
rezultatima
Ukupno planirano sati: 80 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI
9. INFORMACIJSKA DJELATNOST |
VODENJE DOKUMENTACIE
od rujna do Vodenje dokumentacije (dnevnik
lipnja rada, dosje uc¢enika —izrada i
cuvanje, izrada zabiljeski, pozivi
roditeljima, zapisnici...)
od rujna do Izrada misljenja socijalne
lipnja po pedagoginje
potrebi
svakodnevno | lzrada priprema za neposredan socijalna pedagoginja razgovor
odrujnado | individualniigrupnirad s pedagoginja analiza informativni materijal
liprja dcenicima logopedinja prikupljanje podataka misljenje socijalne
od rujna do Izrada dopisa vanjskim L.
lipnja, po institucijama ravnateljica dopisi pedagoginje
potrebi knjizni¢arka predavanje pripreme
od rujna do Priprema predavanja na tajnica poticanje dnevnik rada
lipnja, po Uciteljskom vijecu i roditeljskim o . . dosjei
potrebi sastancima ucitelji pripremanje
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od rujna do Ostali administrativno — biljeske
lipnja statisticki poslovi i poslovi koji
proizlaze iz sociopedagoskog
rada ili su s njim u vezi
rujan Pribavljanje strucne i druge
literature
po potrebi od Poticanje ucitelja i u¢enika na
rujna do lipnja | koristenje literature
Ukupno planirano sati: 100 sati
VRIJEME SADRZAJ SUBJEKTI METODE | OBLICI INSTRUMENTI

10. OSTALI NEPLANIRANI
POSLOVI

po potrebi od
rujna do lipnja

Rjesavanje sukoba i disciplinskih
problema

po potrebi od
rujna do lipnja

Razgovori s roditeljima u vezi
neplaniranih situacija

od rujna do
lipnja

Ostali poslovi

Ukupno planirano sati: 72 sata

socijalna pedagoginja
pedagoginja
logopedinja
ravnateljica
ucitelji
povjerenstvo za
pedagoske mjere

roditelji

metoda razgovora
metoda uvjeravanja
metoda upucivanja
metoda aktivnog
slusanja

metoda savjetovanja

dnevnik rada
dnevnik dogadaja

biljeske

SVEUKUPAN BROIJ SATI: 1744 sata

Godisnji plan i program izradila: Anita Hrelja, prof.socijalni pedagog

7.3. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE LOGOPETKINJE
GODISNJI PLAN RADA STRUENE SURADNICE LOGOPETKINJE:
Ivana Srebaci¢ Loncar, mag. logopedije

PODRUCJA RADA: POSLOVI | ZADACI: VRIJEME RADA
(mjeseci):
1. Rehabilitacijski rad s ucenicima
a) pojedinacni rehabilitacijski rad 9.-6.
b) skupni rehabilitacijski rad 9.-6.
1. NEPOSREDAN 2. Rad s uéenicima s jezi¢no-govornim teSkocama 9.-6.
EDUKACIJSKO- (JGT) radi provodenja dijagnostickog postupka u cilju
REHABILITACIJSKI RAD odabira metoda i nacina rada
S UCENICIMA: 3. Rad s fl.C\"eniCl'mt.l rad.i provo_denja pedagoske 9.-6.
opservacije /Predsjednica Povjerenstva/
(20 sati tjedno) 720
2.1. izrada cjelovitog godiSnjeg programa rada: 9.
2.2. individualnih i razrednih rehabilitacijskih 9., 10.
programa rada
2 PRIPREMA | 2.3. _sudjelovanje u pla.mra.nju |.progrf1m|ranju.rada 9., 10.
PRACENJE Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja
NEPOSREDNOG RADA: djece/ucenika i prlm.]evljen(-)-g ob-llka si(o-lovanja
2.4. program rada s uciteljima i stru¢nim 9.,10.
suradnicima
2.5. priprema za ostvarivanje programa neposrednog
rada s uéenicima:
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a) priprema za dnevni neposredni rehabilitacijski rad | 9.-6.
b) priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima 9.-6.
¢) izrada didaktickog materijala za izvodenje 9.-6.
neposrednog rada
d) izrada dijagnostickog materijala za utvrdivanje 9.-6.
stupnja i vrste teSkoéa kod ucenika
2.6. dnevnik rada logopeda 9.-6.
2.7. vodenje dosjea ucenika 9.-6.
(10 sati tjedno) 356
3.1. upoznavanije roditelja s vrstom i stupnjem 9.-6.
teskoca te znacajkama psihofizickog stanja ucenika i
vaznosti ukljuéivanja u terapiju
3.2. instruktivni rad s roditeljima s ciljem 10.-6.
3. RAD S RODITELJIMA ukljucivanja roditelja kao aktivnog sudionika
UCENIKA: rehabilitacijskog procesa, izrada pisanih uputa za
roditelje, izrada vjezbi za rad kod kuce
3.3. Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u 10.-6.
specificnim potrebama ucenika
(2 sata tjedno) 72

PODRUCJA RADA:

POSLOVI | ZADACI:

VRIJEME RADA
(mjeseci):

4. SURADNJA'S
UCITELJIMA,
POMOCNICIMA U
NASTAVI / OSOBNIM
POMAGACIMA,
RAVNATELJEM |
STRUCNIM
SURADNICIMA:

4.1. Suradnja s uciteljima, pomocénicima u nastavi /
osobnim pomagacima:

4.1.1. upoznavanje s uc¢enikovim teskoéama
/uzroci, specifi¢ne teSkoce, posljedice, adekvatna
pomo¢/

9.-6.

4.1.2. upute za pracenje ucenika

4.1.3. upute za ostvarivanje posebnih oblika rada u
nastavnom i izvannastavnom odgojno-obrazovnom
radu s u¢enikom

4.1.4. sudjelovanje u planiranju i programiranju
odgojno - obrazovnih sadrZaja za ucenike s
teSkoc¢ama — izrada individualnih odgojno-
obrazovnih programa, izrada strategija podrske i
inicijalne procjena ucenika s teSkoéama, promicanje
inkluzivnih vrijednosti

9.-6.

4.1.5. sudjelovanje u radu sjednice Razrednih vijeéa i
Uciteljskog vijeca

9.-6.

4.1.6. organizacija stru¢nih predavanja za Stru¢na
vije¢a razredne i predmetne nastave

9.-6.

4.1.7. upoznavanje pomo¢nika u nastavi jezi¢nim,
govornim, komunikacijskim i drugim teSko¢ama
povezanima s radom logopeda, upuéivanje na
posebnosti u razvoju ucenika i kako prevladati
teSkoce s kojima bi se mogli susretati

9.-6.

4.2.Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima:

4.2.1. dogovor o suradnji izmedu struc¢ne sluzbe i
logopeda s ciljem dijagnostike i pracenja djeteta

9.-6.

4.2.2. pred upisi, upisi i testiranje djece za 1. razred

4.5.6
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4.2.3. suradnja kod otkrivanja u¢enika koji su rizi¢ni | 9.-6.
za pojavu teSkoéa u savladavanju nastavnog gradiva

4.2.4. opservacija i praéenje ucenika s teSkocama 9.-6.
4.2.5. izrada i realizacija Skolskih projekata i 9.-6.
zajednickih predavanja

4.2.6. kulturna i javna djelatnost §kole 9.-6.
4.2.7. unapredenje odgojno-obrazovnog procesa 9.-6.
4.2.8. sudjelovanje u Skolskim priredbama i 9.-6.
svec¢anostima

(3 sata tjedno) 104

PODRUCJA RADA:

POSLOVI | ZADACI:

VRIJEME RADA
(mjeseci):

5. OSTALI POSLOVI:

5.1. Suradnja s ustanovama za dijagnostiku, lijeCenje i
terapiju te drugim strucnim ustanovama:

5.1.1. suradnja sa ZZJZ — Skolska medicina

5.1.2. suradnja s Centrom za mentalno zdravlje

5.1.3. suradnja s Dje&jim vrtiéem Cipelica, Cakovec
(Objekti Zvjezdice i Pirgo)

©olol©o
1
SR s

5.1.4. suradnja s osnovnim $kolama na podrucju
grada Cakovca

5.1.5. suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim
fakultetom i Centrom za rehabilitaciju

5.1.6. suradnja s Centrom za socijalnu skrb

5.1.7. suradnja s Poliklinikom SUVAG u Zagrebu

5.1.8. suradnja s Upravni odjel za obrazovanije,
kulturu i sport Medimurske Zupanije

5.1.9. suradnja s Centrom “Vinko Bek” Zagreb

5.2. Struéno usavr§avanje:

5.2.1. sudjelovanje u radu Hrvatskog logopedskog
drustva

5.2.2. suradnja s HUD

5.2.3. sudjelovanje na stru¢nim savjetovanjima,
seminarima, radionicama i drugim oblicima stru¢nog
usavrSavanja u organizaciji AZOO, ERF-a i drugih

5.2.4. individualno struéno usavrs$avanje

5.2.5. pracenje strucne literature

5.2.6. permanentno praéenje zakonske legislative

©olol©
1
SR B

5.3. Poslovi vezani uz pocetak i zavrSetak Skolske
godine:

5.3.1. sudjelovanje u izradi godiSnjeg programa rada
Skole

5.3.2. sudjelovanje u izradi $kolskog kurikuluma

5.3.3. izrada rasporeda rada logopeda

5.3.4. sudjelovanje u radu Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja ucenika pri upisu u
prvi razred

5.3.5. formiranje razrednih odjela

5.3.6. izvje$¢a o godisSnjem napredovanju ucenika

5.3.7. izvje$ée o radu logopeda
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PODRUCJA RADA:

POSLOVI | ZADACI:

VRIJEME RADA
(mjeseci):

6. OSTALI POSLOVI:

5.4. Administrativni poslovi:

5.4.1. dnevnik rada 9.-6.
5.4.2. dosjei u¢enika 9.-6.
5.4.3. evidencijske liste o dolasku 9.-6.
5.4.4. ostala dokumentacija, e-matice 9.-6.
(5 sati tjedno) 180

7. POSLOVI U
NENASTAVNIM
TIJEDNIMA:

6.1. sudjelovanje u izradi plana i programa rada
Skole

6.2. izrada god. plana i programa rada logopeda

6.3. izrada rasporeda rada logopeda

6.4. dogovor s ravnateljem o suradnji sa stru¢nim i
dru$tvenim ustanovama izvan $kole

6.5. suradnja s ravnateljem pri utvrdivanju uvjeta za
optimalno izvodenja logopedskog tretmana s
ucenicima

6.6. rad u Povjerenstvima za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djeteta

6.7. sudjelovanje u izradi IK-a

6.8.0siguravanje uvjeta za skupni i pojedinaé¢ni
rehabilitacijski rad s u¢enicima s teSko¢ama JGK

6.9. izrada dijagnostickog materijala

6.10. izrada didaktickog materijala za izvodenje
neposrednog rada

6.11. izrada plana suradnje sa §kolama i drugim
ustanovama koja provode rehabilitaciju

6.12. dosjei ucenika s tesko¢ama

6.13. druga dokumentacija vaZna za ostvarivanje
rada

6.14. prikupljanje i obrada podataka dobivenih od
ustanova koje rade s djecom s teSko¢ama

6.15. stru¢no usavr$avanje

6.16. izrada izvjesc¢a za svakog ucenika na kraju
Skolske godine

6.17. stru¢na predavanja

6.18. sjednice Uciteljskog vije¢a, Razrednih vijeca i
strucna vijeca

6.19. suradnja s roditeljima

6.20. suradnja s ustanovama za dg. i terapiju

6.21. estetsko uredenje

6.22. stru¢ne ekskurzije i izleti

nenastavni tjedni

nenastavni tjedni

(40 sati tjedno)

360

Ukupno sati godisnje:

1792

7.4. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE SKOLSKE KNJIZNICARKE
Knjiznicarka: Jasmina Balog, dipl. bibl.

90




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA

ZA SKOLSKU GODINU 2024. /2025.

2.5.1 Statistika nabave
2.5.2 Statistika posudbe

§ SADRZAJ RADA Broj sati | Vrijeme odrzavanja
3} 1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD I 872
Z INFORMACIJSKA DJELATNOST
)8 1.1.1 Program Knjizni¢nog odgoja i obrazovanja (organizirano i T
= L2, . A rujan - lipanj
ot sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom)
2 1.1.2 Struéna i pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjige rujan - lipanj
- 1.1.3 Poticanje ucenika na &itanje, upuéivanje uéenika na Citanje rujan - lipanj
E knjizevnih djela, koriStenje znanstveno-popularne literature, Citanje
8 ucenickih listova i ¢asopisa
é 1.1.4 Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili . -
) o . " rujan - lipanj
o referata iz pojedinih nastavnih podrucja
o) 1.1.5 Upuéivanje ucenika i pomaganje uéenicima u pravilnoj uporabi rujan - lipanj
5 leksikona, enciklopedija, rje¢nika i navikavanje u¢enika na samostalni
3 rad
a . - - P
o) 1.1.6 Vodenje izvannast.akt. : Mali pri¢oljupci (izvannastavna aktivnost rujan - lipanj
= za uCenike 4.a razreda)
B 1.1.7 Suradnja s uéenicima i uéiteljima u grupama slobodnih aktivnosti rujan - lipanj
% 1.1.8 Rad s u¢enicima koji pomazu u $kolskoj knjiznici rujan - lipanj
9_ 1.1.9 Satovi lektire (suradnja s u€iteljima RN i uciteljima hrvatskog rujan - lipanj
w jezika)
- 1.1.10 Savjetodavni rad .
N rujan - lipanj
Planiranje i pripremanje za rad kolovoz, rujan -
lipanj
1.2.1 Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih . -
- S < - . . . . rujan - lipanj
< w» SU_S podrucja u nabavi literature i ostalih medija
= la) n s =
zZ — . . . . .. .
a) é E m Z 2 | 1.2.2 Suradnja s ravnateljem i struénim suradnicima u vezi s . -
< _-"3ECZ 9 o w1 . rujan - lipanj
Ny, d <Z( =0 nabavom stru¢ne metodicko-pedagoske literature i AV grade
o< xg — ——— —— "
WS = > |1.23Timskiradna pripremi i ostvarivanju multidisciplinarnih . .
NZ=0VL D ! S . o rujan - lipanj
— = X —~ 0 | projekata, izlozbi i kreativnih radionica
2. STRUCNI RAD 523
2.1 Organizacija i vodenje rada u knjiznici rujan - lipanj
2.2 Nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade rujan - lipanj
2.3 Stru¢na obrada grade . —
2.3.1 Inventarizacija rujan - lipanj
2.3.2 Klasifikacija
2.3.3 Signiranje
2.3.4 Katalogizacija
2.4 Zastita i tehnicka obrada knjizne i neknjizne grade ruian - livani
2.4.1 Godisnji otpis tjan - fipany
2.5 Statistika rujan - lipanj
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2.6 Sustavno obavjestavanje uéenika i uditelja o novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih ¢asopisa

2.7 Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine
predmete

2.8 Redovno azuriranje rubirke na mreznoj stranici $kole koja se
odnosi na Skolsku knjiZznicu

2.9 Pisanje godiS$njeg plana i programa

2.10 Pisanje polugodisnjih i godisnjih izvjesca

rujan - lipanj

rujan - lipanj

rujan - lipanj
rujan

prosinac, lipanj

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 209
3.1 Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih susreta, rujan - lipanj
tematskih izlozbi, knjizevnih tribina, predstavljanja knjiga
3.2 Sudjelovanje u skolskim projektima i aktivnostima kroz godinu rujan - lipanj
3.3 Obiljezavanje obljetnica znacajnijih osoba i dogadaja rujan - lipanj
3.4 Suradnja s ostalim knjiznicama rujan - lipanj
3.5 Suradnja s ostalim ustanovama i osobama, roditeljima i Sirom rujan - lipanj
kulturnom zajednicom
4. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA 140
4.1 Individualno stru¢no usavriavanje rujan - lipanj
4.1.1 Pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature
4.1.2 Pracenje djecje literature i literature za mladez
4.2 Sudjelovanje na stru¢nim sastancima $kole rujan - lipanj
4.3 Sudjelovanje na stru¢nim sastancima knjizni¢ara rujan - lipanj
4.4 Strucno usavrsavanje putem webinara rujan - lipanj
4.5. Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznicare . .
rujan - lipanj
4.6 Suradnja s Mati¢nom sluzbom i NSK te s ostalim knjiznicama rujan - lipanj
Ukupno: 1744
SAZETAK RASPOREDA SATNICE DJELATNOSTI KNJIZNICE

ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST 872

STRUCNI RAD 523

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 209
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STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA 140
UKUPNO GODISNJE u 2024./2025. 1744

Ciljevi:

Osposobiti u€enike za koriStenje knjiznica kao javnog prostora s ciljem formiranja odgovornih i kreativnih gradana.
Integriranje Skolske knjiznice u odgojno — obrazovni proces i aktivnosti koje se provode u skoli.

Razvijanje navike i potrebe kritickog promisljanja prikupljenih informacija iz razlicitih izvora.

Poticanje razvoja Citalacke i informacijske pismenosti.

Ishodi:

Ucenik prihvaca prostor knjiznice kao prostor druzenja i kreativnosti.

Ucenik prepoznaje prostor i gradu knjiznice kao javnu imovinu te se prema njoj odnosi odgovorno.
Ucenik prepoznaje aktivnosti Skolske knjiznice te rado u njima sudjeluje.

Ucenik razlikuje vrste knjizni¢ne grade te je samostalno pretrazuje i kriticki vrednuje.

Ucenik prihvaca i prepoznaje Citanje kao neophodnu vjestinu za skolovanje, rad i Zivot.

Ucenik razvija pozitivan i tolerantan odnos prema drugima.

7.5. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaji

Rujan 2024. Organizacija rada na pocetku sk.g. 2024./2025.
Formiranje razrednih odjela. Utvrdivanje plana stru¢nog usavrsavanja.
Utvrdivanje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole za Skolsku
2024./2025. godinu.
Tekuca problematika.

Listopad 2024. Organizacija obiljezavanja Dana kruha.
Svjetski dan Prve pomodi.
Organizacija terenske nastave.
Organizacija rada Ucenicke zadruge.

Studeni 2024. Mjesec borbe protiv ovisnosti. Organizacija poslova na kraju |. obrazovnog
razdoblja.
Organizacija i provedba kurikularnih planova.
Prosinac 2024. Predavanje - stru¢no usavrsavanje. Pripreme za popis Skolske imovine.
Sije¢anj 2025. Izvje$ée o radu na kraju |. obrazovnog razdoblja.

Analiza realizacije plana i programa. Tekuéi poslovi i problematika.

Veljaca/ozujak Analiza tijeka realizacije plana i programa rada do proljetnih praznika.
2025. PSP -stru¢no predavanje - stru¢no usavrsavanje.
Donosenje odluke o realizaciji planiranih strucnih ekskurzija i izleta.
Organizacija provedbe Nacionalnih ispita (4.1 8.r.)
Travanj/svibanj 2025. Tekuci poslovi i problemi. Realizacija planiranih poslova.
Organizacija obiljeZzavanja Dana drzavnosti i Dana skole - zaduZenja uditelja.
Dogovor oko organizacije upisa djece u |. razred.
Dogovor o ostvarenju poslova na kraju nastavne godine 2024./2025.
Predavanje - stru¢no usavrsavanje.
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Lipanj 2025.

Srpanj/kolovoz 2025.

Poslovi na kraju nastavne godine. Izvjes¢e o radu i postignutim rezultatima
na kraju Il. obrazovnog razdoblja.

Donosenje odluke o pedagoskim mjerama sukladno opéem aktu skole.
Odluke o prelasku ucenika s negativnom ocjenom u visi razred. Sredivanje
pedagoske dokumentacije-dogovor.

Utvrdivanje rokova za popravne ispite i imenovanje ¢lanova ispitnih
komisija.

Analiza ostvarenja GodisSnjeg plana i programa rada skole i prijedlozi za novi
Godisnji plan i program rada Skole za sk. 2024./2025. godinu.

Analiza uspjeha na kraju Skolske godine.

Utvrdivanje kalendara rada za novu Skolsku godinu.
Organizacija pocetka nastave u novoj sk. god.

Prijedlog rasporeda zaduZenja ucitelja u novoj skolskoj godini.

Nadnevak Sjednica U¢iteljskih vijec¢a bit ¢e donesen naknadno i objavljen pet dana prije na oglasnoj plo¢i Skole.

Izvrsitelji aktivnosti su: ravnateljica i Uciteljsko vijece.

7.6. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Mjesec
Rujan - lipanj

Prosinac 2024.

Lipanj 2025.

Srpanj/kolovoz 2025.

Sadrzaji

Planiranje i izrada Godi$njeg plana i programa, Skolskog kurikuluma,
Kriterija ocjenjivanja.

Prijedlog izricanja pedagoskih mjera — upozorenja i nagrade.

Utvrdivanje realizacije nastavnog plana i programa na kraju |. polugodista.
Uspjeh razrednog odjela na kraju I. polugodista. Prijedlog izricanja
pedagoskih mjera.

Utvrdivanje realizacije nastavnog plana i programa rada na kraju nastavne
godine. Uspjeh razrednog odjela na kraju nastavne godine. Utvrdivanje
opceg uspjeha ucenika. Odluka o upudivanju ucenika na ponavljanje
razreda. Odluka o upucivanju ucenika na popravne ispite. Predlaganje
pedagoskih mjera sukladno Pravilniku o pedagoskim mjerama

Utvrdivanje realizacije popravnih ispita. Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika
po zavrsetku popravnih ispita. Uspjeh razrednog odjela na kraju Skolske
2024./2025. godine.

Nadnevak Sjednica Razrednih vijeca bit ¢e donesen naknadno i objavljen pet dana prije na oglasnoj plo¢i Skole.

Izvrsitelji aktivnosti su: ravnateljica, razrednici i Razredno vijece.
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7.7. PLAN RADA RAZREDNIKA
Mjesec
Rujan 2024.

Listopad 2024.

Studeni 2024.

Prosinac 2024.

Sije¢anj 2025.

Velja¢a/ozujak
2025.

Travanj/svibanj 2025.

Lipanj 2025.

Srpanj/kolovoz 2025.

Sadrzaji

Upoznavanje ucenika s Kuénim redom skole. Raspored sati, raspored
sjedenja ucenika i sl. Ukljucivanje ucenika u organiziranu prehranu u
Skolskoj kuhinji. Suradnja s predmetnim uciteljima. Organizacija
individualnih razgovora s roditeljima. Sastavljanje godisnjeg izvedbenog
kurikuluma razrednika. Sredivanje pedagoske dokumentacije. Odrzavanje
prvog roditeljskog sastanka. Odrzavanje sata razrednika (prema rasporedu).
Odrzavanje sata razrednika prema rasporedu. Individualni razgovori s
roditeljima i u¢enicima. Vodenje pedagoske dokumentacije. Realizacija
poslova prema izvedbenom kurikulu.

Odrzavanje sata razrednika i realizacija poslova predvidenih godiSnjim
izvedbenim kurikulumom razrednika za odredeni razred

Odrzavanje drugog roditeljskog sastanka. Realizacija izvedbenog kurikula
razrednika. Tekuca razredna problematika. Vodenje pedagoske
dokumentacije. Individualna suradnja. OdrZavanje sjednice razrednih
vijeca.

Realizacija kurikuluma razrednika i odrzavanje sata razrednika. Individualni
razgovori s roditeljima i u¢enicima. Vodenje pedagoske dokumentacije

Odrzavanje sata razrednika prema kurikulu i rasporedu. Individualni
razgovori. Vodenje pedagoske dokumentacije.

Odrzavanje sata razrednika. Rad s roditeljima i uciteljima razrednog vijeca.
Rad na razrednoj evidenciji i administraciji. Organizacija i odrzavanje
roditeljskog sastanka. Ostali poslovi.

OdrZavanje sata razrednika. Suradnja s drugim uciteljima. Vodenje
pedagoske dokumentacije. Priprema i vodenje sjednice razrednog vijeca.
Davanje izvjesca o realizaciji nastavnog kurikula i plana i programa nastave,
uspjeh razrednog odjela i predlaganje ocjene vladanja ucenika kao i
pedagoskih mjera sukladno opéem aktu. Ispunjavanje podataka u Mati¢nu
knjigu ucenika. Podjela svjedodzbi na kraju nastavne godine. Predaja
razredne dokumentacije ravnateljici Skole.

Priprema i vodenje sjednice razrednog vije¢a nakon popravnih ispita.
Podjela svjedodzbi u¢enicima. UnoSenje podataka u Mati¢nu knjigu.

Izvrsitelji aktivnosti su razrednici. Razrednici Plan rada razrednika unose u e-Dnevnik.

7.8. PLAN RADA VIJECA RODITELJIA

Vrijeme

Sadrzaj rada
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I polugodiste Verifikacija mandata ¢lanova za $k.g.2024./2025. Razmatranje Kurikuluma i
Plana i programa rada skole za skolsku 2024./2025.godinu. lzvjesée
ravnatelja o izvrSenju Godisnjeg plana i programa rada skole. Ukljucivanje
u aktivnosti vezane za rad Ucenicke zadruge. RjeSavanje tekuce
problematike u radu $kole. RjeSavanje socijalnih problema, pitanje Skolske
prehrane, prijevoza ucenika $k. autobusom i slicno. Radovi na uredenju
Skolskog okolisa. Ukljucivanje u projekat radova u voénjaku.

Il polugodiste Tematska predavanja. Analiza izvjeSc¢a o radu Skole i ostvarivanja
Godisnjeg plana i programa rada skole. Ukljucivanje roditelja u aktivnosti
Skole u svezi organizacije izleta i Skolskih ekskurzija i slicno. Sudjelovanje u
akcijama i radovima u Skolskom voénjaku i Zadruzi. Sadnja cvijeéa i ostalog
zelenila oko Skole, pomo¢ kod obrade Skolskog vrta i sli¢no. RjeSavanje
tekuée problematike u radu skole (problemi uc¢enja, organizacija rada
smjena, prehrana u skolskoj kuhinji, prijevoz ucenika i drugo).

Izvrsitelji aktivnosti su ravnateljica i Vijece roditelja.

7.9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Vrijeme Sadrzaj rada

I polugodiste Donosenje Godidnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma za
Skolsku 2024./2025. godinu. Provedba javnih natjecaja za popunjavanje
upraznjenih radnih mjesta. Donosenje odluke o nabavi nastavnih
sredstava, pomagala i opreme. Utvrdivanje periodi¢nih obracuna i
godisnjeg obracuna poslovanja. DonoSenje Proracuna sSkole za 2025.
godinu. RjeSavanje tekucih problema iz Zivota i rada Skole. Provodenje
statutarnih i ostalih opéih akata.

II. polugodiste Razmatranje izvje$¢a ravnateljice Skole o radu u |. obrazovnom razdoblju.
Utvrdivanje godisnjeg obracuna poslovanja - Zavrsnog racuna za 2024.
godinu. Utvrdivanje Proracuna skole za 2025. godinu. Briga o racionalnom
i ekonomic¢nom i namjenskom koristenju sredstava. Ostvarivanje
financijskog plana $kole. Prijedlog smjernica za rad i poslovanje Skole.
Razmatranje predstavki i prijedloga gradana o pitanjima od interesa za rad
i poslovanje Skole. Razmatranje izvje$c¢a o radu Skole. Odlucivanje o
ulaganjima i nabavci osnovnih sredstava (dugotrajne imovine). Donosenje
opcih akata Skole — prema Statutu skole.

lzvrsitelji aktivnosti su ravnateljica i ¢lanovi Skolskog odbora.

7.10. PLAN RADA TAJNISTVA

Tajnica Skolske ustanove obavlja normativno-pravne poslove, kadrovske poslove, opce i administrativno-
analiticke poslove pri ¢emu je pri pomocdi ravnateljici u svezi organizacije i donosenja pravovaljanih odluka.
Tijekom kalendarske godine tajnica obavlja tekuce poslove, vremenski ovisne o potrebi rada osnovne skole:

- izrada normativnih akata, ugovora, rjesenja, odluka, aneksa

- pracenje i provedba Zakona i propisa

- obavljanje poslova vezanih uz zasnivanje radnog odnosa (utvrdivanje tehnoloskih viskova, prijava potrebe za
radnicima, ishodenje suglasnosti Upravnog odjela za obrazovanje i kulturu i MZOM-a, objava natjecaja,
primanje zamolbi)

- vodenje evidencije radnika, prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog
i zdravstvenog osiguranja

- izrada rjesenja o koristenju godisnjeg odmora
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- vodenje evidencije podataka o ucenicima te priprema razlicitih potvrda na temelju tih evidencija

- izdavanje javnih isprava

- obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama ( eMatica, Registar
zaposlenih u javnim sluzbama)

- primanje, razvrstavanje, otprema i arhiviranje poste

- urudZbiranje spisa, ugovora, odluka, vodenje evidencije o klasama

- upisivanje statusnih promjena u Sudski registar ( imenovanje novog ravnatelja, promjena u zastupanju skole,
promjena naziva Skole, upis ovlasti ravnatelja...)

- priprema materijala, slanje poziva ¢lanovima Skolskog odbora te vodenje zapisnika o sjednicama (pisanje
izvjedca o radu Skolskog odbora)

- osiguravanje dostupnosti opcih akata radnicima

- pripremanije teksta Godisnjeg plana i programa rada za raspravu na sjednicama Uciteljskog vijeéa i Vijeca
roditelja te za donogenje na sjednici Skolskog odbora, ujedno i osiguravanje pravovremenog dostavljanja u
institucije MZ0-a te Ureda drZzavne uprave

- pravodobna izrada i urucivanje ucitelju i stru¢nom suradniku rjesenja o tjednom zaduZenju za tekuc¢u skolsku
godinu

- provjeravanje upisa ucenika i ustroja pedagoske dokumentacije za novu skolsku godinu (maticna knjiga)

- izdavanje prijepisa ocjena te duplikata svjedodzbi na zahtjev , raznih potvrda zaposlenicima

- pomo¢ pri organizaciji izleta i ekskurzija, pomo¢ razrednicima u primjeni pedagoskih mjera i osiguravanje
ostvarivanje prava na Zalbu na izreCene mjere, pomo¢ pri organizaciji obuke plivanja

- izrada Statuta Skole i opéih akata sukladno izmjenama Zakona

- osiguravanje u dosjeu radnika dokaze o ispunjavanju uvjeta za rad u osnovnoj skoli, vodenje evidencije radnog
vremena radnika

- prijava staZziranja pripravnika i prijava za polaganje stru¢nog ispita

- izdavanje i obracun putnih naloga, izdavanje narudzbenica, popunjavanje 5-OKP obrasca

- narudzba uredskog materijala, pracenje provedbu mjera zastite na radu i zastite od poZara, provjera izvrSenih
lije¢nickih pregleda (sanitarne iskaznice, sistematski pregledi)

- rad sa strankama, suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleZznim ministarstvima, uredima
drzavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave

- obavljanje drugih administrativnih poslova koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rad

- Cuvanje i arhiviranje grade

- obavljanje poslova povjerenika o pravu na pristup informacijama

7.11. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Voditelj ra¢unovodstva organizira i vodi sve racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove Skole u
skladu s propisima.

Poslovi planiranja

- izrada prijedloga financijskog plana za trogodisnje razdoblje, po programima i izvorima financiranja, a u skladu
s uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija te obrazloZenja prijedloga financijskog plana-u suradnji s
ravnateljem

- izrada plana nabave - izrada rebalansa financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

- izrada rebalansa plana nabave - praéenje izvrSavanja planova

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godisnje

Racunovodstveni i knjigovodstveni poslovi
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1. Kontiranje i knjiZzenje svih poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka, a
temeljem vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih ra¢una, blagajne-uplatnica i
isplatnica, obracuna i isplata plaéa i naknada, placa asistenata, ugovora o djelu, obracuna i isplata doprinosa za
stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa, obracuna putnih naloga, bankovnih izvoda,
kompenzacija bolovanja HZZO-MZO, ispravka vrijednosti dugotrajne imovine, inventurnih viskova i manjkova,...)
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

2. Vodenje pomocnih knjiga i analitickih evidencija-dugotrajne nefinancijske imovine prema vrsti, kolicini,
vrijednosti i lokaciji, evidencija sitnog inventara, vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna, knjige blagajne, uplata
Skolske kuhinje i drugih pomocénih evidencija. Vrijeme izvrSenja: svakodnevno i po potrebi

3. lzvjeStavanje - sastavljanje godisnjih i periodickih financijskih izvjestaja na propisanim obrascima (Bilanca,
IzvjesStaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima, Izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i
obveza, IzvjesStaj o obvezama, Biljeske uz financijske izvjestaje). Vrijeme izvrSenja: tromjesecno, polugodisnje,
devetomjese¢no i godi$nje-rokovi predaje: 10.04. i 10.10. (FINA), 10.07. (FINA, Grad Cakovec) te 31.01. (FINA,
MZO, Drzavni zavod za reviziju, Grad Cakovec), godi$nje izvje$ée prethodne godine

-izrada izvjestaja za Grad Cakovec na obrascima SK-PR, SK-RAS prema izvorima financiranja za razdoblje 01.01.-
30.06. te 01.01.-31.12. (u skladu s Metodologijom za ustanove) Vrijeme izvrSenja: polugodisnje i godisnje-do
30.07.130.01. za godisnje izvjesce prethodne godine

-izrada godisnjeg izvje$¢a za Grad Cakovec. Vrijeme izvréenja: godi$nje (do 30.04. za prethodnu kalendarsku
godinu)

-izrada financijskih izvje$¢a za Skolski odbor Vrijeme izvréenja: polugodiinje i godiénje

-izrada statistickih izvjeStaja (RAD1-G, lzvjestaj o investicijama) Vrijeme izvrSenja: godisnje

4. Upitnik o fiskalnoj odgovornosti Vrijeme izvrenja: godisnje (do 28.02. za prethodnu godinu)

5. Godisnji popis imovine — pripremanje godiSnjeg popisa imovine, obveza i potraZivanja te evidentiranje
promjena temeljem izvjesStaja ¢lanova povjerenstva za popis i povjerenstva za otpis. Vrijeme izvrSenja: prosinac
tekuce godine

6. Zakljucivanje, ispis i odlaganje poslovnih knjiga Vrijeme izvrSenja: veljaca

Financijski poslovi

1. Obracun i isplata place i ostalih materijalnih prava-MZOM (kroz sustav COP-a) - osnovna placa - bolovanja -
godisnji odmori - bolovanja na teret HZZO-a (izrada potvrde o placi-R1, zahtjev za refundaciju od HZZO-a -
dodaci: prekovremeni rad, dodatak za rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju po prilagodenom programu -
naknade za troskove prijevoza - jubilarne nagrade, pomoci, otpremnine i ostala materijalna prava iz Kolektivnog
ugovora - obracuni i isplate razlika. Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata dva puta mjesecno

2. Obracun i isplata plaée asistenata u nastavi — Grad Cakovec - slanje Zahtjeva za isplatu sredstava za place
asistenata - obracun i isplata place - dostava dokumentacije o izvrSenom obracunu i isplati place. Vrijeme
izvrSenja: mjesecno

3. Obracun i uplata doprinosa za stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa-HZZ - obracun i
uplata doprinosa. Vrijeme izvr§enja: mjese¢no

- dostavljanje dokumentacije o izvrSenim obracunima i uplatama. Vrijeme izvrSenja: tromjesecno

4. Obracuni i isplate naknada za rad u povjerenstvima (Zupanijska natjecanja), naknada za mentorski rad i dr.
Vrijeme izvrenja: po potrebi

5. Obracun i isplata ugovora o djelu Vrijeme izvrSenja: po potrebi

6. Godis$nji obracun poreza i prireza pri zadnjoj isplati u godini Vrijeme izvrSenja: prosinac

7. Sastavljanje i dostava JOPPD obrazaca Vrijeme izvrSenja: kod svake isplate place i naknade

8. Izrada IP obrazaca i Potvrda o isplaéenom drugom dohotku Vrijeme izvrSenja: sijecanj

9. Pladanje obveza prema dobavljacima i uskladivanje stanja Vrijeme izvrSenja: dnevno
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10. Kontrola obracuna putnih naloga i isplata putnih naloga Vrijeme izvrSenja: mjese¢no 91
11. Pracenje naplate potraZivanja Vrijeme izvrSenja: mjesec¢no
12. Blagajnicko poslovanje
-evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
-polog i dizanje gotovog novca
-vodenje blagajnic¢kog izvjestaja. Vrijeme izvrSenja: dnevno
13. Ostali poslovi - izdavanje narudzbenica - izdavanje raznih potvrda zaposlenicima - raCunovodstveni,
financijski, knjigovodstveni i administrativni poslovi vezani za rad Ucenicke zadruge ,Kuslec” - suradnja s
nadleZnim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i regionalne samouprave, FINA-om,
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, Poreznom upravnom - dodatni ra¢unovodstveni, financijski i
knjigovodstveni poslovi koji proizlaze iz programa i projekata, godisnjeg plana i programa rada skole te drugih
propisa - pracenje zakonskih propisa posredstvom strucne literature i seminara - ostali poslovi na zahtjev
ravnatelja, MZOM-a, osnivaca — Grada Cakovca.

Djelokrug rada tajnika i voditelja racunovodstva propisan je Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehnic¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli.

7.12. PLAN RADA TEHNICKOG OSOBLJA

SPREMACICE

- spremacice zaduzene za Skolske prostore

- odrZavanje Cistoce u hodnicima i prostorijama na koje su zaduZene, Ciste prozore, vrata, zidove u u¢ionicama i
hodnicima, inventar odrzavaju Cistim (briSu prasinu i premazuju raznim sredstvima)

- Ciste dvoriste oko Skole i njeguju cvijece uz pomo¢ domara (loZaca)

- peru pribor za Ciséenje (krpe, rucnici) i zastore na prozorima

- odrzavaju higijenu u Skoli (WC, kupaonice za TZK i sl.)

- vrSe i druge poslove u svezi sa svojim radnim mjestima i u dogovoru s tajnicom i ravnateljicom Skole
- generalno cis¢enje skole za vrijeme ljetnih i zimskih Skolskih

KUHARICE

- priprema i izdaje hranu uéenicima

- rukuje inventarom sSkolske kuhinje i odrzava Cistocu i higijenu u Skolskoj kuhinji i blagovaonici
- daje potrebe za narudzbu namirnica tajnici Skole

- sudjeluje u izradi jelovnika Skole s tajnicom i ravnateljicom Skole

- vodi brigu o kvaliteti i higijeni ¢uvanja hrane

LOZAC — DOMAR

- vodi brigu o okolisu Skole i Skolskom voénjaku

- odrzava, Cisti prostorije u sklopu kotlovnice

- vrsi sitne popravke na namjestaju, vratima, prozorima tj. prema potrebi

- uredenje dvorista i parka

- kosenje trave

- odrzavanje kosilice

- kontrola peci centralnog grijanja

- generalno cisc¢enje skole, popravci, skidanje prozora radi pranja

- ostali poslovi vezani uz specifi¢nost posla.
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8. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

8.1. ULAGANJA U INVESTICIJSKO ODRZAVANIJE | HITNE INTERVENCIJE CIJA JE VRIJEDNOST POJEDINACNO
MANJA OD 26.544,57€

Skola ulaZe vlastita sredstva u nabavku i popravak najnuznijih sredstava i opreme i pokusava se svake godine
nabaviti i opremiti dio neodgovarajuce opreme. Od ostalih potreba tijekom Skolske godine planira se preuredenje
ili obnova slijededih potreba: zamjena rasvjetnih tijela, uredenje ucionica i uredenje vanjskog okolisa, a sve s
ciliem poboljsanja kvalitete nastave i boravka.

8.2. HITNE INTERVENCUJE | TEKUCI POPRAVCI CIJA VRIJEDNOST NE PRELAZI 9.290,60€

U slucaju potrebe Skola ée na propisanim tablicama dostavljati podatke o izvrSenim popravcima i otklonjenim
kvarovima te ispitivanjima prema Zakonu o zastiti na radu.

Skola ¢e redovito na propisanim obrascima - tablicama dostavljati podatke o:

- godisnjim servisima vatrogasnih aparata

- ispitivanjima hidranta

- ¢is¢enjima dimnjaka

- tekuc¢im popravcima opreme i drugo.

8.3. FINANCIRANJE ULAGANJA U OPREMANIJE ILI OBNAVLIANJE OPREME CIJA JE VRIJEDNOST

MANJA OD 9.290,60€

U 2023./2024. godini planiraju se ulaganja u opremanije ili obnavljanje opreme u pojedinacnoj vrijednosti do
9.290,60€. Taj se iznos odnosi na sljedece stvari opreme:

- ICT oprema

- nabavka opreme za uredenje Skole i Skolsku kuhinju

- nastavna sredstva i pomagala

- vanjsko uredenje.

Nabavke spomenute opreme ovise o osiguranim sredstvima za ovu namjenu.

8.4. FINANCIRANJE ULAGANJA U OPREMANIE IZ VLASTITIH 1ZVORA PRIHODA

Sredstva ostvarena prodajom ucenickih uradaka, jabuka i proizvoda od jabuka u sklopu Ucéenicke zadruge ,,Kuslec”
na manifestacijama vezanim uz Dan kruha, BozZic¢a, raznih sajmova i slicnih akcija, namjenski ¢e se utrositi za
uredenje i obnovu Skolskog voénjaka, za nabavu opreme u nastavne svrhe, za kupnju strucne literature i druge

neophodne opreme za Skolu.

8.5. STETE

Podatke o eventualnim Stetama na staklima skole ili Stetama nastalim provalama (za koje nije poznat pocinitelj)
Skola ce tijekom 2023. i 2024. godine dostavljati na propisanim tablicama Upravnom odjelu za obrazovanje i
kulturu Medimurske Zupanije. Podaci se dostavljaju na tablicama uz privitak zapisnika i racuna o izvrSenim
popravcima.
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9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Ciljevi:

- prevenirati rizicna ponasanja ucenika

- upoznati ucenike sa Stetnosti sredstava ovisnosti

- poticati uéenike na zdrav nacin Zivota

- informiranje roditelja i lokalne zajednice u svezi Stetnosti pusenja, alkohola i droga

- savjetovanje ucenika i roditelja u svezi ovisnosti

- savjetovanje i informiranje roditelja u svezi rizi€nih ponasanja

- individualni rad s u¢enikom kod koga se zamjecuje rizicno ponasanje

- rad u grupi sa u€enicima (i roditeljima) u svezi promjene stanja

Uz redovne nacine podrske ucenicima u Skoli se provode i programi:

1. Skolska socijalna pedagoginja Anita Hrelja voditeljica je i koordinatorica SKOLSKOG PREVENTIVNOG
PROGRAMA, koji je integrirani dio odgojno-obrazovnog procesa i usmjeren je na prevenciju poremecaja u
ponasanju, nasilnog ponasanja i zlouporabe sredstava ovisnosti.

2. TRENING ZIVOTNIH VJESTINA Za ulenike od 4. do 7. razreda provodi se Trening Zivotnih vjestina. Radi se o
programu primarne prevencije rizicnih ponasanja (pusenja, konzumacije alkohola i zlouporabe droga i nasilja) koji
se temelji na razvoju osobina i uvjezbavanju vjestina koje su se u istrazivanjima pokazale vaznima u odupiranju
rizicima. Program se provodi u suradnji Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije, Povjerenstva za
suzbijanje zlouporabe opojnih droga Medimurske Zupanije i Skolskih preventivnih programa. Radionice u okviru
Treninga zZivotnih vjestina provode uditelji i stru¢ni suradnici u Skolama koristeci pri tome Priru¢nike za nastavnike
s uputama za provodenje radionica i Radne biljeZnice za svakog ucenika Cije je tiskanje omogudcila Medimurska
Zupanija.

3. PROJEKT PREVENCIJE OVISNOSTI namijenjen djeci (u¢enicima sedmih razreda) i mladim Romima, a provodi ga
Medimurska Zupanija. U projekt je ukljucena Policijska uprava medimurska, Obiteljski centar, Hrvatski zavod za
socijalni rad, Hrvatski zavod za javno zdravstvo i romski pomagaci. Program se kao pilot projekt provodi u 0S
Kurdanec i OS dr. Ivana Novaka Macinec. Koordinatorica provedbe programa je pedagoginja Skole Koraljka
Bendelja.

4. OSIGURAVANJE ASISTENATA U NASTAVI U Skolskoj godini 2024./25. sedamanaest je uéenika s Rjesenjima o
potrebi asistenta/pomagaca u nastavi. Sukladno novom Pravilniku o pomocnicima u nastavi i stru¢nim
komunikacijskim posrednicima (NN 102/18) za 8 ucenika dobivena suglasnost osnivaca Grada Cakovca i MZOM
te osigurana potreba preko projekta Medimurske Zupanije ,Skola jednakih moguénosti“, a za 9 u¢enika direktno
financiranje iz prora¢una Grada Cakovca.

5. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA Profesionalno usmjeravanje ucenika ukljucuje profesionalno informiranje i
profesionalno savjetovanje, odnosno skup strucnih postupaka kojima se ucenicima pruza pomo¢ pri odabiru
buduceg zanimanja, odnosno obrazovanja, a provodi se u suradnji sa Skolom i roditeljima te stru¢nim suradnicima
srednjih skola. Naglasak u tom procesu stavlja se na sposobnosti, vjestine, interese i motivaciju ucenika, kao i na
mogucénosti obrazovanja i zaposljavanja. Posebna paZnja se pridaje uCenicima za koje se predvida da bi nakon
zavrSetka Skolovanja mogli imati otezan pristup trZiStu rada, odnosno ucenicima s teSsko¢ama u razvoju,
zdravstvenim tesko¢ama ili teSkoéama ucenja. U suradnji s Zupanijskim povjerenstvom, Skolskom medicinom i
Zavodom za zaposljavanje provodi se program detektiranja i usmjeravanja ucenika u Zeljena zanimanja, te se im
omogucava direktan upis u potrebne srednje $kole. Koordinatorica provedbe je pedagoginja Skole. Program je
namijenjen ucenicima sedmih i osmih razreda.

6. SKOLA PODRSKE
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Cilj programa SKOLE PODRSKE: Ujednagena podrika djeci i mladima u jacanju njihove otpornosti, socio-
emocionalnih kompetencija i mentalnog zdravlja u Skolskom okruzenju te podrska u uéenju uéenika i uéenica iz
skupina u nepovoljnom poloZaju.

7. ABECEDA PREVENCIJE: Koordinator provedbe je socijalna pedagoginja Anita Hrelja, a provode je svi razrednici
od 1. do 8. razreda. Razrada je planirana Skolskim kurikulom. Aktivnosti su strukturirane po 3 specifi¢na cilja:
Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi, Razvoj suradnickih socijalnih vjestina, Razvoj vjestina nenasilnog
rieSavanja sukoba. Osim neposrednog rada s ucenicima Abeceda prevencije je usmjerena i na roditelje putem
roditeljskih sastanaka i radionica.

10. GODISNJI PLAN | PROGRAM VIJECA UCENIKA

U skladu sa Statutom Osnovne $kole KurSanec u Skoli se osniva Vije¢e ucenika koje Cine predstavnici ucenika
svakog razrednog odjela. Predstavnik ucenika za Vije¢e ucenika bira se na satu razrednika. Predstavnik Vijeca
ucenika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, bez prava odlucivanja.
Vijece ucenika:

- promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa ucenika

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- daje prijedloge pri provedbi Kuénoga reda

- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenje

- daje prituzbe ravnateljici Skole, U¢iteljskom vije¢u i Skolskom odboru glede statusa i poloZaja ucenika i
poslovanja Skole

- raspravlja o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno obrazovne djelatnosti i Kuénog reda

- raspravlja i daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava, obveze i interese ucenika.

Cilj rada Vije¢a uéenika je aktivno sudjelovanje izabranih u¢enika u odgojno obrazovnom radu Skole i razmatranje
pitanja znacajnih za rad u¢enika u Skoli. Cilj je i da u¢enici razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno
obrazovnom procesu, poti¢u sve oblike uceni¢kog stvaralastva i izraZzavanja te da vode brigu o kulturi Zivljenja i
rada u Skoli. U&enici iz Vije¢a uéenika sudjeluju u radu Dje¢jeg foruma, Nacionalnog dje¢jeg foruma i Dje¢jeg
gradskog vijeca. Vijeée ucenika vodi pedagoginja Skole.

11. PLAN SAMOVREDNOVANJA SKOLE

Samovrednovanje Skola je proces sustavnog i kontinuiranog pracenja, analiziranja i procjenjivanja uspjesnosti
rada Skole. Ovaj nacin vrjednovanja omogudava djelatnicima Skole da procjene kvalitetu svoga poucavanja te
Skolskog i razrednog ozracja. Procesom samovrednovanja nastoji se odgovoriti na tri temeljna pitanja:

e Koliko je dobra nasa skola?

¢ Kako to znamo?

« Sto udiniti da budemo jos bolji?

Samovrednovanje u Skoli provodi Tim za kvalitetu.

Ciljevi i zadatci samovrednovanja su:

¢ poticanje otvorene rasprave o kvaliteti odgoja i obrazovanja u nasoj skoli — u raspravi sudjeluju ucitelji na
sjednicama UCciteljskog vijec¢a, roditelji na Vijecu roditelja i ucenici na Vije¢u ucenika kako bi se dobilo smjernice
za daljnje unaprjedenje kvalitete

e uvidjeti koje su nase jake strane, a koje su nase slabosti kako bismo poboljsali i unaprijedili nas rad i Zivot u Skoli
« osmisliti i provesti aktivnosti iz prioritetnih podrucja Skole kako bismo svojom kvalitetom postali prepoznatljivi
u okruzenju
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Aktivnosti prioritetnih podrucja su dokument koji predstavlja kratkoro¢nu, jednogodisnju strategiju poboljsanja
kvalitete i nalazi se na samom pocetku Skolskog kurikuluma. Tim za kvalitetu prati realizaciju plana i na kraju
Skolske godine (ili prema potrebi tijekom nastavne godine) provodi anketiranje ucenika, ucitelja i roditelja te
predlaZe aktivnosti sukladno provedenim anketama kojima usmjeravaju Skolu na daljnje usavriavanje kvalitete.
Krajem nastavne godine 2023./2024. provedeno je samovrednovanje Skole. Na osnovu rezultata
samovrednovanja donesena je odluka o dvama prioritetnim podrucjima u buducoj Skolskoj godini: SURADNJA S
RODITELJIMA | POUCAVANIE. Tijekom 8kolske godine 2024./2025. pojacano ¢e se raditi na dogovorenim
postupcima za poboljSanje suradnje s roditeljima i procesa poucavanja te pratiti realizaciju dogovorenih
aktivnosti. Nositelji aktivnosti su svi ¢lanovi Uciteljskog vijeca.

12. PRIMJENA MJERA ZASTITE NA RADU | ZASTITE OD POZARA

Prema Zakonu o zastiti na radu (“Narodne novine” br. 71/14, 118/14, 154/14, 94/18, 96/18) i temeljem Pravilnika
o zastiti na radu Osnovne Skole KurSanec propisane su mjere koje je potrebno poduzimati u svrhu sigurnog
odvijanja odgojno obrazovnog rada te sigurnog boravka tre¢ih osoba u Skoli, kao i radi osiguravanja uvjeta za
nesmetani tjelesni i dusevni razvitak u¢enika. Odredbama navedenih akata propisane su aktivnosti i mjere koje je
potrebno poduzimati radi ispunjavanja tih ciljeva. Jedna od aktivnosti odnosno obveza poslodavca jest i izrada
plana evakuacije i spasavanja za slucaj izvanrednog dogadaja s kojim moraju biti upoznati svi zaposleni. Propisano
je kako se na osnovi tog plana moraju provesti prakti¢ne vjezbe najmanje jedanput u dvije godine.

13. PRIVITCI GODISNJEM PLANU | PROGRAMU RADA

Privitak 1: Tjedna zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika
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Dan skole — ucenici, ucitelji i uciteljice, roditelji
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